]
Saop
Nasveti za delo

Sifrarnik vrsti obrac¢una i
formula

Zadnja promjena 07/05/2026 12:29 pm CEST | Objavljeno 07/05/2026

Pokretanje programa

-
Program se pokrec¢e pomocu ikone nakon ¢ega se otvara ekran za prijavu

u koji upisujemo korisni¢ko ime (naziv operatera) i zaporku (u polju za zaporku
program razlikuje velika i mala slova).

Saop
Baza |Privzeta SAOP baza -
Operater |skrbnik

el

Zaporka

lzlaz Maprijed

Promijeni lozinku za prijavu

seyfor.hr

Sifrarnik vrsti obrac¢una

Vrste obracuna su kljucan Sifrarnik za obracun pla¢a i drugog dohotka te
sadrze sve potrebne vrste zarada i naknada. Ovaj Sifrarnik inicijalno

obi¢no unose djelatnici Saop-a na temelju analize stanja. Savjetujemo vam da
u pocetku rada, dok u potpunosti ne svladate ovaj Sifrarnik, sve izmjene i
dopune vrsite iskljucivo uz savjetovanje s nasim djelatnicima, u suprotnom
moze dodi do gresaka prilikom obracuna.

Sifrarniku vrsti obrac¢una pristupamo unutar modula Obra¢un place i drugog
dohotka u dijelu SifrarnicilSustav obracunalVrste obracuna

U ovom ¢élanku
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Klikom na ikonu & ili pritiskom tipke Insert otvara se ekran za unos nove
vrste obracuna koji sadrzi sljedece kartice: Opcenito, Prijenos iz posrednog
unosa, Analitika, Izracun, Kontiranje i Napomene.
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Iznad kartica unosimo sljedeée podatke:

o Sifra vrste obracuna - troznamenkasta &ifra vrste obracuna
e Naziv vrste obracuna - upiSemo naziv vrste obracuna

e |- prijevod vrste obracuna na strani jezik (u slucaju ispisa obracunskih

lista na stranim jezicima)

Kartica Opcenito

Na kartici Opéenito unosimo sljedeée podatke
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Opéenito | Prifenos iz pesrednog unosa | Anaitia | Lvaun | Kontrange | Hapomene

&itra grupe obraduna 1 =] erutm splote na eret posiodaves
Sitra vrste osobnog primanja 100 ] Oscbno primane spladeno u cielosti
™ Uvijeku obradunu
I Davanje unarani
I Isplata u deost na zaétéeni radn
I Isplata u Gjelosti na nezadtiden rafun

R m|

¢ Sifra grupe obrac¢una - iz popisa grupa obra¢una odaberemo izmedu:
Bruto isplate na teret poslodavca, Naknade na teret poslodavca,
Invalidnine, Osnovica za obrac¢un doprinosa, Naknade mobiliziranim
osobama, Materijalna prava, Ostali neoporezivi primici, Ustege i Primici u
naravi. Odabir ispravne grupe obracuna kljucan je za obracun doprinosa i

poreza kao i prikaz na ispisu obracunskog lista

o Sifra vrste osobnog primanja - podatak biramo iz Sifrarnika vrsti osobnog

primanja i koristi se prilikom kreiranja naloga za placanje.

e Uvijek u obracunu - ako uklju¢imo ovaj parametar, odabrana vrsta
obracuna ponudit ¢e se u obracunu svih djelatnika. Parametar se

najcesce koristi prilikom vrsta obracuna kao Sto je prijevoz, prehranai sl.

e Davanje u naravi - uklju¢imo kvacicu ako se radi o grupi 11 Primici u
naravi i ova postavka nam automatski kreira obustavu s osnove primitka

u naravi bez potrebe za ru¢nim unosom obustave primitka u naravi

e Isplata u cijelosti na zasti¢eni racun - aktivacijom ove kvacice definiramo
da ¢e se navedena vrsta obrac¢una u potpunosti ispladivati na zasti¢eni

racun djelatnika (npr. prijevoz, naknade bolovanja i sl.)

e |splata u cijelosti na nezastic¢eni racun - aktivacijom ove kvacice
definiramo da ¢e se navedena vrsta obrac¢una u potpunosti isplacivati na

nezasti¢eni racun

 Sifra materijalnog troska - odabir je dostupan u slu¢aju grupe obrac¢una 8
- materijalna prava. Podatak se koristi za grupiranje razliditih vrsta
obracuna koje se odnose na povrat troSkova i koristi se u analizama.
Iznos za odredenu Sifru materijalnog troSka moze se koristiti i u

formulama pomocu sintakse S(n), pri ¢emu je n Sifra materijalnog troska.

Dio ekrana JOPPD
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e JOPPD - oznaka primitka - iz Sifrarnika biramo podatak koji ¢e se na

JOPPD obrascu prikazati u polju 6.2 Oznaka primitka/obveze doprinosa

e JOPPD - oznaka neoporezivog primitka - iz Sifrarnika biramo podatak koji
¢e se u JOPPD obrascu prikazati u polju 15.1. Odabir je omogucéen u

slucaju kada je u prethodnom polju odabrana oznaka 0000

e JOPPD - oznaka stjecatelja/osiguranika - iz Sifrarnika biramo podatak koji
¢e se u JOPPD obrascu prikazati u polju 6.1. Odabir je omoguden u slucaju
kada je u prethodnom polju odabrana oznaka 12 - Naknada plade za
vrijeme privremene nezaposlenosti i sprijeCenosti za rad ispla¢ena na

teret sredstava obveznih osiguranja.

e JOPPD - neodradeni sati -aktiviramo ako ¢e se sati navedene vrste

obracuna pojaviti u koloni 10.0 - Ukupno neodradeni sati rada.

Dio ekrana Naknada za bolovanje

Naknada za bolovanje
icrséun ateade 7 bovanie [Svpravesennarade s pnom radnemrenera <

§ttra vzroks bolovanis 28 HZZ0 |
[# Ograniéenje osnovice za doprinase

Sitra 23 ORIOTP [211 sat redaviog rada po rasporedu radnog vremena -

Sira 1 [T ro9ovB g promn omporeds v vremems =

e |zracun naknade za bolovanje - biramo oznaku za smjestaj vrste
obracuna u sumu na obrascu Potvrda o pladi. Izaberemo izmedu: Ne ulazi
u osnovicu za izracun bolovanja, Sati provedeni na radu u punom radnom
vremenu, Sati odsutnosti s rada s pravom na naknadu place ili Sati

provedeni na radu duzem od punog radnog vremena.

e QOgranicenje osnovice za doprinose - uklju¢en parametar znadi da se na
navedenoj vrsti obracuna kontroliraju iznosi mjesec¢ne i godiSnje osnovice
za doprinose. Vrijednost najvise godiSnje osnovice za doprinose za

tekucu godinu automatski se upisuje na ekranu postavki obracuna.

e Sifra za OP/OTP - bira se iz padajuceg izbornika. Ako se vrste obra¢una
ne ispisuju na obrascu, OP polje se ostavlja prazno (izbor prekinemo s

tipkom ESC). Ve¢ unesenu / izabranu Sifru briSemo tipkom za brisanje
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(backspace) ili tipkom Delete. Vazno: za vrste obracuna koje se odnose
na prisutnost na poslu popunjava se troznamenkastom sifrom. To su
isplate u kojima je prvi znak Sifre 2. Za vrste obracuna koje se odnose na
odsutnost s posla bira se dvoznamenkasta Sifra od 31 nadalje. Izuzetak je

odsutnost na vlastitu odgovornost koja se oznacava Sifrom 4.

¢ Sifra IP1 - bira se iz padajuceg izbornika. (popuniti prema potrebi -
preporuca se koristenje ispisa obracunskog lista radi ve¢eg broja

podataka koji se mogu prikazati na njemu)

Kartica Prijenos iz posrednog unosa

| Qnéenito | Prjencs iz posrednog unosa | Anaiitia | [rafun | Kontirange | Napomene

| A este bt~ orerzg 1| | |
%% za konverzij 1
Bifra vrste obrafuna —konverzia 2 | =

% 73 booverziu 2

I Podjels po anslitiama

Prijenos obracunskih podataka iz posrednoga u neposredni unos mozemo
prilagoditi posebnim zahtjevima, kao Sto je npr. podjela stavke jedne vrste
obracuna na dvije prema odredenom pravilu. Pravilo za podjelu odredimo u %
za svaku od dvije vrste obracuna u koje ¢e se pocetna vrsta obracuna
pretvoriti.

e Sifra vrste obracuna - konverzija 1 - $ifra vrste obra¢una u koju ¢e se

pretvoriti pocetna vrsta obracuna

e % za konverziju 1 - postotni udio za konverziju u vrstu obracuna
odabranu u polju iznad. Ako se npr. polazna obracunska vrsta pretvara tri
Cetvrtine u vrstu obracuna upisanu pod konverzija 1, a Cetvrtinu u vrstu
obracuna upisanu pod konverzija 2, tada se u % za konverziju 1 upisuje

75.

o Sifra vrste obra¢una - konverzija 2 - $ifra druge vrste obrac¢una u koju ¢e

se pretvoriti pocetna vrsta obracuna.

e % za konverziju 2 - postotni udio za konverziju u vrstu obracuna

odabranu u polju iznad.

e Podjela po analitikama - ako je ovaj parametar uklju¢en, pocetna vrsta
obracuna dijeli se na temelju podjele djelatnika po analitikama. U tom

slu¢aju ne uzima se u obzir % za konverziju 1 i % za konverziju 2.
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Napomena: funkcionalnosti s ove kartice jo$ uvijek su u fazi implementacije i
testiranja te ih za sada ne koristimo.

Kartica Analitika

| Sifra vrste obradina foo [ Aidbvan
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Na kartici Analitika odredujemo da li ¢e se za odredenu vrstu obracuna koristiti
analitike te da li ¢e se podaci unositi ili ucitavati s mati¢nog podatka
djelatnika. Analitikama mozemo postaviti i konstantne vrijednosti. Analitike
koje mozemo koristiti su: mjesto troska, nositelj troska, referent, radni nalog i
stranka. Klikom na ikonu oesmesnsiie @ Na isti nacin postavljamo i koristenje
dodatnih analitika.

T
anaitia 1 [T =]

Unos Preuzmaiz podataka dielatnka
Anaitia 2

Unos [Preuzma iz podataka dielatnda ~
Anaktia 3

Takoder mozemo odrediti i koristenje radnog mjesta i platnog razreda.

Ovi podaci mogu se koristiti u formulama na nacin da se pomodu sintakse
R(12) ucita osnovna placa za radno mjesto, dok se pomocu sintakse PPR(0)
moze ucitati iznos place platnog razreda.

Klikom na ikonu fspeane postaki anatita PpOStavke analitika s jedne vrste
obrac¢una moze se kopirati na preostale vrste obracuna.

Kartica Izrac¢un
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Na kartici Izra¢un unosimo postavke za izracun elemenata odabrane vrste

obracuna

Dio ekrana Jedinica

Jedinica
Jedinca
Ide u fond
Tzradun
Konstanta
Sifra formule

Mormiranje sati

e

foos ]
M om

I.‘iemaf-crrnra'i'n sati

e Jedinica - biramo Sat, Dan, Min (minuta) ili Nema jedinice (u tom slucaju

unos i prikaz broja jedinica nije mogu¢)

e |de u fond - ukoliko je ovaj podatak ukljucen, prilikom obracuna place broj

jedinica ulazi u mjesecni fond sati.

e |zracun - biramo Ne (ako podatak nije potreban), Unos (ako Zelimo sami

unositi broj jedinica za odabranu vrstu obracuna (i u primjeru kada broj

sati uvozimo u posredni unos obracuna plaée bilo ¢arobnjakom za uvoz

podataka ili prijenosom iz evidencije prisutnosti), Formula (ako zelimo

broj jedinica izrac¢unati pomocu formule) ili Konstantno (ako ¢e odabrana

vrsta obracuna imati konstantan broj jedinica).

e Konstanta - ako smo u polju izracun odabrali konstanta, upisujemo

i vrijednost konstante

e Sifra formule - ako u polju izra¢un odaberemo formula, upisujemo $ifru

formule pomocu koje ¢e se izracunat broj jedinica ili formulu biramo iz
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sifrarnika pomocu ikone /.

¢ Normiranje sati - podatak je aktivan ako je odabrana jedinica Sat.
Mozemo izabrati izmedu sljedecih nac¢ina normiranja sati obra¢unske
vrste: Nema normiranih sati / Normirani sati jednaki nenormiranim (u
polje normiranih sati pri neposrednom unosu obracunskih stavki se upise
jednak Broj sati, kako je u polju Broj jedinica) / Automatsko normiranje
(program ¢e sam racunati normirane sate na osnovi unesenog broja
jedinica, prosje¢ne mjesec¢ne radne obveze i mjese¢ne radne obveze koja
je upisana u satnici djelatnika) / Unos normiranih sati (ako zelimo ru¢no

unositi normirane sate).

Podatak Jedinica se u daljnjim formulama koristi pomocu sintakse R(1).
Ukoliko ga ne koristimo u formuli za iznos, tada nece utjecati na konacni iznos
stavke.

Dio ekrana Po jedinici

Po jedinici —
lzradfun |meja -
Konstanta

Sifra formule  [FNOL

&ifra formule - usporedba | el
Sifva formude —neto |

Lizime viSu = nidu [—_|

e lzracun - biramo Ne (ako podatak nije potreban), Unos (ako Zelimo sami
unositi iznos po jedinici za odabranu vrstu obracuna), Formula (ako
zelimo vrijednost po jedinici izra¢unati pomocu formule) ili
Konstanta (ako ¢e odabrana vrsta obrac¢una imati konstantnu vrijednost
po jedinici).

e Konstanta - ako smo u polju izracun odabrali konstanta, upisujemo

i vrijednost konstante

e Sifra formule - ako u polju izracun odaberemo formula, upisujemo $ifru
formule pomocu koje ¢e se izra¢unati iznos po jedinici ili formulu biramo

iz Sifrarnika pomocu ikone --|.

o Sifra formule - usporedba - ako je prilikom obra¢una odabran izra¢un
pomocu formule omogucduje se i unos usporedne Sifre formule za izracun

iznosa po jedinici -to koristimo u situacijama ako Zelimo raditi usporedbu
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dvije satnice viSa/niza (primjer -izracun satnice GO-a iz satnice tekuceg
mjeseca i prosjeka 3 mjeseca, pa odabiremo visu ili nizu satnicu koja ¢e

se koristiti u obracunu place)
¢ Sifra formule - neto - ostavljamo prazno.

e Uzmi viSu-nizu - ako je upisana Sifra formule za usporedbu, u ovom polju
se odreduje da li ¢e se u obracunu koristiti niza ili visa vrijednost po
jedinici.

Podatak Po jedinicise u daljnjim formulama koristi pomocu sintakse R(2).

Ukoliko ga ne koristimo u formuli za iznos, tada neée utjecati na konacni iznos
stavke.

Dio ekrana Postotak

Postotak = =
Iwahn [N ;l
Konstanta |
Sifra formule | ]

e l|zracun - biramo Ne (ako podatak nije potreban), Unos (ako zZelimo sami
upisati postotak), Formula (ako Zelimo postotak rac¢unati pomocu
formule) ili Konstanta (ako ¢e se prilikom svakog unosa koristiti ista

vrijednost postotka).

e Konstanta - ako je u polju izra¢un odabrana konstanta, u ovo se polje

upisuje vrijednost konstante, u suprotnom slucaju unos nije dopusten.

o Sifra formule - ako je u polju izra¢un odabrana formula, u ovom polju se
upisuje Sifra formule za izracun postotka ili se bira iz Sifrarnika formula

pomocu ikone

Podatak Postotak se u daljnjim formulama koristi pomocu sintakse R(3).
Ukoliko ga ne koristimo u formuli za iznos, tada nece utjecati na konacni iznos
stavke.

Dio ekrana Iznos
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Iznos
Iratun [Formua =]
Konstanta [
Sifra formule  [F201 B

e |zracun - biramo Ne (ako podatak nije potreban), Unos (ako Zelimo sami
upisati iznos), Formula (ako iznos Zelimo racunati pomocu formule) ili
Konstanta (ako ¢e se prilikom svakog unosa koristiti ista vrijednost

iznosa).

e Konstanta - ako je u polju izra¢un odabrana konstanta, u ovo se polje

upisuje vrijednost konstante, u suprotnom slucaju unos nije dopusten.

o Sifra formule - ako je u polju izra¢un odabrana formula, u ovom polju se
upisuje Sifra formule za izracun ukupnog iznosa ili se bira iz Sifrarnika

formula pomocu ikone

Dio ekrana Unos razdoblja

Unos: razdoblja

Unos razdoblal— Zadana vrsla odsutnasti l
Predofiz plana [

=

e Unos razdoblja - ovaj parametar odreduje da li ¢e se za odabranu vrstu
obracuna upisivati razdoblje ili ne. Ukoliko ne omoguéimo upisivanje
razdoblja, ne mozemo niti pripremiti ispravne podatke za JOPPD obrazac
za one vrste obra¢una koje se odnose na razdoblje krac¢e od mjesec dana
(u nacelu aktiviramo ovu postavku kod vrsti obra¢una bolovanja koja se
refundiraju, rodiljnog i roditeljskog dopusta, te godiSnjih odmora (ako u
modulu godisnjih odmora Zelimo vidjeti to¢ne termine (datume koristena

godisnjih odmora djelatnika)).

e Zadana vrsta odsutnosti - iz padajuéeg izbornika biramo vrstu odsutnosti
u koju ¢e se podaci prebaciti u evidenciji godisnjih odmora i drugih

odsutnosti.

Napomena: za vrste obracuna kao sto je redovni rad ne ukljucuje se
parametar unos razdoblja jer bi ga tada trebalo upisivati u svim situacijama.
Ako je nekom djelatniku ipak potrebno upisati period rada na nekoj od vrsti
obrac¢una koja nema aktivnu postavku Unos razdoblja, to mozemo napraviti
direktno u neposrednom unosu obrac¢una placa koristedi funkciju za upisivanje
datumskog razdoblja.
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Prosjeéni broj sati

Ispis necbracunanih kredita

Isplata razhika do min. place

Preradun neto osnovica u bruto

Preradun plade u naravi neto u bruto

SAOP Kalkulator neto u bruto

Izbvidi 3
IUpi;ivanje datumskeqg razdeblja T

REOEEDB @

Dodaj vrstu obraduna
Kopiranje obradunskih podataka djelatnikas

Dopninesi iz plae placeni u inezemstvu (djelatnici izaslani u Hrvatsku)

W

>

X Obcatunsjsve Gy Dodatro. | @) 2atvor

Kartica kontiranje
Viste obracuna B RS

Sifra vrste obraduna [001 W Aktivan
Nazv vrste obraduna [Redaven rad % i

Opdanite | Prijenos iz posrednog unosa | Analitka Lraﬁnlgunwmlﬁapumene

Kontiranje [astt nad =] Otieh se po it ™
Po prediodia
M4 p M b B

Wrijednost |Duqnm kontn IPoBahkﬂrnn Iﬁamnt temetjrice IKmln -
_[Neto 22001 2300
_|Perez na dohodak 42101 2410

[znos prireza 42101 2411

(Doprinos iz 7a Dop, za MIO, I shup
_|Doprings iz za Dop. za MIO. I shup 42201 2421
_|Doprings rus 2a Doprines 28 zdr, osg. 42301 2423
_Dournnsnaza Dop. za zadtitu zdr. na radu 42301 2424

Doprings fa 1a Doprinos 78 Zaposiavanie 42301 2426

Na ovoj kartici odreduju se pravila knjizenja prilikom prijenosa u financijsko
knjigovodstvo. Svaka vrsta obracuna moze koristiti svoje pravilo knjizenja, ali
je preporuka postaviti pravila kontiranja na jednoj vrsti obracuna te isto pravilo
koristiti na drugim vrstama obracuna koja koriste isto pravilo knjizenja.

e Kontiranje - biramo vlastiti nacin ukoliko ¢e ova vrsta obracuna imati
posebno pravilo (shemu) kontiranja ili posluziti za kontiranje drugih vrsta
obracuna, odnosno po predlosku ako ¢emo koristiti shemu kontiranja koja

je postavljena na nekoj drugoj vrsti obracuna

¢ Dijeli se po kljucu - odredujemo da li se ova vrsta obracuna prilikom

pripreme obracuna dijeli po klju¢evima ili ne

e Po predlosku - ukoliko smo u polju kontiranje odabrali vrijednost po
predlosku, u ovom polju mozemo odabrati vrstu obracuna koja ¢e nam

posluziti kao predlozak

Ako je odabran vlastiti nacin kontiranja, pomocu ikone za unos

mozemo unijeti pravila knjizenja.
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| Vrjednost [Neto =i |
Dugovni konio  [42001 === Trodkow neto plada uprave | prodaje

| Pobamikontn [2300 | Obvers zanetoplade

Bement temeljnace l—__|

| ifra stranke I—_| .

| Dugovni konto zatvaranja r—j :

| Potraini konto zatvarania r_:|

¥ Qdustani v Potwrd

e Vrijednost - u polju vrijednost biramo jednu od ponudenih vrijednosti.
Osim bruto i neto iznosa stavke, moguce je odabrati iznos svakoga

doprinosa iz place ili na placu te poreza i prireza.

Bruto
DDV
|Dopringsi iz (5v)
iDopfnosuz za Dop, za MIO. I stup
;'Doprh'l:-su za Dop. za MIO. II stup
Dogrinas iz za Dop. za MIO. I stup - I doh
Droprines iz za Dop. za MIO, I stup - IT doh
Porez na dohodak
inwnosu na (gvi)
|Doprinos na za Dop. za zastitu zdr. na radu
iDogrinas na za Doprinos za zdr. osig.
\Doprinos na za Doprinos za zapoSiavanje
|Doprinos na za Doprinos 2a 2dr. osig. 1T doh.
Doprings na za Dop. za ben. 1. stup 12/15
Doprinos na za Dop za ben. 11, stup 12/15
Doprinas na za Doprinos za zdr. zast. uino.
Doprings na za Dop. ben, samo I, stup 12/15
[2nas prireza

e Dugovni konto - biramo konto na koji ¢e biti proknjizen dugovni iznos
e Potrazni konto - biramo konto na koji ¢e biti proknjizen potrazni iznos

e Element temeljnice - prema potrebi biramo element temeljnice na kojem
¢e se izvrsiti knjizenje

e Sifra stranke - ukoliko knjizimo na salda-konti konto, moZemo odabrati i
Sifru stranke. Prilikom knjizenja u financijsko knjigovodstvo, ovdje

odabrani podatak ima prednost pred Sifrom stranke odabranom u

stavkama obracuna.

e Dugovni konto zatvaranja - ukoliko koristimo temeljnicu zatvaranja (u FIN
knjigovodstvu) ovdje unosimo dugovni konto koji ¢e se koristiti na

navedenoj temeljnici.

e Potrazni konto zatvaranja - ukoliko koristimo temeljnicu zatvaranja (u FIN
knjigovodstvu) ovdje unosimo dugovni konto koji ¢e se koristiti na

navedenoj temeljnici.

Kartica napomene
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Sifea vrste obrafuna [001 ¥ Aktvan
HMazy vrste obrafuna J-Redovm:ad _'Ej
| Oncensto | Prijencs iz posrednog unosa | Analitia | [radun | Kontranje | Napomens:
| Mapomene | Fg7
F2o1
¥ Qdustani v Potvrd

Slobodan unos napomene koja se odnosi na odabranu vrstu obracuna.

Sifrarnik formula

Kao i Sifrarnik Vrsti obracuna i ovaj sifrarnik inicijalno obi¢no unose

djelatnici Saop-a na temelju analize stanja. Savjetujemo vam da u pocetku
rada, dok u potpunosti ne svladate ovaj Sifrarnik, sve izmjene i dopune

vrsite iskljucivo uz savjetovanje s nasim djelatnicima, u suprotnom moze dodi
do gresaka prilikom obracuna.

Sifrarnik formula sadrzi formule koje se koriste za izra¢un vrijednosti obrac¢una
- broj sati, satnicu, postotak ili bruto iznos.

| Formule buwpdé Dh @
Eira @ [0 | svizapsi [
> & iraz formuie I
N D{1)R{E)
|02 R{24)

¥

FPO1 of1)

_|Fzm R{L)R(2)

_|Fzos R{1)"R(2)"R(3)/100
_|F2a7 MZ{1)"R{3)/100
|_|Fzos ME(2R(3)/100
{001 R{10)

| [resT -1*10010

Klikom na & otvara se ekran za unos nove formule:
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= WA ES
Sifra formule [Fr3£‘l_3
tzvaz formule [IFD{Z1>0:M00(3; DY (3; 10: ({1 "0( 1)) HD{2 02} +D(3) {100 +R () 100) RS} +D{ 15/ +MZ D0g) RIEN)

Napomens

Dﬂ'ﬂ\.wegelam| ?amtnnb{aﬁnJ Materijain nu&hom! Mjzseine sumea | Podatkoune ﬁ.rdtr_n,'e[ Matematide F\.nltr,:]e:s' > Ddustani " Potvrdi

Nova formula je definirana sljede¢im podacima:

e Sifra formule - 3ifra je obvezan 4-znamenkasti podatak

e |zraz formule - izraz formule. Osim standardnih matematickih funkcija,
mozemo koristiti i logi¢ke funkcije te podatkovne funkcije u kojima
koristimo podatke upisane na djelatniku ili obra¢unu. Formule je dodatno
moguce prosiriti sumama i sumarnim funkcijama pomocu kojih mozemo
npr. izracunati sume bruto iznosa ili sati rada u periodima Sto se npr.
koristi prilikom racunanja prosjeka pla¢a radi izracuna naknade za
bolovanje. Prilikom kreiranja funkcija pomazu nam sljedece tipke:

Dsnovice dielatnika| - Koristi se za odabir osnovice djelatnika koju ¢emo koristiti u
formuli, sintaksa je D(001), pri ¢emu je 001 Sifra osnovice.

Parametri obrafuna - KOristi se za odabir parametra obracuna kojega ¢emo koristiti u
formuli, sintaksa je O(001), pri ¢emu je 001 Sifra parametra obracuna

Materijalni troskovi| - koristi se za odabir Sifre materijalnoga troska. U slucaju kada su
vrste obracuna povezane s materijalnim troskovima, mogucde je dobiti sumu po
vrsti materijalnog troska. Sintaksa je S(001), pri ¢emu je 001 Sifra materijalnog
troska.

Miesefne sume J koristi se za odabir Sifre mjese¢ne sume. Pojedina mjesecna
suma definira se odabirom vrsta obracuna koje ¢e ukljucivati. Sintaksa ovisi
npr. o tome da li gledamo iznose za aktivni obracun MZ(001) ili period -npr. 3
mjeseca MX(3;001), odnosno broj sati za aktivni obracun ME(001) ili period -
npr. 3 mjeseca MY(3;001). U formulama je 001 Sifra sume. Definiranje suma
osnova je koristenje i brojnih drugih funkcija.

Padatkovne furkaie - KOristi se za odabir funkcija u kojima se koriste mjesecne

sume, kao i odabir funkcija koje sluze za ucitavanja podataka s obracuna, iz
relacija djelatnika, iznose pla¢e u naravi itd.

Matematicke funk\:ijel - koristi se za odabir matematicki operacija (*,/,+,-,DIV, MOD,
TRUNC, ABS...) i logic¢kih funkcija poput IF, MIN, MAX, AND, OR.

¢ Napomena - opis funkcije
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Koristenje formula u obra¢unu plaée

Prilikom obracuna pla¢e mogude je postaviti iznimno slozene formule. U vrsti
obrac¢una mozemo koristiti formule za izrac¢un broja jedinica, jedini¢nog iznosa,
postotka ili ukupnog iznosa. Vrijednosti koje se koriste u formulama poput

osnovica djelatnika takoder mogu biti izracunate formulama.

 Vrste obra b B®
Sifra wrste obraduna [007 W Akbvan |
Noziv vrste cbraduna [Simuacis x|
Opéenitn | Prijenos iz pesrednog unosa | analitia [ ratun | Kentranse | Napomene F
Jedinica Postota 5
Jednica  [Nemay > Iredn [Formds  v) T
Ieufond o
= — T
Konstanta
]
Po jedinici Lemos
tmadn [Formda  v] e |
Konstants Konstanta
Shafomie o5 o] Sha formie 202 ]
&ifra formule - usparedba | 5
Shafoemde-res | o
Uzma viu —nidu |

Podaci koji se koriste prilikom izraCuna mogu biti upisani na djelatniku,
obrac¢unu, obrac¢unskom retku ili ih mozemo izracunati brojnim funkcijama
poput funkcije za prosjecnu placu perioda.

Izvor podatka u formulama mozemo podijeliti u sljedeée grupe:

e osnovice (parametri) djelatnika
e parametri obracuna

e materijalni troskovi

e sumarne funkcije

e podaci iz obracunskog retka/obracuna

Osnovice (parametri) djelatnika

U parametre djelatnika obi¢no se upisuju podaci poput osnovne bruto plade,
broja bodova, koeficijenata uvjeta rada i sl. Vrste osnovica definiraju se pod
\Sifrarnici\Sustav obra¢una\Osnovice djelatnika dok pod
|Sifrarnici\Djelatnici|Prikaz osnovica po djelatnicima mozemo vidjeti tabelarni
prikaz svih djelatnika i unesenih osnovica. Broj osnovica nije ogranic¢en, a u
formulama se oznacavaju slovom D, npr. D(001) za parametar sa Sifrom 001.
Na slici vidimo unos osnovica jednoga djelatnika.
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4] p| Zia[00DD001  prepme RATIC " ime [HATE E:ﬂﬁ‘m
SfamT [OO0000Z -] Sales Status . [Ocredeno =] I Cbratun drugog dobotia
e oca | Interrs status 0000001 ] Teeat inteeri 1 &fra JOPPD: 0001
eadoveks || Piate [Cheatinakd podss
placi

Opdenito | [solate | Kredit i chustave | Ognovice | Primic y nara | Tred stup mirovinskog csigurangs | Miesedng sume
‘ Podad a W Aktnr

Eﬁlfm [N!.‘ﬁ' pandvice !Vrludm;a: osngice I
oo Bruto plala £.000,00000
Enehonent uvieta rada |
ooz Neta oS autorse naknade 500,00000
oo Bruto nos suborsie nainade £00,00000
fjoos Nettn -PRIEVOZ 360,00000
fow Bruto plada prema upovonu-test 34,72422

Parametri obracuna

U programu mozemo definirati popis vrijednosti koje vrijede za odredeni
obracun i ti podaci mogu se koristiti u formulama. Ovdje se naj¢esSce koriste
vrijednosti poput iznosa po bodu (ako je bruto pla¢a djelatnika definirana
brojem bodova), iznosa regresa za godisSnji odmor koji je zajednicki svim
djelatnicima, te¢aj eura i sl. Sifrarnik s parametrima obra¢una se nalazi pod
|SifrarnicilSustav obracuna\Parametri obracuna, a unos se vréi prilikom unosa
obracuna plade na posebnoj kartici Parametri obracuna. Prilikom otvaranja
novog obracuna pla¢e mozemo odrediti da li ¢e se vrijednosti parametara
obracuna prenijeti iz zadnjeg obracuna ili ru¢no unijeti. Parametri obracuna u
formulama se oznacavaju slovom O, npr. 0(001) za parametar obracuna sa
Sifrom 001.

Na slici je prikazan primjer unosa parametara obracuna

= FEA RO TR S
| Godna 2020 Obrafun otvoren

| Mesec[ 04 rednibroj1

| MNazv obratuna [Obratun place travan 2020 &

| gptenito | Pogtavke | Kumustri obgatuni Parametr obratns | pore rameds | Prjenos u eRegstvator | Napogene |

Hd b M paER

[ Tma e poromea orotina Tigednont | 3

004 Teta ELR 7557401

| oo |Vrijednost bada 25, 450000

Podaci s obracuna ili obracunskog retka

Medu podatkovnim funkcijama osnovne su funkcije vezane za podatke
obracuna ili pojedine stavke. Ove funkcije oznacene su slovom R.

Slijedi popis funkcija kojima se moze dodi do najvaznijih opéih podataka
obracuna ili obra¢unskog retka:

Osmovice mm‘ Pdmww Materiaing prava | Mjesedne sume. wm@ Maemanéie funkaje| X Qdustani v Potvrd

R(1) - Broj jedinica (sati, dani...) stavke obrac¢una

Ovaj podatak obi¢no se ru¢no upisuje (uvozi u posredni unos obracuna place iz
excel-a ili prenosi iz evidencije prisutnosti), a primjer izracuna formulom je
kada imam posebnu vrsta obrac¢una blagdan koja za broj jedinica moze

16
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koristiti broj sati blagdana - R(7).

R(1) - Brojjedinica (sati, dana,...) stavke obracuna

R(2) - Satnica vrste obracuna

R(3) - Postotak iz stavke obracuna

R(4) - Postotak dodatka za ukupni radni staz

R(5) - Postotak dodatka za neprekidni radni staz

R(6) - Mjesec¢ni fond sati

R(7) - Broj sati blagdana u mjesecu

R(11) - Dnevni iznos iz Sifrarnika relacije

R(12) - Koeficijent radnog mjesta

R(13) - Udaljenost iz relacije

R(14) - Placa tarifnog razreda

R(15) - Postotak stimulacije za MT iz vrste obracuna

R(16) - Vrijednost parametra obracuna s obzirom na MT stavke
R(17) - Godine radnog staza za neprekidni radni staz

R(18) - Prosjecna satnica probnog obracuna

R(19) - Postotak stimulacije za NT iz vrste obracuna

R(20) - Vrijednost parametra obrac¢una s obzirom na NT stavke
R(21) - Mjesecni iznos prijevoza iz Sifrarnika relacija

R(22) - Kombinirani iznos prijevoza iz Sifrarnika relacija

R(23) - Prosjecna bruto satnica 6 mjeseci za bolovanja na teret poslodavca
(do 42 dana)

R(24) - Prosje¢na neto satnica 6 mjeseci za bolovanja na teret HZZO (preko
42 dana)

R(25) - Prosjecna satnica prosSlog mjeseca (pretraga do 6 mjeseci unatrag)
R(26) - Iznos minimalne osnovice za doprinose

R(27) - PocCetak ili prekid zaposlenja u periodu obracuna

R(28) - Najnizi iznos naknade place

R(29) - Najvisi iznos naknade plac¢e

R(30) - Broj dana u mjesecu obracuna

R(31) - Iznos minimalne place

R(32) - Udio zaposlenja u odnosu na puno radno vrijeme

R(33) - Broj dana prisutnosti iz koraka 3 evidencije prisutnosti

Mjesecne sume (zbrojevi)
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Preduvjet za koristenje formula koje koriste mjesecne sume je definiranje
mjesecnih suma, odnosno vrsta obracuna koji ulaze u pojedinu. U primjeru na
slici definirali smo sumu pod nazivom Suma za dodatak na radni staz te u
nju ukljudili 11 vrsti obrac¢una.

[ Formule ¢ ox BB

Sfia formule [Pt M
Izraz formule. [D(DRIE)

Napomene: [Brutn piscal [ mjesedni fond sat
BlORIE)

Brutn (znos | bruto satnica
HD(1)=0)D{1)RIEHD(Z))

Bruta iznos, bruto satnica i bruto iznos u euma
F({D(3)0(004)) < >0; (D43} *O(00N/R(6)if([D( 1)=0):D{ 1) R(END(2))

D{)/R(32)/100))R{6}
IF{((R31/R(E))"ME(DOS)) < >0 AND ME(S) <>0); (R(ILI/RIEY) "MEDOS))ME(S); IF{1)<>0; DINRIELD )

Osnovice gielatnial Parametri nbr&‘_m* uaxuu&uuaui Mjeseéne sume | Pogatiowne !\rﬁux] Magematide fu'> Qdustani  Potvrdi

= Bubd
| &fa 03 M

Mazv mjesedne sume [Suma 2 dodatak na radn stal

| Jurste cbesduns kaje uiaze u sums | Hapomene

M4 brhm

[Sifra Haziv vrste obraéuna BN A
Moz Gadkinjl odmor preth. godine 3
[ oz Ratika plate "
1 Jos Solovanje HZZO ozbeda na radu w
|_lois Prekovremeni rad (R) '
W] Redavan rad nod v
o2 Placen dapust W
oos Bolovane na teres fonda =
| Jooa Bolovange na teret posiodanca ¥
| ooz Godinj odmor c
| ooz Orfavn praznk v
|_loax Redovan rad 1o
189 Crving zatita doprinosi ]
| |1ms Crvina paitita naknada @l
187 Civina zaitita doprinost E
|_|188 Redovan rad -test 2 | mi
| |as Redovan rad-test =
B Bonus 5]
183 Njegs disteta C
| |82 Test3 ]

| |81 Test R(24)

| ED Test -R(23) r
W] Redovan rad-poman 2a aradun ]
_|178 Toph obrok -neoporezivi u obr r
Wtz Prijevaz na posan - obratunu =
175 Toph cbrok-dani i
s Prijevaz na posao -dani I

s Tosk obrok pomadng za obradun (B v

W Qdaberisve [T Ponéti sve ¥ Qdustani /Ew:\'rd‘

Nakon sto sumu definiramo, dobit ¢e svoju Sifru (u primjeru na slici 003) i dalje
je u formulama moZzemo koristiti na sljededi nacin.

ME(Sifra sume) - broj sati mjesecne sume tekucéeg obracuna
MZ(Sifra sume) - iznos mjesecne sume tekuéeg obracuna

MZT (Sifra sume) - iznos mjesecne sume svih obracuna koji se odnose na isti
mjesec obracuna

MY(broj mjeseci za unatrag; Sifra sume) - broj sati mjesecne sume za
odredeni broj mjeseci unatrag, npr. MY(3;039) - tri prethodna mjeseca za Sifru
sume 039

MX(broj mjeseci za unatrag; Sifra sume) - iznos mjeselne sume za
odredeni broj mjeseci unatrag, npr. MX(3;039) - tri prethodna mjeseca za Sifru
sume 039

MO(broj mjeseci za pretragu unatrag;sifra sume) - funkcija koja kao
rezultat vraéa broj mjeseci izmedu tekuéeg obracuna i zadnjeg obracuna u
kojemu imamo podatke za odabranu sumu

MXO(broj mjeseci; Sifra sume) - iznos mjesecne sume (prvi vazedi za dano
razdoblje - vedi od 0)
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MYO(broj mjeseci; Sifra sume) - sati mjesecne sume (prva vazeca suma za
dano razdoblje - vedi od 0)

MZO(broj mjeseci; sifra sume) - neto iznos mjesecne sume za visSe mjeseci
MZDP(sSifra sume) - iznos mjesecne sume za platni razred i radno mjesto
MEDP(Sifra sume) - sati mjese¢ne sume za platni razred i radno mjesto

MZKP(sifra sume) - iznos mjesecne sume svih djelatnika po kolektivnom
ugovoru

MEKP(sifra sume) - sati mjesecne sume svih djelatnika po kolektivhom
ugovoru

MNDP(Sifra sume) - normirani sati mjesec¢ne sume za platni razred i radno
mjesto (prerac¢un na 174 sati / mjesecno)

Primjer koristenja formula za vrstu obra¢una Prekovremeni rad

| Viste obrat L=
| Sfawstechradna 015 B Akinan
| Mazv wrste chratuna [Prekovremenirad l\
Dpdenito | Prijenss iz posrednog unass | Anslitics | Lradun | Kontrange | Napomene: i
Jedinica — Postotak
Jedrica [BEL -] lwsin [ostonta v
108 i ol G Konstents | 125,00
Tratun  [umos B P
Konstanta | 0,00
&fra formue =]
Normiranje sali [Nema normranh san -
Po jedinici Trmos -
tmstn [Forms - P = |
onsmom [ Korstants [
Sfafomde [ROI ] Sfra fomde [F202
&fa formule - uspocedba | |
| Sfafamde-nea | )
Uzmavibu—nitu [T <]

Jedinica - R(1): unosi se

Po jedinici - R(2): koristit ¢e se formulu za iznos po jedinici FNO1: D(1)/R(6),
pri ¢emu je D(1) osnovica 1 djelatnika, a R(6) mjesecni fond sati

Postotak - R(3): - koristit ¢e se konstanta 125,00

Iznos: koristit ¢e se formula za izracun bruto iznosa Prekovremenog rada
FZ02: R(1)*R(2)*R(3)/100

- dfra 1zraz formule
202 {R{1)R(2)R(3)/100



