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Unos standardnih tekstova
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Klikom na gumb  - Novi unos (Insert) se otvori prozor Standardni
tekstovi gdje upišemo tekst za zaglavlje ili podnožje dokumenta.

Šifra – upišemo šifru za novo uneseni standardni tekst
Jezik – upišemo jezik u kojem ćemo unijeti standardni tekst ili ga
izaberemo u šifrarniku Jezična područja. Na tom mjestu jezična
područja možemo unositi, popravljati ili brisati.
Naziv – upišemo naziv ili tekst koji će nam olakšati traženje
Tip – upišemo tip standardnog teksta (zaglavlje ili podnožje) ili ga s
klikom na  izaberemo.
Tekst – upišemo tekst u izabranom jeziku za izabrani tip
standardnog teksta koji se sprema s dokumentom.
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