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Unos racuna - podaci o
racunu - prvi prozor

Zadnja promjena 27/03/2026 9:15 am CET | Objavljeno 26/03/2026

Primljeni racuni se u Knjigu primljenih racuna mogu unijeti:

e Uvozom, ikona &g |

Uvoz eSLOG raduna

Uvoz racuna iz tekstovne datoteke
Uvoz e-ra¢una

Uvoz racuna - ePostar

Uveoz pdf datoteke

e Rucni unos - pomoc¢u gumba Novi unos ﬁ B F

Polja prikazana ruzi¢astom bojom su obavezna za unos. Maska primljenog
racuna je podijeljena na prozore s podacima: Stranka, Osnovni podaci
racuna, Analitika, Plac¢anja, Privici, Napomene, Odbijanje dobavljaca.
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Stranka
Stracka [ 2] Opes 1BAN-8 -
POV ID - e B
Adresn SWIFT BIC

Polje za unos stranke je direktno povezano s Sifrarnikom stranaka te sluZi
za direktnu pretragu Sifrarnika. Temeljem unesenog broja ili djela rijeci
program trazi po sljedeé¢im podacima:

e Sifri stranke

e Nazivu stranke
e Adresi

e Posti

e Drzavi

e PDVID

UpiSe se npr. dio naziva Stranke ili cijeli naziv te se klikne g ili enter na
tipkovnici. Ukoliko program pronade viSe rezultata, otvara se zaseban
prozor iz kojeg se odabere trazena stranka.

Odabirom stranke se na racun automatski popunjavaju podaci:

Stranka
Stracka 0000004 - Sefor d.o.c. 27 Opis IBAN-8 ML -
POVID 5173407340 - Wy & 17012024 mad 5t 55| N224100%4283435
Adresa Cesta Gordke fronde 4 FWIFT/EIC LIBASIZ(
5290 Serrpeter ol Goric
51 Sovena

Klikom na | ulazi se direktno u postavke stranke. Klikom na gumb
[ vies u Vies bazi moze se provijeriti valjanost poreznog broja te se
klikom na U redu azurira datum zadnje provjere.

&5 NO P v
[Podmaivies S HBE e
& sprwvan poremi broj Stranks
i oriloi el
rov [T AT Stranka 0000004 - Seyfor dowa =y
N [EIFORD.0.0, POV D SITGA0TI40 = [ [ 27.052024 §
ey [CESTA GORITKE FRONTE 4, 5290 SEMPETER PRT GORICT Adresa [Cests Gandios fronte 45
------- = 5290 Sempeter pri Gorich
Dripva [ceria I 51 Sovenija B
= =]
sk ooz

Osnovni podaci s racuna



Saop

Nasveti za delo

Osnowni podaci ratuna
Broj efaluna Imos 0,00
Criginalni br. VAL (978 - Eurg Fe
Powvel s dok. nabave Dokument nabave - Imos u domade] valul 0,00
Datum primitka |27.05.2024 - Broj dana za pladanje 0 Datum tefaja | 27.05.2024 -
Datum raduna 27052024 - Broj dana za pladanje 0 Tedaj
Davtum isporukee | 27.05. 2024 - Broj dana za plafanje 0 Popust za prijevremeno placanje 0,00 %
Datum dospijeca - Meto rok placanja -
Pozivnabr, RF
Sifra namjene |SUPP . Pladan)e dobavijaéu el

Na prozoru osnovnih podataka racuna se ispune potrebna polja. Prilikom
uvoza e-racuna se podaci ispune automatski.

e Broj eRacuna - ne popunjava se

e Originalni br. - broj racuna koji je stranka navela na racunu. U
postavkama Knjige primljenih ra¢una se moze postaviti da se taj broj
predlozi u Opisu knjizenja.

e Povezi s dok. nabave - omogucuje povezivanje s Dokumentima
nabave i zavisnim troskovima iz modula RMP.

e Datum primitka - datum kada je racun zaprimljen. Ukoliko se Zeli da
program izracuna Datum dospijeca od tog datuma, potrebno je
ispuniti i Broj dana za placanje.

e Datum racuna - datum kada je stranka racun izdala. Ukoliko se zeli
da program izra¢una Datum dospije¢a od tog datuma, potrebno je
ispuniti i Broj dana za placanje.

e Datum isporuke - unosi se datum obavljene isporuke. Temeljem tog
datuma se predlaze razdoblje za knjizenje u glavnoj knjizi. Ukoliko se
zeli da program izracuna Datum dospijeca od tog datuma, ispuni se i
Broj dana za placanje.

e Datum dospije¢a - podatak se prepiSe s racuna ili se izracuna
temeljem vec unesenih datuma. Takoder, ukoliko se unese podatak
o broju dana na postavkama u Stranke/Trgovacki podaci/Neto dani
dobavlja¢a program ¢e automatski izracunati Datum dospijeda. U
postavkama modula se dodjeljuje od kojeg datuma program racuna
datum dospijeca.

e Poziv na br. - za dobavljace iz EUR se automatski dodijeli oznaka RF,
za dobavljace iz Hrvatske RH, a za dobavljale iz tre¢ih zemalja NRC.
Model je definiran kao 00, a u poziv se automatski prenese podatak
iz Originalni br. Ukoliko se u Originalnom br. nalaze nedopusteni
znakovi, u Poziv na br. se prenesu samo brojevi i crtice.

e Sifra namjene - program je postavljen na SUPP.

e |znos - iznos naveden na racunu.
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e Valuta - program predlaZze na temelju postavke na stranci. Ukoliko
se radi o stranoj valuti, otvaraju se polja Iznos u domacdoj valuti,
Datum tecaja i Teca;j.

e |znos u domacdoj valuti - Iznos u domacoj valuti preracunat temeljem
unesenog tecaja.

e Datum tecaja - Predlaze se datum tecaja obzirom na datum
obavljene isporuke. Program automatski dodijeli zadnji tecaj koji ima
u tecajnoj listi. Ukoliko tecaj ne postoji u tecajnoj listi, program
pokaZze upozorenje.

e Tecaj - vrijednost tecaja.

e Popust za prijevremeno placanje - unese se % popusta (skonto) koji
dobavlja¢ nudi za prijevremeno placanje. Ukoliko s dobavljacem
postoji ugovoren stalan popust (skonto), moze se unijeti u Sifrarnik
Stranke/Trgovacki podaci/Postotak skonta te se postavka automatski
predlozi na racunu.

e Neto rok plac¢anja - datum do kojeg vrijedi popust.

g m
Analitike
Anahtika
Mjsts olks » e omaks B
Fosited) fodka =] &fra stroja =]
Raferant P Bl 2
Radri nakog

Ukoliko su konta troskova postavljena i vode se na nacin da je obavezan
unos analitika, ovdje se unose trazene analitike te ¢e program taj
podatak predloziti prilikom knjizenja.

Placanja

Pladanja

Dt pladanis »
Pladeni iznos 000

Detah pladacsa

Prozor za placanja pruza informaciju kad i u kojem iznosu je racun ili dio
racuna plac¢en (povezano s modulom Platni promet). Takoder je podatke
moguce unijeti ru¢no. Polje Napomena je namijenjena za slobodan unos.

Ukoliko se zeli racun podijeliti na obroke, to se takoder moZe uciniti na
prozoru Plac¢anja. Da bi se gumb aktivirao, potrebno je prethodno unijeti
sve obavezne elemente racuna.
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Datum pladania -
e ool

Deta pladams

Klikom na gumb Obroci otvara se prozor u kojem se navodi broj Zeljenih
obroka:

| Sacp Primijeni rauni - TESTNO PODUZECE... |

| Podijeli na s &% B
Brojcbroka | H

|

| Odustani | Pobwdl | &

(S ooz |

Unosom broja obroka i klikom na Potvrdi program razdijeli vrijednost
racuna i datume dospijec¢a predlaze s mjesec¢nim odmakom od
unesenoga datuma dospije¢a na osnovnim podacima o racunu.

&4 ssop - TESTNO PODUZECE D.O.O. - a *
B Re
o Podigl na obroke ertiraj po datumu b cbroke Linas chrokp u PP Seremangs obroks u PP Dinektan unos -

Obrok | Dospijeva # Lmesu wahstred... Imos udomadoj valuti | " % Cbroka | # Opis # Pagiv nabrej | # Podv na broj

3 |: 02 2.000,00 000,00 20, ok
2 23.06.2024 2.000,00 1.000,00 20,00 02 Iznos ohroka 7 1111
3 23.07.2024 1.000,00 1.000,00 20,00 03 Lnos ohroka ” 1111
4 25082004 1.000,00 L000,00 20,00 04 Lmos obroks ” 1111
5 25.09.2024 1,000,008 1.000,00 20,00 05 Lmas obroka ” 1111

U tabeli je moguca izmjena vrijednosti u stupcima. Ukoliko promijenimo
Iznos u valuti racuna ili % Obroka, program ¢e sam prilagoditi iznose na
ukupan iznos racuna.

Nakon Sto su obroci uredeni, preko gumba  unescbrokaurr | se takoder

mogu prenijeti u modul Platni promet. U Platni promet se obroci mogu
prenositi bez otvaranja prozora ili s otvaranjem prozora svakog naloga.

[~ L= L
- P ——— R

3 Ssop - TESTNO POOUTECE D.OUD.

Podingl ra v e Sowapogetm  [rbeictroke | Unes

s u wslubirad, . iFosu - % Clrgka _ #

50,01 10,00 01 It obreks
750,00 15,00 02 L cbreks
[T 20,00 04 Lren obeeks
L2%0,00 25,00 03 Lnas obroka
1.500,00 0,00 0% Lenos obroks

-

Privici
Privici
Priviak (M T B[~ [ -M0 £ 113
Privskfo) [ (28~ (2 -M0 .
Fuctd | B L

Privici su povezani s sustavom dokumenata. Prilikom uvoza ra¢una se
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pod Privitak ucita .pdf format racuna, a pod Privitak (o0.) se ucita .xml
datoteka. Ukoliko su postavljene odgovarajuce postavke, kreira se i
fascikl (mapa) s odredenim nazivom. U fascikl je moguce pospremiti i
ostale datoteke koje postoje u e-Registratoru ili su spremlje na racunalu.
Ako se koristi skener, skenirani racun se moze dodati direktno u Privitak
ili Fascikl.

Napomene

Hapomene

Na racun se mogu upisati razlicite napomene (slobodan unos).

Na gumbu [ mogu se vidjeti oni ra¢uni koje se odnose na

placanja ili potvrdivanje.

1 3% Saop sf - TESTNO PODUZECE D.O.O.
Napomene

_i b Napomena rafuna
Mapemena pladanja
Mapomena potvrd...

Odbijanje dobavljaca

Dabum adbejania

Racun je moguce ru¢no odbiti ako se ne koristi sustav potvrdivanja ili
prije nego se racun posalje u potvrdivanje. Odbijen racun mogucde je
otkljucati tako da se oznaci i s desnim klikom misa se odabere
Odkljku¢avanje odbijenog racuna. Ukoliko neki od prozora nije potreban
prilikom unosa racuna, moZze se sakriti s strelicama na desnoj strani
ekrana.



Saop

Nasveti za delo

'&mmmm—m-mmm = O %
- *Bhu@e
Sisbis @ Uprprem haiog za cladarge @ Pige prioremben Chroc & Plsu naoravdent
Preces wingepake e N [Pommnma ]
Stranka———
Stravka P e TBAN-2 =]
it | Wl ma [ ][] ]
Adnesa SWIFT/RIC i

m|m Izo‘-a‘»uﬂn;-n:] I U R ] ==

bk oz | ]




