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Rad s tablicom

Zadnja promjena 14/04/2026 3:42 pm CEST | Objavljeno 26/03/2026

Prilikom ulaska u Knjigu primljenih rac¢una, tablica prikazuje ulazne
racune tekuce poslovne godine i prikazuje zadnju odabranu Knjigu
dokumenata. Racuni se prikazuju u redovima tablice.

Stupci Broj i Status racuna (obojani zuto) su fiksni stupci tablice te ih nije
moguce premjestati. Ostale stupce je mogude premjestati sukladno
vlastitim preferencijama na nacin da se miSem zahvati naziv stupca i
prenese na zeljenu poziciju. Zelene strelice pokazuju mjesto gdje ¢e se
premjestiti.
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Svaki racun ima svoj status koji prikazan u drugacijim bojama:

e Predlozak - status racuna koji je uvezen preko ikone Uvoz podataka
- Uvoz .pdf datoteke. Ra¢un dobiva redni broj, .pdf datoteka se
nalazi u prilozima te je potrebno popuniti osnovne podatke.

e U pripremi - racun ima status u pripremi prilikom uvoza e -racuna ili
nakon ru¢nog unosa. Potrebno ga je obraditi.

e U potvrdivanju - racun je poslan na potvrdivanje i ¢eka da ga se
odobri.

e QOdbijen - ra¢un je odbijen i ima dodijeljen datum odbijanja.

e Potvrden - racun je potvrden te knjigovoda moze nastaviti s
obradom racuna.

e Pripremljeno za knjizenje - racun ima unesena knjizenja na kartici
Knjizenja i porezi.

e Knjizen - racun je knjizen u glavnoj knjizi i/ili PDV-u.

e Premjesten - racun koji je premjesten u drugu knjigu dokumenata,

ne moze se obradivati.

U ovom ¢élanku
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Rad sa stupcima tablice

Kao sSto je ranije navedeno, stupci se mogu premjestati misem nalijevo ili
nadesno. Takoder, klikom na naziv stupca je moguce sortirati podatke
unutar stupca (padajuce/rastuce).
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U tablici je moguce istovremeno razvrstati podatke u vise stupaca. Prvo
se jedan stupac razvrsta po Zelji padajuce/rastuce i nakon toga se
odabere kombinacija SHIFT + drugi stupac koji se zeli razvrstati. Slijedi
primjer razvrstavanja podataka prvo po Datumu dospije¢a padajuce i
nakon toga Iznos rac¢una rastuce:

[ Damm..m!mrahm
04.08.2024 3.525,00 9
24,07.2024 50,00 9
13.07.2024 112,50 9
11.07.2024 5.000,00 9
10.07.2024 1.250,00 9
05.07.2024 50,00 9
30.06.2024 25,83 9

Desni klik na naziv stupca u tablici otvara izbor za rad s stupcima:
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Razvrstaj rastuce
- £ Razvrsta) padajude
Izbrii razvrstavanje

2 Grupiraj po ovem polju
ﬂ Grupiraj po izhoru

] podnosje
=

Podnodje grupe

Odstrani ovaj stupac
T 1zbor polja
Poravnjanja 4

Najpogeodnije

1

Najpogednije (svi stupci)
Zadano

Spremi trenutni filter

Svi spremiljeni filten

e Razvrstavanje ( rastuce / padajuce / izbriSi) - podatke u stupcu
razvrstava rastuce ili padajuce, ovisno o zelji.

e Grupiraj po ovom polju - odabirom ove opcije program grupira
podatke iz stupca u grupu. Npr. ako se ova opcija odabere na stupcu
Naziv stranke, program u tablici prikaze popis svih stranaka od kojih
smo primili racune. Klikom na plusi¢ se otvaraju i racuni primljeni od
stranaka. U ovom primjeru je odabran plusi¢ za stranku Jezero d.o.o.

i program je prikazao primljene racune odabrane stranke.

[+] Maziv stranke : ALPHA-M d.0.0.

|[#] Maziv stranke : AUTO ZUBAK - ZAGREE d.0.0.

|[#] Naziv stranke : Batak grilld.0.0.

|[#] Maztv stranke : FISER PROSTOR d.o.0.
_|[#] Maziv stranke : GRAD ZAGREB
_|[#] Maziv stranke : HEP-Operator distribudjskog
|[#] Maziv stranke : IKEA SRELJA DOO BEOGRAD
_|[#] Maziv stranke : Jezero d.0.0.

= Naziv stranke : Jerero d.o.o.

83 @ U pripremi 1223 0000003 07.06.2024
87 @ Knjiten s9sRC 0000003 13.06.2024
97 @ Knjiden 55 0000003 24.06.2024
95 @ Knjiten 999 QOO0003 05,07, 2024
93 @ Knjiten &7 000003 08.04. 2024
31 @ Pripremljenc za knjiten] S48p 0000003 07.02.2024
34 @ Knjiten SB525 DO00003 01.03. 2024
35 @ Knjifen /M OG00003 13.02.2024

Ukoliko postoji potreba da se podaci odjednom prikazu za sve stranke,
desnim klikom misa na sivo podrucje (1) se iz izbornika odabere RaSiri
sve.
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Takoder je moguce dodati novi set podataka za podskupinu, npr. pregled
stranaka obzirom na status pla¢anja. Stupac Status racuna se uhvati
misSem i preseli u sivo podrucje pokraj prve grupe podataka (u ovom
slucaju Naziv stranke). Moguce je i zamijeniti mjesta Naziv stranke i
Status racuna, ovisno o potrebama. Na isti nacin se mogu raditi
kombinacije za sve stupce.

Knjga [URA - Ulazni radun redonmi £
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Primljeni ratuni

Godina| W24 - Knjiga UFU- - Ulazni radun redavni

Qdabir raduna PriremazaPP | Podaljupofvdvanje

Broj Originakni .. |Sa stranke | Datum primitia

o= - - -

I
» |[+] Status racuna : Prediodak
[=] Status raduna : U pripremi
[#] Maziv stranke : ALPHA-M d.o.o.
[+] Maziv stranke : Jezero d.o.0.
|[] Status rafuna : Pripremijenc za knjifenje
|[#] Status raéuna : Knjizen

e Podnozje - omoguduje da se na dnu tablice prikaze ili sakrije red u
kojem se moze prikazivati za odredeni stupac:
o Sum - zbroj stupca
o Min - najmanja vrijednost u stupcu
o Max - najveda vrijednost u stupcu
o Brojati (Count) - broj zapisa u stupcu tablice

o Prosjec¢no (Average) - prosje¢na vrijednost stupca

U ovom slucaju se prikazuje zbroj svih vrijednosti u ozna¢enom stupcu:

e Podnozje grupe - ukoliko se koristi razvrstavanje podataka u grupe,
moguce je za svaki nivo koristiti funkcije podnozja: Sum, Min, Max,
Count, Average.

e Qdstrani ovaj stupac - odabirom ove opcije, zeljeni stupac se ukloni
iz tablice u posebni meduspremnik iz kojeg ga je kasnije mogude
vratiti na pregled tablice. Radi bolje preglednosti tablice preporuca
se da iz pregleda uklone svi nepotrebni stupci.

e |zbor polja - meduspremnik stupaca koji trenutno nisu prikazani u
tablici te ih je mogude odavde vratiti natrag u pregled tablice. U
prozoru koji se otvori potrebno je potraziti zeljeni stupac i s miSem
ga se prenese metodom drag&drop (povuci i spusti) na zeljeno
mjesto u tablici.

e Poravnanja - podaci u stupcu mogu se poravnati

lijevo/desno/sredina.
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Najpogodnije - s tim izborom se prilagode Sirine odabranog stupca u
tablici na Sirinu najduljeg podatka u stupcu.

Najpogodnije (svi stupci) - s tim izborom se prilagode Sirine svih
stupaca u tablici na Sirinu najduljeg podatka u pojedinom stupcu.
Zadano - program rasvrstava stopce na nacin kao Sto je postavljeno
u osnovnim postavkama programa.

Spremi trenutni filter / Svi spremljeni filteri - svaki pogled kod kojeg
su koristeni odredeni filteri mogu se pospremiti pod Spremi trenutni
filter i kasnije sve poglede s spremljenim filterima pretraziti i koristiti

pod Svi spremljeni filteri.

Rad s podacima u tablici

Desnim klikom misSa bilo gdje na tablici otvara se izbornik za moguénosti
rada s tablicom koji se nalaze u njoj:

Y

I
L

Carobnjak za izvoz podataka... 'E

lzvoz u Excel

Kopiraj celiju Ctrl=C ;
Kopiraj stavku Ctrl+Alt+C 2.
Izbor stupaca 3.

18.

Pregled postavki

Otkljucavanje i storno u FIN i PDV

Revizijski trag

Carobnjak za izvoz podataka - omogucuje izvoz podataka iz tablice
u razli¢ite formate datoteka. Prije samog izvoza podataka potrebno
je na tabeli oznaditi podatke koje se Zele prenijeti u druge datoteke.
U Carobnjaku za izvoz potrebno je slijediti korake koji se razlikuju
obzirom na format datoteke koju korisnik Zeli te je na kraju potrebno
odabrati mapu gdje se podaci spremaju.

Izvoz u Excel - omogucuje izvoz podataka u Excel.

Kopiraj ¢eliju - sadrzaj ¢elije, na kojoj se nalazi kursor misa, kopira u
meduspremnik. Podatak je moguce kopirati i upotrijebiti negdje
drugdje (copy-paste).

Kopiraj stavku - kopira cijelu stavku ili viSe odabranih zajedno s

nazivima stupaca. ViSe stavaka se oznacava s CTRL + klik na Zeljene
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stavke.

Izbor stupaca - omoguduje izbor stupaca u tablici.

10.NG.N3a 10 NG N3 10 NG NS WO STR
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zbor supas BB S
Polja koja su na raspolaganju Odabrana polja
Pretrai po poljima koja su na raspolaganiy Pretrali po izabranim poljima
A ~ l W -~
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Pregled postavki - omogucduje uvid u postavke koji se nalaze u .xml
datoteci uvezenog eRacuna.

Otkljucajte odbijeni racun - otkljucavanje odbijenog racuna. Ako je
racun bio odbijen putem sustava potvrdivanja, administrator
dokumenata ga mora obrisati u listi ¢ekanja tijekom aktivnosti
potvrdivanja

Otklju¢avanje i storno u FIN i PDV - omogucuje otkljucavanje i
storniranje rac¢una koji su u statusu Knjizen. Program pripremi storno
knjizenja ra¢una u Posrednom knjizenju i storno stavke PDV-a u PDV
modulu.

Prijenos racuna u drugu knjigu - u slucaju da je rac¢un uvezen u
pogresnu knjigu dokumenata, ova funkcionalnost omogucuje
prijenos u drugu (potrebno je urediti u sigurnosnom sustavu).
Revizijski trag - uvid u revizijski trag racuna s mogucénoscu ispisa i
spremanja u eRegistrator (potrebno je urediti i postavke u knjizi

dokumenata).



