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Ako se zeli u zaklju¢eni PDV obracun ukljuciti jos neke stavke ili ispraviti
veé uneseni podatak, tada je u PDV knjigama potrebno PDV obrazac
otklju¢ati. Obra¢un se otklju¢ava kroz opciju Sifrarnici modula PDV /
Razdoblja. Svi obrasci koji su zaklju¢ani imaju oznacen status u stupcu
Zakljuceno kako prikazuje iduc¢i primjer.

Obrasci se mogu otkljucati od zadnjeg prema starijem. U tablici je
potrebno pozicionirati se na zadnji zaklju¢eni obrazac na dnu ekrana i
tada se aktivira ikona Otkljucaj (na slici ozna¢eno kao korak 1.). Klikom
na ikonu program pita "Zelite li otklju¢ati razdoblje koje je ve¢
zaklju¢eno?". Klikom na Da obrazac se otklju¢ava. U koraku 2.
otklju¢avanje je potrebno potvrditi klikom na ikonu Potvrdi.
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Nakon otklju¢avanja obrasca i ispravka podataka obrazac je potrebno
ponovno zaklju¢ati (PDV obrazac / Priprema datoteke).



