Saop

Otkljucavanje poslanih
naloga za placanje
(pojedinacno i paketno)

Zadnja promjena 14/04/2026 3:30 pm CEST | Objavljeno 24/03/2026

Otkljucavanje pojedinacnog naloga za
pladanje

Pojedinacni nalozi za placanje, a za koje je vec bila pripremljena XML
datoteka, se mogu otkljucati. Alat za otklju¢avanje naloga za pla¢anje se
nalazi u Knjigovodstvo / Platni promet / Nalozi za plac¢anje /
Priprema naloga za placanje.
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Nalozi za placanje ~ | Siframici ~ Alati ~ Postavke programa lzvjeica = Zatvori &

Priprema naloga za placanje

Bankowni izvodi

Skrbnik 002 #

Na tablici naloga za placanje izabere se status naloga - Poslani nalozi:
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Pomocu filtera se izaberu nalozi koje se Zeli otkljuc¢ati. Nalozi se oznace
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istodobnim klikom na tipku CTR na tipkovnici i ozna¢avanjem naloga
lijevim klikom misa. Izabrani nalozi se obojaju plavom bojom.
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Klikom na gumb Otklju¢avanje naloga koji se nalazi na dnu tablice,
program trazi potvrdu:

Potvrdi X

Zelite li otkljuéati odabrane naloge?

Izabere se Da.

Informacija X

o Otkljuéavanje naloga je zavrieno!

Otkljuc¢ani nalozi za plac¢anje se premjeste u status Oznaceni nalozi.
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Otkljucavanje cijelog paketa

Kada je potrebno otkljucati cijeli paket naloga nije potrebno otkljucati
svaki nalog posebno. Otklju¢avanje se radi tako da se izabere status
Poslani nalozi. U tablici se filtirira po polju Paket. Broj paketa se sastoji
od oznake godine, mjeseca, dan i redni broj paketa (npr. broj paketa
20250710001 znaci godina 2025, mjesec 07., dan 10. i redni broj paketa
001).
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Paket se otklju¢ava postavljanjem na redak koji sadrzi broj paketa koji se
otklju¢ava, desnim klikom misa i izborom moguénosti Otklju¢ajte paket.
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Otvori se novi prozor u kojem se nalaze svi nalozi iz paketa. Klikom na
gumb Otkljucaj otkljuca se cijeli paket.

TR 5aap Platni promet - Testno poduieée - o Ha
Pakot br. M250722001

1,40.00
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Program zahtjeva potvrdu. Izabere se Da.
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| Potvrdi b4

Otkljucati paket

Prikaze se obavijest kako je otklju¢avanje naloga za plac¢anje zakljuceno.

Informacija X

o Otkljuéavanije naloga je zavrieno!
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Otkljucavanje naloga za plac¢anje kroz
funkcionalnost Alati / Otkljucavanje
naloga

U dijelu modula PP na kartici Alati se nalazi Otklju¢avanje naloga:
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Nalozi koji se otklju¢avaju moraju biti u statusu Poslani nalozi:
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Filtriranjem po dolje navedenim poljima pronadu se nalozi koje je
potrebno otkljucati. Naj¢esce se otklju¢avaju nalozi po Datumu prijedloga,
a obavezan podatak je unos polja Opis IBAN-a odnosno izbor banke:
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m Saop Platni promet — X
Otklju¢avanje naloga e b
Opis IBAN-2 [ERSTE Y00
Banka 0000001

Brojniogaodl
TPWOUI ...l
Danmdoaijeéaodl 'I

Sifra stranke od
Sifra dielatnika od

Broj dokumenta od |
Neto rok placanja od I 'l
Datum prijedioga od IlD.D?.EUZS -[

Otidjuéavanije placenih [~

&8 88 &8 88 &

IlCI.U?.ZJZS vl

§l zatvori  Potrdi

loo2 Testno poduzece

Klikom na ikonu Potvrdi otkljucaju se nalozi:

f

Informacija X

o Otklju¢avanje naloga je zavréeno!
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