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Zbirne opomene

Zadnja promjena 24/03/2026 10:07 am CET | Objavljeno 24/03/2026

Kod stupnjevanog opominjanja po dokumentu, omogucéena je priprema
Zbrojne opomene, gdje se svi stupnjevi opomena ispisuju na jednom
obrascu. Za pripremu zbrojnih opomena, u postavkama programa na
kartici Zbrojna opomena, potrebno je oznaciti da se zeli pripremati
zbrojna opomena. Postavke na ostalim karticama (1., 2. i 3. opomena) se
ne mijenjaju. Za ispis zbrojnih opomena koristi se obrazac: Zbrojna
opomena.
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Samo taj obrazac objedinjuje sve razine opomena na jedan list. Obrasci
koji su namijenjeni ispisu svakog stupnja opomene zasebno (na svoj list)
ne mogu se koristiti za ispis zbrojne opomene.

Postavke za zbrojne opomene:

e Pozadina - odabire se boja pozadine za zbrojnu opomenu, odnosnho
boja redaka u tablici Opominjanje.

e Zadani naziv opomene - unosi se naziv ako se Zeli imati drugadiji
opis od navedenog u nazivu dogadaja.

e Zadani obrazac za pravne osobe - obavezno se odabire obrazac
naziva Zbrojna opomena. To je predlozak programa koji se moze
prilagoditi prema vlastitim potrebama.

e Zadani obrazac za fizicke osobe i osobe s neodredenim statusom -
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obavezno se odabire obrazac naziva Zbrojna opomena. To je
predlozak programa koji se moze prilagoditi prema vlastitim
potrebama.

e Sifra dogadaja - iz Sifrarnika dogadaja odabire se $ifra koja se koristi
za pohranjivanje PDF ispisa opomene.

e Vrsta dokumenta - iz Sifrarnika vrsta dokumenata odabire se pod
kojom vrstom ¢e se opomene pohraniti u e-Registrator. Bududi da je
dogadaj vezan uz stranku, odabire se oznaka S. Kod naprednih
funkcionalnosti e-R, vrsta dokumenta moze se Sifrirati po zelji.

e Kontakt - ostavlja se prazno.

e Troskovi opomene - ako se Zeli da opomena ukljucuje troskove, oni

se ovdje navode; ako ne, polje se ostavlja prazno.

Kada su postavke uredene, moze se zapoceti s pripremom opomena na
kartici Dnevne obrade / Opominjanje. Odabirom postavke | & zbime , pri
ulasku u modul prikazuju se samo one opomene koje su pripremljene kao
zbrojne opomene. Ako jos nije izdana nijedna opomena s postavkom
zbrojne opomene, tablica ¢e pri prvom ulasku biti prazna. Ako se ukloni
kvacica s filtera Zbirno, prikazuju se opomene koje nisu pripremljene kao
zbrojne.

Ako josS postoje opomene koje su pripremljene prema prethodnim
postavkama, prvo ih se mora obraditi do kraja. Prije nego se nastavi s
pripremom novih opomena, sve opomene moraju biti u statusu
Ispostavljeni ili u tablici oznalene plavom bojom. Ako se te opomene ne
Zele dalje slati, briSu se iz obrade i ponavlja se priprema s postavkama za
zbrojnu opomenu. Ispravna priprema i numeriranje opomena provodi se
samo ako je prethodna opomena vec¢ izdana. Ako u tablici postoje
pripremljene opomene i pokuSa se pripremiti nova, program ¢e upozoriti i
nece pripremiti novu opomenu.
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Opomene se pripremaju klikom na gumb Priprema. Opomene koje su
pripremljene s postavkom zbrojne opomene dobivaju novi status, koji se
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prikazuje u stupcu Zbrojno.
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Kada su opomene pripremljene, izraduje se predlozak klikom na gumb
@ Predoiak . U slucaju zbrojnih opomena, aktivno je polje Zbrojna
opomena, dok su ostale opcije neaktivne.
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Prije nego Sto se opomena ispise ili posalje PDF putem e-posSte, preporuca
se kliknuti na gumb za Pretpregled E}_mmgu[ Tako se moze provijeriti
kako ¢e opomena izgledati. U primjeru opomene na sljedecoj slici
prikazan je kupac kojem se Salje druga opomena za nekoliko nepla¢enih
dospjelih racuna i tre¢a opomena za jedan neplaceni dospjeli racun.
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ZBROJNA OPOMENA

2025/28
za neplacene raéune do 19.10.2025

Sifra stranke: 0000043
1D za POV: HRCCE S

MNadame se da ste do dana primitka ove opomene podminli sveje obvere prema namad. Po evidenciji u natem knjigovodstw su

otvarene sijedede stavke:

Pregled postavki [EUR]

RACUN DATUM DOK.  DATUM IZVR.  DATUM DOSP.  KASMIEMJE IZNOS

I 2. OPOMENA |

13-111 16.02.2025 16.02.2025 16.04.2025 191 dana 105,00

14-1-1 16.02.2025 16.02.2025 16.04.2025 191 dana 99,75

31-141 25.07.2025 25.07.2025 25.07.2025 91 dana 27.600,00

34-1-1 20082025 20.08.2025 20.08.2025 65 dana 27.600,00

35-1-1 04.09.2025 04.09.2025 04.09.2025 50 dana 15.000,00

ira 7878 05.09.2025 05.09.2025 05.09.2025 49 dana 10.000,00

3. OPOMENA

16-1-1 14.03.2025 14.03.2025 14.03.2025 224 dana 62,50
UKUPNO [EUR] BO.467.25

5 nadom u nastavak korektne suradnje i sa Zeljom za uskladenjem knjigovodstvenog stanja, molima Vas provjerite navedeni popis

otvorenih stavaka,



