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mojINFO – Prijava odsutnosti
– djelatnici
Zadnja promjena 10/04/2026 1:15 pm CEST | Objavljeno 23/03/2026

Upute prikazuju punu funkcionalnost mojINFO. Funkcioniranje kod
korisnika ovisi o postavkama i funkcionalnostima koje imate instalirane.

Pregled stanja odsutnosti i prijava nove odsutnosti u mojINFO dostupni su
putem izbornika Prijava odsutnosti.

U pregledu Prijava odsutnosti (1) – Odsutnosti (2)  dostupni su podaci
o nadolazećim odsutnostima (3), koje mogu imati različite statuse. Mogu
biti samo prijavljene ili već potvrđene/odbijene od strane nadređenih.
Također imamo uvid u prošle odsutnosti (4).

S desne strane vidljivo je:

stanje godišnjeg odmora

Prijava nove odsutnosti

Novu odsutnost možemo prijaviti na više načina:

U ovom članku



2

Nadzorna ploča (1) – Nadolazeće odsutnosti (2)  klikom na +
(3)

Prijava odsutnosti (1) – Odsutnosti (2)  klikom na Nova
odsutnost (3) 

Prijava odsutnosti (1) – Kalendar (2)  klikom na Nova odsutnost
(3)

U svim slučajevima otvara se obrazac za unos koji omogućava prijavu
različitih vrsta odsutnosti.
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Prijava godišnjeg odmora

1 Iz padajućeg izbornika odabire se vrsta odsutnosti

2 Unose se ili odabiru datumi početka i završetka

3 Unosi se napomene po želji

Statusi prijavljenih odsutnosti

U trenutku kada je odsutnost prijavljena, ona dobiva status Prijavljeno.
Kada nadređeni odsutnost odobri, status se mijenja u Potvrđeno. U
slučaju da nadređeni odbije prijavljenu odsutnost, ona dobiva status
Odbijeno.

 

Dok odsutnost ima status Prijavljeno, možemo je obrisati klikom
na ikonu kantice:



4

Kalendar odsutnosti

Aplikacija mojINFO nam omogućava i kalendarski pregled
odsutnosti. 

Pregled odsutnosti je dostupan putem Prijava odsutnosti (1) –
Kalendar (2).

Klikom na razdoblje odsutnosti u sivom polju prikazuju se detalji.

Obavijesti o potvrđenoj odsutnosti

Kada voditelj potvrdi odsutnost, djelatnik dobiva obavijest putem
e-maila.
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