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MOJINFO - Prijava odsutnosti
-voditel;i

Zadnja promjena 09/04/2026 10:57 am CEST | Objavljeno 23/03/2026

Upute prikazuju punu funkcionalnost mojINFO. Funkcioniranje kod
korisnika ovisi 0 postavkama i funkcionalnostima koje imate instalirane.

Kao i evidencija prisutnosti, i prijava odsutnosti voditeljima nudi dodatne
funkcionalnosti. Osim prijave vlastite odsutnosti, postoji mogucénost
odobravanja odsutnosti djelatnicima te uvid u stanje njihovog godisSnjeg
odmora.

Podizbornicima pristupa se klikom na oznacenu strelicu pored naziva
Prijava odsutnosti.

Moje odsutnosti

Ova opcija nudi iste funkcionalnosti kao kod djelatnika, pa je ne¢emo
dodatno objasnjavati.

Vise informacija dostupno je u uputama: mojINFO - Prijava odsutnosti
- djelatnik

Sve odsutnosti

Radi se o grafickom prikazu odsutnosti djelatnika. U kalendaru tekuceg
mjeseca za svakog djelatnika oznaceni su dani odsutnosti.

e Pomodu filtera (1) ogranicava se prikaz na odredene djelatnike

e Odabirom mjeseca (2) pregled proslih i buducih mjeseci

Klikom na Nova odsutnost (3) dodaje se nova odsutnost djelatniku.
Postupak je isti kao kod djelatnika, uz dodatak odabira djelatnika koje se
unosi odsutnost.

Klikom na pojedinu odsutnost prikazuju se osnovni podaci (vrsta
odsutnosti i trajanje).
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S 0000013 - Besednik Patrik
0000014 - DUKIE MILA
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0000034 - BOSNJAK DRIISLAV

0000035 . KOSTELEC MiCA

0000037 - SAREC PETRA
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Kk za vie informaciia

Opcijom Klikni za viSe informacija otvara se detaljan prikaz gdje je

mogude:

e promijeniti status odsutnosti (Potvrdeno, Djelomicno potvrdeno,

Odbijeno)

e provjeriti moguca preklapanja s drugim dogadajima

Pojedinosti: 0000001 - Mari¢ Marija X

Vesta odsunost Status
GODI3N)I ODMOR @ Potvrdeno

Na raspolaganju za potvrdu: 0 dana ®

Datum pocetka i zavrietka Pocvrdeno od-d

10.03.2026 - 12.03.2026 10.03.2026 - 12.03.2026

Trajanje
3dana

Razlog prekiica

Napomena

Provjeri moguca preklapanja za ovaj zahtjev

Dvoklikom na ime djelatnika otvara se godisnji pregled dopusta s

pojedinostima.
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S 0000013 - BesedniJatrik

0000014 - DUKIE MILA

0000013 - FRANC KRISTIIAN
Pregled koristenja

0000022 - KOVACEVIC FRANKG
‘godinjin odmora
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Potvrdivanje odsutnosti

U pregledu Prijava odsutnosti (1) - Potvrdivanje odsutnosti (2)
dostupni su podaci o zahtjevima na ¢ekanju (3), odnosno najavljenim
odsutnostima djelatnika koje ¢ekaju odobrenje. Bududi da se radi samo o
prijavljenim odsutnostima, sve imaju status Prijavljeno.

U donjoj tablici prikazan je uvid u obradene zahtjeve (4), odnosno
odobrene ili odbijene odsutnosti. One imaju razliCite statuse -
Potvrdeno i Odbijeno.

sSaop

Potvrdivanje odsutnosti

Odsutnost se moze odobriti na dva nacina.

@ Brzo odobravanje putem retka, gdje klikom na Odbij
(1) odsutnost se u potpunosti odbija, a klikom na Potvrdi

(3) odsutnost u potpunosti odobrava.
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@ Odobravanje kroz detalje

Dvoklikom na zahtjev otvara se prozor s detaljima:



Saop

Nasveti za delo

Pojedinosti: 0000037 - SAREC PETRA

Seatus

© prijavijeno

SAREC PETRA
Godisnji odmor za 2026
Prema odlud za 2026 0 dana
Meiskorteni iz 2025 23 dana

Iskoriteno u 2026 dana

Raziog pladencg dopura

Ve odsuenast

Na raspeolaganju za

Ukupno za koristenje 23 dana

potvrdy: 23 dana (|

Datum podeta | zavrietca
30.03.2026- 31.03.2026

GODIEN)I ODMOR
o

Trajanje
2 dana
Razigg prekiica

Opis rastoga

Mapomena

Ie | Provjeri moguca preklapanja za ovaj zahtjev |

Majavijeni godignji odmor
Nepotwden -
Potvrden
Na raspolaganju za potvrdu
Ma raspolaganju iz 2025

0 dana
23 dana
16 dana

OtkaZi

@ Podaci o odsutnosti (vrsta, datu

@ Trenutni status

mi, trajanje)

€) Informacija o preostalom godisnjem odmoru (detalji dostupni

klikom na upitnik)

O Polje Potvrdeno od-do (automatski se popunjava)

@ Provjera mogucih preklapanja d

pregled svih odsutnosti)

ogadaja (preusmjeravanje na

@ Opcije: potvrda, uredivanje ili odbijanje

Nakon obrade, odsutnost prelazi u Obradene prijave, gdje je i dalje

mogudce mijenjati status u slucaju naknadnih promjena.

obradene prijave
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Kada je odsutnost potvrdena, podatak s

e sinkronizira sa sustavom Saop

Registracija radnog vremena. Administrator koji ureduje sate
djelatnika potvrdene odsutnosti pravilno evidentira u evidenciji

prisutnosti.



Saop

Nasveti za delo

Djelatnik potvrdenu odsutnost vidi u mojINFO sustavu, a o potvrdi moze
biti obavijeSten i putem e-maila. Vise o tome mozete procitati u
sljiede¢em poglavlju - Obavjestavanje o prijavljenim i potvrdenim
odsutnostima.

Obavjestavanje o odsutnostima

Proces zapocdinje kada djelatnik prijavi odsutnost. Voditelj odmah dobiva
e-mail obavijest:

Saop
Prijava odsutnosti

Postovani.

Djelatnica MILA DUKIC je prijavila vrstu odsutnosti: GODISNJI ODMOR
u razdoblju od 13.3.2026. do 13.3.2026.

Lijep pozdrav,
Demo d.o.o0.

Nakon Sto se odsutnost odobri, djelatnik prima obavijest putem e-maila.

Saop
Odsutnost potvrdena

Postovani.

Vas zahtjev za odsutnost od 13.3.2026. do 13.3.2026. je potvrden.

Lijep pozdrav,
Demo d.o.o0.

Ova poruka je poslana automatski. Ako u zadnjim danima sustav niste koristili, niste
otvarali nove ratune ili mislite da je doslo do zlouporabe vae e-mail adrese, molimo

vas da nas o tome obavijestite na info@seyfor.hr

Pregled koristenja godisnjeg odmora

Pregled koristenja godisnjeg odmora omogucduje sazet prikaz stanja
godisnjeg odmora djelatnika. Na pocetku tablice dostupni su osnovni
podaci o djelatnicima (npr. radno mjesto, organizacijska jedinica), a u
nastavku su prikazani podaci o godiSnjem odmoru (npr. godisSnji odmor
tekuce godine, neiskoristeni odmor iz prethodne godine, iskoristeni
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odmor u tekucoj godini).

b Pregled koristenja godisnjih odmora © mamme -
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