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Zatvaranje više računa
jednim plaćanjem
Zadnja promjena 18/03/2026 3:42 pm CET | Objavljeno 18/03/2026

Prilikom knjiženja plaćanja postoji mogućnost zatvaranja više računa
jednim plaćanjem. To se može učiniti klikom na gumb .

Otvara se donji prozor.

U polje Otvoreno duguje upiše se ukupni iznos plaćanja. Zatim kvačicom
u stupcu Odabrano odabiru se računi koji se žele zatvoriti. U stupcu Iznos
zatvaranja može se pratiti koliki dio iznosa je već zatvoren. Ako se želi
određeni dokument zatvoriti samo djelomično, taj dokument se mora
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označiti kao posljednji. Na dnu stranice, tijekom odabira dokumenata za
zatvaranje, može se pratiti koliki iznos još ostaje otvoren (Razlika) i koliki
iznos je već zatvoren (Zbrojno). Kada je Razlika jednaka 0, a Zbrojno
jednako iznosu plaćanja, klikom na Odaberi potvrđuje se zatvaranje.

Otvara se prozor za posredno ili neposredno knjiženje, gdje se unos samo
potvrdi klikom na gumb . Program tada pripremi knjiženja za sve
odabrane dokumente.

Ako u tablici nema stupaca Odabrano, potrebno je provjeriti nalazi li se na
kraju tablice ili desnim klikom miša odabrati Izbor stupaca. Na lijevoj
strani tablice (Polja koja su na raspolaganju) pokazivačem miša
pozicionira se na Odabrano, prenese ga se na desnu stranu tablice
(Odabrana polja) klikom na gumb  te se potvrdi. Polje Odabrano
pojavit će se na zadnjem mjestu u tablici. Polje se može premjestiti na
prvo mjesto tablice pomoću miša – lijevim klikom se zadrži polje i
pomakne ga se dok se ne dođe na željeno mjesto.
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