Saop
Zatvaranje vise racuna
jednim plac¢anjem

Prilikom knjizenja plac¢anja postoji moguénost zatvaranja vise ra¢una
jednim plac¢anjem. To se moze uciniti klikom na gumb g&j .
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Otvara se donji prozor.
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U polje Otvoreno duguje upiSe se ukupni iznos plac¢anja. Zatim kvacicom
u stupcu Odabrano odabiru se racuni koji se Zele zatvoriti. U stupcu Iznos
zatvaranja moze se pratiti koliki dio iznosa je ve¢ zatvoren. Ako se zeli
odredeni dokument zatvoriti samo djelomi¢no, taj dokument se mora
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oznaciti kao posljednji. Na dnu stranice, tijekom odabira dokumenata za
zatvaranje, moze se pratiti koliki iznos jo$ ostaje otvoren (Razlika) i koliki
iznos je ve¢ zatvoren (Zbrojno). Kada je Razlika jednaka 0, a Zbrojno
jednako iznosu pla¢anja, klikom na Odaberi potvrduje se zatvaranje.

Otvara se prozor za posredno ili neposredno knjizenje, gdje se unos samo
potvrdi klikom na gumb «ss . Program tada pripremi knjizenja za sve
odabrane dokumente.
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Ako u tablici nema stupaca Odabrano, potrebno je provjeriti nalazi li se na
kraju tablice ili desnim klikom miSa odabrati Izbor stupaca. Na lijevoj
strani tablice (Polja koja su na raspolaganju) pokazivacem misa
pozicionira se na Odabrano, prenese ga se na desnu stranu tablice
(Odabrana polja) klikom na gumb > te se potvrdi. Polje Odabrano
pojavit ¢e se na zadnjem mjestu u tablici. Polje se moze premjestiti na
prvo mjesto tablice pomoc¢u misa - lijevim klikom se zadrzi polje i
pomakne ga se dok se ne dode na zeljeno mjesto.
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