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Uredivanje uvezenih
izvjestaja

Odabirom modula Financijsko knjigovodstvo / Sifarnici / Sifarnici FIN /
IzvjeStaji otvara se tablica s popisom uvezenih izvjestaja. Kroz navedenu
opciju se kreiraju novi izvjestaji, te se ispravljaju i briSu postojeci.
Uredivanju izvjestaja pristupa klikom na ikonu &
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Podaci se ispunjavaju na slijededi nacin:

e Sifra - upisuje se $ifra izvjestaja. Program predlaze prvi slobodan
broj.
e Naziv - upisuje se naziv izvjestaja.

e Financijski racuni - za potrebe izrade GFI-POD izvjeStaja ovo polje se
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ostavlja praznim.

e Vrsta izvjeSca - odabire se Izvjestaj.

e Korisnik - postavka se koristi kod namjenskih izvjestaja za to¢no
odredenog korisnika (licencu). Primjerice, ukoliko se koristi aplikacija
za rad u viSe poduzeca (licenci) svako poduzeée moze imati
prilagodene izvjestaje koji su dostupni u pregledima IzvjeStaja samo
tog poduzece (licence).

e Planirano po analitici - postavka se obi¢no koristi kod hamjenskih
izvjeStaja ako se stavke iz izvjeStaja planiraju po nekoj od analitika.
Ukoliko se Zeli planirati po analitikama, iz padajuceg izbornika
odabire se: po mjestima troska, nositeljima troska, referentima,
kontima ili jednoj od tri dodatne analitike. Ukoliko se ne Zeli planirati
po analitikama, iz izbornika se odabire Bez analitike. Za potrebe GFI-
POD ova se postavka se ne upisuje.

e Tip izvjesc¢a - postavka se obi¢no koristi kod namjenskih izvjesStaja
koji se automatski Salju na mail to¢no odredenom primatelju po
nekom unaprijed definiranom rasporedu. Za potrebe izrade GFI-POD
izvjesStaja ovo polje se ostavlja praznim.

e Neaktivan - aktivirana oznaka odreduje da je izabrani izvjestaj
neaktivan te se on nece prikazivati u izborniku Izvjestaji ukoliko je
postavljen filter prikaza samo Aktivnih izvjestaja.

e Kartica Stavke - unos, ispravak ili brisanje stavki koje se Zele
prikazati u izvjestaju.

e Kartica Napomene - slobodan dio za unos odredenih napomena u
tekstualnom obliku.

e lkona Plan - unosi se ili ureduje plan po mjesecima i po analitikama.
Za potrebe GFI-POD-a se ne popunjava Plan. Opcija se koristi kod

namjenskih izvjestaja.

Unos/izmjena stavke

Klikom na ikonu || unosi se nova stavka. Klikom na ikonu se pristupa
uredivanju vec postojece odabrane stavke, dok se klikom na ikonu
brisu odabrane stavke.
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Stavke se definiraju na slijedec¢i nacin:

e Sifra - unosi se $ifra stavke. PredlaZe se da ta $ifra bude jednaka $ifri
AOP-a.

e Naziv - unosi se naziv stavke (proizvoljan tekst).

e AOP - upisuje se Sifra AOP-a. Stavke se racunaju u okviru Sifre AOP-
a.

e V/rsta sume - za svaku stavku se definira iz kojih podataka ¢e se
kreirati. Mogu¢ je odabir izracuna prema:

e Kontima - stavka ¢e se izraCunati na osnovu prometa odabranih
konta,

e Stavkama - stavka ce se izracunati na osnovu drugih stavki,

e Zaglavljima - stavka je samo tekst,

e |znosima - stavka ¢e dobiti vrijednost iznosa koji se unese.

¢ |znos tekuée godine - u ovo polje se upisuje iznos koji predstavlja
vrijednost te stavke u tekucoj godini. Upotrebljava se kada se
vrijednost stavke tekuée godine ne moze izra¢unati sa konta ili iz
drugih stavki tekuc¢e godine. Automatika popunjavanja izvjestaja
Dodatni podaci i Novcani tijek je radi kompleksnosti prepustena
korisnicima te je podeSen rucni unos iznosa. Na primjer, pozicije
Prihoda po djelatnostima u Dodatnim podacima su podijeljene po
analitikama koje korisnici sami razraduju. Radi brzine kreiranja
izvjeStaja preporucuje se rucni unos kroz Ispise i preglede / Bilance/
Izvjestaji nakon izraCuna i pripreme izvjestaja i to direktnim unosom
u tablicu.

e |znos prethodne godine - Koristi se kada se vrijednost stavke
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prethodne godine ne moze izracCunati sa konta ili iz drugih stavki
prethodne godine. Za Dodatne podatke i Novcani tijek vrijedi isto
kao i u prethodnoj stavci.

e Plan - ukoliko se u izvjesc¢e zele dodati planski podaci za pojedine
stavke, iz izbornika se odabere Da, te se unose planske podaci po
mjesecima i po analitikama, ako je u Izvjes¢u odluc¢eno da se Planira
po analitici. Za potrebe izvjeStaja GFI-POD nije potrebno popunjavati
podatke o Planu.

e Predznak - definira se pod kojim uvjetima se stavka uzima u izracun.
Ako se odabere Pozitivni u obzir ¢e se uzimati samo pozitivhe
vrijednosti. Ako se odabere Negativni u obzir ¢e se uzimati samo
negativne vrijednosti, dok kod odabira Bez obzira na predznak u
obzir ¢e se uzimati sve vrijednosti bez obzira na predznak.

e Faktor - ako se vrijednost stavke ne unosi u cijelosti upisuje se faktor
s kojim se stavka mnozi. Da bi se stavka uzela u obzir u punoj
vrijednosti faktor bi trebao biti 1,00000. Za potrebe GFI-POD-a faktor
je predefiniran u punoj vrijednosti (1,00000).

e Naglasen ispis - aktivira se oznaka ukoliko se Zeli da ta stavka na
ispisu bude naglasena. Radi preglednosti izvjestaja, koristi se kod
naglasavanja stavki AOP-a koje su meduzbrojevi i zbrojevi drugih
AOP-a.

e Konta, Stavke - ovisno o odabranoj vrsti sume u ovom dijelu se
unose konta ili Sifre stavki. Ako je vrsta sume definirana prema
Kontima, u ovom dijelu ih je potrebno unijeti. U suprotnom, program

¢e pri ispisu upozoriti da konta nisu unesena.

Unos/izmjena Stavke
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e Sifra - unosi se $ifra stavke AOP-a koja se izra¢unava.

e +/--izizbornika se odabire da li se ta stavka zbraja ili oduzima.

e Faktor - ako se vrijednost stavke ne unosi u cijelosti upisuje se faktor
s kojim se stavka mnozi. Da bi se stavka uzela u obzir u punoj
vrijednosti faktor bi trebao biti 1,00000. Za potrebe GFI-POD-a faktor
je predefiniran u punoj vrijednosti (1,00000).

e Napomena - slobodan dio za unos odredenih napomena u

tekstualnom obliku.

Unos/izmjena Konta
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» Sifra - odabire se konto iz Sifrarnika konta. Program ¢e uzeti u obzir
sva konta cija Sifra odgovara unesenom kontu. Moguc¢ je unos
analitickog konta ili sinteti¢ckog konta odgovarajuée grupe. Primjer:
ako je unesena grupa konta 11 u obzir ¢e se uzeti sva konta koja
pocinu sa 11 (11X, 11XXX, 11XXXX,...).

e Vrsta stavke - odabere se izmedu Svih zapisa, Pocetnog stanja ili
Zavrsnog stanja.

e P/S - odabire se Sto se uzima u obzir u izvjes¢u, Promet ili Saldo.

® +/- - odabire se da li se promet/saldo zbraja ili oduzima sa drugim
kontima u stavci

e D/P - odabire se da li se u izracun prometa/salda uzima u obzir
dugovna ili potrazna strana konta.

e Faktor - s faktorom se definira koliki udio salda/prometa se uzima u
obzir u izvjes¢u. Za potrebe GFI-POD-a faktor je predefiniran u punoj
vrijednosti (1,00000).
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e Napomena - slobodno polje za unos odredene napomene u

tekstualnom obliku.



