Saop

Nasveti za delo

Pregled bilance

Zadnja promjena 18/03/2026 9:52 am CET | Objavljeno 18/03/2026

Obrada se nalazi na izborniku: Financijsko knjigovodstvo / Dnevne obrade
/ Pregled bilance:
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Njezina je svrha omogucditi jednostavan pregled sinteti¢ke ili analiticke
bilance. Pregled se moze ograniciti prema kontu, stranci, mjestu troska,
nositelju troSka, referentu, nalogu ili proizvoljnoj analitici. Prije pokretanja
obrade potrebno je ograniciti izbor podataka.
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e Godina - upisuje se poslovna godina za koju se priprema pregled
bilance. Program automatski predlaze godinu prema postavkama.

e Razdoblje od...do - upisuje se vremensko razdoblje za koje se
priprema pregled bilance.

e Datum dokumenta od...do - upisuje se datum za koji se priprema
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pregled bilance.

e Datum isporuke od...do - upisuje se datum za koji se priprema
pregled bilance. Ako za odabrane zapise datum isporuke ne postoji
(npr. kod troSkovnih konta), program koristi ograni¢enje prema polju
"datum dokumenta".

e Medusume - omogucuju odredivanje razina medusuma: razredi,
dvoznamenkaste grupe, troznamenkaste grupe,
c¢etveroznamenkaste grupe, peteroznamenskaste grupe i
Sesteroznamenkaste grupe konta. Medusume se mogu definirati i
unutar same tablice pregleda bilance.

e Vrsta prikaza - bilanca se moZze pregledavati sinteticki ili analiticki.

Ako se odabere sinteticki prikaz, prikazat ¢e se samo zbirni podaci prema
odabranim grupama meduzbrojeva. Ako se odabere analiti¢ki prikaz,
prikazat ¢e se pojedinacni podaci po kontima, onako kako su knjizeni,
zajedno sa zbirnim podacima po grupama odabranih meduzbrojeva.
Vrsta prikaza moze se odabrati i izravno u preglednoj tablici bilance.

e Konto - upisuje se broj konta.

e Vrsta konta - u pregledu bilance moguce je ukljuciti sva konta, samo
redovna konta ili samo evidencijska konta.

e |zvanbilan¢ni - odabiru se konta koje se Zele prikazati u bilanci:
samo redovna, sva, ili samo izvanbilancna konta.

e Porezno priznati / Porezno nepriznati - omoguduje ispis samo
porezno priznatih troSkova, samo porezno nepriznatih troSkova, ili
svih troskova.

e Jezi¢no podrucje - ako za konto postoji naziv na odabranom jeziku,
prikazuje se u stupcu Strani naziv konta. Ako ne postoji, polje ostaje
prazno. Strane nazive konta upisuju se u Sifrarniku konta, putem
gumba Strani naziv.

e Stranka - ako se zeli ispis bilance samo za odredenu stranku,
upisuje se ovdje. U pregled bilance bit ¢e uklju¢eni samo podaci koji
sadrze informaciju o stranci. U vedini slu¢ajeva ovo polje ostaje
prazno.

e MT, NT, Referent, Radni nalog, Analitika 1, 2, 3 - upisuje se analitika
za koju se zeli pregled bilance.

e Ne uzima se u obzir temeljnice za isklju¢enje - ako se zeli da
program ne uzima u obzir temeljnice za iskljuc¢enje, polje se oznaci

kvacicom; u suprotnom se ostavi prazno.
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Kada se unesu ograni¢enja za prikaz podataka, klikne se na gumb Potvrdi.

& Saop  Financisko knjgovadsto - TESTRO PODUZECE DOG. - o o
CETEE—— Ba@@or &5 8
Cetsihiria ﬁ
M__EE‘PH- EI_;]PMv. L] =ir =] tetveros
= |I'_ &
'ienta priaze m D -
1~ Sty # hnalsdy
Konis| :- | ¥ e saom

L  NEMATERLIALIA ACVINA 16.000,00. @00 000,00
i Softer 15000, 00 Qo0 LE.00,00
Ty G pdevre u ororem .00 2] #0000 0,00 000,00

il Lvpdts opremg | Tortskaoirs aparat, teieforske or B e000 ) 3124000

1t Ralunsing crnms 488,00 a2 showRoh

10 [AEAS pmema | S LB e L b A0 o,00 530,00
2000 S0 PO Rl ot utivmahile 1.325,00 0,00 L325,00

T Diprema U prigrem 2148400 o0 HL 17105 0,00 4255505

73 Oanbrd mtnmotsl | araDOr T FEdshv u rorem 10.,600,00° 00 EL600,00

L Musmuinang porty. ooreme 458 .00 bt

1 NS, ERATHCITRA TN FIMANC] P50 PMCN TN, R 2600, 300, 14 1= T 147,71 50, 134, 11 13060015
00 NOVAC LIBAMGNA T IACA M : 208.000,07 Qo dmnus awams L0583
1000 Framaabersia +adun u Bares (Al oo radurma kML ) WAL LT SR
1009 Sroradin prigtacn honts 0,08 L0000 2500,00 1T 900,00
1030 Sy bagagna [ukiiudnes | pemerith metsla) TI000 a00 650000 087 46 T.3000

I fRTE e EETUE T R TE T FE R T T A T R
™) & Qosten I garncs T Zateen

Prilikom ulaska u bilancu postoji moguénost ograniciti podatke pregleda, i
to prema:

e Medusumama, gdje se moZze odabrati i boju retka,

e Vrsti prikaza - sinteticki ili analiticki.

Bilancu je moguce ispisati na pisa¢u pomocu gumba & s . ISpis je
takoder dostupan na kartici Ispisi i pregledi u Financijskom knjigovodstvu.
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Podatke je moguce analizirati pomoc¢u OLAP analize - zaokretne (pivot)
tablice @ owse .
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Tablicu je mogude izvesti na dva nacina:

e Kroz sedam koraka pomoc¢u Carobnjaka za izvoz podataka, gdje se
tablica moZe prethodno oblikovati prema vlastitim potrebama.

e Jednim klikom - cijeli prikaz se moze izvesti direktno u Excel.
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Gumb Odaberi & odaberi koristi se kada se Zeli promijeniti izbor podataka
tijekom pregleda. Ponovno se otvara prozor za unos novih
ogranicavajucih uvjeta, primjerice ako se Zeli pregledati kartica druge
stranke.
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Klikom na gumb Kartica {}kartica otvara se pregled kartice konta na
kojem se trenutno pokazivac¢ misa nalazi.
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