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Nasveti za delo

Pregled kartice U ovom clanku

Zadnja promjena 09/04/2026 3:19 pm CEST | Objavljeno 17/03/2026

Obrada se nalazi u Financijskom knjigovodstvu / Dnevne obrade /
Pregled kartice.

Namjena je pregledavanje kartice konta, stranke, mjesta troska,
referenta, radnog naloga u tablicnom obliku, na Sto jednostavniji
nacin.
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Pregled knjizenja

Pregled temeljnica

| Pregled kartice

Pregled bilance

Podjela po kljucu

Skrbnik 002

Prije pokretanja obrade ogranici se izbor podataka.

U donjem pregledu ogranicit ¢emo se na salda kontni konto po
stranci.
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e Godina - upisSe se poslovna godina za koju se priprema pregled
kartice. Program predlaze godinu iz postavki programa.

¢ Razdoblje od...do - upiSe se razdoblje za koje se priprema pregled
kartice.

e Datum dokumenta od...do - upiSe se datum za kojeg se priprema
pregled kartice.

e Konto - upise se konto.

e Stranka - upiSe se stranka, izbor je aktivan kada se izabralo salda
kontno konto.

e MT, NT, Referent, Nalog, Analitika 1, Analitika 2 i Analitika
3 - upiSe se analitika za koju se priprema pregled kartice. Polja su
aktivna s obzirom na postavke izabranog konta.

e Bez temeljnice za iskljucivanje - ako se Zeli iskljuciti pojedine
temeljnice oznacdi se ovo polje. U suprotnom polje ostaje
neoznaceno.

e Prikazi - mogu se oznaciti Sve stavke, Otvorene stavke ili
samo Zatvorene stavke. Ovo filtriranje je moguce i kasnije na

pregledu kartice.
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e Sortiraj - razvrstavanje podataka se moze pripremiti po: Razdoblju
i datumu knjizenja i Razdoblju i datumu dokumenta.
e Gumb Samo zatvorene - gumb je aktivan ako se za prikaz izabere

filter Zatvorene stavke i omoguduje se pregled zatvaranja.

Kada su uneseni svi potrebni filteri za prikaz podataka klikne se na gumb
Potvrdi. Otvori se kartica u obliku tablice, u kojoj je moguce dodatno
unositi ograni¢avanje pomocu razlicitih filtera koji se nalaze iznad
tablice.

Postavljen je prikaz svih stavaka, a moguc je pregled po otvorenim il
zatvorenim stavkama.
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Ispod tablice se nalaze gumbi pomocu kojih se aktiviraju
funkcionalnosti koje su dostupne i kroz razlicite menije kao
samostalne obrade.

Izbor gumba Odaberi = §Fodaberi - gumb se koristi kada se zeli

promijeniti izbor podataka prilikom pregledavanja. Ponovno se otvori
prozor za unos novih ogranicenja, npr. ako se zeli pregledati karticu za
neku drugu stranku.
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Ili samo za karticu stranke.

Pregled zatvorenih stavaka za izabrane stranke:
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Gumb J [f1zmjena zapis. - omogucava se ispravljanje podataka za pojedina

knjizenja. Moguce je ispraviti Sifre MT, NT, Referenta, Radni nalog, Datum
dokumenta, Datum isporuke, Opis i Poziv na broj. Koristenje gumba je
ograniceno sigurnosnim sustavom.
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Pregled knjitenja — ispravi stavku B . t -

Dolament |-‘-‘5-00

Imos 360,00

i knjiZenja) proved se u posiovnim knjigama, tako da se pogresni unos najprije poniStava s jednakim imesom
i potom s kngd ispravan inos.
Sifra MT Iﬁ
Sifra NT I—_]
Sifra referenta Iﬁ
Radni nalog [
Dodatne analthe

o Ugovor |
Datum 09.2025 o Datum primitica. 08,09, 2025 -
Datum isporuke 09.2025 | Datum razdoblja iz POV-3 I -I
Datum dospijeéa [07.10.2025  +]
Ops fatun|
Poziv nabr. |
Frnvitak D sk -[2-00

Temebrica | [7] (B gl & = [# = [ [ Kontrohi dnevnik-Skrbnk-2025-009-17092025155018.0df
rescd |Jl B B L
Godina rafuna I o
Knjga rafuna I
Broj rafuna I o

Datum obraduna kamata I '1

W odustani " Pobtvrdi
lﬂn-hrl 002 A

Gumb Zatvaranje stavki Ozatqgrmstm - obrada je dostupna ako je

izabran saldkontni konto i Sifra stranke. Obrada je dostupna i kroz
meni Alati / Zatvaranje stavki. Upute su dostupne u tom dijelu portala.

Otvaranje stavki §otvaranjestavki - obrada je dostupna ako je

izabran saldkontni konto i Sifra stranke. Obrada je dostupna i kroz
meni Alati / Otvaranje stavki. Upute su dostupne u tom dijelu portala.

Prikazi dokument {}prikai dokument - omogucuje pregled pojedinog

dokumenta i pripadajucih knjizenja koji imaju popunjen podatak u polju
Dokument.
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] 100,00 | 100,00
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Prikazi PDV - $ Prikadi PDV omogucuje pregled izabranog dokumenta

u odgovarajucoj poreznoj knjizi. Pri tom se racun koji je evidentiran u
poreznoj knjizi moze ispravljati ako ne pripada zaklju¢enom poreznom
razdoblju.
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Temeljnica &emeljnica l - omogucuje pregledavanje svih stavaka

temeljnice. Upute se nalaze i u dijelu Dnevne obrade / Pregled temeljnice.
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 Saop Finandjsko knjigovodstvo - Testno poduzede e |
[P regled temeljnica za godin BxR8Ye |
Razdobhe | Q[0 = I swaps

[Broj s =l [Brog pisa =l [Bros o2 =] « |
Temelys |oupge |Potrange |seido duguge [saido potrate [Beoj upiss |
Moo URA 13.120,00 13.120,00 0,00 0,00 0

3

4

|

13.120,00 | 13.120,00 | 0,00 0.00] 2 |

[ gonts (] Pregled prometa B zatvor |

Shrbik poz | B ]

Bilanca < }Eianc ' - iz pregleda kartice je mogu¢ pristup do Pregleda

bilance. Upute se nalaze i u dijelu Dnevne obrade / Pregled Bilance.

Godes [R5
Metmes [ -] nme B =]% v O w. [O2r e
Virta prikaca B ﬁgl"
T Sriwels ™ anaieds
arto|

om 05 £ % b am

om Ll fre A, BALTS 51T o

LY o meLa 1248788 LesLI0e L 4834250 LUMLECIL .
WL om 000 A0 e DEABN  BaMR LES
o ELTH [T 3§ IIAST 145,78 ALSLET KT S50 0,00
00 m,n L9 Lz 00 mn
HLRLSL 0 FL R 00 - XeNsN Ll
L 2 o)) 03,08 S, - T, L7785 1.300.918,29 feo 0740, 75
am L o 00000 Lm0 AR [ AT
00 AN 0 LT wu 133 Ll 225247
L] 000 o84 15806,00 8 8.508,00 o 005005
e AR e we 180 ALY e LT
L1 o ARAL 884 ITLreIy a:
() L 15 A (1) NN

R eid 00 5.980,37 800 45T 2
L o e IWOD AT o
LWL B XTL L AP a8
LE) LE] mamn 6o mamn 00 M ax
o 00 BT o0 BIE L] L
000 00 S8 0o o800 a0 soe000 o
am om L o s am 2 am
6,59 [T ) 8,00 e &,
EXLT R Li538.980,84 | 0aam18 | waan. ANISA50.84 ANamLr Srsmar LT ]

Kroz gumb Prikazi » priai ' - Prikazu se sve stavke s kojima je

izabrani dokument zatvoren. Gumb je dostupan ako je izabran
saldakontni konto i Sifra stranke.
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Otvaranje - prikaz zatvaranja

Konto: 2200 Dobavijadi dobara

B

— Zatvorena stavka (placanje)
Razdothe 007 -] srpany Datum [31.07.2025 ~
Temelyica [TEMS -] Datum dospgeta [ =]
SR =] [ et Memien ZATVORENO dugue ZATVORENO potrafije
Opis [Spedfikadia [ om [ ow
Dokument [07-2025 | 464530 ER [ 0,00 ER

¥ gdstan
|

Prikazi zapis u PP

[ Prikazi Zapis u PP

- prikaZe se nalog u modulu

Platni promet, ako postoji, u suprotnom se prikaze poruka kako zapis ne

postoji.
& Saop Financijsko knjigovodstvo -izmjena - Testno poduzede = ] x
Nalog za plaanje , =+ BB _’
Tpnsiogs P =] Pojednat nslog Swrha [Pladange - Red.be.nsioga |456
PLATITEL)
Lifra stranke ml “‘I Banka p-cs 0
Mazv Sacod.o.e. B i1 [ pnvinoaran
Ukca Pufeva 13 SIC/HWIFT [SEastze
Mjesto Zagreb-Novi Zagreb Posvnabro) [RF  ~]fo0  [0000016-79
Swha uplate [EEH tanos | 100,00 vapre -] BR
| Datumradna [15.08.2025
| Datum dospieda [14.10.2025 'l
"I‘IIJI“I'[LI
Sifra stranke 16 e Banka [Niorvi bankovni radun - =
Efra dielatrika =] man R 4 [2540008 1015371
ca Varaldnska 111 Posvnabro) [ x]jon  [4sesss
Mjesto 10260 Sesvete Datum podnoderda [23.10.2025 ¥
Polpis [ime | prezme E6ra namjene [505P =] Placane dobaviiad
otesberis [ N
Konto [2200 -] Dobaviad dobara
Tevor naloga: PRAC2 St [
Broj zapisa; 2025/79ARA Grant [
Dokaument: Sfarefeenta [ ]
Orgnabibe.: 777 mg [ @
Iznos raduna: 100,00 EUR Neto rok placarja 'I & popusta 0
¥ Odustani " Potwrd

Ispis kartice i otvorenih stavaka iz
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pregleda kartice

Iznad tablice Pregleda kartice nalazi se ikona Pisac Q , pomocu koje se

moze ispisati Ispis kartice i Otvorene stavke.
Oba ispisa su dostupna i kroz Ispise i preglede FIN modula.

Ispis kartice

- D X |
| D= Po | g |
| Ispis kartice 1

Otvorene stavke

Izabere se vrsta kartice, koju se treba ispisati. Mogu¢ je izbor izmedu:
Kartica konta, Kartica stranke, Kartica MT, Kartica NT, Kartica referenta.

|

X
'
 Pregled k x B®

—Odabir Kartice
(¢ Kartica konta

™ Kartica stranke
(" Kartica MT

" Kartica NT

{" Kartica referenta

Saop - Testno poduzece

¥ Odustani |
Skrbnik 002

U sljedec¢em se koraku otvori prozor izabrane kartice u kojem je potrebno
dodatno potvrditi uvjete. Sifra konta, Sifra stranke i Analitike se predlazu
iz prethodnog izbornika.
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Kartica se moze ispisati kao QR Ispis i to kroz razliite preglede.
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Otvorene stavke
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Izborom ispisa Otvorene stavke otvori se prozor u kojem se moze izbornik
dodatno popuniti. Sifra konta, Sifra stranke i Analitike se popune iz
prethodnog izbornika.

| & Ssop Financijsko knjigovodstvo - Testno poduzede

[onormnesmavie

Qsnovmo | podstro |
Pusiovna godna [2025 Vreta ipisa
Sastranke od [0000018 ] dof000D01E . rabras Iy pd A
Konta od [2200 o] dofzzm | m““‘“’"“”
Rasdoble do [ & Dtvorene stavke (s -~
Datum raduna do - ™ Sy stk (Ctvorsng .
= st vakste
Datum Eporuke do hd Fu o
mwwi bd ™ L stramaj valuti
Dabum placanja do [23.10.2025 v | P e
Datum unosa do =] ™ Pinanja ra neodabrane rafune
Sortranje stransia |Po B =l
Sortranje [Po dokumentima =l
Nazv ispisa |
Shabok jooz_ 4

Otvorene stavke se ispiSu kao QR Ispis.

e e e e e e e

Saop 1 d.o.0. Datum:  23.10.2025
Stranica: 3

? Otvorene stavke za godinu: 2025

Do razdoblja: Do datuma dokumenta: Do datuma platanja: 23.10.2025

Do datuma DVO: Do datuma unosa:

Do datuma dospljeda
R-0000043 19.08.2021 19.08.2021 2200 Ps 86361 TN
R-0000D44 01.05.2022 30062022 2200 Ps 663,61 -518F20-1
R-D000045 6082021 25102021 2200 PS 13272 tee1ms

o, R-D00DD4S 04102024 03122024 2200 PS 125000 i
R-D00004S 04102024 03122024 2200 ] 125000 M
R-0000045 04.10.2024 03122024 2200 PS 125000 111
R-D00004E 04.10.2024 03122024 2200 PS -125,00 45845
R-D000048 07.10.2024 06122024 2200 PS 500,00 #8355
R-0000048 30.11.2017 29012018 2200 PS 199084 4758
R-0000048 04052022 03.07.2022 2200 PS G251 seanmes
R-0000048 04052022 03072022 2200 PS G251 BN
R-0000052 08.05.2019 OT.07.2019 2200 PS 132723 124D
PS

R-0000055 11052022 1007.2022 2200

Izborom Otvorenih dokumenata sa zatvaranjem se dobiva, uz
pregled otvorenih stavaka, pregled zatvaranja.
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& Saop Financijska knjigovodstvo - Testno poduzede - o X
Ovorenestavke R
[ s povotame & o
Feslovna godina IWJ5 rsta spisa
Sfastrakeod [oo0001s -] dofoocoois - [® T
Kanta od [2200 =] dof220 = o st stavke I3
Razdobbe do [ I_i‘_mmmﬁ
Datum radna do [ - ¥ [ve stavke (Dtvoreno < >=0)]
rsta vakite
et pcnl e = & U domaco) vakit
Dotum dospijeca do | - U straneg valat
Datum placanja do IEE.J-EI.H?S - [T Stranka na ravoj stranid
Datum uncea do | - [ Placana za necdsbrane radune
Sortiranie stranska [Po & |
Sorwange [Po dokumentma =l
Mazw ispisa |
[} Priprgmi op2-sTAT ; ke smcimasoprema: [ z] I Sao sume Evabka | Ezsvion
bk ooz | P
e et L R L L G L L A
© Otvorene stavke sa zatvaranjem za godinu: 2025
Do razdobljac Do datuma dokumenta: Do datuma placanja: 23.10.2025
Do datuma DVO: Do datuma unosa:
% Do datuma dospijeca:
g Datdok. Datdosp. Konio Temelinica  Dugovni iznos  Potrakniiznos  Opis

RO00000Y 21002081 22002041 200 Ps  Teese e T
R-0000004 13052024 12072024 2200 Ps 100,00 424 i
RO00GO0E  13.05204 12072024 2200 ps T 500,00 s
L R00M00s 20012020 20052000 2300 e e e ¥~ T A
R-0000006. 07032018 06.05.2018 2200 Ps 13272 e -
.% RO00O00T | 01012018 02002018 200 PS  eexg1 eeesss
RO000008 20062017 20062017 2200 ps T e e T ;
07-2025 31.07.2025 2200 TEM-5 88161 Specifiacia
g R-0000012 06.07.2017 04.00.2017 2200 Ps 18530
07-2025 31.07.2025 00 TEME 163,76 Seectiazi

06072097 0EOT.201T

Otvaranje i zatvaranje stavaka
Obradom Otvaranje stavaka se otvaraju ranije zatvorene stavke.

Ista obrada se nalazi i u Alatima/Otvaranje stavaka. Zeli li se otvoriti
ranije zatvorene stavke, oznadi se Zatvorene stavke kako je prikazano
na donjoj slici.
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Nakon izbora gumba &PoOtvaranje stavki izabere se dokument koji se zeli

otvoriti i klikne na gumb

' & Otvori
B Saop Finaeijske knpgovodstvs - Testn poduzede = x
pounvhe 1a otvaranje S %@
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Dokument, koji je otvoren se nalazi medu otvorenim stavkama.

Stavke koje jo$ nisu zatvorene se mogu zatvoriti pomoc¢u obrade
Zatvaranje stavaka.

Ista obrada se nalazi i u Alatima/Zatvaranje stavaka.

Kako bi se pripremilo zatvaranje stavaka potrebno je za odredenu stranku
oznaciti Otvorene stavke. Prikazu se sve otvorene stavke za odredenu
stranku.
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Klikom na gumb gpzatvaranje stavia  Otvara se tablica s pregledom otvorenih

stavaka, izabere se dokument koji se Zeli zatvoriti i izabere Veza (ako se
Zeli plac¢anjem zatvoriti samo jedan rac¢un) odnosno ViSe zatvaranja (ako
se zeli zatvoriti vise racuna s jednom uplatom).
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Zatvaranje — odabrane stavke . H ’
Stranka: 0000016 Konto: 2200
B8 tvrtka Dobavijed dobara
Razdobhie [007 -] Srpany Datum [31.07.2025 ~]| Referent [ |
Temelinka [EMS - Datum dospieta | | wr | -
Otvorena duguje Otvoreno potrafuje
Opis [Seeafiacs [ [ om
Dokument [o7-2025 | 4.645,30 [ 0,00
I veza || | :Vezmiredbe 0 I G Ve matvarania
—— Stavka za zatvaranje (racun)
Razdose [ ] ostm [T <] Referent [0 ]
Temelyica [0 ] Datum dospieca [ 7] wr [
Dogades [T Radninalog [T L
Otvoreno duguje Otvoreno potraiuje
L I — [ om
palment [ e [ om
¥ Qdustani B Zatvaraj

Izabrana stavka se pohranjuje klikom na gumb g zatvara; .

Dokument koji je upravo zatvoren se nalazi na pregledu zatvorenih
stavaka.

Privitak na pregledu kartice

Ako stavka ima na Pregledu kartice, u koloni Privitak, dodan dokument,
moguce ga je dvoklikom na poveznicu na PDF dokument otvoriti i
pregledati.
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