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Obrada se nalazi u Financijskom knjigovodstvu / Dnevne obrade/
Pregled knjizenja.

r

s Saop Financijsko knjigovodsivo

Posredno knjizenje

Neposredno knjizenje
Placanje

Priljevi i odljevi
Kompenzacije »
Opominjanje

Predujmovi »

Pregled knjizenja

Pregled temeljnica
Pregled kartice
Pregled bilance
Podjela po kljucu

Skrbnik 002 Testno poduzece

U gornjem desnom kutu prozora se nalaze gumbi za pregled podataka.
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! Pregled knjizenja

llllllllll Posiovna godna (2025 do [2025

Knjizenja se mogu pregledavati u tablici s , mogu se ispisivati

S sp& ili analizirati koristeci OLAP analizu - zaokretnu tablicu @ ow |

U donjem lijevom dijelu prozora nalazi se gumb za izvoz knjizenja u Excel

datoteku it Priprema datoteke -
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Za pregled knjizenja omoguden je izbor razlicitih polja - uvjeta pretrage
rasporedenih na viSe kartica.
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[[Gsnovno | prvi dodatni | Drugi dodatni | Tred dodatni | Preradun u valutu |
Posidyna godina [2025  do [2025
-
endpcacd [ o 6] o
Konta od | | dof ) &5) Odabrana konta
Datum dokumenta od | x| dof =l
Datum knpienja od | x| | >
Datum primitia od | | dof -l
Naziv ispisa |
[™ Ispis postavki
§%] Priprema datoteke B zatvori
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Osnovno (prva kartica):

e Poslovna godina od ... do - predlaze se godina iz postavki
programa. Ako se Zele pregledavati podaci iz proteklih godina ili vise
godina odjednom upise se odgovarajuca godina.

¢ Razdoblje od...do - unese se razdoblje za koje se zele pregledavati
podaci.

¢ Temeljnica od...do - unese se Sifra temeljnice za koju se zele
pregledavati podaci.

e Konta od...do - odrede se konta za koja se zeli pripremiti pregled
knjizenja.

e Datum dokumenta od...do - upisSu se datumi ili se izaberu iz
kalendara.

e Datum knjizenja od...do - upisSu se datumi ili se izaberu iz
kalendara.

e Datum primitka od...do - upisu se datumi ili se izaberu iz
kalendara.

e Naziv ispisa - upiSe se tekst koji se ispisuje na vrhu ispisa.

e Ispis postavki - oznadi se ako se Zeli prikazati uvjete pretrage na
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zadnjoj stranici ispisa.
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Ognovno | Prvi dodaini | prugi dodai | Tred) dodatni | Preradun u valutu |
Dogada) od | = do] = |
Stranke od | | do| o] =] Odabrane stranke
MTod | =] dof B =] Odabrana MT
Sifra viseg MT | -] do | ) =] Odabrano vide MT
NTod | | do ) 2! odabrani NT
§ifra viseg NT | | do | o] ] Odabrani visi NT
Referentiod | | dof o] 2] Odabrani eferent
Naloziod | do |
Anaiitka 10d | | do | ) £=) Odabrana Analitika 1
Analitka 2 od | -] do | o =] Odabrana Analitika 2
Analitika 3 od | =] do | e =] Odabrana Analitika 3
Prva grupa stranaka od I ”J dul __[
Druga grupa stranaka od | =] o =
i) Priprema datoteke | ) zatvor

Prvi dodatni

e Dogadaj od...do - upiSe se dogadaj za kojeg se priprema pregled
knjizenja.

e Stranke od...do - upiSe se stranka, za koju se Zeli pripremiti
pregled knjizenja.

e MT od...do - upiSe se MT za koje se priprema pregled knjizenja.

¢ NT od...do - upiSe se NT za koje se priprema pregled knjizenja.

e Referenti od...do - upisSu se referenti za koje se priprema pregled
knjizenja.

¢ Nalozi od...do - upiSu se Nalozi za koje se priprema pregled
knjizenja.

e Analitika 1 od...do - upisu se Sifre Analitike 1 za koje se priprema
pregled knjizenja.

e Analitika 2 od...do - upisu se Sifre Analitike 2 za koje se priprema
pregled knjizenja.

e Analitika 3 od...do - upisu se Sifre Analitike 3 za koje se priprema
pregled knjizenja.

e Prva grupa stranaka od...do - upiSu se stranke prve grupe, za
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koje se priprema pregled knjizenja.
¢ Druga grupa stranaka od...do - upisu se stranke druge grupe, za

koje se priprema pregled knjizenja.
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Dokument od | do |
Vezni Dokument od | do |
Broj od | do |
Datum isporuke od | ~| dof T s (edet =
Datun dospieca od | =] o =]
Djelomiéni opis |
Izvanbianéni [Redovna konta v
[~ Bez temalinice 7a iskijudivanje
Danmrnzdnbljai:PDﬁ-a' _vjdnl ;J @ POV (" 0SS
§) Priprema datoteke 0 zatvori
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Drugi dodatni

e Dokument od...do - upiSu se Dokumenti za koje se priprema
pregled knjizenja.

e Vezni dokument od...do - upisu se Vezni dokumenti za koje se
priprema pregled knjizenja.

e Broj od...do - upisu se redni brojevi prometa od... do za koje se
priprema pregled knjizenja.

e Datum isporuke od...do - upiSu se datumi isporuke za koje se
priprema pregled.

e Ukljuci zapise koji nemaju datum izvrSenja usluge - oznaci se
ako se zeli dobiti prikaz svih zapisa koji nemaju datum isporuke.

e Datum dospijeca od...do - upiSe se datum dospije¢a za kojeg se
priprema pregled.

¢ Djelomicni opis - unese se tekst koji se unio prilikom knjizenja.

e Tip konta: postavljeno je Sva konta.

¢ Izvanbilan¢ni: nudi se izbor Redovna konta, Izvan bilancna ili Sva

konta.
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¢ Bez temeljnice za iskljucivanje - ako se polje oznaci kod

pripreme podataka se nece uvazavati temeljnice koje su u

Sifrarnicima temeljnica oznacene tako da se iskljucuju iz izvjestaja.

e Datum razdoblja iz PDV ... do: unosom datuma razdoblja PDV-a

pregledavaju se stavke koje se nalaze u knjigama izdanih i

primljenih racuna u modulu PDV-a u izabranom razdoblju.
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do| 0,00

Potratuje od | 0,00 do| 0,00
Duguje dev. od | 0,00 dof 0,00
Potraiuje dev. od | 0,00 do 0,00
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Tredi dodatni

¢ Valuta od...do - upiSe se novcana jedinica, tj. valuta za koju se

priprema ispis.

e Duguje od...do - upise se dugovni iznos za koji se priprema ispis.

e Potrazuje od...do - upise se potrazni iznos za kojeg se zeli

pripremiti ispis.

e Duguje dev. od...do - upiSe se dugovni iznos za kojeg se zeli

pripremiti ispis.

e Potrazuje dev. od...do - upiSe se dugovni iznos za kojeg se Zeli

pripremiti ispis.
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Preracun u valutu

e Valuta - kao predefiniranu vrijednost program ponudi domacdu
novc¢anu jedinicu 978. Ako se zeli pregled knjizenja preracunati i
prikazati u drugoj novcanoj jedinici, upiSe se strana novcana jedinica
(npr. za dolar 840). Potom je potrebno upisati Sifru tecajne liste,
Vrstu te¢aja i Te¢aj na dan. Te¢ajnica u Sifrarniku Sifrarnici - Ostali
Sifrarnici - Tecajne liste mora biti obavezno popunjena za datum i
novcanu jedinicu za koju se priprema preracun.

e Tecajna lista - iz Sifrarnika se izabere Sifra tecajne liste.

e Vrsta tecCaja - izabere se izmedu Kupovni, Srednji ili Prodajni.

e Tecaj na dan - upiSe se datum tecaja za preracun podataka iz
pregleda knjizenja.

¢ Jezic¢no podrucje - iz Sifrarnika se izabere jezi¢no podrucje koje se
zeli izabrati za prikaz. Izbor jezi¢nog podrucja odreduje prikaz naziva

konta ako je upisan u kontnom planu za izabrano jezi¢no podrucje.
Pregled knjizenja u tablici

Nakon Sto se postavi pitanje Sto se Zeli pregledati u Pregledu knjizenja
kroz filtere se moze birati neko od polja npr. :

P | -2

e $to se knjizilo na danadnji dan e frass = wfEes
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e knjizenja na izabranom kontu troska:
Konta od [4312 | do 4312

e knjizenja po izabranom dokumentu (primljenom racunu, izdanom

racunu, bankovnom izvodu):

Dokument od P.-uuuno:-aﬁ do |R-DGDOI336

e knjizenje ulaznih racuna u kolovozu

Prilikom unosa odgovarajudih uvjeta potrebno se ograniciti na razdoblje

008 i temeljnicu URA:
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Datum dokumenta od | | dof =~
Datum knjizenja od | x| o] =l
Datum primitka od | | dof =
Naziv ispisa |
[~ Ispis postavki
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Klikom na gumb Tablica, otvori se pregled knjizenja:
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| fodsbr [icbr Datum korto Jpovabge [T Jper Jswenks  Jraai
| r 2025 008 URA 2-1-2025 1/15.08.2025 2200 o0 $.000,00 00000 15
1 r 2% 008 [ 15-2028 1 1s08;ae | 14002 1.000,00 0,00
1 r 2025 008 T 15-202% 115.00.2025 4000 4.000,00 2,00 0000001 opd
1 r 035 008 () R-0000042 1 me.025 2200 0,00 100,00 0016
[l r 225 008 [ R-0000042 1.08.2025 34002 2,00 0,00
- 028 008 [ R-0000042 1moe;as 4180 0,00 2,00 0000001 Ops
] C 29 0ok [t B-000004% FET ST 0,00 0,00 0000091 ot
1 r 235 008 .0} 000004 1 1L08.2005 2205 800 100,00 o000
1 r 2025 008 ) 000004 1 22.08.2005 1408 2.0 0,00
[l 2025 008 .1 R-0000044 12082008 000 0,00 0,00 0000001 Opés
B r 029 008 " £-0000041 12L08.2009 2200 a0 100,00 X001
1 r 235 008 T 0000043 121.08.2025 14002 2,00 .00
1 r 025 008 [t ROD00043 12082005 0311 800,00 .00
| r 2028 o0 LRA R-O000043 120082025 0311 0,00 20,00
1 r 028 00w r £.0000041 10L0803% 2200 0,00 100,00 o005
[ 6.1M00 612000
1 F Qésberiove [ Pordipe  Sormwajoralene  Moprajodabrane B [zmerna zacsa [ Pregied bumuatnno T zatvori
ca i b i e y

U gornjem dijelu tablice se mogu razvrstavati podaci s obzirom na
oznaceni stupac, odnosno mogude je filtriranje podataka po trima fiksnim
filterima. Fiksni filteri ograni¢avaju podatke u tablici s obzirom na upisani
niz.

Pregled knjiZenja o - E
Godina [2025 ~|do [202s -]

Razdoble | Q
Datum B [Dotument Kl [stranka ||

Redoslijed izabranih stupaca se postavlja tako da se pomoc¢u misa
izabere stupac i postavi na zeljenu poziciju

- o x
Burbd ™D e
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Pregled knjifenja

1.000,00 R4 15- 2005

ARA L15.08.2025 1403 J
25 008 RA 152025 1 15.08.2025 4000 A.000,00 RA 152025 0,00 DO000Q L
2025 008 A R-0D00CH2 1 20.08.2025 2200 0,00 49 00,00

Tablica se moZe izvoziti pomoc¢u Carobnjaka za izvoz podataka u 7
koraka uz prethodno oblikovanje ili desnim klikom misa i kroz 1zvoz u
Excel pripremiti cjeloviti pregled tablice.

Moguce je kopirati jednu ¢eliju ili stavku.
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Pregled knjienja o H B
Godins [2025  ~|de [2035 -]

] 025 008 LRA 1/15.08.2025 ,000,00 Zadono
Ll 2025 008 RA 1/20.08.2025 0,00 0000016
] 2025 008 RA 120.08.2025 2,00 fhosHuphct
N 2025 008 LRA 120.08.2005 | 0,00 Carcbryakza voz podetaka
I 2025 008 (L0 1 20.08.2025 40,00 Eced
] 2025 008 RA 122.08.2025 0,00 pict LEw: 0000004
0 2025 008 RA 122.08.2028 2,00 Kopiraj éaliju CteC
] 2025 008 A 122.08.2025 80,00 Kopiraj stavku Cirle Alts C
2025 008 R 1 21.08. 2025 0,00 — T 0000015
=1 kazanih
] 2025 008 A 121.08.2025 2,00 ?""P" sy
|| 3035 008 LRA 1 71.08, 2005 800,00 prem pce /[ dodatne filtre
I 2025 008 URA 1 21.08, 2025 0,00 ‘Storiraj cznadene
L] 2025 008 URA 1 01.08. 2025 0,00 Kopiraj odabrsne 0000005
L
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U donjem primjeru se nalazi pregled u Excel-u:
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Bl w1 S Ot goding
A B c [ E F G " | [ L M N o
1 |odabar @m TemelpiceDogada] Datum  Dupsde  Potraluje Konio  Stranka  Narhstranke T Nazh MT NT
2 false 2,025 D0R URA 4 15082005  0.00 5000.002200  DO00OIE BB tvrika
3 false 2,085 Dom URA 115082005 100000  0.00 14002 |
4 false 2,005 Dom uRA 115082005 400000  0.00000 [ D00O00Y Opée miesto trodin
5 |false 2,025 008 URA 1 20082025  0.00 100007200  'COCOOIE BB trtka
& false 2,025 008 URA 1 20082005 2000 00014002
"
7 false Jms:ma URA 1 20008.2025 4000 m:n:um EK]]IOI Opie mjesto trodia
8 faise 2,025 oo uRA 10062025 an00 ool D00C00Y Opée mjesto trodin
9 false 2,025 008 URA 122082025  0.00 100002205  'OO00OS  “TISKARAKDLARIC TISKARSKI
v ¢
10 false 2,025 008 URA 122082025 2000 00071408
r v "
11 false 2,025 os URA 122082005 8000 ooolnon Do0O001  Opée miesto trolka
12 false 2,025 oos URA 12082005 000 1000072200 TOO00IG 88 rmika
13 false 2,025 008 uRA 121082005 2000 00014002
14 false 2,025 008 URA 121082025 800.00  moo'DanL
15 false 2,025 008 URA 1 21.08.2025 000 7200070311
16 false ims'mu URA 1 01.08.202% 0.00 100,00 2200 H000005  Momar
v -
17 faise 2,025 o8 uRA 100082025 2000 00014002 L
18 false 2,025 D08 uRA 101082025 4000 0007078 o000z skisdte 2
19 fabse 2,025 008 URA 101082025 40.00 000 A076 o002 Skladidte 2

Klikom na gumb Ispis priprema se ispis knjizenja, koji se moze ispisati,
pohraniti u eRegistrator, poslati postom ili pohraniti u racunalo.
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Tesine poduzete Dt 18 05 2025
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U donjem dijelu tablice, pomo¢u gumba [ Pregled kumulativno , priprema

se grupiranje podataka. Postavljeno je grupiranje podataka po kontu.
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2200 0,00 5.300,00 0,00 5.300,00 4 Dobav
b|2205 0,00 00,0 0,06 1 |Doby
[ J1408
| Js07s
- 4076
| |4180 40,00 0,00 40,00 0,00 1 50%
[ Ja181 40,00 0,00 40,00 0,00 1/50%
| j0311 800,00 720,00 80,00 0,00 2 Radun
[ 1s002 1.060,00 0,00 1.050,00 0,00 4 Pretpc
| |s000 4.080,00 0,00 4.080,00 0,00 2 Osnov
6.120,00 | 6.120,00 | 5.400,00 5.400,00 | 18
5 Zatveri
R )

#22 [152610 - Exported tec Open in image edftor

Podaci se mogu grupirati i po drugim kriterijima. |zabere se kriterij,
klikne na Spoji i osvjezi pregled po novom izboru.
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Kumulativni promet N B a & - 3
Dugujel(Stanka Q | T svizapis
Dakument
Wumdativrio 0; loe [saido duguie [saido potrafise [or. knpteria  [Hazv &
|20 %:m 5.300,00 0,00 5.300,00 4 Dobav
|| 2205 Refarent 100,00 0,00 100,00 1 Dobav
| |1908 Radn nalog | 0,00 20,00 0,00 1 Pretpe
s 40,00 0,00 40,00 0,00 1 50%¢t
BEES 40,00 0,00 40,00 0,00 150%¢
|_|4180 40,00 0,00 0,00 0,00 150%
| Jae1 [ 40,00 0,00 40,00 0,00 1 50% v
_josn 800,00 720,00 80,00 0,00 2 Radun
| 14002 1.060,00 0,00 1.060,00 0,00 4 Pretpe
| 000 4.080,00 0,00 4.080,00 0,00 2/0snov
6.120,00 | 6.120,00 | 5.400,00 | 5.400,00 | 18 v
® Ly
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¢ Privitak na pregledu knjizenja

Ako izabrana stavka ima privitak, moguce je dvoklikom na Privitak otvoriti
dokument i pregledati ga.
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