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Inventura osnovnih sredstava

- rucni popis

Zadnja promjena 17/04/2026 12:36 pm CEST | Objavljeno 16/03/2026

Prije nego se zapoc¢ne postupak inventure, potrebno je napraviti

sigurnosnu kopiju podataka. Sigurnosna kopija priprema se u izborniku
Administracija / Alati / Izrada rezervne kopije podataka. Dovoljno je da se
rezervna kopija pripremi samo za modul OS za korisnika (poduzece) u

kojem ¢e se provoditi inventura.
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Rezervna kopga u datoteku C:\Saop DatotekeMSSQUEackup \Skrbnk_04122025_1257.bak Otvori mapu
Upozorenje! Put do datoteke je podrugje na pogonu kofi je vidjiv posuBitelju WS-.248",
Izrada rezervne kopije

Zatvori

Postupak inventure provodi se u pet koraka:

IspiSe se inventurna lista,

Pripremi se inventura,
e Unese se inventura u program,

e |spiSe se inventurni elaborat,

U ovom ¢élanku
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¢ | na kraju, proknjize inventurne razlike.

Inventurna lista

Na glavnom izborniku odabere se izbornik Obracuni i inventura /
Inventura / Inventurna lista i ispiSu se inventurne liste.

|'n Saop Osnovna sredstva i sitni inventar

o edstva i sitni inventar  Siframici w:mn]al& Postavke Invjeida Zastvor
Obracun
Briganje obracuna

Ingentura 3 Inventurna lista |

Priprema inventure

Unos inventure

Inventumni elaborat

Knjitenje inventurnih razlika

Skrbnik Doz

Inventurne liste se mogu ispisati odvojeno samo za tip: osnovna sredstva,
samo za sitni inventar ili za oboje zajedno. Inventurne liste mogu se
ispisati odvojeno po lokacijama, mjestima troSkova, nositeljima troskova,
referentima, po lokacijama i MT, po lokacijama i NT ili po lokacijama i
referentima. Ako se zeli da se uz osnovnu sifru prikazu i nadogradnje,
potrebno je oznaciti kvacicu na opciji Nadogradnje pridruzene osnovnoj
Sifri. Opcija Ispis dodatnih polja prikazuje ispod osnovnog sredstva
podatke koje su upisane u prvom i drugom dodatnom polju (ako su
aktivirana).
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|l Saop Osnovna sredstva i sitni inventar - TESTNO PODUZECE D.O.O. b4
@

Nadan [31.12.2025

Osnavne sredstvo od E =] do Iﬁ
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Dodatna polja aktiviraju se u postavkama OS-a (Postavke / Postavke
programa / Veze).
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| U Sacp Osnovna stedstva i sitni inventarizmjena - TESTNO P, — a *

Postavh Sl EENAEST 8y 28|
Nww_mE'W |

Shakoedarastoke [§ -] TESTNO POCUZECED.0.0.
Sfra koetsriks 28 MT | NT 2 sxe| TESTHO PODUZECED.0.0u
Shakorsrka zakonts [ 2 o] TESTNO POCUZECED.0.0.
SakoskaaFax | 2 <] TESTNO FODUZECED.0.0.
Sifa koriordka 1a aposiene | 2 -] TESTHO PODUZECE 0.0.0.
Sakomnkaza ki [ 2 =] TESTND PODUZECED.O.0.

&fra kerisnika 20 FIN 2 | TESTHO PODUZECE 0.0.0.
Datum posiavne godine od F:.u:.ms vi do 31122025 =

™ vile komada 05 na jednaj S
™ Obradin po mesecma

T Otvadin po danma

™ Aen. po danima od dat. stiecanja
™ &m. po danima do dat, otudenja
[ teto nadn knjfengs otudenis.
¥ Zackrudvanje amortizacie

Dodatno polje 1 [Serijsii broj 1

Dodatne polie 2 E;EIWIZ

Br, decmals AM grupe odn. Stope | 2+

B R terminal ¥ dustan ' Potwrdl

INVENTURNA LISTA NA DAN 31.12.2025 Datum ispisa: 04.12.2025 u 13:22:54

Testno poduzede d.

Il.okacija: 0000004 Ured direktora marketinga l

STVARNA BILIESKA
OSNOVNO SREDSTVO XOLICINA

Mijesta troika: 0000002 Uprava [
0000001 Racunalo DELL
!ﬂmﬂw&!mg I

0000027 Hiadnjak

Moguée utvrd razlike i primjedb

Inventurna komisija: Zna Marija Luka

Datum popisa:

Priprema inventure

Kada je inventurna lista popunjena i pripremljen konacni obracun
amortizacije potrebno je pozicionirati se na Obracuni i inventura /
Inventura / Priprema inventure.
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|l Saop Osnovna sredstva i sitni inventar

Brizanje obracuna

Inventura » . Inventurna lista

Priprema inventure I

Unos inventure

Inventurni elaborat

Knjizenje inventurnih razlika

Obrada Priprema datoteke za unos
inventure

|\ Saop Osnovna sredstva i sitni inventar = o X

Inventura - Priprema datotek

Datum inventure |31. 12,2025 - |

[V Prijenos knjine vrijednost u stvarne!
[~ Ponovna priprema

¥ Odustani " Potvrdi

Kod pripreme datoteke moze se donijeti odluka da se za sva unesena
sredstva popuni polje stvarna koli¢ina koja se jednaka knjiznom stanju. To
znaci da je pri pripremi inventure potrebno izabrati & Prijenos knjizne
vrijednosti u stvarne. U ovom je slu¢aju na Unosu inventure potrebno na
oshovu inventurnog lista popraviti koli¢ine koje se razlikuju od knjizenih.

|l Saop Osnovna sredstva i sitni inventar

Osnovna sregstva i sitni inventar  Siframici | Obracuniiinventura | Alati Postavke Invjeia Zatvori

Obracun

Brisanje obracuna

Inventura (3 Inventurna lista

Priprema jnventure

| Unos inventure |

Inventurni elaborat

Knjizenje inventurnih razlika

Ukoliko se pri pripremi inventure korisnik ne odluci za prijenos knjizene
koli¢ine u stvarnu koli¢inu potrebno je za svako sredstvo ruc¢no unijeti
stvarno stanje.



Saop

Nasveti za delo

| B Ss0p Osnovna sredstva i sitni inveritar - TESTNO PODUZECE DO.O.
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o 1,000 1,000
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Unos inventure

Pri unosu inventure moze se unijeti Otudenje, Inventurni manjkovi,
Inventurni viSkovi izborom pojedinog statusa, te sredstvu promijeniti
lokaciju. Izabrani statusi se prikazuju u stupcu Status inventure:

Status inventure Oznaka Konto Naziv konta 1§
' llw Saop Osnovna sredstva i sitni inventar izmjena - TESTNO PODUZE.. — [m] X
imenurs— =R R
| Datum inventure: 31.12.2025

&fra [oooooo1 Datum stiecanja [0

K Qdustani v/ Potvrdi

poz_|

N
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s Saop Osnovna sredstva i sitnd inventar - TESTRO PODUZECE D.O.O. = o x
B8 >»Tie
Datum pripreme tablicr: 04.12.2025 13:32:24 Datum invenbare: 31.12-2025
| W Osnowvna sredstva. ¥ Sitni mventar I” Enjifona kobéina <> Stvama kobina ¥ Csnowna fifra W Nadogradaja
L | Qo = I samps " )
|paumstecania =] | |patum stjecarsa =] | |patm specania ] | .
/s kokdng Krgping nab. veijed [Stvarna nabd, vrijed s mpr, vrijed.  |Stvaeni spr. vrjed.  [Datum stecany
1,000 1.500,00 1.500,00 520,45 SMAS01.02.2004 | M |
1,06 8,500,01 8.500,0X 4120 3,541, 70/06.02. 2024 |
1.500,00 541,68 SHLES 12022024
1,000 200,00/ 2.000,00 416,70 416,70 12.02.2024 s Ratunsing corema
1,000 1.000,00 1.000,00 529,20 529,20 12.02. 2024 311 Radraina corema
1,003 1.500,00 1.500,00 604,17 604,17 12.02.2024 (24 Radunaina cprema.
1,000 1.700,00 1.700,00 08,49 08,40 12.02.2024 o1t Radirsing corema
1,000 1.000,00 1.000,00 415,710 416,70 12.02.2024 o3t Radiraing corema
1,000 1.000,00 1.000,00 416,70 416,70 12.02. 2024 (L Radunsina
1,000 1.000,00 1.000,00 08,% 208,30 12.02.2024 310 Uredeka oprema (fotskopen o
1,000 300,00 380,00 a7,12 87,12 31012024 CHL Uredska oprema (fotskopm ac
Lo00 1.500.000,00 1.500.000,00 68.750,00 6875000 31.01.2024 0% Poslovre agrade, ured i lokal
50,000 3110956, 32 3.130.956,32 | 379.2%,% 379,256,490
| sfomesr o8 U - 5 Duparr @) agoyecve 7 srytene evenare ¥ Rgvers T zanvon
Skt boz

Unos inventurnog manjka

Kod inventurnog manjka unosi se manjak koji je utvrden pri popisu
odnosno inventuri. U tom slucaju sa sredstvom poduzede vise ne
raspolaze i to se zabiljezi na kartici kao IM na datum inventure, najc¢esc¢e
na 31.12.yyyy. Unos inventurnog manjka - izabere se status i upise
stvarna koli¢ina 0. Pri knjizenju inventurnih razlika na kartici se zabiljeZi
promjena IM - Inventurni manjak na dan inventure.

[l Saop Osnovna sredstva i sitni inventar izmjena - TESTNO PODUZE.. — o b4

CTE— TEEY

Datum inventure: 31.12.2025

&8s fooor Datum stiecars [IRDEAE -]
voazy ialinso oAl
feitno stanje
Kobéra | T
Nabavna v, I L500,00

Habawna vr. L500,00

I Status [imventum manko =] I

Kngino [0000004 Ured drektora marketinga

peste o
K [0000002 Uprava

¥ Qdustani v Botvrd
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KARTICA OSNOVNOG SREDSTVA

Osnowo sredstw: 0000001 Ragunalo DELL
Datum stjecanja: 01.02.2024
Bmj dokumenta nabave: 896589
Dobavjaé TRGOVINA d.o.o,
-§ska grupa 2 Rad oprema
Stopa amortizacije: 50.00
Rezidualni dio: 0%
Lokacija: 0000004 Ured direklora marketinga
Konto: 0311 Rafunalina oprema
Datum otudenja: 31.12.2025

MT: A1
Referent: AZ:
NT: A3
AN
Serijski broj 1
Serjski broj 2
Daum Promena /Cps Lokacp % Am MT Koblra  Mabavra vrpdnest  lspravak vidnosti
01022024 NA nabava 2000004 2000012 100 1.000.00
01022024 SP Fostotak AM DO000 04 5000 0000012
Fromena sope amorizacie
01022024 NH pro Jok 000000 4
Fromens bhacm
01022024  MT prom mpesta v 0000012
Promena mesta volla
1022024 MT prom mesta ¥ 0000002
Promena mests roiia
03072014  OxsFowedanm vipsdnost 0000004 0000002 0,00 500,00
03072024  OkePovedanm vrjednost 500.00
Fovelane wed
Mermorja
31122024 MT prom mesta ¥ 0000003
Frompens mesta rolia
31122024 MTprom mesta v
Promjena mesta rodia
3122004 AK aronz. povedanp 0000004 0000002 0.00 104,15
Arroe i2acEs po vedanja wrind
31122024 AM armonzaci 0000004 2000002 0.00 418,70
Amorizace
A22025  AM avonizacis 20000 04 0,00 500.04
Amorzacis
31122025 AK smone. poveSanp 0000004 0.00 245,598
& gl
31.12202%5 M Rventrn manke 2000004 1.00- 1.500.00- 52085
— e TR T 0.0
Neotpisana vrigdnost 750.00-

Unos inventurnih otudenja

Za oshovna sredstva / sitni inventar koja zbog unistenja ili drugih razloga
se ne mogu koristiti, te se korisnik odlucuje za njihov otpis, promjena se
unesi na kartici kao Otudenje. Cesto se na dan 31.12.yyyy formira
inventurna komisija koja odlucuje o tome koja je sredstva potrebno
otpisati. Zakljucci inventurne komisije mogu se unijeti pri unosu inventure
u inventurnu datoteku. Unose li se otpisi na taj nacin, odnosno
neposredno u inventuru tada se NE SMIJU jos i ru¢no unositi na kartice jer
program pri knjizenju inventure na karticama zabiljezi i inventurne

otpise!!
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Il Saop Osnovna sredstva i sitni inventar izmjena - TESTMNO PODUZE... - o e 4
e 2 B w b ’

Datum inventure: 31.12.2025

&ha 00000z Datum stiecanja [E02 2028 -]
Krijdno stanje
Kok

i
Mabavna wr. | 8.500,00
Tpravak vrijed. | 354170

1 Stvamo sta

¥ Qdustans o Potrd

Pri knjizenju inventurnih razlika se na kartici upise Datum otudenja na
dan inventure.

TESTHO PODUZECE 0.0.0. Datum: 04,12.2025
Stranica. 1

KARTICA OSNOVNOG SREDSTVA

Osnowno sredste: 0000002 MACBOOK Apple
Datum stjecanja: 0602 2024
Broj dokumenta nabawe: 5353
Dobadjad PEVE Xmaloprodajs
Amortizaciska grupa 2 Rafunalna oprema
Stopa amortizacije: S0.00
Reziduaini di: 0%
Lokacija: 0000008 Zadar
Konto: 0311 Raunaina cprema

Datum otidenja 31.12.2025

MT: 0000002 Uprava A1

Reterent: A2
NT: A3
RN
Seriski broj 1
Serjski broj 2
Datum  Prompens | Opis promens Lowacg Magomens % Am T Kobding  Mabaves vepdrost  lpea vak vrjednost
01203 NA natew ool 1,00 8.000.00
08322024 SP Fostotak AM 2000008 5000
Promena 1E0e arortzace
12022024 SV pr.ovripd. 00008 .00 0000
Fromens wimenost
Zurpers mereom
012034 WT prom mmsta v 000005
Fromyena mesta rodia
NIZ20 AM armontt scia 2000038 200%E 000 5070
Amcrzacs
3122025 AM armoniEsci 0000008 2000002 200 425004
Amerizacis
UKOFNT L] LEC X0 LRI
Meotpisana vrijednost 70826

Promjena lokacija i mjesta troska

Ukoliko je pri popisu primije¢eno da se stvarne lokacije i/ili mjesta troska
razlikuju od knjizenih potrebno je utvrdeno zabiljeziti na karticama ili pak
sredstvo fizi¢ki prenijeti na u knjizenjima upisanu lokaciju. Kod unosa
inventure za Osnovna sredstva i sitni inventar koja imaju oznaku koli¢ina
= 1, promjena se zabiljezi kako pokazuje primjer na donjoj slici. Najprije
se upise stvarna lokacija, potvrdom unosa stvarne lokacije program
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predlozi stvarno troskovno mjesto odnosno troskovno mjesto koje je
navedeno na lokaciji u Sifrarniku lokacija. Ako Sifrarnik lokacija nema
dodijeljeno troskovno mjesto podatak u polju Stvarno troSkovno mjesto
unese se rucno.

Ilsy Saop Osnovna sredstva i sitni inventar izmjena - TESTNO PODUZE.. — (m] X

T TTEY

¥ Odustani v’ma}
P4

Sam prijenos odnosno knjizenje na kartice osnovnih sredstava i sitnog
inventara pripremi se klikom na ikonu  {kerienesiokaciaidvt , koja se nalazi na
dnu tablice za unos inventure. Na karticu se zapiSe napomena NH
promjena lokacije i SM promjena troSkovnog mjesta na datum inventure
odnosno Promjena Prijenos ukoliko se radi o sithom inventaru.

Primjer promjene lokacije i mjesta troska na osnovnom sredstvu:

|l Sa0p Osnovna sredstva i sitni ieventar - zmjens - TESTNO PODUZECE D.O.O. - o *
zbx % S
Osnovno sredstv [0000003 T atindore I Kamponente i nadogradrje | -]
dacs Promene | | coras dstvo | Napomene | Dogaday | Nelretnne |
sz
¥1z.02.2024 NA 1.000,00 1 0,000000001 0000002
[ Jrzo2.2004 » Promjena stope amortizacte 0,00 0,00 0 0,00 0000001 0000002
H 12022034 et 50,00 000 L) 2,00:0000001 0000002
| J1z02.2024 M Promjena mests vedka 50,00 0,00 0 0,00/0000001 0000002
I2v.06.2004 = ramiena vrjednost 50,00 500,00 0 0,00 0000001 0000002
31.12.2024 A Amortizacia 0,000 50,00 0,00 ) £41,68 0000001 0000001
SLILNE 3] Frompena GABGE 0,00 50,00 0,00 ] 0,00 000050, "B000002
30122028 = Pramjena mests tofka 4,000 50,00 0,00 ° 0,00 0000002 0000004
& 1o v ol lrvon fencrann. @ gevers [ Postvie brplenn ¥ pdmtan v Boted

Siobrk ooz

10
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Za sitni inventar koji ima na jednoj Sifri oznaceno koli¢ina > 1, promjena
se unosi kao u prijasnjem primjeru ukoliko se promjena odnosi na ukupnu
koli¢inu sitnog inventara. U slu¢aju da se lokacija mijenja samo dijelu
sitnog inventara, promjena se unosi direktno na kartici sitnog inventara
izborom Tipa promjene Prijenos. Prije no sto se odradi Prijenos lokacija
moze se na Kontrolnom ispisu provjeriti koje promjene lokacije i mjesta
troSka su unijeta u inventuru. Mogucénost ispisa je kroz ikonu Ispis u
gornjem desnom kutu tablice Inventure.

Primjer prijenosa sitnog inventara s jedne lokacija i mjesta troSka na
drugo:

[in Saop Osnowna sredstva i sitni inventar izmjena - TESTNO PODUZE.. — a x

Babe

Datum mventure: 31.12.2025

Sfa ﬁmz Datum stiecanjs |80 11,2035 x

Kobdna

|

Nabavna v, 2.000,00
Tspravak vrijed. ] 7.000,00,
[ Stvarmo stame-

Kobdna ] 0
tspravak vred. | T

Knjidno 0000005 Zagreb

X guustan [ Botvd |
Srbek poz 8 ;
i Seop Dsnovna seedstva i sitni inventar - @mjena - TESTNO PODUZECE D.O.O. = o b4
‘Osnovna sredstva - s AW
Cxrenmo sredstve Eﬁmz [Mobitek ™ Komporents | radogradnie

| Ognownipodsc Promiene | amortagia | Obeadin 1 omouns sredstuo | Napomene | Dogadas | Mekretrine |

Inventurni elaborat

Nakon unosa inventure ispisuje se Inventurni elaborat. Inventurni
elaborat ispisuje sredstva po kontima i ispisuje kod kojih osnovnih
sredstava i kod kojeg sitnog inventara je doslo do manjkova i viskova.
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[l Saop Osnovna sredstva i sitni inventar

Obgadun
Briganje obracuna
Imyentura » Inventurna lista
Priprema jnventure
Unos inventure
Inventurni elaborat
Knjizenje inventurnih raziika
INVENTURNI ELABORAT na dan 31.12.2025 Daturn spisa: D41220254 1405
Konto: 0311 Radunalna oprema Testno poduzeded.
e STaNsL SVARIG T AL MASCIAK VAR
dema _oen DAT STHCAMIA KOUCINA __ NABAVNAVE.  ISPRAVAKVR KOUKIGA  NABAVMAVE  SPEAVAKVA KOUCINA __ NABAVMAVR _ WPRAVAKVE
TO0000)_ Ratunalo DELL C1.0L2024 T T.500,00 520,85 T [ 000 | 500,00 520,85
TO00003_ Ratunalo HP 12002004 T 1500,00 I T 1.500,00 T
0000004 Aatunala HP 1202.2024 1 2.000,00 41670 1 200,00 41670
Q000005 Radunalo HP 12022024 1 1.000,00 529,20 1 1./000,00 $29.20
0000006 Ratunalo HP 12.02.2024 1 1.500.00 6417 1 1.500,00 BT
0000007 Ratunalo HP 12.02.2024 1 1.700,00 708,40 1 1.700,00 708,40
000008 Ratunala HP 12022024 1 1.000,00 41670 1 1.006,00 41470
0000005 Ratunala HP 12.02.2024 1 1.000,00 41670 1 1.000,00 41670
000030 Antharusna zaltita 31.01.2004 i 16.500,00 812500 1 16.500,00 BA2502
00032 ProjeRton 3072024 1 2040,00 25,00 1 2.040,00 425,00
0000047 Printer 30.11.2004 1 1.000.00 125,00 1 1.000,00 125,00
0000084 Radunale DELL 22004 1 1.500,00 2,00 1 1.500,00 9,00
0000055 MACBOOK Appie 122004 1 £.500,00 0,00 i 850000 800
COD00SE  Ralunalo HP 1122004 1 2.000.00 .00 1 2:000.00 000
UKUPNG KONTO " A4.740,00 12.829.42 13 43.240,00 1230857 E] -1500,00 -520.85
] 0.00 000

Sredstva koja su bila oznacena kao otpisana se ispisuju odvojeno na dnu
inventurnog elaborata.

Testno poduzede d.o.o. 1D br. za POV: HRDS531 394508
HR - Hrvatska
OTPISI OSNOVNIH SREDSTAVA | SITNOG INVENTARA Dt ispisa: 04122005 u 1408
Konto: 0311 Racunalna oprema Testao poduzece d.
KNAENG STAMJE STVARN STAMJE TP

dirma ars DAT STIECAMIA KO1MIRA ROLICIA KDL BABAVNAVE. ISPRAVAR VR

BO0G00  MALEGOR Appie 06002004 7 B506,68 154170 ] ) 6,00 ] BEE.00 LT

UKLIPNO KONTO 1 8.500.00 154170 o 0.00 oo A -8.500,00 +1.541,70

UKLPHO OTPIS 1 850000 354,70 ] 0,00 0.00 4 B.500.00 354170

URUPHO SA OTPIIMA 424 345192349 ISETIES 42 BA4LE2049 35.611,10 2 -10.000,00 406255
° 000 0.00

Knjizenje inventurnih razlika

Prije nastavka knjizenja inventurnih manjkova i viSkova potrebno je
OBAVEZNO ARHIVIRATI PODATKE. Ako se potvrdi knjizenje inventure, na
pregledu osnovnih sredstava na kartici Promjene dodat ¢e se zapis IM-
Inventurni manjak, IV- Inventurni viSak ili IZ - otudenje, i upisati Datum
otudenja.



Saop

Nasveti za delo
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|\ Saop Osnovna sredstva i sitni inventar

bracuniiinventura | Alati  Postavke Invjeica Zatvori

Obraéun

Brizanje obraduna
§ Inyentura 2 Inventurna lista
Priprema inventure
Unos inpventure

Inventurni elaborat

[ Knjizenje inventurnih razlika [

UPOZORENJE! Kod knjizenja inventurnih razlika mora se obratiti
pozornost je li unesena cjelovita inventura. Sva sredstva trebaju imati
unesen podatak o stvarnoj kolicini. Ukoliko se proknjizi inventura prije
unosa podataka za sva sredstva, program e sredstva bez unesene
stvarne koliCine tretirati kao manjkove/viSkove i tu ¢e promjenu zapisati
na karticama. Ako se to dogodi potrebno je vratiti podatke iz arhive ili na
svakom sredstvu na karticama Promjene izbrisati manjkove/visSkove.



