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Sifrarnici u modulu Blagajne

Zadnja promjena 13/03/2026 12:01 pm CET | Objavljeno 13/03/2026

Za rad u modulu potrebno je unaprijed definirati nekoliko Sifrarnika.
Sifrarnici su u blagajni¢kom poslovanju podijeljeni u dvije kartice:
Sifrarnici Blagajne te Ostali Sifrarnici. U Ostalim Sifrarnicima nalaze se
Sifrarnik Stranaka, Konta, Mjesta troska,... to su opdi Sifrarnici koji se u
ovim uputama posebno ne opisuju.

Od sifrarnika koji se nalaze unutar Sifrarnika Blagajne obavezno je
potrebno unaprijed definirati barem jednu blagajnu, barem jednog
blagajnika i nekoliko vrsta blagajnickih primitaka i izdataka. Vrste
blagajni¢kih primitaka i izdataka mogu se definirati i tijekom izrade
dokumenata blagajne.

Sifrarnik Blagajne

Prije poCetka rada s modulom potrebno je otvoriti jednu ili viSe blagajni.
Unutar glavnog izbornika odabere se na kartici Sifrarnici Blagajne /
Blagajne. U ovom Sifrarniku definiraju se sve blagajne koje su potrebne u
poslovanju: glavna blagajne, devizna blagajna, pomo¢ne blagajne i tako
dalje.

Primjer domacde blagajne

U ovom ¢élanku
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Svakoj se blagajni dodjeljuju odredeni obavezni elementi: Sifra, naziv,
valuta blagajne, pripadajudi konto,... u nastavku su opisane postavke:

e Sifra - na poletku je potrebno definirati $ifru blagajne, to je cijeli broj
u rasponu od 1 do 999. Program predlaze prvi sljededi slobodan broj
od prethodno unesenog koji se moze izmijeniti. Unos Sifre blagajne
je proizvoljan tj. brojevi blagajni ne moraju i¢i po redu. Stoga je
moguce grupirati blagajne po Siframa, na primjer, blagajne 1-9 su u
Splitu, blagajne 10-20 su u Zagrebu i sl. Podatak je obvezan.

e Naziv - naziv blagajne je tekstualni opis blagajne npr. Glavna
blagajna, Devizna blagajna USD, i tako dalje...to je naziv koji se uz
Sifru blagajne pojavljuje na uplatnici, isplatnici, blagajni¢ckom
dnevniku i u raznim pregledima. Podatak je obvezan.

e Vrsta blagajne - na padajuc¢em izborniku moguce je odabrati
Domaca blagajna ili Devizna blagajna. Podatak je obvezan.

e Valuta - potrebno je unijeti nov¢anu jedinicu u kojoj ¢e se voditi
blagajna. Ako se radi o domacoj blagajni upiSe se 978 (EUR). Unos
podatka je obvezan.

e Blagajnicki maksimum - upiSe se maksimalni iznos novcanih

sredstava, koji se moze imati u odabranoj blagajni. Iznos
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blagajnickog maksimuma odreden je Zakonom o blagajni¢ckom
maksimumu i definiran internim aktom poduzetnika.

e Maksimalna isplata - upiSemo iznos maksimalne isplate po danu za
radnika. Ako pojedinacna isplata prelazi na ovome mjestu upisani
iznos maksimalne isplate program na to samo upozorava, a isplata
se moze svejedno izvrsiti.

e Konto - Za svaku blagajnu potrebno je upisati odgovarajuci konto
temeljnice. Svaka blagajna moze ali i ne mora imati svoj konto (tj.
viSe blagajni moze dijeliti zajednicki konto glavne knjige), ali u tom
slucaju treba konto biti postavljen analiticki barem po mjestu troska.

e Nezaokruzeni dokumenti - postavka se odabere kada se Zeli da
program ne zaokruzuje iznose (odnosi se na zaokruzivanje centa). U
slu¢aju nase domace novcane jedinice EUR iznosi se ne zaokruzuju
zato polje mora biti oznaceno.

e Dopusteni dani - upiSemo broj dana, u kojem roku se mora izraditi
zaklju¢ak blagajne, odnosno pripremiti blagajnic¢ki dnevnik. Ako se
blagajna zakljucuje dnevno onda se moze upisati npr. tri dana, a ako
se blagajna zakljucuje tjedno moze se upisati 10 dana. Program
kontrolira datum zadnjeg zakljucka blagajne + dozvoljeni dani =
najveci mogudi datum dokumenta.

e Mijesto troska, Nositelj troSka, Referent, Radni nalog - unos
analitike nije obvezan. Ako se upisSe analitika, ona ¢e se kod izrade
blagajnickih dokumenata predloziti u zaglavlju dokumenta
(blagajnickoj uplatnici / isplatnici). Ako se blagajnicke transakcije
vode analiti¢ki (po MT ili NT ili Referentu ili Radnom nalogu ili u
kombinaciji navedenog) savjetuje se da se vec u Sifrarnik unesu
analitike koje se pojavljuju u vedini slucajeva.

e Sifra te¢ajne liste - kod unosa postavki devizne blagajne potrebno je

izabrati Sifru tecajne liste

Kod otvaranja nove blagajne potrebno je unijeti i iznos pocetnog stanja u
eurima za domacdu blagajnu (1) , a za deviznu blagajnu i u eurima i u
stranoj valuti (2).
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Datum pofetnog sakda -
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Primjer devizne blagajne

Prilikom definiranja postavki devizne blagajne, uz ostale elemente koji su
vec opisani kod unosa domace blagajne, treba dodatno unijeti Valutu i
Sifru tecajne liste koju ¢e program koristiti prilikom prerac¢una iz strane
novcane jedinice u domacu novcanu jedinicu.
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Sifrarnik Vrste primitaka i izdataka

U Sifrarniku Vrste primitaka i izdataka unaprijed je moguce definirati vrste
transakcija unutar blagajne odnosno svrhe uplata / isplata, ali se one
mogu unositi i naknadno prilikom izrade pojedinacnih dokumenata. Svaku
knjigovodstvo, pa se kroz ovaj Sifrarnik odreduje i konto na koji ¢e se
pojedinac¢na naplata (ulaz) novca u blagajnu i isplata (izlaz) novca iz

eeve
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obrazac, kojeg je potrebno pripremiti za isplate radnicima kada se radi o
isplatama dnevnica - oznaka 17, troSkove koriStenja privatnog
automobila u sluzbene svrhe - oznaka 18, troSak prijevoza na posao -
oznaka 19 i dr.
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Podetno stanje

Podizanje gotovine s transakdjskog raduna 1005

=
P 578
003 Pladanje kupca 1200 P 478
D04 Polag na barky 1009 I 978
005 Trofak uredskog materials 010 1 978
005 Taksene marke a1 1 378
007 |Patragivanja od zaposienda 13%00 I a7
D0s Pladare dobaviialu 200 I 978
009 |Poztvna tel.radka 7722 P 578
010 Negativna tec.razika 4753 1 978
o1 Bl. ino dobavijadu 2213 1 840
12 Dnevnica 4500 I 10,00 978 17
12 T Zatvor
Skrbnic boz ;

Unos nove vrste primitka / izdatka

Klikom na ikonu & Unesi zapis otvori se prozor za unos novog primitka

odnosno izdatka.
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Valuta 378 | EUR
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e Sifra - unese se $ifra primitka ili izdataka. Program predlaZze prvi
sljededi slobodan broj od prethodno unesenog. Podatak je obvezan.
e Naziv - upiSe se naziv primitaka / izdataka npr.: podizanje gotovine,

dnevnice, pla¢anje ra¢una, materijalni troskovi...

Konto GK - upisSe se konto na koji ¢e se knjiziti promet po toj vrsti
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blagajnicke transakcije u Glavnu knjigu.

e Oznaka - Iz padajuceg izbornika odabire se Primitak ili Izdatak.
Podatak je obvezan.

e JOPPD - oznaka neoporezivog primitka - upiSe se oznaka
neoporezivog primitka, to su oznake 17, 18, 19,... Podatak se
popunjava samo u slucaju da se JOPPD obrazac priprema kroz modul
Blagajnicko poslovanje. Ako se koristi modul Putni nalozi oznaku nije
potrebno upisati jer ¢emo JOPPD obrazac pripremiti kroz modul Putni
nalozi.

e Cijena - u to polje moze se upisati cijenu odredenog primitka ili
izdataka. Cijena se upisuje samo na onim primicima ili izdacima kod
kojih se cijena ne mijenja Cesto, npr. dnevnica. Podatak nije
obvezan.

e Valuta - upiSe se ili odabere valutu u kojoj ¢e se vrsiti transakcija u
blagajni. Podatak je obvezan.

e Izvoz po nacdinima placanja - kvacica znaci prijenos u DK po Sifri
vrste Primitka / Izdatka i nacinu placanja. Konto se odreduje u
Sifrarniku Konta po nacinima placanja.

e Predlozi saldo blagajne - kvacica znaci da ¢e program kod unosa
blagajni¢kog izdatka u polje Vrijednost po jedinici upisati tekudi
saldo blagajne. Naj¢eS¢e se ova funkcionalnost koristi kod pripreme
izdatka za polog na banku.

e Neaktivan - opcija kojom se oznacava aktivnost/neaktivnost

dokumenta.

Postavke najcesce koristenih vrsta
primitaka i izdataka

Blagajnicki primici - uplate

Pocetno stanje - poCetno stanje evidentira se kao posebna vrsta ulaza
novca u blagajnu. U postavkama ove vrste primitka ne definira se konto
postoji kao pocetno stanje u bilanci ili kako kumulativ iz proteklih
razdoblja, ako se modul po¢ne koristiti tijekom godine. Ako se iznos
pocetnog stanja unese u postavkama blagajne nije potrebno popunjavati
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dokument primitka.
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Podizanje gotovine sa transakcijskog racuna za razli¢ite namjene
(akontacije za sluzbena putovanja, dnevnice i trosSkovi sluzbenog
putovanja, akontacije za materijalne troskove).
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Placanje kupca
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Pla¢anje dobavljacu - knjizenje direktno na trosak
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Sifrarnik Nadini uplata / isplata

Odabirom ovog Sifrarnika ulazi se u tablicu u kojoj su prikazani svi
uneseni nacini uplata i isplata. Nacin uplate pruza informaciju u kojem
obliku je stigao novac u blagajnu (gotovina, kartica, ¢ekovi, bonovi...), a
nacin isplate u kojem obliku je novac podignut iz blagajne.

" .. Saop Blagajna - TESTNO PODUZECE D.0.. S =
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Pri unosu nacina uplate i isplate potrebno je ispuniti sljede¢e podatke:
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e Sifra - unese se $ifra uplate ili isplate. Kod prvog unosa program
predlaze broj 1 i kod svakog iducdeg prvi sljededi slobodan broj.
e Naziv - upiSe se naziv uplate ili isplate, na primjer: gotovina, bonovi,

cekovi,...

Sifrarnik Blagajnici

Sifrarnik blagajnika se nalazi se na kartici Ostali Sifrarnici:

“. Ssop Blagsjna - TESTNO PODUZECE D.O.O.

U Sifrarnik blagajnika unose se osobe koje se brinu za blagajnu. Program
omogucava unos novih blagajnika i izmjenu podataka o ve¢ postojeé¢im
blagajnicima. Pri unosu blagajnika moraju se unijeti sljedec¢e podaci:
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Sifra - unese se $ifra djelatnika odnosno blagajnika

Naziv/Ime i prezime - ime i prezime blagajnika

Mjesto troska - mjesto troska dodijeljeno odabranom blagajniku
Telefon - telefon blagajnika

Lozinka/Potvrda lozinke - potrebno unijeti ako se za izradu
dokumenata blagajnik treba prijaviti svojom lozinkom

OIB - OIB blagajnika

Referent - poveznica blagajnika s sifrarnikom referenata

Operater - poveznica blagajnika s Sifrarnikom operatera



