Saop

Nasveti za delo

Kartica Opdi podaci

Zadnja promjena 07/04/2026 2:09 pm CEST | Objavljeno 10/03/2026

Na kartici Opcenito unose se opceniti podaci o strankama.
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Naziv (2. i 3.) - po potrebi se upisuje preostali dio naziva poduzeda.

Ulica, Kuéni broj, Mjesto - upisuje se adresa stranke. Ako polje Mjesto
ostavimo prazno program ga povuce iz Sifrarnika odabranog postanskog
broja.

Postanski broj - upisuje se sSifra poStanskog broja ili ju potrazimo iz
sifrarnika. U Sifrarniku se poStanski brojevi mogu dodavati, uredivati i
brisati.

Naziv za pretragu - unos nije obavezan, a koristi se za unos nekog
naziva po kojem se kasnije lakSe vrsSi pretraga stranke.

Vrsta stranke - odabir u padaju¢em meniju na Kupac, Dobavlja¢, Kupac
i dobavljac i Ostali.

Vrsta Ostali se koristi u primjeru Sifre korisnika (stranka koja se ne vodi u
financijskom knjigovodstvu ili u trgovinskom prometu).

Platitelj - upisuje se Sifra platitelja racuna te stranke ili ju mozemo
odabrati u Sifrarniku. NajviSe se koristi u sluc¢aju unosa vise poslovnica
nekog poduzeda koje imaju istog platitelja.
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Maticni broj - unos mati¢nog broja stranke. Program ima kontrolu na to
polje, ako je ve¢ unesen isti mati¢ni broj kod druge stranke, program ¢e
javiti upozorenje i Sifru stranke kod koje je isti zapis.

Skradena adresa:

Naziv, Adresa, Mjesto - skraceni nazivi se koriste za pripremu platnih
naloga u elektronskom obliku. Klikom na gumb Prenesi (Alt+E) prenesu

se u ta polja podaci o Nazivu, Ulici i mjestu. Podaci se mogu jednostavno
naknadno urediti.

OIB - OIB je obavezan podatak, ako je stranka oznacena kao Obveznik za
PDV. Program vrssi kontrolu na to polje, ako je vec upisan kod druge
stranke, javiti ¢e upozorenje o istom zapisu i u kojoj Sifri se nalazi.
Upozorenje se moze potvrditi i nastaviti s unosom (upozorenje je
informativno, nece blokirati unos stranke). Ako OIB ne odgovara kontroli
po modelu 11 nije mogu¢ nastavak unosa podataka.

Dodatni PDV ID - unos dodatnog OIB-a.
VIES - pomodu tog gumba vrsi se kontrola pravilnosti poreznog broja.

Obveznik za PDV - odredivanje da li je stranka obveznik (Da) ili
Pausalist. Tre¢a mogucdnost je da stranka nije obveznik za PDV (Ne). Ako
je stranka obveznik za PDV, OIB je obavezan podatak.

Oznaka statusa - odabir izmedu jedne od moguénosti: Fizicka osoba,
Pravna osoba, Neodreden status.

Podaci o razvrstavanju:

@ Regija - unos regije iz koje je stranka.

@ Prva grupa - unos prve grupe u koju Zelimo svrstati stranku.
Npr. trgovina, racunovodstveni servis, proizvodnja,...

€) Druga grupa - unos druge grupe u koju Zelimo svrstati stranku.

Npr. po broju zaposlenika; do 20 zaposlenih, 21-50 zaposelnih,...



