@ saop

Zapiranje razredov in prenos v novo obracunsko leto
v programu Dvostavno knjigovodstvo

Preden zacnemo z obdelavo Zapiranje razredov in Prenos v novo obracunsko leto, moramo izvesti

dolocene aktivnosti:

e kontrola kontnega plana

e usklajevanje kumulative in usklajevanje zaprtih zneskov

e zapiranje razredov

e izdelava rezervne kopije podatkov

e prenos v novo obracunsko leto

Nastavitev kontov za zapiranje razredov in prenos v novo
obracunsko leto

V kontnem nacrtu preverimo pravilnost nastavitev kontov za zapiranje razredov in prenos v novo leto. To

najlazje storimo tako, da si stolpca »Prenos v novo leto« in »Konto zapiranja« postavimo na zacetek

preglednice.

= Saop Sifranti - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Kontni plan W& e
Sifra | aq, IlOO | ¥ Aktivne [ Neaktivne ‘ [ vsi zapisi | E & B B
Iéifra j |2 Iﬁifra j I Iéifra j I @
i i 7 ¥
* Zifra Maziv IVrsiﬁ IStran knjizenja IStran knjizenja rafuno IPrenos W NoVo Iebol [onto zapiranja IE A
» OBVEZNOSTI ZA NADOMESTILA BOLOWANI NAD 3iF a M v |
215003 OBVEZNOSTI ZA MADOMESTILA INVALIDNIN F a M I |
216000 QBVEZNOSTI ZA DAVEK IZ REGRESA F o] M v |
22 KRATKOROCNE OBYEZNQSTI DO DOBAVITELIEY F N N v |
220 KRATKOROCNE OBYEZNQSTI DO DOBAVITELIEV W F N N v |
_|2z0000 DOBAVITELII D o D I~ |
_|221000 QBVEZNOST DO DOBAVITELIEV W TUJINI D D D I |
_|222222 QBVEZNOST DO DRUGIH DOBAVITELIEY D D D v |
3 DRUGE KRATKOROCME OBVEZNOSTI IZ POSLOVAIF N N v |
230 DRUGE KRATKOROCE OBVEZNOSTI IZ POSLOVAN,F M M i |
_ (230000 OBVEZNOSTI ZA DAVEK MA IZPLACANE PLACE F 0 M v |
(230100 OBY.ZA PRISPEVKE MA PLACO 16,10% F 0 M v |
(230101 OBV, ZA PRISPEVKE ZA ZDRAV, ZAY. NA PLACO 6,F 0 M L v |
| 230102 |OBY. ZAPRISPEVKEZAZRPIZNAPLACOBSS% F o . N LBk 1 =~ ==
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= Saop Sifranti - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Kontni plan

v o & B e

Sifra I aq, IlOO | W Aktivne [ Neaktivne ‘ [~ vsi zapisi | 2 & B B
Iéifra j |46 Iéifra j I Iéifra j I @
* Sifra INaziv I'u'rsia IStran knjizenja IStran knjizenja radunov IPrenos v novo le nIKonto zapiranja IE A
46 ZARACUNANI ODHODKI DOLOCENIH UPORAB. EN F N M r |
460 STROSKI MATERIALA F N M r |
4600 QSMOWNI MATERIAL F N M r |
| |4s0000 ZIVILA ZA KUHINIO 5 B N r | 490000 I |
| |4s0001 MALICA ZA DIJAKE 5 B N r | 490000 I |
|460002 KMETLISKI MATERIAL 5 B N - | 4s0000 I |
460003 LIKOWNI MATERIAL 5 B N r | 420000 L |
P ISR A TER AL 24 PECTVO D B N - | 4s0000 I |
| |4s0005 SIVILISKI MATERIAL 5 B N ™ | |4s0000 I |
| |4s0008 MATERIAL ZA 5PORTNG VZGOI0 5 B N ™ | |4s0000 I |
460007 LABORATORIISKI MATERIAL ZA VAIJE 5 B M r | 450000 | |
1460008 -~ - TEKSTOWIMATERIA- - . . ..~ S B . . N e Lsmcppn 4

Vsi konti, katerih saldo se prenasa v novo leto, morajo imeti s kljukico oznaceno polje Prenos v novo leto

— to so konti razredov 0, 1, 2, 3, 6 in 9.

= Saop Siranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Konto

» 1 B

Sifra |1zuun1

Naziv IKRA'I'KOROEENE TERJATVE DO KUPCEV V DRZAVI

Tuji nazivi

Vrsta knjige DDV Iknjiga I-RAC vl
Stran odpiranja IBreme vI

Vrsta Ikupci vl
Stran knjizenja Ibreme vl
Stran knjifenja rac., IbrEl‘ﬂE 'I [T Konto avansa

Privzeta analitika:

[T Cznaka 5M I I
[~ Oznaka SN I I

[T ©znaka referenta I I 4

[T Cznaka DR I
¥ Prenos v novo leto Erp
Konto zapiranja | _I o

e [ Davpecereionani e o e

[T Devizni konko

Sifra tefajne liste breme I I
\rsta tecaja breme I vl

Zifra tefajne liste dobro I I
Vireta tecaja dobro I vl

Stran tecajnih razlik pladla I 'I
Konto pazitivnih raziik I I
Konto negativnih razlik I I

e —— e e e

¥ Evidenéno knjifenje
[~ Evidencni konto

Sifra evidenfnega konta I I
Sifra evid. proti konta I I

Qznaka opisa evid.knj. I

-]

[~ Neposredni uporabniki

L e e e

Konto konsolidacije I I
Konto ES I I
Konto tujca I I

¥ Enijizen
L eSS

e
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Konti razredov 4 in 7 se konec obracunskega leta saldirajo, stanja se preko razreda 8 prenesejo na konte
razreda 9, zato konti R-4 in R-7 te kljukice ne smejo imeti. Zaradi avtomatskega zapiranja razredov, ki

nam ga omogoca program Dvostavno knjigovodstvo, je treba imeti na teh kontih vpisan Konto zapiranja.

REDNI KONTI (46, 76) — se zapirajo na

= Saop Siranti - sprememba - Javna ustanova - Sola -

konto 490 oz. 790

z evidenco sprememb

Konto

» 1 B

Sifra |4snonn

ZIVILA ZA ELUHINIO

Maziv

Tuji nazivi

Vrsta knjige DDV Ise ne vnasa vI
Stran odpirania I vI

v Cdpri datum prejema

Vrsta Istru:-ék-:rv'nn vl
Stran knjifenja IbrEI‘nE |
Stran knjizenia raé. Inl ragunaw I [T Konto avansa

Privzeta analitika:
¥ ©znaka 5M
[~ Cznaka 5m I I

[T ©znaka referenta I I @

[~ Cznaka DM I
[~ Prenos v nove leto Erpd
Konto zapiranja |49EJDDD I g

.

——e |

[ Devieni konto

Sifra tefajne liste breme I I
Vrsta tecaja breme I vI

Sifra tefajne liste dobro I I
Vrsta tefaja dobro I vl

Stran teéajnih razlik pladila I 'I

[T Evidenéno knjizenje
[~ Evidenéni konto

Sifra evidenénega konta |4D?_[J[JD I
Sifra evid. proti konta |499[JUU I

Oznaka opisa evid.knj. |iz rednega konta

=

[T Meposredni uporabniki

Konto pozitivnih razlik I I
Konto negativnih razlik I I

Konto konsolidacije I I
Konto ES I I
Konto tujca I I

I KnjEen_

e e e,

EVIDENCNI KONTI (R-4 in R-7) - se zapirajo na evidenéni protikonto

% Saop Siranti - sprememba - Javna ustanova - Sola -

z evidenco sprememb

Konto

» Bk B

Sifra |402000

FIVILA ZA KIUHINIO

Maziv

Tuji naziwvi

Vrsta knjige DOV Ise ne vnasia vI
Stran odpirania I vI

¥ Cdpri datum prejema

Vrsta Ish’nsﬁkovno vl
Stran knjizenja Ibreme |
Stran knjizenia raé. Inl radunov | [T Konto avansa

Privzeta analitika:

¥ Oznaka 5M I I
[T Cznaka 5M I I

[~ ©znaka referenta I I @

[~ ©znaka DM I
[~ Prenos v novo leto Erp
Konto zapiranja |499IJDD | Q

e e e e — — e -

[T Devizni konko

Sifra tefajne liste breme I I
Vrsta tecaja breme I vl

Sifra tefajne liste dobro I I
Virsta tecaja dobro I vl

Stran tegajnih razlik pladla I 'I

[T Evidencno knjizenje
¥ Evidenéni konto

Oznaka opisa evid.knj. I

Sifra evidenénega konta
Sifra evid. proti konta

-]

[~ Meposredni uparabniki

Konto pazitivnih raziik I I
Konto negativnih razlik I I

e — e —

Konto konsolidacije I I
Konto ES I I
Konto tujca I I

PR v s -1 -1 R
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EVIDENCNI PROTIKONTI 499 in 799 nimajo konta zapiranja

= Saop Siranti - sprememba - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Komy v B x B®
z I— Virsta knjige DOV Ise ne vnasa vI
Sifra 499000
= z Stran odpiranja I vI
Naziv [EVIDENCNI PROMET ODH, DOL, UPORAB, EN. KONT.NACRTA Tuji nazivi

v Cdpri datum prejema

Vrsta Istros:kovno vl [T Devizni konta [T Evidentno knjizenie
Stran knjiZenja Id':'br':' 'l Sifra tefajne liste breme I I ¥ Evidentni konto
Stran knjizenja rat., Ini rafunov vl [T Konto avansa Vrsta tecaja breme I 'I Sifra evidenénega konta I I

Privzeta analitika: . & i i I I
[ Czraka 5 Sifra tecajne liste dobro Iﬁ Siffa evid. proti konta
znal i id. kg
i — ettt s [T ] | O i | B
&P [~ Meposredni uporabniki
™ Cznaka referenta I I Stran tefajnih razlik pladila I 'I

[~ Oznaka DM I Konto pozitivnih raziik Iﬁ Konto konsolidacije I I
[~ Prenos v novo leto Loy Konto negativnih razlik I I Konto ES I I

Konto zapiranja I | Q Konto tujca I I

[~ Davéno nepriznani [V Enjizen

e ——— e e e B e e e e - —— —— e

Usklajevanje kumulative

Obdelava usklajevanje kumulative se nahaja na Pripomocki / Usklajevanje kumulative:

= Saop Dvostavne knjigovedstvo - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

®

Dnevne obdelave *  Sifranti ~  lzpisiin pregledi *  Letne obdelave + | Pripomoéki = ' Hitri pregled = Mastavitve programa  Poroéila = Zapri [

Zapiranje postavk

Avtomatsko zapiranje

Odpiranje postavk

Odpiranje deviznih postavk

Placila racunov 3
Bregifriranje strank v prometu DK

Zamenjava kontov

Usklajevanje kumulative [ |

Skrbnik 001 | Usklajevanje zaprtih zneskov Y

R

Odpre se nam okno za vnos obdobja; ker bomo naredili usklajevanje kumulative za vsa obdobja leta,

+ Potrdi

obdobij ne vpisemo in potrdimo z ikono
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Leto 2017

Od obdobja I I
Do obdobja I I

Skrbnik (001 |

Usklajevanje zaprtih zneskov

Preden pozenemo obdelavo Usklajevanje zaprtih zneskov moramo arhivirati podatke ter preveriti, ali je
bilo arhiviranje uspesno dokoncano.

Usklajevanje zaprtih zneskov se nahaja na Pripomocki / Usklajevanje zaprtih zneskov.

Potrdi

Program brite zaprte zneske v prometu in jih ponovne aZurira iz zapiranja.Obdelavo izvedemo takrat, ko pride do napak pri zapiranju v posrednem knjiZenju.
W' Predizvajanjem te obdelave OBVEZMO PREVERITE ali imate izdelano rezervno kopijo.

Zelite nadaljevati?

Preklici |

v Potrdi

Izberemo leto za usklajevanje zaprtih zneskov in potrdimo s

= 5Saop Dvostavno knjigovodstvo - Javna ustanova - ...

Usklajevanje zap

Leto

» Opusti | + Potrdi
Skrbnik po1 | A
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Ce imamo v posrednem knjizenju ob zagonu obdelave Usklajevanje kumulative vknjizbe, nas program o
tem obvesti in usklajevanja ne bo izvedel. Najprej je potrebno izvesti knjizenje v neposredno in obdelavo
Se enkrat izvesti.

Informacija

V posrednem knjiZenju chstajajo zapisi z zapiranjem.
Majprej izvedite knjiZenje v neposredne in nato obdelave Usklajevanje zaprtih zneskovw,

Zapiranje razredov

Zapiranje razredov najdemo v meniju Letne obdelave / Zapiranje razredov.

= Saop Dvostavno knjigovodstvo - Javna ustanova - 5ola - z evidenco sprememb

%

Dnevne obdelave = Sifranti ~  |zpisiin pregledi ~ | Letne obdelave ~ I Pripomocki = Hitri pregled ~ Nastavitve programa  Poreéila = Zapri [

lzracun izravnav
lzragun tecajnih razlik

lzraéun tecajnih razlik na finanéne konte

Zapiranje razredov

lzpis poslovnih knjig ob zakljucku leta

Prenos v novo cbracunsko leto

— —— — | R ———— e e e e e e e e e —

e Leto — predlaga se nam leto za katero bomo izvajali zapiranje razredov.

e Obdobja od ... do - vpisemo od - do katerega obdobja zapiramo razrede (od 001 do 012).

e Konto od ... do - vpiSemo od katerega do katerega konta bomo zapirali razrede (za vsak razred
posebe;j).

e Zapiramo po analitiki - iz spustnega seznama izberemo ali zapiramo Zbirno po kontu ali Posamezno
po analitikah.

- Zbirno po kontu — izbiro uporabimo takrat, ko stroske ali prihodke, ki smo jih med letom knjizili
analiticno, Zelimo zapreti z zbirno vknjizbo na eno skupno analitiko. Pri tej izbiri je potrebno
dolociti skupne analitike za zapiranje. Program nam odpre polja za vnos Stranke, Stroskovnega
mesta, Stroskovnega nosilca, Referenta, Delovnega naloga, Analitike 1, 2 in/ali 3 glede na

kombinacije nastavitve kontov v kontnem planu.
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Leto (2017
Od obdobja |001 | do Joi2 -
Konto od |4 | do |5 B
Zapiramo po analitiki IZI::irnu:- po kontu j

Stranka |nu|:u:|nn1 I OSMOVMA S0LA SIDRO
Strogkovno mesto |nn|:u:|nn1 I Sola

Zapiranje po
* Saldo
™ Promet

Nastavitve knjizenja

e —————————_

- Posamezno po analitikah — izbiro uporabimo takrat, ko Zelimo, da ima vsaka kombinacija
analitik svojo vknjizbo zapiranja. Pri tej izbiri bomo imeli vecje Stevilo vknjizb zapiranja, saj bo
program za vsak posamezen konto izracunal zapiranje za vsako kombinacijo analitik na kontu.
Ta nacin zapiranja se priporoca pri uporabnikih, ki izpisujejo analiticne bilance npr. bilanco

stroskovnega mesta.

e Zapiranje po saldu uporabite v primeru, ko Zelite konto zapreti samo z eno protivknjizbo za

posamezno analitiko.

e Zapiranje po prometu uporabite v primeru, ko ste na konte 4 in 7 knjizili tako v breme kot v dobro
in zelite da vam program tako tudi zapira (s tem boste imeli vknjizbe zapiranja na tem kontu v breme

in v dobro).
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Vpisemo Se nastavitve za knjizenje temeljnice zapiranja razredov:

Mastavitve knjizenja

Obdobje I_l December
Temelinica lﬁ Zapiranje razredov
Dogodek |4 -==| Temeljnice
Datum vknjizbe lm

Opis vknjizbe |Eapiranje razreda 4

Skrbnik 00

e Obdobje v katero bomo poknjizili. Saldiramo na zadnje obdobje poslovnega leta (obdobje 12),
e VpiSemo Temeljnico za zapiranje. Svetujemo, da je to locena temeljnica s poljubno oznako.

e Izberemo Dogodek za knjizenje splosnih temeljnic.

e VpiSemo Datum vknjizbe. V kolikor je koledarsko leto enako poslovnemu letu je to 31.12.yyyy.

e V Opis vknjizbe pa vpisemo poljubno besedilo ter potrdimo.

Program bo v posredno knjizenje pripravil temeljnico zapiranja. V kolikor imate v nastavitvah programa
Dvostavno knjigovodstvo izbrano Direktno knjizenje se bo temeljnica poknjizila direktno v neposredno
knjizenje.

Svetujemo, da se zapiranje izvede v dveh korakih. Najprej naredimo zapiranje razreda 4 in potem

ponovimo zapiranje Se razreda 7.

Ko potrdimo nam program javi, da je zapiranje koncano, v posrednem knjiZzenju pa nas cakajo vknjizbe

zapiranja razredov.
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= Saop Dvostavno knjigovodstvo - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

B B@ &)

O

Posredno knjiZenje By [ | @
Operater ISKRBNIK I Skrbnik
Zap.Etev, I o} | B B B
IDat.dok. LI I IDat.dok. ;I I IDat.dok. LI I &
Temelinica IObd. IDogodek Opis Dat.dok. IStranka IKonbo |SM IZnesek v breme IZnesek v dobro IN; A
L ZR 012 4 31,12,2017 402000 0000001 0,00 1,000,00
_[ZR 012 4 Zapiranje razreda 4 31.12.2017 455000 0000001 1.000,00 0,00
_[ZR 012 4 Zapiranje razreda 4 31.12.2017 402001 0000001 0,00 1.347,00
_[ZR 012 4|Zapiranje razreda 4 31,12,2017 459000 0000001 1,347,00 0,00
_[ZR 012 4 Zapiranje razreda 4 31.12.2017 402002 0000001 0,00 1,245,00
_[ER 012 4|Zapiranje razreda 4 31,12,2017 499000 0000001 1,245,00 0,00
_|ZR 012 4 Zapiranje razreda 4 31,12,2017 450000 0000001 0,00 6.347,52
_[ZR 012 4 Zapiranje razreda 4 31,12.2017 450000 6.347,52 0,00
_[ZR 012 4|Zapiranje razreda 4 31,12,2017 460001 0000001 0,00 1,500,00
_[ZR 012 4 Zapiranje razreda 4 31.12.2017 450000 1.500,00 0,00
_[ZR 012 4 Zapiranje razreda 4 31.12.2017 450003 0000001 0,00 10.000a,00
_[ZR 012 4|Zapiranje razreda 4 31,12,2017 450000 10,000,00 0,00
_[ZR 012 4 Zapiranje razreda 4 31.12.2017 450102 0000001 0,00 30,753,93
| [ER 012 4 Zapiranje razreda 4 31.12.2017 430000 30.763,93 0,00
52.203,45 | 52,203,45 v
< >
Evidenéni saldo: 0,00 Saldo: 0,00

1414 BT Brigi Razmejitve @ Evidenino  BLJ Knijidi 50 Zapri

Skrbnik o1 | .

Preden poknjizimo naprej v glavno knjigo preverimo kontrolno bruto bilanco s klikom na ikono %

zgornjem desnem delu zaslona. Kontrolna bruto bilanca upoSteva tudi vknjizbe, ki se nahajajo v

posrednem knjizenju.

¥ Saop Dvostavno knjigovedstve - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

Posredno knjizenje
Operater ISKRBNIK I Skrbnik Kontrolni dnevnik
Fap.itev. | (1 Kontrolna bruto bilanca I}, ¥
[pat.dok. =] [Dat.dok. = [at.dok. B T
Pregled kartic »
Temeljnica |Obd. |Dogodek Opis Dat.dok. |Stranka |Knr1to |5M |2nesek v breme |2nesek v dobro M A
L ZR 012 4 31.12,2017 402000 0000001 0,00 1.000,00
2R 012 4| Zapiranje razreda 4 31.12.2017 439000 0000001 1.000,00 0,00
_|ZR 012 4 Zapiranje razreda 4 31,12,2017 402001 0000001 0,00 1.347,00
LB . 1012—| —  4|Zanirapiscazredad . —. . — 31172047 000 0 1400000 000000 ol e e ARATOAN . . . 0000 S0
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Z izpisom kontrolne bruto bilance preverimo ali so vsi konti razreda 4 in 7 saldirani.

Ja[%na ustanova - Sola - z evidenco sprememb Datum: 28.03.2018
Stran: 1

Kontrolna bilanca za leto:2017 Od obdobja: 001 Januar
Do obdobja: 012 December

Konto Naziv
Crtvoritew Breme / Dobro Promet Brame Promet Dobro Humulstiva Breme Kumulativa Dobro Saldo Breme / Dobro
450000 ZVILA ZA KUHINJD
.247 52 3347 52 .347 52 .247 52
450001 MALICA ZA DUAKE
1.500,00 1.500,00 1.500,00 1.500,00
480002 KMETUSKl MATERLAL
0,00 0,00 0,00 0,00
450003 LIKOWNI MATERLAL
10.000,00 10 .000,0D 10.0:00,00 10.000,00
450102 SERVIRNI MATERIAL ZA KUHINIO
20,763 ,53 30.763 53 30.763,93 30.763.93
45 ZARACUNANI ODHODKI DOLOCENIH UPORAB. ENOTN.KONTN.N
48.611.45 48 611,43 48.611.45 48.611.45
4
48,611 .45 48 611,45 48.811.45 4861145
4861145 48 611,45 48.811,45 4861145

Postopek zapiranja razredov je ponovljiv postopek. Ce npr. s pregledom kontrolne bruto bilance
ugotovimo, da nek konto ni zaprt, lahko v posrednem knjiZzenju vse knjizbe zbrisemo, kontu nastavimo

manjkajoci konto zapiranja in celoten postopek ponovimo.

K

Ce je vse v redu lahko vknjizbe prenesemo v glavno knjigo z ikono

Tako zapremo vse stroske oz. odhodke in prihodke. V posredno knjizenje ro¢no doknjizimo Se koncne
vknjizbe in sledi prenos v novo leto.
Preden pa naredimo prenos v novo leto moramo obvezno narediti usklajevanje kumulative in zaprtih

zneskov, kar je opisano na predhodnih straneh teh navodil.
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Prenos v novo obracunsko leto

Preverimo, ali smo za vse operaterje poknjizili vse, kar nas je cakalo v posrednem knjizenju. Knjizene

morajo biti tudi tekoce vknjizbe iz obdobja 13, 14 ... skratka: posredna knjizenja pri vseh operaterjih

morajo biti prazna. Ce imate racunalnike v mrezi, preverite, da imajo tudi drugi sodelavci prazna posredna

knjizenja. To storite tako, da v Dnevne obdelave / Posredno knjizenje zamenjate operaterja in preverite

obstoj vknjizb na drugih operaterjih.
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Preverimo ali so ponjizeni vsi bancni izpiski. V kolikor obstajajo izpiski, ki niso knjizeni, program javi
opozorilo in prehoda ne izvede. Uvozene izpiske je potrebno pred prehodom v novo leto do konca

obdelati in poknjiziti.
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Izdelava rezervne kopije podatkov

Preden zacnemo z obdelavo Prenos v novo obracunsko leto, obvezno naredimo Rezervno kopijo
podatkov ter preverimo, ali je bila kopija uspesno narejen. V primeru, da se bo pri obdelavi Prenos v novo
obracunsko leto pojavila kaksna teZava, je stanje pred obdelavo mogoce obnoviti le iz rezervne kopije

podatkov!!!

Izdelava rezervne kopije podatkov se nahaja v glavhem meniju pod Administracija / Pripomocki /

Izdelava rezervne kopije podatkov.
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@ Saop Menu

Izdelava rezervne kopije podatkov

Opis 4 | Ime podatkovne baze b
=-[®] 001 Javna ustanova - Sola - 7 evidenco sprememb
~[] gp Blagajnisko poslovanje saopdemo_db01_bp
~[] powe Davek na dodano vrednost - © saopdemo_db01_ddwvc
[ oo Davek ne dodans yrednact saopdemo_db01_ddvn
- |%] DK Dvostavne knjigovodstvo M
~_] DOH Dohodnina saopdemo_db01_doh
-] pop Drugi osebni prejemki saopdemo_db01_dop
~[] rak Fakturiranje saopdemo_db01_fak
[ ¥E kadrovska evidenca saopdemo_db01_ke
-] kRr2a Kuhinja, recepture in jedilniki saopdemo_db01_krj
- [] mMsP Materialng skladigéno poslovanje saopdemo_db01_msp
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Pozor! Pot do datoteke je podrodje na pogonih, kot so vidni strezniku "Ws-1241%,
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Ko smo izvedli vse potrebne aktivnosti nadaljujemo s prenosom v novo obracunsko leto. Obdelava se

nahaja v meniju Letne obdelave / Prenos v novo obracunsko leto.
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Program nas najprej opozori, da moramo arhivirati podatke.

PCZOR!N

5to cbdelavo se izvrgi "Prencs v nove cbradunsko leto”
Pred izvajanjem te obdelave OBVEZMO PREVERITE ali imate izdelane rezervno kopijo za trenutnega uporabnika in Eifrantov.
V primeru prekinitve se lahko cbdelave ponovi SAMO s predhodnim prepisom iz rezervne kopije.

Zelite nadaljevati?

Ko imamo podatke arhivirane, potrdimo in nadaljujemo s prehodom v novo leto:

% Saop Dvostavno knjigovodstve [DEMO] - Podjetje - Trgovina n...

Prenos v novo

Letnica novega poslovnega leta IW
Cbdobje saldirania IEI 12 I December
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Program nam predlaga Letnico poslovnega leta in Obdobje saldiranja 12. Zakljucek poslovnega leta
delamo vklju¢no z decembrom, zato pustimo obdobje saldiranja 12. Obdobje saldiranja 12 tudi pomeni,
da bo od obdobja 13 (Januar naslednjega leta) program odstel 12 obdobij in bo tako po prenosu v novo
leto obdobje 13 postalo obdobje 1. Vpisemo Se Temeljnico (npr. OTV) in Dogodek (npr. OTVORITEV oz.
PRENOS V NOVO LETO) na katero se bo poknjizila otvoritev. Ta dogodek mora imeti nastavljeno Vrsta

vknjizbe: O — racun in placilo.
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Maziv |P'ren|:|s v novo leto
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Predlaga se nam Se Datum zacetnega stanja in Opis zacetnega stanja, ki ga lahko poljubno

" Potrdi

spremenimo. Ko smo vnesli vse zahtevane podatke, potrdimo s V nadaljevanju nas program e

opozori, da bo izvedel usklajevanje kumulative in da se bo izvedel prenos v novo leto.

Med izvajanjem prenosa v novo leto obdelave ne smemo prekiniti. Program nam javi, ko je prenos v novo

obracunsko leto dokoncan.

POMEMBNO!!!!

Potrebne aktivnosti takoj po prenosu v novo obracunsko leto

Po prenosu v novo leto moramo TAKOJ preveriti pravilnost prenosa podatkov v novo leto:

1. Preverimo bruto bilanco s prometom, promet strank in odprte postavke, ce so enaki podatki
kot pred prenosom v novo leto. Primerjamo saldo odprtih postavk in saldo v glavni knjigi

ter bruto bilanco.
2. V nastavitvah pogledamo, da se je obracunsko leto spremenilo na novo obracunsko leto.

3. Vsifrantih obdobij vpiSemo datumske meje v tistih obdobjih, kjer niso vpisane.

*** Navodila pripravljena z razli¢ico iCentra 2018.04.002, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila
lahko spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-

razlicic in http://podpora.saop.si/ .

Sempeter pri Gorici, 28.03.2018
SAOP d.o.o.
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