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Zapiranje odprtih postavk v Dvostavno knjigovodstvo

V programu Dvostavno knjigovodstvo je mogoce zapiranje odprtih postavk na vec nacinov: pri kontiranju
uvozenega izpiska (Dvostavno knjigovodstvo - Placevanje), pri samem vnosu vknjizb (Dvostavno

knjigovodstvo - Posredno knjizenje) ter v Dvostavno knjigovodstvo — Pripomocki - Zapiranje postavk.

1. moznost: uvozimo izpisek preko programa Placilni promet; naprej ga obdelujemo v Dvostavno
knjigovodstvo — Dnevne obdelave - Placevanje: kliknemo ikono Pripravi placila in placila se na

podlagi sklica povezejo z dokumenti (in zaprejo odprto postavko).
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Tista placila, ki se zaradi napacnega sklica ne morejo povezati z dokumentom, lahko ro¢no zapiramo:

postavimo se na vrstico, ki jo zelimo urediti, kliknemo na ikono®& (popravi zapis), pois¢emo stranko ter v
vrstici Dokument kliknemo na E (izbira enega dokumenta za zapiranje) ali & (izbira ve¢ dokumentov za
zapiranje — podrobnosti so pojasnjene v nadaljevanju). Naprej nadaljujemo kot obicajno pri knjizenju izpiska.

Postavka bo zaprta, ko bomo izpisek dokon¢no poknijizili (iz posrednega knjizenja).
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2. moznost: vnos vknjizbe v Dvostavno knjigovodstvo — Dnevne obdelave - Posredno knjizenje:
vpisemo Obdobje, Temeljnica, Dogodek, Konto, Stranka, Datum, Opis, Dokument, nato pa pri Veza
kliknemo na E (izbira enega dokumenta za zapiranje) ali & (izbira ve¢ dokumentov za zapiranje). Ko

zapis potrdimo ter temeljnico posljemo v knjizenje, sta dokument in placilo povezana med saboj.
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3. moznost: Dvostavno knjigovodstvo - Pripomocki — Zapiranje postavk: izberemo Konto in Stranka

ter potrdimo; odpre se nam tabela odprtih postavk stranke (v primeru, da ne navedemo stranke in
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kliknemo na ikono Pregled zapiranj, se nam prikaze pregled strank, ki imajo dokumente in placila

pripravljene za zapiranje).
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Izberemo odprti dokument, kliknemo Izberi, kliknemo na = (izbira enega dokumenta za zapiranje) ali
B Zapiraj

Vel zapiranj

(izbira veC dokumentov za zapiranje), izberemo ustrezno postavko ter kliknemo

Dokument in placilo sta tako povezana med sabo.
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Konto: 220000
DOBAVITELIL

—— Zapirana postavka (placilo)
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Odprto v Breme Odprto v Dobro
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Dokumentl I 0,00 ELR | 0,00 EUR
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Pripomocek za zapiranje vec postavk z enim placilom - ikona ]

Kjerkoli v DK imate moznost & to pomeni, da lahko izbirate ve¢ dokumentov za zapiranje:
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Opis 1D|aﬁ|o rafuna :_ Nalog I ...... . :
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- :"'.ap.Etev.... lEJ...|:I'emtenim -|Dngo...lKonto ;tranka -bokument -|I.Z)at.dok. .|2nesek v breme .|;7.'nesekv dobro I|i:l...l£ne5ekvt -~ Ti

4
£ et -
!I! ! el

<[]
Saldo konta v dobro Breme Dobro
Priponka |;£| -l @9 ﬁ @ | Evid, breme Evid. dobro
G Veza 3] Saldo [F] Znese Byl ks 7 Floos @ Evid. Soaine X prekiei g Zapri

Skrbnik 006 |

Ko kliknemo na ikono @4, se nam odpre spodnje okno, kamor vpiSemo znesek, ki je bil placan (v nasem
primeru 2.500 EUR) ter pois¢emo stolpec V izbiro, v katerem s pomocjo preslednice odkljukamo
dokumente, ki jih s tem placilom zapiramo. V stolpcu Znesek knjizenja lahko spremljamo koliksen del
vrednosti smo zaprli. Ce Zelimo dolo¢en dokument zapreti samo delno, moramo ta dokument odkljukati
kot zadnji (kot v nasem primeru odprto postavko za 6.000 EUR, ki jo delno zapiramo). Na dnu strani lahko
med izbiranjem dokumentov za zapiranje spremljamo kolikSen znesek Se ostaja odprt (Razlika) oz. koliksen
znesek smo Ze zapirali (Zbirno). Ko je Razlika enaka 0, Zbirno pa enako znesku placila, lahko s klikom na

v B ootrdimo zapiranje.
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Ko kliknemo Izberi, nato pa B %  nam program avtomatsko tvori ve¢ vknjizb za zapiranje:
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Sempeter pri Gorici, 22. 03. 2019

SAQP d.o.o.
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