
 

10.8.2018 Vnos storitev nege in oskrbe.docx - 1. 

Vnos storitev nege in oskrbe v modulu iCenter 

Sociala, zdravstvo in obračun 

V modulu iCenter Sociala, zdravstvo in obračun (v nadaljevanju SZO) lahko storitve nege in oskrbe 

vnašamo na dva načina: 

• preko Delo - Skupni vnos storitev  

• preko Delo - Vnos storitev zdravstva 

Skupni vnos storitev 

Do vnosne forme dostopamo preko Delo – Skupni vnos storitev. Odpre se nam forma, ki nam omogoča 

vnos: 

• Dodatnih storitev iz oskrbe 

• Tržne dejavnosti 

• Zdravstvenih storitev 

• Storitev zdravstvene nege 

• Storitev zdravstvene nege – meritev 

• Izdaje zdravil ter 

• Načrtovanih posegov.  

 

Vnos na vseh zavihkih poteka na enak način in sicer tako, da v oknu za vnos opravljene storitve zabeležimo 

storitev, količino in datum opravljene storitve, nato pa iz levega seznama izberemo uporabnike, katerim 

je bila storitev opravljena.  
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V nadaljevanju je podrobneje predstavljeno, katere podatke moramo vnesti na posameznem zavihku, da 

se storitev uspešno evidentira.  

 

Dodatne storitve iz oskrbe 

V ta zavihek vnašamo storitve oskrbe. Vnesemo Datum opravljanja storitve, izberemo Storitev, ki je bila 

opravljena, ter vpišemo Količino – kolikokrat v dnevu je bila storitev opravljena. Za isti dan in isto storitev 

ne moremo narediti ponovnega vnosa (nove vrstice), temveč lahko na obstoječem zapisu spreminjamo 

količino. V polju Dodatno lahko zapišemo poljuben tekst. 

 

 

 

S klikom na izbranega uporabnika, se storitev zapiše v preglednico.  

Storitev se vnese z datumom od – do na izbrani datum. V kolikor gre za trajajočo dnevno storitev lahko v 

polju Datum do datum pobrišemo oziroma vnesemo datum zaključka trajajoče storitve.  

Če smo se pri vnosu podatkov zmotili in želimo podatke izbrisati, se postavimo na vrstico z napačnim 

vnosom in na tipkovnici izberemo gumb Delete. 

Podatek Storitev se izbere in vnaša na podlagi šifranta. Do šifranta dostopamo preko Sociala – Šifranti 

– Šifranti sociale – Dodatne storitve iz oskrbe.   

Tržna dejavnost 

V zavihku vnašamo opravljene storitve tržne dejavnosti. Vnesemo Datum opravljanja storitve, izberemo 

Storitev, ki je bila opravljena, ter vpišemo Količino – kolikokrat v dnevu je bila storitev opravljena. Za isti 

dan in isto storitev ne moremo narediti ponovnega vnosa (nove vrstice), temveč lahko na obstoječem 

zapisu spreminjamo količino.  

Pri storitvah tržne dejavnosti lahko določimo tudi vrsto storitve, in sicer: 

• Enkratna storitev – storitev se izvede izbrani datum, 

• Trajajoča dnevna brez upoštevanja odsotnosti – storitev se dnevno izvaja, odsotnost se ne 

upošteva, 

• Trajajoča dnevna z upoštevanjem odsotnost – storitev se dnevno izvaja, odsotnost se upošteva, 
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• Trajajoča mesečna – storitev se izvaja mesečno. 

 

 

 

S klikom na izbranega uporabnika, se storitev zapiše v preglednico.  

Če smo se pri vnosu podatkov zmotili in želimo podatke izbrisati, se postavimo na vrstico z napačnim 

vnosom in na tipkovnici izberemo gumb Delete. 

Podatek Storitev se izbere in vnaša na podlagi šifranta. Do šifranta dostopamo preko Sociala – Šifranti 

– Šifranti sociale – Tržna dejavnost.  Ali je določena storitev enkratna ali trajajoča, določimo v šifrantu 

Sociala – Poročila – Poročila sociale – Tržna dejavnost.  

Zdravstvene storitve 

V zavihku vnašamo ločeno zaračunljiv material (v nadaljevanju LZM). Vnesemo Datum apliciranja LZM, 

določimo Podvrsto, Storitev oziroma LZM ki je bil  apliciran ter vpišemo Količino.  

Tudi pri LZM lahko določimo vrsto storitve, in sicer: 

 

• Enkratna storitev – storitev se izvede izbrani datum, 

OPOZORILO: Pri količini bodimo pozorni na enoto apliciranja (ml, ampula, viala, vrečica,…). V kolikor 

je enota apliciranja ml, moramo vnesti mililitre! 
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• Trajajoča dnevna brez upoštevanja odsotnosti – storitev se dnevno izvaja, odsotnost se ne 

upošteva, 

• Trajajoča dnevna z upoštevanjem odsotnost – storitev se dnevno izvaja, odsotnost se upošteva, 

• Trajajoča mesečna – storitev se izvaja mesečno. 

 

 

 

S klikom na izbranega uporabnika, se storitev zapiše v preglednico.  

Če smo se pri vnosu podatkov zmotili in želimo podatke izbrisati, se postavimo na vrstico z napačnim 

vnosom in na tipkovnici izberemo gumb Delete. 

Podatek Storitev se izbere in vnaša na podlagi šifranta. Do šifranta dostopamo preko Zdravstvo – Šifranti 

– Šifrant zdravstva – Ločeno zaračunljiv material.  

Storitve ZN 

V zavihku vnašamo opravljene storitve zdravstvene nege. Vnesemo Datum ter Izmeno opravljanja storitve. 

Iz seznama izberemo Storitev ki je bila opravljena, določimo Razlog ter vpišemo Količino – kolikokrat v 

dnevu je bila storitev opravljena. Za isti dan in isto storitev ne moremo narediti ponovnega vnosa (nove 

vrstice), temveč lahko na obstoječem zapisu spreminjamo količino. 

 

 

 

S klikom na izbranega uporabnika, se storitev zapiše v preglednico.  
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Če smo se pri vnosu podatkov zmotili in želimo podatke izbrisati, se postavimo na vrstico z napačnim 

vnosom in na tipkovnici izberemo gumb Delete. 

Podatek Storitev in Razlog se izbere in vnaša na podlagi šifranta. Do šifranta dostopamo preko Zdravstvo 

– Šifranti – Šifrant ZN oziroma Zdravstvo – Šifranti  – Šifrant zdravstva – Razlogi.  

Storitve ZN M 

V zavihku vnašamo meritve. Vnesemo Datum ter Izmeno opravljanja meritev. Določimo Razlog in seznama 

izberemo Storitev - opravljeno meritev. V polje Meritve vnesemo  izmerjene vrednosti. Na izmeno lahko 

vnesemo do štiri meritve za izbrano storitev meritve. 

 

 

 

S klikom na izbranega uporabnika, se storitev zapiše v preglednico.  

Če smo se pri vnosu podatkov zmotili in želimo podatke izbrisati, se postavimo na vrstico z napačnim 

vnosom in na tipkovnici izberemo gumb Delete. 

Podatek Storitev in Razlog se izbere in vnaša na podlagi šifranta. Do šifranta dostopamo preko Zdravstvo 

– Šifranti – Šifrant ZN oziroma Zdravstvo – Šifranti  – Šifrant zdravstva – Razlogi. 

Izdaja zdravil 

V zavihek zapisujemo izdana zdravila. Vnesemo Datum ter Izmeno, ko je bilo zdravilo izdano. Nato v polju 

Zdravilo izberemo izdano zdravilo, v polju Količina pa količino. V kolikor je zdravilo označeno kot LZM, se 

v polje LZM obkljuka. 
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S klikom na izbranega uporabnika, se storitev zapiše v preglednico.  

Če smo se pri vnosu podatkov zmotili in želimo podatke izbrisati, se postavimo na vrstico z napačnim 

vnosom in na tipkovnici izberemo gumb Delete. 

Podatek Zdravilo se izbere in vnaša na podlagi šifranta. Do šifranta dostopamo preko Zdravstvo – Šifranti 

– Šifrant zdravstva – Zdravila.  Ali je zdravilo LZM ali ne, se določa v šifrantu Zdravstvo – Šifranti – 

Šifrant zdravstva – Ločeno zaračunljiv material.   

Načrtovani posegi 

V zavihek vpisujemo načrtovane posege. Vnesemo Datum, Kraj, Razlog, Način plačila (oproščen, 

samoplačnik, zavarovalnica, proračun) ter Razlog obravnave. V polje Dodatno lahko dopišemo poljuben 

tekst. 

 

 

 

S klikom na izbranega uporabnika, se storitev zapiše v preglednico.  

Če smo se pri vnosu podatkov zmotili in želimo podatke izbrisati, se postavimo na vrstico z napačnim 

vnosom in na tipkovnici izberemo gumb Delete. 

Podatek Razlog in Razlog obravnave se izbere in vnaša na podlagi šifranta. Do šifranta dostopamo preko 

Zdravstvo – Šifranti – Šifrant zdravstva – Načrtovani posegi oziroma Razlogi.  

Vnos storitev zdravstva 

Do vnosne forme dostopamo preko Delo – Vnos storitev zdravstva. Odpre se nam forma, ki nam 

omogoča vnos: 

• Izdaje zdravil,  

• Storitev zdravstvene nege, 

• Meritev,  
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• Storitev oskrbe 

• Opažanj. 

Vnos poteka za izbranega uporabnika. Podatki se vnašajo vrstično.  

Vnos podatkov pričnemo z izbiro Uporabnika, Datuma in Izmene. Nato podatke o opravljenih storitev 

vnašamo v ustrezna vnosna polja. 

 

 

 

V nadaljevanju je podrobneje predstavljeno, katere podatke moramo vnesti v posameznem vnosnem 

polju, da se storitev uspešno evidentira. 

Izdaja zdravil 

V polje zapisujemo izdajo zdravil. V polju Terapija lahko izbiramo le med terapijami, ki jih ima uporabnik 

določene v Zdravstvo – Zdravstveni karton – zavihek Terapije. Polje Zdravilo se v tem primeru izpolni 

samodejno. Če uporabniku apliciramo zdravilo, ki v zdravstvenem kartonu ni predpisano, polje Terapija 

pustimo prazno in izpolnimo zgolj polje Zdravilo.  

V kolikor je vneseno zdravilo označeno kot LZM, se polje LZM obkljuka.  

V polje Količina zapišemo količino.  
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V kolikor želimo, da se nam storitev apliciranja zdravila samodejno zapiše, le-to določimo v polju Vnesi 

storitev.  

 

 

 

Podatke shranimo s klikom na Enter oziroma s klikom miške v prazno polje preglednice. V kolikor smo v 

polje Vnesi storitev zapisali storitev, nas program vpraša, ali v polje Storitve zdravstvene nege zapiše 

izbrano storitev:  

  

 

V kolikor se pri vnosu zmotimo, lahko podatek izbrišemo tako, da se postavimo na vrstico z napačnim 

vnosom in kliknemo na gumb Delete. 

OPOZORILO: Pri količini bodimo pozorni na enoto apliciranja (ml, ampula, viala, vrečica,…). V kolikor 

je enota apliciranja ml, moramo vnesti mililitre! 

 

V kolikor izberemo Da, se bo storitev zapisala in upoštevala 

pri obračunu zdravstvene nege.  

Če izberemo Ne, pa se storitev ne bo zapisala in se pri 

obračunu ne bo upoštevala.  
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Podatek Zdravilo se izbere in vnaša na podlagi šifranta. Do šifranta dostopamo preko Zdravstvo – Šifranti 

– Šifrant zdravstva – Zdravila.  Ali je zdravilo LZM ali ne, se določa v šifrantu Zdravstvo – Šifranti – 

Šifrant zdravstva – Ločeno zaračunljiv material.   

Storitev zdravstvene nege 

V polju vnašamo opravljene storitve zdravstvene nege. V polju Storitev izberemo opravljeno storitev, v 

polju Vrednost pa določimo količino – kolikokrat je bila storitev opravljena. V polje Dodaten tekst lahko 

zapišemo poljubno besedilo.  

V kolikor se storitev samodejno zapiše ob vnosu zdravila (v Izdaja zdravil), se v polje Dodaten tekst 

samodejno zapiše naziv zdravila, ki se s storitvijo apliciralo. 

 

 

 

Podatke shranimo s klikom na Enter oziroma s klikom miške v prazno polje preglednice. V kolikor se pri 

vnosu zmotimo, lahko podatek izbrišemo tako, da se postavimo na vrstico z napačnim vnosom in 

kliknemo na gumb Delete. 

Podatek Storitev se izbere in vnaša na podlagi šifranta. Do šifranta dostopamo preko Zdravstvo – Šifranti 

– Šifrant ZN.  

Meritve 

V polju vnašamo opravljene meritve. Vnesemo Storitev - opravljeno meritev. V polje Meritve vnesemo  

izmerjene vrednosti. Na izmeno lahko vnesemo do štiri meritve za izbrano storitev meritve. V polje 

Dodaten tekst lahko zapišemo poljubno besedilo.  
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Podatke shranimo s klikom na Enter oziroma s klikom miške v prazno polje preglednice. V kolikor se pri 

vnosu zmotimo, lahko podatek izbrišemo tako, da se postavimo na vrstico z napačnim vnosom in 

kliknemo na gumb Delete. 

Storitve oskrbe 

V to polje vnašamo storitve oskrbe. V polju Storitev izberemo opravljeno storitev, v poljih Dop., Pop., in 

Pon. vnesemo količino opravljene storitve v posamezni izmeni. Polje Količina se preračuna in izpolni samo 

glede vneseno količino storitev. V polju Opis lahko zapišemo poljuben tekst.  

V polje Datum do se samodejno zapiše izbrani datum opravljanja storitve. V kolikor gre za trajajočo 

dnevno storitev lahko datum izbrišemo oziroma zapišemo datum, ko se bo storitev predvidoma prenehala 

izvajati. 

 

 

 

Podatke shranimo s klikom na Enter oziroma s klikom miške v prazno polje preglednice. V kolikor se pri 

vnosu zmotimo, lahko podatek izbrišemo tako, da se postavimo na vrstico z napačnim vnosom in 

kliknemo na gumb Delete. 

Opažanja 

V polje prosto vnašamo poljuben tekst – posebnosti, ki smo jih pri posamezniku zaznali na izbrani dan in 

jih je potrebno zapisati.  
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