@ saop

Uvoz podatkov v SAOP Dvostavno knjigovodstvo iz
Excelove datoteke

V SAOP Dvostavno knjigovodstvo lahko v posredno knjizenje uvozimo podatke iz raznih datotek.

Najpogostejsi in najboljsi nacin pa je uvoz iz Excelove datoteke, zato bomo prikazali primer uvoza podatkov

iz Excelove datoteke v SAOP Dvostavno knjigovodstvo:

jizh iz datokeke

V posrednem knjizenju kliknemo gumb za uvoz podatkov 28 in izberemo MK

= SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Racunovodski servis RS
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V primeru, da imamo specifikacijo Ze vneseno samo izberemo specifikacijo in datoteko, ter kliknemo Uvozi.
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Prvi¢ pa je potrebno vnesti specifikacijo.
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Dodajanje specifikacije:

Najprej izberemo datoteko iz katere bomo uvazali podatke, nato pa s klikom na gumb Dodajanje
s .. i v .

specifikacije ¥ odpremo Carovnik za uvoz podatkov.

Izberemo Excelova datoteka:

X

Korak 1 od

Carovnik za uvoz

Earovnik omogota specifikacio podrobnost kako uvozii podatke. Y kateri
aobliki bi radi uvozili podatke?

Tip tabele

" Paradoxova datoteka [*.db]
" DBase datoteka [* dbi]

[ Tekstovna datoteka [*bt)
" HTML datoteka [ htm;:* html)
o Fecelova datoteka [alst

7 Lotz 1-2-3 datateka [Fwk1)
" QuattraFro datoteka [*wql)
7 #ML datateka [* =mi)

Haprej » Dpuszti

V drugem koraku se nam predlaga datoteka iz katere bomo uvazali podatke:

Carowvnik za uvoz X |

Korak 2 od

|zbrati morate datoteko z izvormi podatki,

|lwoz iz datoteke:

[eizvez B

Opusti

< Maza
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V naslednjem koraku izberemo v kateri vrstici naj se zacne uvoz podatkov.
Ce imamo v prvi vrstici vnesene nazive polj, vpisemo Prva vrstica:2, to pomeni da bo podatke uvazal iz

Excelove datoteke od druge vrstice napre;j.

Carowvnik za uvoz X |

Korak 4 od

Lakko dolodite nekatere dodatne laznost izvora.

Prva wrstica: |2 Zadnja wrzhica:

Datumi, Casi in Stevila

Oblika datuma; | kDY vl W Stiimestno leto

Locilo za datum: |, [v “odilne nicle v+ datumik
Locilo za as: | Drecimalni simbol: ,
< Maza | MNaprej > | Opusti |

V 6. koraku vpisemo kateri podatek je v katerem stolpcu v Excelovi datoteki.

Carovnik za uvoz g|
Korak6od 8

Ce Zelite, lahko definirate mapiranje poll. Postavite mapiranje za povezavao
izvorhih podatkoy s ciljnimi podatk.

Cili lzvor ERE
] 3 r | =
OpizM apake . r
Sifralbdaobjal & I
SifraT emeljnice | B . [
SifravrstePrometa| D k=
SifraKDnta j r 3
T | —_— =

< Maza| | MNaprej = | Opusti |

Primer: Sifra obdobja je v Excelovi datoteki v stolpcu A, temeljnica v B, Sifra vrste prometa=dogodek je v

stolpcu D, Sifra konta v H, Sifra stranke v J, itd...
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B3 Microsoft Excel - [ZVOZ

|§] D_’atote_,ka_ Urejanje  Pogled !_sta\rljan_je ‘Oblka ©rodia  Podatkh  Okno  Pomod Vnesite vi

PSSR0 8 e B o sk oz ok [=]=
Al v A Obdobje
A, B | [ [ b ] E | F | 2] | H | | [ J

1 |Dbdobie Temelinica Opis temeljnice Dogodek Daturm Znesek v Brerme nesek v Dobro Konto Maziv konta Stranka
| 2 (007 PR prejeti raguni 1.01.07.2009 0,00 9000,00 2200 Dobavitelji - dorDO0000G
| 3 [oo7 PR prejeti raduni | 1.01.07.2009 3000,00) 0,00 4021 (Strofki goriva |
| 4 [bo7 PR prejeti raguni | 1.01.07 20039 3000,00 0,00 4021 Strogki goriva |
| 5 [Oo7 PR prejeti raduni | 1.01.07.2003 3000,00 0,00 021 | Strogki goriva
iﬁﬂ? |z izdani racuni | 2 02.07.2009 3000,00 0005200 Tetjatve do kup DO0000G
L'ﬁﬂ? |z izdani raguni | 2 02.07.2009 0,00 1000,00 7601 PRIHODIK]
| 8 o7 £ izdani raguni | 202072009 0,00 1000,00 7501 PRIHODKI
iﬁﬂ? 1L izdani raguni 2 02.07.2002 0,00 1000,00 TB01 PRIHODIK]
ﬂﬁﬂ? Ba-15 314.07.2009 1000,00 - 0,00 020 Strogki energije-elektrika
lﬁﬂ? BA-15 | | 314.07.2009 0,00 1000,00 1102 TRAMSAKC. RACUN A BANK
iﬁﬂ? FR | 114.07.2009 0,00 100,00 2200 Dobavitelji - dor’B000003
iﬁﬂ? FR | 1114.07.2009 100,00 0,00 :'-1020 (Strodki energije-elektrika

14

Nato preverimo Ce so podatki pravilno razporejeni po stolpcih.

Carovnik za uvoz E|
Korak 7 od 8

Prozim prevente podatke pred wvozom.

| Sifra0Obdobja | SifraTemeljnice | Sifra®
1: 007 FR 1 =
1 e 1
3 007 ER 1
4 007 ER | 1
5 | o7 7 2
[ nn7 T 2 !
60 &
< Mazaj Haprej » Dpuszti

Stran: 4.



@ saop

V zadnjem koraku specifikacijo poljubno poimenujemo in kliknemo Izvedi.

Carovnik za uvoz g|
Korak 8 od 8

Zbrali zmo vse podatke, ki jh potrebuje wwvoz. Prozim izberite Zelieni nagin
LIvDZa,

Maziv zpecifik acijg 15.-’-‘-.EIF' IZ¥0Z - ZACETEK 2 VRS TICA

[Cormman] r

App=0rvoztavno knjigovodstyo E

Dezcription=5MImport; specification T

Specification=Caption

D atazetk enz=

hode=0

SourceFileM arme=CA 2V 0L =LS

[t appings] w
< Maza| [Hapre| [zvedi |

Sedaj ko smo pripravili specifikacijo lahko uvozimo podatke v posredno knjizenje:

Izberemo specifikacijo ter datoteko iz katere bomo uvazali podatke, ter kliknemo B9 Uvozi,

= SA0P Dvostavno knjigovodstvo - Racunovodski servis BES

S pecifikacia IS.-‘-‘«DF' [2¥0Z - ZLCETEK 2 WRSTICA L]
Datoteka |CANZVOZRLS 2| B Uvori |
Sifra obdobja J a, [ Wsizapisi
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PrikaZejo se nam podatki, ki se bojo uvozili v posredno knjizenje.

= 5A0P Dvostavno knjigovodsivo - Bacunovodski servis BS

Uvoz vknjizh iz datote i Bl
Specificacia’ [540F Ev0Z - ZACETEK 2 VRSTICA =]
Datateka |0 0207 L =] B us
K.anto J 3, ™ “si zapisi

ik __ Jpiz Mapake 1§ifra obdobja| Temelinica lgifla dogodkaJ ‘V:TKGHIE( 1Stranka 1SM ]SN ]Heferent 1NEI|DQ -~
| Lol | 007 BA-15 [ 31102 [
| ™ o007 = _ 2 1200 | 000000 _
I ¥ | ooz PR | 1 2200 | Q00000E | | [ | =
| [C 007 PR | 1 2200 | 00000039 |
| v oa? PR [ 1 4020 0001000
| v ooz B&-15 34020 0001000 a2

12 ' P Opusti 7 Potrdi

Mitiac bos |

Na spodniji sliki so tudi vrstice, ki so obarvane rdece - to so vrstice, ki vsebujejo napake in ne bodo uvozene.
Ce zelimo tudi te vrstice uvoziti moramo najprej odpraviti vzrok napake. To naredimo tako, da se postavimo

na polje, ki je napacno in vnesemo ustrezen podatek (npr. Konto). Ro¢no lahko popravljamo podatke v

tistih stolpcih, ki so oznageni z ¥ . Ob kliku na gumb ¥ P se bodo v posredno knjizenje poknjiZile vse

tiste vrstice, ki imajo v stolpcu 'OK' vpisano M.

= SAOP Dvostavno knjigovodstvo

Uvoz vknjizb iz dato
Specifikacia |1 =l
Datoteka | =]
Kanto | a 14 4 p M
Ok | Opis Mapake [+ Kanto [Stranka [ .# Daumdok.. [ & Datumiopra.] & Datumzap... [Breme [Dabro [sM [sM [FReterent ~
I T Konto je cbvezen podatek. Zapis ne bo upoitevan 03.06.2008 170,00 0,00
|~ 1601 03.06.2008 40,00 0.00
A 1601 05.06.2008 20,00 0.00
A 2200 0001024 07.06.2008 05.06.2008 0.00 120,00
Y 2200 0021072 10.06.2008 08.06.2008 0.00 240,00
A 40201 05.06.2008 80.00 0.00
| v 40201 05.06.2008 20,00 000
EC 40201 08.06.2008 30,00 0.00
| | [T | Datum dokumenta je obvezen podatek. Zapis ne bo upodtevan | 40201 170,00 0,00
3
]| >
3 # Dpusti  + Potrdi
Skrbnik 002 |PREDSTAVITEY D.O.O.
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Ob kliku na gumb ¥ Botrd se nam odpre spodnje okno, kjer izberemo nacin od kje se bo preneslo obdobje,

temeljnica in dogodek. (Lahko jih rocno vnesemo ali pa jih program prebere iz datoteke.)

SAOP Dvostavno Knjigovodstyvo - Racunovodski servis BS

=

Uvoz s

Leta 20039

Kniiienie W Dl:lle:liE ................... X

" |z obdobja wkrijizbe
7 |z datuma vknjizbe

O bdobje

Temeljnica iz :
I {* Mastavitve

i |z wknijizbe

Temelinica _J

Drogodek iz

{+ Mastavitve
iz wknijizbe

Dogodek

¥ Dpust y/EDtrdi

Mitjaz 006

Ko potrdimo se nam podatki prenesejo v posredno knjizenje.

= SAOP Dvostavno knjigovodstyo - Ratunovodski servis RS

Posredno knjizenje o &% e
Operater 1M\TJAZ === | Mitjaz
Zap. itev. J Q 150 ﬁ I~ Wsi zapisi [E] B Eﬁ
[Dat dok. | |Dat.dok. | [Dat.dok. | @
Merkur ] el .:. |
] ¥ Zapit.. 1 Obd. |Temelinica J Dogodek ‘Konto 1SM 1SN WStranka |Naziv strankeiZnesek W breme{Znesek + dobro ]Dokument D at.dok. Mapake uvoza ~
BA-15 3102 0,00 1.000,00 B4 111 14.07.2003
=8 21200 | | 0000006 DURS | 3.000,00 02.07.2003
Ph 12200 ! ! 0000008 DURS ! oo
PR 12200 L 0000003 Elekira Primars _0.00
PR 1 4020 oooiood | | | 100,00 000 FRIT |
BA15 3 4020 | 0007 000 | 1.000.00 0,00 B&111  14.07.2009 | 4
PR 14021 0000007 0000007 | 2.000,00 0,00/ 636 |01.07.2009 |
PR 14021 0000007 | 0000007 | 3.000.00 0,00 537 |01.07.2009 |
PR 14021 0000007 0000007 | | 3.000,00 0.00/537 |01.07.2009 |
1z 2 7601 0000007 | 0000007 0,00 1.000,00/120 02.07.2003
13.100,00 13.100,00 »
0| ¥
Saldo: 0,00
712 =) Brisi & Kriisi 0 Zapri
Mitjaz 3 s

Ce ni nobenih napak uvoza lahko poknjizimo podatke naprej v glavno knjigo.
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Sempeter pri Gorici, 22. 03. 2019 SAOP d.o.o.

Stran: 8.



