
 

 Stran: 1. 

Uvoz podatkov v SAOP Dvostavno knjigovodstvo iz 
Excelove datoteke 

V SAOP Dvostavno knjigovodstvo lahko v posredno knjiženje uvozimo podatke iz raznih datotek. 

Najpogostejši in najboljši način pa je uvoz iz Excelove datoteke, zato bomo prikazali primer uvoza podatkov 

iz Excelove datoteke v SAOP Dvostavno knjigovodstvo: 

 

V posrednem knjiženju kliknemo gumb za uvoz podatkov  in izberemo  

 
 

V primeru, da imamo specifikacijo že vneseno samo izberemo specifikacijo in datoteko, ter kliknemo Uvozi. 

 
Prvič pa je potrebno vnesti specifikacijo.  

 

 

 



 

 Stran: 2. 

Dodajanje specifikacije: 

Najprej izberemo datoteko iz katere bomo uvažali podatke, nato pa s klikom na gumb Dodajanje 

specifikacije  odpremo čarovnik za uvoz podatkov. 

Izberemo Excelova datoteka: 

 

 

 
 

V drugem koraku se nam predlaga datoteka iz katere bomo uvažali podatke: 

 

 
 



 

 Stran: 3. 

V naslednjem koraku izberemo v kateri vrstici naj se začne uvoz podatkov. 

Če imamo v prvi vrstici vnesene nazive polj, vpišemo Prva vrstica:2, to pomeni da bo podatke uvažal iz 

Excelove datoteke od druge vrstice naprej. 

 
 

V 6. koraku vpišemo kateri podatek je v katerem stolpcu v Excelovi datoteki.  

 
 

Primer: šifra obdobja je v Excelovi datoteki v stolpcu A, temeljnica v B, šifra vrste prometa=dogodek je v 

stolpcu D, šifra konta v H, šifra stranke v J, itd… 



 

 Stran: 4. 

 
 

 

Nato preverimo če so podatki pravilno razporejeni po stolpcih. 

 

 
 



 

 Stran: 5. 

V zadnjem koraku specifikacijo poljubno poimenujemo in kliknemo Izvedi.  

 

 
 

Sedaj ko smo pripravili specifikacijo lahko uvozimo podatke v posredno knjiženje: 

Izberemo specifikacijo ter datoteko iz katere bomo uvažali podatke, ter kliknemo . 

 
 

 

 

 

 



 

 Stran: 6. 

Prikažejo se nam podatki, ki se bojo uvozili v posredno knjiženje. 

 

 
 

Na spodnji sliki so tudi vrstice, ki so obarvane rdeče - to so vrstice, ki  vsebujejo napake in ne bodo uvožene. 

Če želimo tudi te vrstice uvoziti moramo najprej odpraviti vzrok napake. To naredimo tako, da se postavimo 

na polje, ki je napačno in vnesemo ustrezen podatek (npr. Konto). Ročno lahko popravljamo podatke v 

tistih stolpcih, ki so označeni z . Ob kliku na gumb  se bodo v posredno knjiženje poknjižile vse 

tiste vrstice, ki imajo v stolpcu 'OK' vpisano . 

 

 
 

 

 

 

 



 

 Stran: 7. 

 

Ob kliku na gumb  se nam odpre spodnje okno, kjer izberemo način od kje se bo preneslo obdobje, 

temeljnica in dogodek. (Lahko jih ročno vnesemo ali pa jih program prebere iz datoteke.) 

 
 

Ko potrdimo se nam podatki prenesejo v posredno knjiženje.  

 
Če ni nobenih napak uvoza lahko poknjižimo podatke naprej v glavno knjigo. 

 



 

 Stran: 8. 

 

 

Šempeter pri Gorici, 22. 03. 2019       SAOP d.o.o. 


