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Uvoz novincev v sifrant otrok

Nove otroke lahko uvozimo v Sifrant otrok s pomocjo carovnika za uvoz otrok. Otroke
prenesemo iz Excela, ki pa mora biti pravilno urejen (priimek in ime ucenca v istem stolpcu,

naslov in hisna Stevilka v istem stolpcu,...) .

P E S s Otroci - Excel 7 B - X
HOME | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVEW  VIEW Mitja Zivko -

Feu Caliori I e s = - EWepTet General - % | Normal 8ad Good g:n EX ‘lil S Autosum ~ Ay ik

ER Copy - bl - [FIFn-
Peste o e B T W [ & A ergeB Center - (< 95 3 8 % Conditional Formatas| Neutral Calculation | [EZCXZ] ~| tnsett Delete Format e Sort & Find &

Formatting~ Table~ - - 2 Filter - Select -

Clipboara o Font ) Alignment o Number ) Styles cels Editing
Na1 - Jr || 127

A B < D 3 F G H ! 1 K L M N ) [
1 [3ifra Priimekin ime Naslov Poita  Skupina Nazivskupine Spol Placnik  Naziv oceta Naslov oceta Po3ta oeta Naziv matere Naslov matere Poita mat Driava Placuje
2 | 1000001 AJDIN AIDA AIDOVO 92 1290 11A z 1000001 AIDIN MATI AIDOVO92 290 s M
3 | 1000002 AIDIN AJDEN AIDOVO 92 "1000 1A M 1000001 AIDIN MATI AIDOVO 92 000 st M
4| 1000003 ANEVSKA ANA ANCEVSKO 1 1231 11A z ANEVSKAOCE  ANCEVSKO 1 1231 ANEVSKA MATI Solska s 1 s o |
5 | 1000004 BESEDNJAK ANGEL BESEDNJAKOVA14 2000 11 1A M BESEDNJAK OCE  BESEDNJAKOVA14 2000 BESEDNJAKMAMA  BESEDNJAKOVA 14 2000 I o
6 | 1000005 BLAZOVSKIBLAZ BLAZEVSKO 43 N210 111A M 1000005 BLAZOVSKI OCE  BLAZEVSKO49 210 BLAZOVSKI MATI Potv3ola6 1210 st ™M |
7 | 1000006 BLAZOVSKI BLAZKA BLAZEVSKO 49 1210 11A Z 1000005 BLAZOVSKI OCE  BLAZEVSKO 49 1210 BLAZOVSKI MATI Solska 6 1210 st ™M |
8 | 1000007 FINK FINKA FINKOVO 56A "1000 1A z "1000 FINK MATI FINKOVO 56A 000 s M |
9 | 1000008 FLANDER JOZICA POHORJE 99 3210 1A 4 FLANDEROCE  POHORJE 99 "2000 FLANDER MAMA POHORJE 99 2000 st o |
10| 1000009 GLINSEK IVAN STAJERSKA 12 2000 111A M GLINSEK OCE STAJERSKA 12 "2000 GLINSEK MAMA STAJERSKA 12 "2000 st ™M
11| 1000010 GOLEZ JAD MARIBORSKA 5 72000 1A M 1000010 GOLEZ OCE MARIBORSKA 5 "2000 GOLEZ MAMA MARIBORSKA 5 2000 st M
12| 1000011 GOLEZ JADVIGA MARIBORSKA 5 "2000 11A z 1000010 GOLEZ OCE MARIBORSKA 5 "2000 GOLEZ MAMA MARIBORSKA 5 000 st M
13| 1000012 GOLEZ JANA MARIBORSKA 5 ‘2000 11 1A z 1000010 GOLEZ OCE MARIBORSKA 5 "2000 GOLEZ MAMA MARIBORSKA 5 2000 st M
14| 1000013 GOZDNA JAGODA GOZDNA POT 32 "1000 1A z 1000013 GOZDNAOCE  GOZDNAPOT 32 "000 GOZDNA MATI GOZDNA POT 32 o0 st o
15| 1000014 GOZDNA ROBIDA GOZDNA POT 32 "1000 1 1A z 1000012 GOZDNAOCE  GOZDNAPOT 22 "1000 GOZDNA MATI GOZDISCE 32 000 st o
16| 1000015 GRUM GROM GROMSKO 100 1218 1218 z 1000015 GRUM OCE GRUMSKO 12 1218 218 s 0 |
17| 1000016 GRUM STRELA GRUMSKO 12 1218 1218 z 1000015 GRUM OCE GRUMSKO 12 1218 218 s o
18| 1000017 HANZEK HANA HANZKOVO 5 1360 1218 z 1360 HANZEK MATI HANZKOVO 5 1360 st ™M
19| 1000018 IVANOVSKI IVAN IVANENO 5 "000 1218 M 1000018 IVANOVSKI OCE  IVANENO 5 "000 IVANOVSKI MATI IVANCNACESTASY 1000 sI M |
20| 1000019 IVANOVSKI IVANA IVANCNO 5 "1000 1218 z 1000018 "1000 IVANOVSKI MATI IVANCNACESTASS 1000 sI M |
21| 1000020 IVANOVSKI IVANJKA IVANENO 5 1000 1218 z IVANOVSKI OCE  IVANENO 5 1000 IVANOVSKI MATI IVANCNACESTABY 1000 §1 M
22| 1000021 JAGODEVSKI JAGODA JAGODOVA CESTA 238 1000 1218 z "1000 JAGODEVSKI JAGODA JAGODOVA CESTA23B1000 S M |
23| 1000022 JAKLIC JAKA JAKOVA ULICA 12 "a000 1218 M JAKUC OCE JAKOVAULICAL2 4000 JAKLIC MATI JAKOVAULICAL2 3000 si o
24| 1000023 JANEZOVSKIJANEZ JANEZOVA4 1000 1218 M "1000 MARC MATI CESTANAMARECA 1000 SI M
25| 1000024 JOKICA STOKICA JOKASTONASEUE25 1000 1218 z JOKICA OCE JOKASTO NASELE 25 1000 JOKICA MATI JOKASTO NASEUE25 1000 S1 o
26| 1000025 KATARINASTA KATARINA  ATARINOVO 100 1262 1218 M KATARINASTA OCE ATARINOVO 100 1000 KATARINASTA MAMA  ATARINOVO 100 000 st o |
27| 1000026 KLOP KATIA ULICA KLOPOV 7A 1000 1218 z "000 KLOP MATI ULICAKLOPOV7A 1000 sI M
23| 1000027 KRAS KLAVDLA KRASEVSKINASIP12 1230 1218 z KRAS OCE KRASEVSKI NASIP 121230 KRAS MATI KRASEVSKINASIP12 1230 sI o
29| 1000028 Magek Muri Magja cesta 2 "1000 1218 M Maiek Oce Magja cesta 2 "1000 Maéek Mati Maéja cesta 2 000 s o I
30| 1000029 MARC MARCELA MARCOVSKA CESTA 6 1000 1218 z MARC OCE MARCOVSKA CESTAG 1000 MARC MATI CESTANAMAREC4 1000 sI M
31| 1000030 MARIBOR TEST MARIBORSKA 6 "2000 1218 M MARIBOR OCE  MARIBORSKA 6 "2000 MARIBOR MATI MARIBORSKA 6 2000 st M
32| 1000031 Medved Masa Medvedovads 3210 1218 z Medved Ote Medvedova43 "1000 Medved Mama Medvedova 43 000 st ™ |
33| 1000032 MIHAVUEV MIHA MIHEVSKO S "1000 1218 M "1000 MIHAVUEV MATI MIHESKO 5 000 st M
34| 1000033 NOVI OTROK NOVA ULICA 1 "a000 131C M NOVI OCE NOVAULICA L "a000 NOVA MATI NOVA ULICA1 000 s o
35| 1000034 NUSONJA NUSA NUSEVSKO 3 :1000 13 1.C Z :1000 NUSONJA MATI NUSEVSKO 3 :1000 st ™M |

sheet1 @ <

READY 2] M -—t—

Obvezni podatki so: Sifra ucenca (prosta Sifra, katero bo pridobil otrok v Sifrantu otrok),
priimek in ime otroka v istem stolpcu, naslov ter hisna Stevilka v istem stolpcu, postna
Stevilka, skupina (pri skupini moramo paziti da vnesemo ucence v skupino, ki je prazna, da ne
bomo npr. imeli lanske prve razrede in letosnje vse v isti skupini), spol (M ali Z) ter

priporocljivo je tudi drzava (SI).

V primeru, da imate priimek in ime ucenca v dveh stolpcih je potrebno priimek in ime zdruziti
v en stolpec. To naredimo s funkcijo CONCATENATE
Primer kako zdruzimo stolpec A in B:

Postavimo se na stolpec C, izberemo vstavi funkcijo (Insert Function) CONCATENATE.
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H ©- <
FILE HOME  INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS  DATA  REVIEW  VIEW

D) | B B B o5 Someter-

fi Use in Formula
Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math & — More MName
Function - Used - - - ~  Time~ Reference~ Trig~ Functions~ Manager {5 Create from Select
Function Library Defined Mames

c MERR A 2

A B 9 D E F G H J K
1 |Priimek Ime |: -l
2
3
4 ;
Insert Function ? *
5
6 Search for a function:
7 Type a brief description of what you want to do and then
click Gol
8
g Or select a category: | Most Recently Used ~
10 Select a function:
11 COMCATEMATE ~
12 SUM
AVERAGE
13 IF
HYPERLINK
14 COUNT
15 MAX v
16 CONCATENATE(text1;text2;...)
17 Joins several text strings into one text string.
18
19
20
21 Help on this function oK Cancel
22
23

Odpre se nam spodnje okno, kjer v Besedilo1 izberemo stolpec A, v Besedilo 2 vnesemo

presledek, v Besedilo3 pa izberemo stolpec C.

Function Arguments 7 e
COMCATEMATE
Text! | A4 Rz = “Priimek "
Text2 | =
Texts | C:C | =
Text4 FRz| = ftext
= “Priimek *

Joins several text strings into one text string.

Textd: textl;text2:... are 1to 255 text strings to be joined into a single text
string and can be text strings, numbers, or single-cell references.

Formula result = Priimek

Help on this function Cancel

24.7.2020 Uvoz novincev - 2



@ saop

Ko kliknemo V redu (OK) imamo v stolpcu C skupaj vpisano priimek in ime, vendar je to

vpisano s formulo, zato moramo stolpec C skopirati v stolpec D s posebnim lepljenjem.

B H ©- =

FILE HOME IMSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW %

A2 EEHREEZER E =

Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math &  More
Function - Used - - - =  Time~ Reference~ Trig= Functions~

Function Library

L]
"' Palal W Tl ol BN T ol et TR PN Y

i -
Calibri ~-|11 =~ A" A'E"v 05 9
BI=O-A-H- B3
A B C = - F G

- — Cut
1 |Priimek Ime Priimek |
2 |Pan Peter Pan Petes 21 CoPY
3 |Muri Macek |MuriMaé [ Paste Options:
4 |Jokica Stokica |Jokica Stc =

— O

; Paste Special
6 as E_FlECIE e
T Insert
3 Delete
9 Clear Contents
10 F t Cell
11 «—| Forma Ells...
12 Column Width...
13 Hide
14 Unhide
18 1

Najprej izberemo Kopiraj (Copy) v stolpcu C ter nato z desnim klikom Se v stolpcu D

izberemo posebno lepljenje (Paste Special).
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H - :
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW VIEW

A T B B EE o o

“fx Use in Formula

Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math&  More Name )
Function M Used ~ M - ~  Time~ Reference~ Trig~ Functions~ Manager E5 Create from Selection
Function Library Defined Names

D1 - Jx
Calibi -|11 - p° A7~ 05 o
B I = @),A - £0 00 4

0 30
A B C D E F G H J
1 |Priimek Ime 1Priimek Ime _i % Cut
2 |Pan Peter Pan Peter I By Copy
3 |Muri Macek  iMuri Macek i, | Paste Options:
4 |Jokica Stokica 1okica Stokica e e e e e ee
5 D los LA 128 1% s
6 Paste Special... 3
7 [ Insert Copied Cglls
e I Delete
9
10 Clear Contents
Paste Values
11 Format Cells... =RV
I F
12 Column Width... L P B e
13 ) Other Paste Options
= — Hide ?‘ a oo on
= = Unhide 5l L &
16 7| Paste Special...
T Ll

Tako imamo sedaj v stolpcu C in D priimek in ime, vendar je v stolpcu C vpisana funkcija, v
stolpcu D pa vrednost. V Saop moramo uvazati vrednost, zato lahko sedaj stolpce A do C

izbriSemo in uvozimo Ime in priimek iz stolpca D (zaradi brisanja stolpcev A do C je stolpec D

postal stolpec A).

H ©- :
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW

A2 R IEROEBE R O |2

Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math &  More
Function - Used ~ - - = Time~ Reference~ Trig~ Functions =

Function Library

c2 - Jr | =CONCATENATE(A:A;" ";B:B)
A B C D E F
1 |Priimek Ime Priimek Ime Priimek Ime
2 |Pan Peter |Pan Peter _IPan Peter
3 Muri Macek Muri Macek Muri Macek
4 |Jokica Stokica  Jokica Stokica  Jokica Stokica
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H - v
FILE HOME INSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW

2 KEIERETER @ B

Insert  AutoSum Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math &  More
Functicon - Used - - - = Time~ Reference~ Trig~ Functions -

Functian Library

02 - fu, Pan Peter
A B C D E F I
1 |Priimek Ime Priimek Ime Priimek Ime
2 |Pan Peter Pan Peter Pan Peter l
3 Muri Matek Muri Maéek Muri Matek
4 |lokica Stokica  Jokica Stokica Jokica Stokica

=n

B H S :

FILE HOME IMSERT PAGE LAYOUT FORMULAS DATA REVIEW

o2 MEEDTRR @ =

Insert  AutoSurn Recently Financial Logical Text Date & Lookup & Math &  Maore
Function - Used -~ - - *  Time~ Reference~ Trig~= Functions~

Function Library

Al - Jx || Priimek Ime
A B C D E F G
1 |Priimek Ime
2 |Pan Peter
3 |Muri Maéek
4 |lokica Stokica

Enako kot smo uredili za ime in priimek ucenca, je potrebno zdruziti tudi naslov in hisno

Stevilko ter v primeru, da uvazamo Se nazive ocetov in mam tudi to zdruzimo.

Ko imamo urejen excel, lahko pripravimo specifikacijo in uvozimo ucence v Sifrant otrok.
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BHS & - Otroci - Bxcel 7 E -8 x
HOME | INSERT  PAGELAYOUT  FORMULAS DATA  REVEW  VIEW Mita Zvko - f
Fcu caii T A - ErwepTet General - [ | Normal Bad Good T Ba 2 2 Autosum - Agp
puste D CoPY 61 IS = B-m s c,m?.:m. Format 2| [Nautl [Checkcell |8 et oo ;%alt @ L ;ﬁ(
 Format Pointer U A MergeCenter = 55296 08 8 o Tole- B . s
Clipboard 5 Font 5 Alignment 6 Number . stes cels Editing ~
a1 - 1217 N
A c 3 3 G H ' ] K L ™ N o 3
1 [3ifra Naslov Poita  Skupina Naziv skupine Spol Naslov oteta Poitaoleta Nazivmatere Naslov matere Poita mat Driava Pladuje
2| 1000001 AJDIN AJDA AIDOVO 92 "1290 1A z AJDIN MATI AIDOVO 92 1290 sl m
3| 1000002 AJDIN AJDEN AIDOVO 92 "1000 11A ™ AJDIN MATI AIDOVO 92 000 st M
4| 1000003 ANEVSKA ANA ANCEVSKO 1 1231 11A z ANEVSKAOCE  ANCEVSKO1 1231 ANEVSKA MATI Solska s 1231 sl o |
5 | 1000004 BESEDNJAK ANGEL BESEDNJAKOVA14 2000 114 ™M BESEDNJAKOCE  BESEDNJAKOVA14 2000 BESEDNJAKMAMA  BESEDNJAKOVA14 2000  sI o
6 | 1000005 BLAZOVSKI BLAZ BLAZEV: 1210 1A m 1000005 BLAZOVSKI OCE  BLAZEVSKO 49 1210 BLAZOVSKI MATI Potvolos 0 s v |
7 | 1000006 BLAZOVSKI BLAZKA BLAZEVSKO 49 210 114 z 1000005 BLAZOVSKI OCE  BLAZEVSKO49 210 BLAZOVSKIMATI  Solska§ 0 s ™ |
5 | 1000007 FINK FINKA FINKOVO 56A "1000 11A z "1000 FINK MATI FINKOVO 56A 000 st M |
9| 1000008 FLANDER JOZICA POHORIE 99 3210 114 H FLANDEROCE  POHORJE99 "2000 FLANDER MAMA POHORJE 99 2000 st ) |
10| 1000009 GUNSEK IVAN STAJERSKA 12 2000 114 [ GUNSEKOCE  STAJERSKA12 2000 ‘GUNSEK MAMA STAJERSKA 12 2000 st ™
11| 1000010 GOLEZ JAD MARIBORSKA 5 2000 114 v 1000010 GOLEZ OZE MARIBORSKA 5 2000 GOLEZ MAMA MARIBORSKA S 000 i ™
12| 1000011 GOLEZ JADVIGA MARIBORSKA 5 2000 11 z 1000010 GOLEZ OZE MARIBORSKA S 2000 ‘GOLEZ MAMA MARIBORSKA S 000 st ™
13| 1000012 GOLEZ JANA MARIBORSKA 5 "2000 1m1A z 1000010 GOLEZ OZE MARIBORSKA 5 "2000 GOLEZ MAMA MARIBORSKA S 000 st M
14| 1000013 GOZDNA JAGODA GOZDNA POT 32 "1000 11A z 1000013 GOZDNAOCE  GOZDNA POT 32 "1000 GOZDNA MATI GOZDNA POT 32 000 sl o
15| 1000014 GOZDNA ROBIDA GOZDNA POT 32 1000 114 z 1000013 GOZDNAOCE  GOZDNAPOTZ2 1000 ‘GOZDNA MATI GOZDISCE 32 000 i o
16| 1000015 GRUM GROM GROMSKO 100 1218 1218 2 1000015 GRUM OCE GRUMSKO 12 1218 218 sl o |
17| 1000016 GRUM STRELA GRUMSKO 12 218 1218 z 1000015 GRUM OCE GRUMSKO 12 218 218 s o
18| 1000017 HANZEK HANA HANZKOVO'S 1360 1218 z 1360 HANZEK MATI HANZKOVO S 10 i ™
15| 1000018 IVANOVSKI IVAN IVANNO 5 1000 218 v 1000018 IVANOVSKI OCE  IVANENOS 1000 IVANOVSKIMATI  IVANCNACESTABS 1000 SI M |
20| 1000019 IVANOVSKI IVANA IVANENO 5 "1000 1218 2 1000018 "1000 IVANOVSKI MATI IVANCNACESTASS 1000 SI ™ |
21| 1000020 IVANOVSKI IVANJKA IVANENO 5 "1000 1218 z IVANOVSKIOCE  IVANENO S "1000 IVANOVSKI MATI IVANCNACESTASY 1000 SI M
22| 1000021 JAGODEVSKIJAGODA  JAGODOVA CESTA23B 1000 1218 z "1000 JAGODEVSKIJAGODA JAGODOVA CESTA238'1000 s m |
23| 1000022 JAKUIC JAKA JAKOVAULCAT2 3000 218 [ JAKUC OcE JAKOVAULICAT2 2000 JAKUC MATI JAKOVAULCAT2 2000 I o
24| 1000023 JANEZOVSKI JANEZ JANEZOVA4 "1000 1218 ™ "1000 MARC MATI CESTANAMAREC4 1000 s M
25| 1000024 JOKICA STOKICA JOKASTONASELE2S 1000 1218 z JOKICA Oe JOKASTO NASEUE 25 1000 JOKICA MATI JOKASTONASEUE25 1000 s1 o
26| 1000025 KATARINASTA KATARINA  ATARINOVO 100 "1262 1218 ™ KATARINASTA OCE ATARINOVO 100 1000 KATARINASTA MAMA  ATARINOVO 100 000 st o |
27| 1000026 KLOP KATIA ULICA KLOPOV 7A "1000 1218 z "1000 KLOP MATI ULCAKLOPOV7A 1000 sI M
28| 1000027 KRAS KLAVDUA KRASEVSKINASIP12 1230 1218 2 KRAS OCE KRASEVSKINASIP 121230 KRAS MATI KRASEVSKINASIP12 1230 sI o
29| 1000028 Matek Muri Matja cesta 2 "1000 1218 M Matek Ote Matja cesta 2 "1000 Matek Mati Matja cesta 2 000 st o |
30| 1000029 MARC MARCELA MARCOVSKA CESTA6 1000 1218 z MARC OZE MARCOVSKA CESTA6 1000 MARC MATI CESTANAMAREC4 1000 s m
31| 1000030 MARIBOR TEST MARIBORSKA 6 "2000 1218 ™ MARIBOROZE  MARIBORSKA 6 "2000 MARIBOR MATI MARIBORSKA 6 2000 i M
32| 1000031 Medved Masa Medvedova 3 1210 1218 z Medved Oce Medvedova 43 "1000 Medved Mama Medvedova 43 000 i ™ |
33| 1000032 MIHAVUEV MIHA| MIHEVSKO 5 "1000 1218 M "1000 MIHAVUEV MATI MIHESKO 5 000 st ™M
33| 1000033 NOVI OTROK NOVAULICA1 "a000 131C ™ NoVIOCE NOVAULICA1 "a000 NOVA MATI NOVAULICAT 000 st o
35| 1000034 NUSONJA NUSA NUSEVSKO 3 1000 B1C z 1000 NUSONJA MATI NUSEVSKO 3 000 i ™
22| 100003 naw neveo anouA 122 Biaan FPS nanoZe namounaza %iaan nananaT: DA 122 P — e 1152
sheet! ® [0 v

READY

V Sifrantu otrok kliknemo na gumb Carovnik za uvoz.

— O >
Bxa[Een o

I SAOP Obragun storitev - Javna ustanova - Sola

W Aktivni [~ Meaktivni

Carovnik za uvez

Primek in ime | aQ, |0 :,'| I~ Vsi zapisi
IDamm izpisa LI I IDamm izpisa ;I I IDamm izpisa ;I I L.

|5ifa [Skupina |Naziv skupine | Primekin ime |Naslov |Poita |Plainik |obéina |Datu A

Izberemo Excelovo datoteko ter kliknemo na gumb dodajanje specifikacije.

t. SAOP Obracun storitev - Javna ustanova - Sola

Uvoz uéenca iz datoteke

Pred uvozom podatkov je potrebno obvezno narediti rezervno kopijo podatkov!

Po uvozu preverite vse popravlj [dod: Zapise na zg ‘ter zapise, ki jim sledijo!
Spedfikacia ;I
Datoteka :\Otroci\Otrod.dsx | Bguves
[ Madn prenosa aktivnih ufencey
" Dodajanje in popravijanje & Sifre
¢ Samo dodajanje  EME0

Sifra I @, I vsizapisi
| ~ Sifra INaziv Naslov Driava IPuEh‘\a Stevilka Obdna ISpcIlDah.lm ro A

0/0 Eazepr K Opusti

Skrbnik joo1 |
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Izberemo iz katere datoteke bomo uvazali podatke.

t. Carovnik uvoza podatkov - Uvozi iz Otrocixlsx X

Uvoazi iz

" MS Excel

" MS Word 2007

" Open Office Calc
' Open Office Writter
" DBF

XML

(" Besedilna datoteka
" C5V datoteka

" HTML datoteka
i~ ¥MLDoc
" MS Access

Ime izvorne datoteke
Ic:\otrod\Otrod, wsx [;.,I

= Mazaj Maprej = Prekini |

Na levi strani izberemo ime polja, na desni pa kliknemo na stolpec, ki ustreza izbranemu

polju.
t. Carovnik uvoza podatkaoy - Uvozi iz Otrociadsx X
Korak 1 od 3
B Izberi ime polja iz seznama in nato klikni na stolpec za uvoz podatka.
Polja [~ |® ¥ Preskod 0
3 SifraOtroka [sh sheetl |
MazivOtroka [sh B I C I D I E I =
NaslovOtroka [sh Sifra Priimek in ime MNaslov Poita Skupina Me
DrzavaOtroka [sh SIS ATDIN ATDA AJDOVO 92 | 1250 11 1
PostaOtroka [sh ST AJDIN AJDEN AJDOVO 92 | 1000 1 1
ObdinaOtroka LT ANEVSKA AN ANCEVSKO 11231 11 1
Spaldtroka [sh S0 8 BESEDNIAK #BESEDNIAKC 2000 11 1
DatumRojstva SOOI BLAZOVSKT B BLAZEVSKO < 1210 11 1
DatumVpisa S0 B AFOVSKT BBLAZEVSKO 4 1210 11 1.
Datumizpisa SOOI FINK FINKA | FINKOVO 56/ 1000 1 1
Sifraskupine [sh SOOI F ANDER. J0:POHORE 993210 11 1,
Ocehlaziy [sh SR GLINSEK TVAISTAJERSKA - 2000 11 1
OceNaslov [sh SIS GOLE 1AD  MARIBORSK/ 2000 1 1
OceDrzava [sh SUNEEES GOl EZ JADVIMARIBORSKS 2000 11 1
2:OcePosta [sh SO GOLEF JANA MARIEORSK 2000 11 1
OceOpombe SIS GOZDNA JAGGOZONA POT 1000 11 1
= MatiNaziv lsh, SIS GOZDNA ROEGOZDNA POT 1000 11 1w
- LY T ) R | P .
£ > £ >
< Mazaj Maprej = Prekini
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Npr. Sifra otroka je v stolpcu A, naziv otroka v stolpcu B,...

Ko smo dolocili vse stolpce kliknemo Naprej.

l. Carovnik uvoza podatkov - Uvozi iz Otrocidsx *

Korak 10d 3

e Izberi ime polja iz seznama in nato kikni na stolpec za uvoz podatka.

~ X Preskod IO
sheetl |
A Il e e e [ w [ 1 [ 3 [ k [~a
NaslovOtroka 1 |Sifra Skupina Maziv skupine Spol Flacnik Maziv ofeta NMaslov ofeta Poéta ofeta
DrzavaOtroka [sh 2 | 1000001 11 1A i 1000001
PostaOtroka [sh 3 |1000002 1 LA M 1000001
ObcinaOtroka 4 |1000003 1 1A 3 ANEVSKA OC ANCEVSKO 11231
SpolOtroka [sh 5 _|1000004 11 LA M BESEDNJAK ( BESEDNJAKC 2000
DatumRojstva rl i
- | 6 | 1000005 1 LA M 1000005 BLAZOVSKI CBLAZEVSKO < 1210
Datumipisa 7_|1000008 11 LA Z 1000005 BLAZOVSKI CBLAZEVSKO < 1210
D.ammlzp.csa 3 |1000007 11 1A 7 1000
SIﬁESkL!DmE [sh 5 |1000008 11 1A 7 FLANDER OC POHORJE 99 2000
OceNaziv [sh 10 | 1000009 11 LA M GLINSEK OCE STAJERSKA 12000
OceNaslov [sh 11 |1000010 11 LA M 1000010 | GOLEZ OCE  MARIBORSK/ 2000
OceDrzava [sh 12 |1000011 11 LA Z 1000010 | GOLEZ OCE  MARIBORSK/ 2000
OcePosta [sh 13 | 1000012 11 LA H 1000010 |GOLEZ OCE |MARIBORSKS 2000
OceOpombe 14 |1000013 1 LA i 1000013 GOZDNA OCEGOZDNA POT 1000
Est v | |15 |1000014 1 LA r 1000013 | GOZDNA OCEGOZDNA PCT 1000 v
> < >
< Nazaj Naprej = Prekini
. . v .
Odpre se nam spodnje okno, kjer izberemo Se enkrat napre;j.
l. Carovnik uvoza podatkov - Uvozi iz Otrocixlsx x
Korak 2 od 3

Oblike podatkov | Osnovne oblike | Nastavitev potrditve

~  Usklajevanje |

Zatetna vrednost IU Korak IO

Konstanta I

MNeznana vrednost I Privzeta vrednost I
Leva navednica I Desna navednica I

Delo z navednicami INiE LI
Velikost &rk kot je |
Znakovni niz IKctje LI

Najdi Zamenjaj Prezrivel... | R

Y

-

v
< Nazaj Naprej = Prekini
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@ saop

Vpisemo naziv specifikacije in izberemo lIzvedi.

t. Carovnik uvoza podatkov - Uvozi iz Otroci.xlsx *
Korak 3 od 3
Podatki - test | error.log |
Sifra0troka NazivOtroka MaslovOtroka DrzavaOtroka PostaOtroka ObdnaOtroka |Spo|0tr| ~

E_ Priimek in ime Maslov Driava Podta 5

|| 1000001 AJDIN AJDA AJDOVO 92 sl 1290 b

| 1000002 AJDIN AJDEN AJDOVO 92 sl 1000 M

| 1000003 AMEVSKA ANA ANCEVSKD 1 s 1231 i

| 1000004 BESEDNIAK ANGEL BESEDNIJAKOVA 14 sl 2000 M

| 1000005 BLAZOVSKI BLAZ BLAZEVSKD 49 sl 1210 M

| 1000008 BLAZOVSKI BLAZKA BLAZEVSKD 49 sl 1210 b

| 1000007 FINK FINKA FINKOVO 564 s 1000 i

| 1000008 FLAMDER. JOZICA POHORJE 99 sl 3210 b

| 1000009 GLINSEK IVAN STAJERSKA 12 sl 2000 M

| 1000010 GOLEZ JAD MARIBORSKA 5 sl 2000 M

|| 1000011 GOLEZ JADVIGA MARIBORSKA 5 sl 2000 i

|| 1000012 GOLEZ JANA MARIBORSKA 5 sl 2000 b

|| 1000013 GOZOMA JAGODA GOZONA POT 32 sl 1000 b

| 1000014 GOZDNA ROBIDA GOZONA POT 32 s 1000 i

| 1000015 GRUM GROM GROMSKD 100 sl 1218 b v

£ >
Maziv spedifikadje: |Uvoz novincev 2016

< MNazaj Maprej = Prekini Izvedi

Ko damo izvedi, se nam prikaze, kaj se bo uvozilo. Ce je kak zapis rdece barve ima napako, ki
jo vidimo vpisano v stolpcu Napaka. Rdeci zapisi se ne prenesejo v Sifrant.
Nacin prenosa:
e Dodajanje pomeni, da bo samo dodalo nove otroke — Ze obstojecih ne bo spreminjalo
e Dodajanje in popravljanje pa pomeni, da bo spremenilo podatke, ¢e so v Excelu
drugacni, kot v Sifrantu otrok.

Povezava aktivnih uéencev: izberemo ali bomo povezovali u¢ence na podlagi ifre ali EMSO

§ SAOP Obratun storitev - Javna ustanova - Sola - O X
Uvoz uéenca iz datoteke w B8R
Pred uvozom podatkov je potrebno obvezno narediti rezervno kopijo podatkowv!

Po uvozu preverite vse popravijene/dod: Zapise na zge fini ué ter zapise, ki jim sledijo!
Spedifikadia IUvoz novincev 2016 ;I
Datoteka IC:\Dhou\Dhou.)dsx ﬁl %j Uvoz
lacin prenosa aktivnih uéencev
" Dodajanje in popravljanie i Eifre
* Samo dodajanje " EM30
§\ﬁa| @, I vsizapisi
Naziv Naslov Driava Poiitna Etevilka |obéina |5pol[Datum rojstva ~
Priimek in ime Maslov Driava Podta s
AJDIN AIDA AJDOVO 92 SI 1290 H
AJDIN AJDEN AJDOVO 82 SI 1000 M
ANEVSKA ANA ANCEVSKO 1 st 1231 H
BESEDMJAK ANGEL BESEDNJAKOVA 14 SI 2000 M
BLAZOVSKI BLAZ BLAZEVSKO 48 s 1210 M
BLAZOVSKI BLAZKA BLAZEVSKO 43 s 1210 Z v
< >
55 /54 Tzeei X opusti v Prenesi
Mitjaz joo1 | P
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@ saop

Z gumbom prenesi se ucenci prenesejo v Sifrant uCencev, Se prej pa moramo izbrati od

katerega datuma naprej se uposSteva sprememba skupine.

t. Saop Obracun storitev - TESTHI UPORABNIk

Od katerega datuma dalje se uposteva sprememba skupine?

¥ Opusti  + Potrdi

Skrbnik 003 |

Po kliku na potrdi dobimo izpis uvozenih ucencev in napak

. SAOP predogled

[z [ [ b bz ] # | Ellsen ST

Javna ustanova - Sola

Uvoz ucenca iz datoteke

Datum: 05.09.2016

S Utenec Priimek in ime Napaka

Z

1 00Sifra Priimek inime

2 1000001 AJDIN AIDA

3 1000002 AJDIN AJDEN

4 1000003 ANEVSKA ANA

5 1000004 BESEDMJAK ANGEL
& 1000005  BLAZOVSKI BLAZ

7 1000006 BLAZOVSKI BLAZKA
8 1000007 FINK FINKA

9 1000008 FLANDER JOZICA
10 1000009 GLINSEK IVAN
1" 1000010 GOLEZ JAD

12 1000011 GOLEZ JADVIGA

13 1000012 GOLEZ JANA

14 1000013 GOZDNA JAGODA
15 1000014 GOZDNA ROBIDA
16 1000015 GRUM GROM

17 1000016 GRUM STRELA

18 1000017 HANZEK HANA

19 1000018 IVANOVSKI IVAN

20 1000019 IVANOVSKI IVANA
21 1000020 IVANOWSKI VANJKA
22 1000021 JAGODEVSKI JAGODA
23 1000022 JAKLIG JAKA

24 1000023 JANEZOVSKI JANEZ
25 1000024 JOKICA STOKICA

26 1000025 KATARINASTA KATARINA
27 1000026 KLOP KATJA

28 1000027 KRAS KLAVDIJA

29 1000028 Matek Muri

30 1000029 MARC MARCELA

3 1000030  MARIBOR TEST

3z 1000031 Medved Maga

a3 1000032 MIHAVLJEV MIHA
34 1000033 NOVI OTROK

kL 1000034 NUSONJANUSA
36 1000035 PAN PETER

a7 1000036 PDF Eracun

38 1000037  Plaénik Drugi

39 1000038  POLOVIGNIOTROK

Sifra drZave ucenca ne obstaja v Sifrantu

40 1000039 POTEPUH PETER
4 1000040 SAMURAJ SAMANTHA
42 1000041  SAMURAJ SAMO
Skrbnik [001 Javna ustanova - $ola
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@ saop

Ucenci so uvozeni v Sifrantu otrok.

§#  SAOP Obraun storitev - Javna ustanova - 5ola - O X
B E&8 ek ®
¥ Aktivni I~ Neaktivni
Datum izpisa | |50 :|'| [V Vi zapisi |
ISkupina ~| | |Damm izpisa ~| | |Damm izpisa ~| | .

Skupina |Sifra Maziv skupine IPriimek in ime INaslov IPoEia INaziv ofeta INaziv matere ~
o011 1A AJDIN AJDA AJDOVO 92 1290 AJDIN MATI
o011 1000002 (1A AJDIN AJDEN AIDOVO 92 1000 AJDIN MATT
o011 1000003 (LA AMEVSKA ANA ANCEVSKD 1 1231 AMNEVSKA OCE AMEVSKA MATI
o011 1000004 (LA BESEDNJAK ANGEL BESEDNJAKOVA 14 2000 BESEDNIAK OCE BESEDNJAK MAMA
_|oo11 1000005 (1A BLAZOVSKI BLAZ BLAZEVSKO 49 1210 BLAZOVSKI OCE BLAZOVSKI MATI
o011 1000008 (LA BLAZOVSKI BLAZKA BLAZEVSKD 49 1210 BLAZOVSKI OCE BLAZOVSKI MATL
_|oo11 1000007 (1A FINK FINKA FINKOVO 564 1000 FINK MATI
o011 1000008 (LA FLANDER. JOZICA POHORIE 99 3210 FLANDER. OCE FLANDER. MAMA
o011 1000008 (LA GLINSEK IVAN STAJERSKA 12 2000 GLINSEK OCE GLINSEK MAMA
_|oo11 1000010 (1A GOLEZ JAD MARIBORSKA 5 2000 GOLEZ OCE GOLEZ MAMA
o011 1000011 (LA GOLEZ JADVIGA MARIBORSKA 5 2000 GOLEZ OCE GOLEZ MAMA
o011 (1000012 (LA GOLEZ JANA MARIBORSKA 5 2000 GOLEZ OCE GOLEZ MAMA
o011 1000013 (LA GOZOMNA JAGODA GOZONA POT 32 1000 GOZONA OCE GOZDNA MATI
o011 1000014 (LA GOZDMNA ROBIDA GOZONA POT 32 1000 GOZONA OCE GOZDNA MATI
|oo1z 1000015 (1B GRUM GROM GROMSKD 100 1218 GRUM OCE
o012 1000016 (1B GRUM STRELA GRUMSKOD 12 1218 GRUM OCE
o012 (1000017 1B HANZEK HANA HANZKOVO 5 1360 HANZEK MATI
o012 100018 (1B IVANOVSKI IVAN IVANEND 5 1000 IVANOVSKI OCE IVANOVSKI MATT
o012 (1000015 (1B TVANCVSKT IVANA IVANEND 5 1000 IVANCVSKI MATL

0012 1000020 (1B TVANCVSKT IVANIKA IVANEND 5 1000 IVANDVSKI OCE IVANCVSKI MATL
— W

£ >
116 {§0 zapri

Mitjaz po1 | )
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