
 

 Stran: 1. 

Uvoz izpiskov z UJPnet-a v Dvostavno knjigovodstvo 
 

V nadaljevanju je prikazano, kako uvažati izpiske z UJPnet-a, ne glede na to, ali za plačevanje uporabljate 

SAOP Plačilni promet ali ne. 

 

1. Nastavitve: 

 Najprej preverimo nastavitve v Plačilnem prometu (PP): Plačilni promet – Nastavitve programa – 

zavihek APP: odkljukamo polje 'Uvoz izpiskov' in potrdimo. 

 

 

 Na pogonu C:\ z desnim klikom pripravimo novo mapo npr. 'Uvoz izpiskov', v katero bomo 

shranjevali izpiske. 

 



 

 Stran: 2. 

 
Tako smo program pripravili za uvoz izpiskov. 

 

2. Izvoz izpiskov z UJPnet-a in shranjevanje 

 Na UJPnet-u na zavihku 'Izpiski' poiščemo izpisek, ki ga želimo uvoziti. V stolpcu 'Transakcije' se 

nahaja datoteka tkdis.txt, kjer kliknemo 'Prenesi datoteko'.  

 

 

 Datoteko shranimo v mapo, ki smo jo pripravili pri nastavitvah v prejšnji točki (mapa C:\Uvoz 

izpiskov). 



 

 Stran: 3. 

 

 

 

 

Program nas obvesti, da je prenos končan; okno zapremo.  

 

Izpisek je sedaj shranjen v mapi C:\Uvoz izpiskov. 

 

 

 

 

3. Uvoz izpiskov v program SAOP Plačilni promet 



 

 Stran: 4. 

 Izpiske uvažamo preko programa Plačilni promet – Plačilni nalogi – Plačila nalogov: v zgornjem 

desnem kotu kliknemo na gumb  (Uvoz podatkov), nato pa izberemo 'Uvoz izpiskov': 

 
 

 

 Odpre se nam okno, v katerega je treba vpisati podatke:  

Šifra stranke banke: S klikom na  izberemo račun, za katerega uvažamo izpisek, polje  

Naziv računa: se nato izpolni samo. 

Številka izpiska: program predlaga prvo prosto številko izpiska, če želimo lahko številko popravimo (še 

posebej, če to ni prvi izpisek v letu!). Predlagamo, da je podatek 'Številka izpiska' enak kot je zaporedna 

številka izpiska v tekočem letu. 

Mapa in ime vhodne datoteke: s klikom na določimo mesto, kamor smo shranili izpisek, da bo program 

izpisek uvozil s tega mesta. 

Mapa in ime preimenovane datoteke: s klikom na določimo mesto, kamor naj se shrani izpisek, ki smo 

ga že uvozili. Lahko navedemo tudi isto mapo in ime, kot je ime vhodne datoteke; v tem primeru se uvožen 

izpisek ne bo shranil v drugo mapo. 

 
Potrdimo vnose, program uvozi izpisek, nato kliknemo 'Opusti'. Izpisek je uvožen. 



 

 Stran: 5. 

 
Tukaj lahko izpisek izbrišemo in ga ponovno uvozimo, popravljanje vsebine na tem mestu ni mogoče. S 

klikom na  lahko pregledamo vsebino izpiska. Zapremo. Tako je uvoz izpiska v Plačilnem 

prometu zaključen. 

 

 

4. Knjiženje v Dvostavnem knjigovodstvu 

Odpremo program Dvostavno knjigovodstvo – Dnevne obdelave – Plačevanje, tukaj vidimo uvožen izpisek.  

 
 

S klikom na  vidimo vsebino izpiska in jo lahko obdelujemo.  

 



 

 Stran: 6. 

 
 

Tukaj moramo biti pozorni na stolpec 'Opozorilo', v katerem so vidne morebitne napake pri uvozu izpiska 

(napačna številka TRR; napačen sklic; znesek plačila različen od zneska odprte postavke…). Stolpec poiščemo 

s pomočjo vodoravnega drsnika (levo oz. desno). Če se nam izpiše Opozorilo, moramo vrstico obvezno 

preveriti!  

 

Na dnu imamo gumb . S klikom na ta gumb se nam avtomatsko pripravijo določeni podatki 

(vezani na plačevanje preko programa SAOP Plačilni promet, kot npr. stranka, dokument…). Če se nam 

podatki ne pripravijo, se postavimo na vrstico, ki jo želimo urediti oz. ji dodati podatke in kliknemo  

(Popravi zapis). Vpišemo šifro stranke ter poiščemo dokument, ki ga želimo zapirati. Potrdimo. 

 

Ko obdelamo vse vrstice, lahko vpišemo 'Dokument' (npr. številka izpiska), nato kliknemo 'Knjiži'.  

 

 
 

Odpre se nam okno, v katerem opredelimo 'Obdobje' v katero želimo knjižiti, 'Temeljnico' in 'Dogodek' na 

katere knjižimo izpisek. Določimo še 'Konto' denarnih sredstev na računu ter kliknemo 'Knjiži'.  



 

 Stran: 7. 

 
 

Tako je izpisek knjižen v 'Posredno knjiženje'. Izpisek, ki je poslan v 'Posredno knjiženje', se je v Plačilni 

promet – Plačevanje in v Dvostavno knjigovodstvo – Dnevne obdelave – Plačevanje obarval, kar pomeni, da 

v Plačilnem prometu in v Dvostavnem knjigovodstvu -  Dnevne obdelave – Plačevanje urejanje ni več 

mogoče. Ta izpisek lahko urejamo v Posrednem knjiženju. 



 

 Stran: 8. 

POVZETEK 

 

Uvoz izpiskov z UJPnet-a 

 

1. Nastavitve (samo pred prvim uvozom):  

- Plačilni promet – Nastavitve – zavihek APP:  kljukica pri 'Uvoz izpiskov'; 

- Na pogonu C:\ pripravimo mapo (npr. Uvoz izpiskov), v katero bomo shranjevali izpiske. 

 

Za vsak izpisek se ponovijo naslednji koraki: 

 

2. Izvoz izpiska z UJPnet-a: 

- UJPnet, zavihek 'Izpiski', stolpec 'Transakcije', kliknemo 'Prenesi datoteko', shranimo v pripravljeno 

mapo (npr. na pogonu C:\Uvoz izpiskov). 

 

3. Uvoz izpiskov v program Plačilni promet 

- Plačilni promet – Plačilni nalogi – Plačila nalogov: kliknemo na ikono za Uvoz podatkov, nato pa 

izberemo 'Uvoz izpiskov'; 

- Izpolnimo podatke za uvoz (račun; št. izpiska; kje se nahaja mapa z izpiskom). 

 

4. Knjiženje v Dvostavnem knjigovodstvu 

- Dvostavno knjigovodstvo – Dnevne obdelave – Plačevanje; 

- Pregled izpiska, preverimo obstoj podatkov v stolpcu 'Opozorilo' in uredimo, Pripravi plačila, 

popravimo oz. manjkajoče podatke dopolnimo z ikono Popravi zapis, vsak vnos potrdimo; 

- Če želimo, vpišemo dokument, nato kliknemo 'Knjiži'; 

- Vpišemo podatke za knjiženje ter kliknemo 'Knjiži'; 

- Temeljnica na kateri je knjižen izpisek se nahaja v Dvostavnem knjigovodstvu v  'Posredno knjiženje'.  

 

 

Šempeter pri Gorici, 22. 03. 2019       SAOP d.o.o. 


