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Uvoz in knjizenje bancnih izpiskov v Dvostavhem
knjigovodstvu

Bancne izpiske lahko uvozimo v modulu Knjigovodstvo rocno ali preko e-postarja iz spletne strani UJPnet
na naslednje nacine:

- Dvostavno knjigovodstvo (DK)/Dnevne obdelave/Placevanje ali

- Spremljanje placil racunov(SPR)/Racuni in placila preko gumba Placevanje ali

- Placilni promet (PP)/Placilni nalogi/Placila nalogov.

Rocni uvoz bancnih izpiskov poteka s pomocjo gumba za uvoz podatkov, ki se nahaja desno zgoraj v

Uvoz izpiskov

opravilni vrstici. Kliknemo in odpre se nam menijska vrstica | ‘. S klikom se odpre nov

meni. Izberemo mapo in vhodne datoteke za uvoz.

Ce zelimo, da se nam izpisek po uvozu premakne v drugo mapo, to navedemo v polju Mapa in ime

preimenovane datoteke. S klikom na Potrdi izpisek uvozimo in je pripravljen za obdelavo.

EE, Saop SAOP Placilni promet - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — O *

X BB

Mapa in ime vhodne datoteke |';3 \Bandni izpiski\05100-8015177097_22_0181_20191224074732 @

Mapa in ime preimenovane datoteke |C: WvoZeni bandni izpiskil =

P opusti  + Potrdi

Skrbnik 006

UvoZeni banéni izpiski so vidni v vseh treh gornjih modulih. Ce imamo gumb za uvoz podatkov
obarvan sivo, je potrebno urediti varnostni sistem: »PP — Placila nalogov, preglednica: Brisi, Uvoz«. V
kolikor na dnu preglednice nimamo gumba , je tudi potrebno urediti varnostni sistem: «PP —

Placila nalogov: Pregled izpiska«.
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V modulu DK/Dnevne obdelave/Placevanje |ahko vidimo uvozeni izpisek. Ena vrstica v preglednici

predstavlja izpisek enega dne posamezne banke. Izpiski so razvré¢eni padajoce po datumih izpiskov. Crno

obarvani izpiski Se niso poknjiZzeni, zeleno obarvane izpiske pa smo Ze poknjizili.

= Saop SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno
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[Skrbnik 006

Datum izpiska | ;I Q |50 ::Il [~ vsi zapisi Bf
Datum izpiska j ‘ |Datum izpiska ﬂ | ‘Datum izpiska j ‘ 'S
w Datum izpiska Iéiﬁ‘a banke |Naziv banke |Naz'rv rauna Iétevilca izpiskalKnjien |Znt ~

| [22.09.2018 0000999 Banka TRR 36 r
|_[26.06.2018 0000008 Abanka Vipa d.d. abanka 120 r
|_|31.05.2018 0000008 Abanka Vipa d.d. abanka 45 r
|_[28.05.2018 0000008 Abanka Vipa d.d. abanka 1 r
[d25.05.2018

>

[ Pregledizpiska ) Zapri

[# Pregled izpiska

Ce zelimo pogledati placila v izbranem izpisku, dvokliknemo na vrstico ali kliknemo na gumb .

Odpre se nova preglednica, kjer so prikazane transakcije izbranega izpiska. Z oznako 10 so prikazani odlivi,

z oznako 20 pa prilivi. Na dnu preglednice je zapisan seStevek Obremenitev (10) in Odobritev (20).

> Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — ] X
Bxoé& 2% e
Vir informacie | < § 2
Analitika 1 | [Anaiitica 1 ~I[ [Anaiitika 1 ~] I
w Virinfor... |anoredna ilevlkalrne prejemnika/placnika |Dntum knjiZzenja DK IZnesekIZnesek dev. IZnesek bremelZnesek dnblean |Dokumen1 IE ~
L 10 1/ KNJIGARNA D.O.O. 64,44 0,00 64,44 0,00
|10 2/ KONENI POTROSNIK 400,00 0,00 400,00 0,00
|10 3| PREVOZNIK D.0.0O. 200,00 0,00 200,00 0,00
20 4|PODJETJE D.O.O. 384,50 0,00 0,00 384,50
| |20 5/UPORABNIK1D.0.0. 139,87 0,00 0,00 139,87
188,81 0,00 664,94 524,37 v
< >
Obremenitey: Odobritev: Dokument: I-’_DIE =36
5 Pripravi pladla Status [T vse | Xopust [ kmis
Skrbnik 006

25.5.2021

Uvoz in knjizenje bancnih izpiskov - 2.



@ saop

Z gumbom program poveze placila z odprtimi postavkami v prometu DK ali v SPR, ki imajo
v polju Referenca vpisan enak podatek, kot ga nosi izpisek v stolpcu Sklic na stevilko (odobritev). Vrstice
se obarvajo modro in placila, za katera najde ustrezen zapis, program opremi s kontom, stranko in

dokumentom.

Zapisi, za katere program ne dobi ustrezne povezave, ostanejo ¢rne barve. Tem zapisom ro¢no dodamo
manjkajoce podatke (konto, stranko, vezni dokument, analitike) ali pa jih doknjizZimo v Posrednem

knjizenju, kamor se nam bo pripravljena temeljnica prenesla.

V preglednici imamo stolpec Zapirano v, kjer je na voljo informacija, ali je placilo iz izpiska povezano z

dokumentom v DK ali z racunom v SPR.

Ko kliknemo na posamezni izpisek, nam progam ponudi privzeto zaporedje stolpcev. Vrstni red stolpcev

si lahko smiselno prilagodimo potrebam poslovanja.

& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - O *
0000999 TRR Izpisek za d Bwh & b S
Vir informacie | Q 2
[Anaitica 1 ~| [Analitka 1 ~| [Analitica 1 ~|| 'S
w* Virinfor... |Zaporedna étevilkal Ime prejemnika/placnika |Znesek|2nesek dev.lZnesek breme|Znesek dnbrnlOpozoriln |Kontu|2apir=nn v| A
» 1 KNJIGARNA D.0.O. 64,44 0,00 64,44 0,00 Razi‘en znesek Preveri znesek 2200 DK
10 2 KONENI POTROSNIK | 400,00 0,00 400,00 0,00 Ni pravi TRR DK
10 3 PREVOZNIK D.O.O. 200,00 0,00 200,00 0,00
20 4 PODJETJE D.O.O. 384,50 0,00 0,00 384,50 Dokument Ze zaprt 1200 DK
20 5 UPORABNIK1D.0.0. 139,87 0,00 0,00 139,87 1200 DK
188,81 0,00 664,44 524,37 v
< >
Obremenitev: 664,44 |  Odobritev: 524,37 |  Dokument: [2018#36
5 Pripravi placdia Status Fﬁ Vse j ¥ opust [T Kniizi
Skrbnik 006

Vse zapise, ki imajo v stolpcu Opozorilo zapisano besedilo, preverimo in ustrezno popravimo. Zapise

popravimo oz. dopolnimo s pomocjo ikone Popravi zapis ali z dvoklikom na vrstico izpiska.
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“2 Saop - sprememba - Podjetje - Trgovina na debele in drobno - [m| X
Platevanje postavke: 0000 =N
Izpisek za dan: 03.07.2020 f Stevilka: 1
Podatki o pla&ilu
Zaporedna &t. 3 Vir infarmacije |10 Stev, PP nalogi 0
Naziv stranke BUTAM PLIM, d.d., Ljubljana Skiic na $t. (obrem.) 99
Kraj Verovikova Sklic na &t. (odobr.) 122001011256777
TRR 290000003126652 Mamen nakazila |p|_,q(“:1|_o RACLMNA
Analiticni podatki
= BUTAN PLIN, d.d., Ljubljana
0001018
EIETens ‘ J Verovikova ulica 64 A
Kartica partneria %2 Ljubliana
Dokument [P-0000054 | vetdokumentov gy | Vezna zap.it. 6149 /0,00
I[zvor naloga DK
Konto |2200 «:| &7 Dobaviteli - domad
Sifra SM
Sifra 5N
Sifra referenta
Malog | Dodatne analitke <7
Podrobnosti plagila
Znesek ‘ 64,81 Devizni znesek | 0,00
Znesek v breme ‘ 54,81 Devizni znesek v breme | 0,00
Znesek v dobro ‘ p,00] Devizni znesek v dobro | 0,00
valuta [a78 .| Evro Tedaj | 10,0000
Opombe
Opomba postavke
& W opusti  + Shraniin zapri
Skrbnik 006

V kolikor s placilom v domaci denarni enoti zapiramo devizno postavko, najprej vpiSemo devizni konto v
polje Konto, pri tem se aktivira polje za vnos deviznega zneska. VpiSemo devizni znesek, sifro tuje denarne
enote, sifro stranke in vezni dokument. Ob knjizenju v Posredno knjiZzenje, bo program samodejno

izracunal tecajne razlike.

S pomocjo gumba poleg polja Dokument, lahko izberemo veC dokumentov, ki jih Zelimo

zapreti s plagilom. Odpre se nam novo okno, kjer te dokumente oznacimo. Ce dokument delno zapiramo,

popravimo znesek v stolpcu Znesek knjiZenja. Ko izberemo racune, kliknemo na gumb .
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& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - ] X
Odprte postavke r o @
Stranka: 0000009 Konto: 2200
Prevoznik d.o.o. Dobavitelji - domad
Prvomajska ulica 100
Nova Gorica
Dokument | Q 44 b p| 200,00 | = 0,000000
g V] ¥ Znesek knjiz... I v Ddl.-l.lDat.vaL ]Odprtovhreme lodprtn v dobro ISh'anka INazv stranke ]Vez.dnk. ]Dat.dnk. Iobd‘lTemebmca ]DEn. Ide.v breme Dey A
| O 318/2018 |20.09.2018 0,00 200,00 | 0000009 Prevoznik d.o.o. 03.09.2018 009 PR 0,C
|| v 65,56 P-0000002 |01,03,2012 0,00 65,56 0000009 Prevoznik d.o.o. 01.02.2012 000 OTV 0,C
O P-0000002 17.01.2013 0,00 1.460,00 0000009 Prevoznik d.o.o. 07.01.2013 000 OTV 0,
1 14,44 P-0000008 01.03.2012 0,00 65,56 0000009 Prevoznik d.o.o. 15.02.2012 000 |OTV 0,C
O P-0000016 ' 28.02.2006 0,00 272,09|0000009 Prevoznik d.o.o. 15.02.2006 000 OTV 0,C
v 120,00 P-0000055 | 10.08.2009 0,00 120,00 0000009 Prevoznik d.o.o. 26.07.2009 000 OTV 0,C
0,00 2.183,21 0,0wv
< >
Razika: 0,00 Zbirno: 200,00 * opust v Izberi
Skrbnik 006

Program nam v stolpec Dokument zapise puscice, kar pomeni, da imamo s tem placilom zaprtih vec

racunov. V preglednici se dodajo vrstice z dokumenti, ki smo jih izbrali za zapiranje.

= Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno — [} >
BaxB& %% e
Vir informacije I Q
|analitka 1 =] [anaitia 1 ~1] [analitika 1 ~1] <
w Vir infor... IZuporednu 5t=vlkalrr|e prejemnika/placnika |Zn=s=kl2n=s=k dev. IZnesek breme|Znesek dnerIKuntu IDukument IStranka ]Zaprunu v A
_|10 1 KMIIGARNA D.O.O. 64,44 0,00 64,44 0,00 |2200 5020/2018 0000007 DK
10 2 | KONCNI POTROSNIK 400,00 0,00 400,00 0,00 DK
L 10 3 PREVOZNIK D.O.O. 200,00 0,00 200,00 0,00 mOODODOQ DK
| |10 6 PREVOZNIK D.O.O. 65,56 0,00 65,56 0,00 /2200 P-0000002 0000009 DK
| |10 7 |PREVOZNIK D.O.O. 14,494 0,00 14,44 0,00 |2200 P-0000008 0000009 DK
10 8 PREVOZNIK D.O.O. 120,00 0,00 120,00 0,00 2200 P-0000055 0000009 DK
_ |20 4 PODJETJED.C.O. 384,50 0,00 0,00 384,50 1200 0001000 DK
| |20 5 UPORABNIK1D.O.0. 139,87 0,00 0,00 139,87|1200 IR-150/2018 |DO0D0006 DK
188,81 0,00 664,449 524,37 v
< >
e — ) T T — e T
8 Pripravi pladila Status Fﬁ Vse ;J X opust [ knjid
[Skrbnik 006

Ce ponovno odpremo vrstico izpiska, ki ima v polju tri pui¢ice (prvotno placilo), je v spodnjem delu okna
aktiven gumb . Ob kliku na gumb se nam odpre preglednica dokumentov, ki smo jih izbrali
za zapiranje. Ce jih zelimo brisati, lahko to storimo z gumbom in izberemo druge dokumente,

ki jih Zelimo s tem placilom zapreti.
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Knjizenje ban¢nega izpiska

Ko so placila opremljena s potrebnimi podatki, lahko izpisek poknjizimo z gumbom . Izpolnimo

zahtevane podatke. Kliknemo na gumb Knjizi in pripravijo se vknjizbe za posredno knjizenje, kjer jih lahko

Se enkrat pregledamo, dopolnimo ali popravimo.

Ce imamo v nastavitvah programa DK oznaceno Neposredno knjizenje — obdelave DK, bo program knjizbe

direktno poknjizZil v glavno knjigo brez prenosa v posredno knjizenje.

Saop SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo.. X

G
Nastavitve knjizenja
Vir informacije Vse -
[~ Zbirna pladila brez Zapirano v DK
Leto 2013
Obdobje Iﬁ‘ September
Temeljnica Im izpiski pladila
Dogodek IS—:| izpiski pladila
Datum izpiska [22.09.2018 v |
Operater IW_J Skrbnik
Promet racuna
Konto {1102 I TRANSAKC.RACUN A BANKA VIPA
Referent I
Nalog [7 &7
Opis [TRR 36
¥ opusti o Knijidi
Srbnik 1006

Po knjizenju izpiska se na zapise, ki so bili knjizeni v posredno knjizenje, vpisSe datum knjizenja DK oz.

SPR, poknjizene vrstice se obarvajo rdece. Program ob prvem knjiZzenju izpiska knjizi promet racuna in

vse zapise, ki imajo izpolnjen konto. Ob vsakem naslednjem knjizenju ze knjizenega izpiska, se doknjiZijo

samo zapisi, ki nimajo Se izpolnjenega podatka Datum knjizenja DK, vendar imajo vpisan konto.
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& Saop Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno O it
0000999 TRR Izpisek za dan: 2 = [ T 3 @
Vir informaciie | Q &
[Anaiitika 1 Analitka 1 | [Anaitica 1 =l %
w Vir infor... | Zaporedna Stevilka|Ime prejemnika/placnika |Datum knjiZenja DK ZnesekIZnesek dev. |Znesek brerneIZnesek dubroIKontu |Dukurnent i
1|KNJIGARNA D.O.O. 30.09.2018 13:42:59 | 64,44 0,00 64,44 0,00|2200 5020/2018 |C
2|KONCNI POTROSNIK 400,00 0,00 400,00 0,00
3|PREVOZNIK D.O.O 30.09.2018 13:42:59 | 200,00 0,00 200,00 0,00 2200 318/2018 C
4|PODJETJE D.O.O. |30.09.2018 13:42:59 | 384,50 0,00 0,00 384,50 /1200 C
5|UPORABNIK1D.0.0. [30.09.2018 13:42:59 | 139,87 0,00 0,00 139,87 (1200 IR-150/2018 C
188,81 0,00 664,44 524,37 v

£

Skrbnik

Pripravi pladila

Obremenitev: 664,44 | Odobritev: 524,37 |  Dokument: [2018%36

Status F% Vse

j ¥ opusti 5 kit

Ko je bancni izpisek ze poknjizen, rdece obarvane vrstice izpiska ni mogoce vec urejati. Program jih ob
ponovnem knjiZzenju izpiska ne bo ponovno knjizil. Ce ugotovimo, da smo pri knjiZzenju ene ali vec vrstic

izpiska nekaj napacno knjizili in Zelimo napako odpraviti, lahko odklenemo posamezno vrstico. Znotraj

vrstice izpiska kliknemo na gumb in vrstica se bo odklenila. Podatek v stolpcu Datum knjizenja

DK se izbriSe. Tako odklenjeno vrstico uredimo in ponovno pravilno knjizimo v posredno knjizenje.

Ce pa zelimo odkleniti celoten izpisek, se postavimo na Zeljeni izpisek in kliknemo na desni miskin gumb
ter izberemo Odklepanje izpiska. Zeleno ozadje na izpisku se spremeni v belo in v Pregledu izpiska se na

vseh zapisih izbrise vnos v stolpcu Datum knjizenja DK. Ob ponovnem knjizenju izpiska, se v posredno

knjiZzenje prenese celoten izpisek.
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& Saop SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - O X
Pregled Bha @Y e
leto [2018
Datun izpiska | =] @[50 = I vsizapsi B
Datum izpiska ~|| Datum izpiska =/ | Datum izpiska ~|| T
w Datum izpiska Sifra banke Naziv banke Naziv rauna Iébevilxa izpiskal KnjiZen |Znt A
Daoszis Joooosss cpre -
26.06.2018 0000008 Abanka Vipa d.d. abanka i
31,05.2018 0000008 Abanka Vipa d.d. abanka Izbira stolpcev
28.05.2018 0000008 Abanka Vipa d.d. abanka e e podatkov
—
lzvoz v Excel
Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C
Stevilo prikazanih zapisov
Shrani kelone/dodatne filtre v
X @' Odklepanje izpiska >
5 E Zaklepanje izpiska @ Zapri
Skrbnik 006 |

Preden naredimo prenos v novo leto, moramo poknijiZiti vse banéne izpiske. Ce pa bi Zeleli narediti prenos

preden poknjizimo dolocen izpisek, se postavimo nanj, kliknemo desni miskin gumb in izberemo

Zaklepanje izpiska.

Privzeto
Izbira stolpcev
Carovnik za izvoz podatkov ...
Izvoz v Excel
Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C
Stevilo prikazanih zapisov
Shrani kolone/dodatne filtre

p' Odklepanje izpiska

@ Zaklepanje izpiska

Sempeter pri Gorici, 25.05.2021 SAOP d.o.o.

25.5.2021 Uvoz in knjizenje bancnih izpiskov - 8.



