@ saop

Uvoz e-dokumentov

V modulu Knjiga prejetih racunov lahko uvazamo razlicne tipe e-dokumentov. To so lahko Racun,
Zahtevek, Predracun, Dobropis, Bremepis ali Avansni racun. Vsak tip dokumenta lahko uvozimo v svojo
knjigo dokumentov, ali pa vec razli¢nih tipov v eno knjigo dokumentov. V katero knjigo bomo dokumente

uvozili povemo ob samem uvozu z izbiro ustrezne knjige:

&y, Saop Prejeti raunisprememba - Trgovina na debelo in d...

Uvoz e-rat

IUvozi iz mape : IC:'!.E-ran:uni'n, E’;I
—Krjige dokumentoy
Ratuni: IF'R _I Prejeti racuni
Zahtevki: [ZAH | Zahtevki
Predracuni: IF'RED _I Predraduni
Dobropisi: IF'R _I Prejeti racuni
Bremepisi: IF'R _I Prejeti racuni
Racuni za predpladilo [gy ted | CrErEr =T
{avansni racuni); I —I

[~ Obuvozu pripravi e pladini nalog

Ob uvozu prepisi
dokumente na vrsto [P™ _I Prejeti ratun

e e e e e e et sl g

Tip oz. vrsta dokumenta je zapisana v e-slog datoteki, ki je sestavni del e-racuna v polju <VrstaRacuna>.

V primeru, ki sledi je uporabljena Sifra 380, kar pomeni racun.

<?xml version="1.8" encoding="UTF-8"?%>» ]
<IzdaniRacunEnostavnl xmlns:xsi="http:// ww.w3.org/2001/XML5chema- 1n5tq
<Racun Id="data"»
<GlavaRacuna>

<VrstaRacuna>388</VrstaRacunaz: 5

<StevilkaRacuna>IR17-2481</StevilkaRacunas
<FunkcijaRacuna»9</FunkcijaRacuna>»
_ </GlavaRacuna>

g S —

Glede na te oznake program uvaza dokumente v ustrezne Knjige dokumentov PRAC. Sifrant je predpisan

in ga moramo pri izmenjavi e-dokumentov upostevati.
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Poleg navedenih tipov e-dokumentov, ki jih ze dalj casa poznamo, zelimo v teh navodilih opozoriti, da
je v uporabi tudi izmenjava dokumentov tipa e-dobavnica, e-narocilnica in e-opomin.

To so dokumenti, ki ne sodijo v modul Knjiga prejetih racunov, zato smo z verzijo iCentra 2017.13.002.
dopolnili Uvoz eSlog racunov, Uvoz eRacunov in Uvoz racunov preko ePostar-ja tako, da je na vseh treh
uvozih dodana kontrola na tip dokumenta, ki preprecuje uvoz dokumenta in povezanih dokumentov, ce
gre za dokumente tipa e-dobavnica, e-narocilnica in e-opomin. V dnevnik uvoza se zabeleZi opozorilo o

neuvozenih dokumentih iz katerega je razvidno kateri tipi dokumenta se niso uvozili.

E-dokumenti, ki se uvazajo preko ePostarja in niso bili uvozeni ostajajo v ¢akalni vrsti v ePostar-ja. Tam
jih je mogoce pregledati, shraniti ali po potrebi razveljaviti in umakniti iz cakalne vrste. Za vpogled v e-
dokument v ¢akalni vrsti kliknemo na vrstico dokumenta z desnim klikom in iz priro¢nega menija izberemo

Prikazi posiljko.

&, Saop Prejeti racuni - Javna ustanova - Sola - z evidenco sprememb

2 | | g Uvoz | ® Razveljavi posiljko
| ]Porudnik 1D Dokumenta Izdajatel d.s. |lzdajatelj Radun Prejemnik d.s. |PreJemnik
Klikni tukaj za definidjo filtra

UJPnet 1173082 5112345678 E-Radun d.o.0. RA-170000055 5112345678 E-Radund.0.0,
UJPnet 1173796 5112345678 ERadmndnn RA-170045876 5112345678 E-Rafun d.o.o.
UJPnet 1173304 5112345678 E-Raz E lzberi vse 55-178453557 5112345678 E-Rafund.o.0.
UPnet 1173801 5112345678 E-Rad{ | Opustivse 85-654654156 5112345678 E-Radund.0.0.
UIPnet 1173741 5112345678 ERad —— IRA-0001234 5112345678 E-Rafun d.0.0.
UzPnet 1173692 5112345678 PRI Prikczi posiljko Curl+E IRA-5684565 5112345678 ERafind.o.0.

-5641 E-Rafund.o.0.
UPnet 1173738 $112345678 ER30 & prikesi podpis  Cries RA-5646556 5112345678 “
UIPnet 1173738 5112345678 ERad RA-8987132 5112345678 E-Radund.0.0,

Odpre se okence s prikazom datotek e-dokumenta:

Mj DO00219-1-56-17000010.env
=L D000219-1-56-17000010.pdf )
|| DOD0219-1-56-17000010.:ml J

Svetujemo, da neuvozene dokumente rocno shranite v e-Registrator pod ustrezno vrsto dokumenta.
Najlazje dokumente shranimo tako, da jih najprej odpremo z ustreznim programom. Npr. za odpiranje
pdf datoteke uporabimo Adobe Acrobat Reader. Ko je dokument odprt v Acrobatu izberemo Datoteka /

Shrani kot ... in shranimo v neko mapo na racunalniku in nato iz mape v e-Registrator.
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gl 0000219-1-56-1700001 0.pdf - Adobe Acrobat Reader DC

EIEN Urejanje Pogled Okno  Pomoé
[ Odpri .. Ctrl+O
Shrani kot ... I} Shift+Ctrl+5
B Shfani_kcut drugo _ B !

Druga moznost pa je, da e-dokumente roc¢no izvozimo iz UJP-ja v neko mapo na racunalnik. E-dokument

razpakiramo (unzipamo) in nato dokumente dodamo v e-Registrator z uporabo Copy-Paste tehnike.

Ko smo e-dokumente shranili v e-Registrator jih v cakalni vrsti ePostarja oznacimo in umaknemo iz

{8 Razveljavi podiljko

cakalne vrste s klikom na gumb

*** Navodila pripravljena z razlicico iCentra 2017.14.001, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila lahko spremenijo v

skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-razlicic in http://podpora.saop.si/ .

Navodila pripravila:

Biljana Matijasec

SAOP d.o.o.

Sempeter pri Gorici, 4.12.2017
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