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Ureditev sprememb v novem solskem letu

Z novim Solskim letom 2020/21 je potrebno zaposlenim urediti nekatere spremembe, ki so potrebne, da
bo placa za mesec september in ostale mesece pravilno obracunana. Spremembe, ki jih morate
zaposlenim urediti:

e sprememba delovnega mesta,

e sprememba osnov zaposlenih

e sprememba delovnega ¢asa in delovnega mesta med mesecem

vnos osnov obracuna

predlaganje Rek-1 obrazcev v primeru spremembe delovnega casa med mesecem.

Zaposleni z delovnim mestom Ucitelj-Razrednik

S 1.9.2019 so bila uvedena nova delovna mesta za ucitelje razrednike. Zaposlenim, ki bodo s 1.9.2020
razporejeni na delovna mesta ucitelj - razrednik, morate preden odprete obracun place za september

2020, spremeniti delovno mesto ter urediti osnove za to delovno mesto.

Enako velja za zaposlene, ki so bili do 31.8.2020 razporejeni na delovnho mesto razrednik in v novem

Solskem letu ne bodo ve¢ na tem mestu, jim morate ustrezno spremeniti delovno mesto.

1. Zaposleni na enem delovhem mestu

Zaposlenim, ki so na enem delovnem mestu na zavihku Place — splo$no spremenite podatek v polju Sifra
plaénega razreda (vpisete plaéni razred, ki ga bo imel zaposleni) ter v polju Sifra delovnega mesta. Pri

delovnem mestu iz Sifranta izberite ustrezno.
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= Plae - splogno | Datumi in dobe | Finandiranje | Viri finandranja ISPAP | Evidentiranje po 5M
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Sifra urnika
Ure na dan 3,00
Flata po kolektivni pogodbi .
Placa po 25P1S Izratun delovne dobe glede na ure na dan ¥ Lipoiteva se nastavitev programa OPZ

Glavna zaposlitey
Poklicni Sportnik
Konkurenéna klavzula
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-
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Ure na teden l—‘“J
Delez z_aposlitv_eglede 100,00
na polni delovni &as

DeleZ osnovne place I 100,00

Podatki
PPZ

Podatk Brez izpladila prevoza

L.

KDPZ Drugi delodajalec
. - — Starfevsko varstva [
Upravienec ZZ/PIZ ni upravicenec .
Zgodovina . Stevika PD obrazca I

Sifra DURS 1137 -+-| Mova Gorica
. Izmena (M1) Idelo v eni izmeni ;I
Sifra ZPIZ +=+| Mova Gorica Opomba
Sifra sindikata
Sifra tarifnega razreda | l

||§ifra plafnega razreda 041 |41 Opis dela

Sifra organizadiske enote I J

Sifra enote org, strukture IZ l Pedagogki delavei

Sifra stroskovnega nosilca

Iéiﬁa delovnega mesta 0027039/2 j UETTEL] - RAZREDNIK. I
Sifra skupine

Zaradi spremembe delovnega mesta morate urediti tudi podatke na zavihku Viri financiranja ISPAP —

brisati morate podatek o starem delovnem mestu in vnesti podatke za novo.

V primeru, ko uporabljate tudi delitev po stroskovnih mestih in vnasate podatke na zavihek Evidentiranje

po SM, morate tudi na tem zavihku podatke o starem delovhem mestu brisati in vnesti na novo.

2. Zaposleni na vec delovnih mestih

Zaposlenim, ki so razporejeni na ve¢ delovnih mest, podatke uredite preko Razporeditve po delovnih

mestih.
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Dodatne analitike

L7

Merezidenti

Identifikacijska tevika I Driava rezidentsva I I

& reladie
@ Dodatni sindikati

Ugodnosti iz mednarodnih pogodb
Pogodba I Datun'll

&) Razporeditev po delovnih mestih

j %o davka I

Vrstico z delovnim mestom, katerega zaposleni nima vec, brisete.
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Nato dodate nov zapis ter iz Sifranta izberete novo delovno mesto in ustrezen placni razred.

W Saop Kadrovska evidenca sprememba [DEMO] - Demo

Delovna mesta

» |k O

Zaporedna Stevilka 4

Sifra delovnega mesta |D027038/2  +-| UCITEL) - RAZREDNIK I

Razporeditey

Stevika pogodbe
Sifra strokovnega mesta Iﬁ
Sifra strogkovnega nosica ﬁ
Sifra platnega razreda _ 0

Odstotek razporeditve 50,00

¥ Upodtevaj pogoje za dopust

V primeru, da zaposlenemu za to delovno mesto pripadajo tudi kaksni posebni dodatki, jih morate po
tem, ko potrdite vnos zaposlenega, vnesti. Postavite se na zavihek Osnove po DM, izberete ustrezno

delovno mesto in v spodnjo preglednico vnesemo osnove, ki mu za to delovho mesto pripadajo.

[N Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo

Zaposleni
q | bl Sifra |0000006 Priimek: |Adamit Rotovnik Ime: |& [ Meaktiven
l— I I [v Obradun plad
Sifra SM IUUUUUUE I Dijagki dom Status: INedoIon':en cas

_v| Podiaga zzz5: 001

Interni statusi: (0000002 -»| Redno zaposleni
Kadrovski Flate | Obratunski podatki
podatki

Splogno | Boleznine | Makazila | Krediti |O§nove| Osnove po DM IBcnii_:ete | Mesedni sestevki
e—

| P;Q:Eﬁd Osnove za delovno mesto I[D02?039.’2} UCITEL] - RAZREDNIK m

"ﬁ - d (001000 A% CTENT
Sifra placnega razreda | D027038,/2) UCITEL] - RAZREDNIK

Podatki || [ Aktivni
" [~ Prikazi zgodovino Sifra I S e e
Podatid Sifra DM Sifra osnove INazi\r osnave I\u'rednost osnove |Datum zaletka IDamm konca |
KDPZ DO27039/2 084 5t.ur pov.obsega ped.dela-1,20 4,23000
D027039/2 075 Razlika - 14.d, Z5P15 1,00000
Zgodovina L D027039/2 042 %% delovne uspegnost 10,00000

Zaradi spremembe delovnega mesta morate urediti tudi podatke na zavihku Viri financiranja ISPAP —

brisati morate podatek o starem delovnem mestu in vnesti podatke za novo.

V primeru, ko uporabljate tudi delitev po stroskovnih mestih in vnasate podatke na zavihek Evidentiranje

po SM, morate tudi na tem zavihku podatke o starem delovnem mestu brisati in vnesti na novo.
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Spremembe osnov zaposlenih (npr. ure povecanega
obsega dela, kombinacija..)

Pri placi za mesec september je obicajno najve¢ sprememb v osnovnih podatkih zaposlenih. Spremenijo
se tako podatki o delezu zaposlitve, delovnem mestu ter velikokrat tudi podatki, ki jih za avtomatiziran
obracun vnasate v osnove zaposlenih. Najveckrat so spremembe povezane npr. s Stevilom ur povecanega

in zmanjsanega obsega dela, kombinacij,...

Pozor!

V osnove zaposlenih vnasate stevilo ur na teden, ki zaposlenemu pripadajo !!!

Te osnove so naslednje:
- Stevilo povecanega ali zmanjéanega obsega pedagoskega dela

- Kombinacija (2 razreda ali vec)

Poucevanje treh ali ve¢ predmetov

1. nac¢in sprememb osnov

Spremembe osnov zaposlenih lahko izvedemo po obicajnem postopku na Sifrantu zaposlenih na

skupnih osnovah - (v primeru, da je zaposleni razporejen na eno delovno mesto in en placni razred) ...

W Saop Sifranti - sprememba [DEMO] - Demo

4 | 3 | Sifra [0000005 Primek: |Jereb Ime: [S [ Neaktiven
I I I [ Cbrafun pla&
SifrasM |0000001 -~ Sols Status: |Nedolofen Zas _v| Podiaga zzz5: 036
Interni sIahJsi:I l
Kadrovski Place | Obraunski podatki
datki
= Splogno | Boleznine | Nakazila |K[ediﬁ| Osnove IBonii_:ete | Meseini sedtevki
Podati W Aktivni Sifra | aQ,
plag
Maziv osnove Vrednost osnove
) Et.ur pov.obsega ped.dela-1,20 2,30000
ngazﬁ“ 081 Kembinacija (2 razreda) 2,00000
— 030 Poucevanje treh ali ved predm. 1,50000
Podatki 053 Dodatek na delovno dobo 3,96000
KDPZ 051 Premija KDPZIU 57,29000
043 Spedializ. ,magisterij,doktorat 36,43000
Zgodovina 042 % delovne uspegnosti 0,00000
041 PoloZajni dodatek 2,00000
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... 0ziroma na zavihku Osnove po DM — (v primeru, da je zaposleni razporejen na ve¢ DM oz. vec PR)

DOSshen

i

4 | >| 5ifra [0000006  Primek: |AdamiZ Rotovnik Ime: [A I~ Meaktiven
¥ Obratun plac
Sifra 5M IUDUUUUS | Dijaski dom Status: INedoloEen tas

| Podiaga zzzs: 001

Interni siamsi:IDUUUUDZ I Redno zaposleni
Kadrovski Plate | Obratunski podatki

podatki

Splogno |Bo|eznine |ﬂakazila |K1;editi |O§nove Osnove po DM |Bonitete |Meseﬁni sedtevki

P(;-Idaac'_ﬁd Osnove za delovno mesto |{[(BURIAVEY)

Lt

Sifra plafnega razreda 036

Podatki || [ Aktivni
B [~ Prika#i zgodovino Sifra I Q, B B Bf
Podatki Sifra DM Iéiﬁa osnove INaziv osnove Vrednost osnovelDathn zatetka IDamm konca
KDPZ ¥|Do10001/2 083 St.ur pov.obsega ped.dela-1,05 2,30000
| _|D010001/2 042 % delovne uspeinosti 10,00000
Zgodovina

Za spreminjanje osnov v primeru razporeditve na vec delovnih mest, je potrebno pri podatku Osnove za
delovno mesto izbrati ustrezno delovno mesto. V preglednici spodaj se prikazejo osnove, ki so vnesene

za to delovno mesto. Ce je potrebno, jih tu spremenite. Nato izberete drugo delovno mesto in uredite
osnove Se za to.

4 | }l Sifra joooooos Priimek: |AdamiZ Rotovrik Ime: [A ™ Neaktiven
[¥ Obraéun plaé
Sifra SM IDDDDDDS I Dijaski dom Status: INEdDIoEEh fas LI Podlaga ZZZ5: 001
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Splogno |Bo|eznine |Eakazi|a |Kr_edih' |O§nove| Osnove po DM IBonitete |MeseEni sestevki

PEIQ:EH“' Osnove za delovno mesto |(D027033/2) UEITEL] - RAZREDNIK El

D010001/2) ASISTENT

Kadrovski Place | Obracunski podatki
podatki

Sifra platnega razreda

(D027039/2) UCITEL] - RAZREDMIK

Podathki || [ Aktivni
HE [~ Prikasi zgodovino Sifra I @, B B B
Podatki Sifra OM |5ifra osnove |Naziv osnove |vrednost osnove |Datum zatetka |Datum konca
KDPZ |y |Do27039/2 084 St.ur pov.obsega ped.dela-1,20 4,23000
DO27033/2 075 Razlika - 14.8. Z5P15 1,00000
Zgodovina DO27039/2 042 % delovne uspegnost 10,00000
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2. nacin sprememb osnov

Osnove zaposlenih lahko spreminjamo tudi na meniju Osnove zaposlenih JS.

W Saop Obracun pla zaposlenih [DEMQ] - Demo

Obracun plac

éi[ranti *| Obracun premij =  Letne chdelave - Pripomocki - | Evidenci
Zapuosleni L Podatki zaposlenih
Kreditodajalci in prejemniki nakazil L Dopusti in odsotnosti
Dajatve in odtegljaji L Krediti in odtegljaji
Sistem obracuna r Osnove zaposlenih
Ostali Sifranti [ Osnowve zaposlenih J5

Urnik zaposlenih

Stimulacije zaposlenih

Po zaposlenih se premikamo s smernima tipkama il—" . Tudi v tem primeru velja, da Ce zaposleni nima

vnesene razporeditve po DM, spremenimo vrednosti osnov na skupnih osnovah. Vrednost osnove

spreminjamo s pomocjo ikone za popravi zapis.

W Saop Obraéun plaé zaposlenih - [DEMO] - Demo

Osnove zaposlenih

il_}l Zaposleni [0000005 | 5 Jereh
v Aktivni
Sifra I
Sifra osnove INazi'u osnove Vrednos osnove |Daturr
B[ 100 saldo ur 7,00000
034 St.ur pov.obsega ped.dela-1,20 2,30000
oa1 Kombinacdija (2 razreda) 2,00000
030 Poucevanje treh ali ved predm, 1, 50000
053 Dodatek na delovno dobo 3,96000
051 Premija KDPZILU 57,29000
043 Spedaliz. ,magisterij,doktorat 35,43000
| |042 % delovne uspesnost 0,00000

V primeru, da ima zaposleni ve¢ DM, pa je potrebno osnove ustrezno spremeniti za vsako DM posebe;j.
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[ Saop Obraéun plaé zaposlenih - [DEMQ] - Demo

Osnove zaposlenih

4 | b | zaposieni [o000005 | A Adamie Rotavrik

Skupne osnm,-el Osnove po DM I

Osnove za delovno mesto |(DO10001/2) ASISTENT ;I
Sifra platnega razred3 [ 507570 39/2) UCITEL - RAZREDNIK

v Aktivni
Sifra I N & B B
Sifra DM I w Zifra osnove INaziv osnove I'u'rednost osnoveIDatum zafetka IDaturn konca | ~
F|Do10001/2 083 St.ur pov.obsega ped.dela-1,05 2,30000
|_|D010001/2 042 % delovne uspesnosti 10,00000

(podatki na slikah so informativni, namenjeni prikazu vnosa osnova zaposlenih)

Ko vrednosti osnov ustrezno dopolnimo jih potrdimo s klikom na gumb Potrdi.
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Sprememba delovnega casa, delovhega mesta med
mesecem

Sprememba delovnega casa med mesecem

Ce je zaposleni ostal na istem delovnem mestu z istim pla¢nim razredom kot pred prehodom na

polni oz. krajsi delovni Cas, mu je potrebno spremeniti naslednje podatke:

Na zavihku Podatki plac — Place splosno, ustrezno spremenite podatke: Ure na dan, Ure na teden, Delez
zaposlitve glede na polni delovni cas ter Delez osnovne place. Podatke je potrebno preracunati glede

na datume, kdaj je sprememba nastala.

fadrovski Flace | Cbracunski podatki
podatid ,—‘ N B i . L
Place - splosno | Datumi in dobe | Financranje | Viri finandranja ISPAP | Evidentiranje po SM

Podatki Stevilka kartice

& Kraj opravijanja dela |§em|:|eter
plaé

Ure na dan 6,70

Izracun delovne dgbe glede na ure na dan [~ Izrafun ne glede na ure na dan

Sifra urnika
Plata po kolektivni pogodbi
Flaca po Z5F15

) Glavna zaposlitev
nggﬂ“ Pokdicni Sportnik.
= Konkurenéna kavzula

Brez izpladla prevoza

Ure na teden 33,64

Delez z_aposlitw_avglede 3410
na palni delovni éas

j—l—l—lﬂﬂﬂj
m

Podatki . .
KDPZ Drugi delodajalec Delez osnovne plade 34,10
(slika je zgolj informativna)
Primer 1:

Delavec je zaposlen od 1.9.2020 do 10.9.2020 po 8 ur/dan na delovnem mestu D027007/3, od 11.9.2020

naprej pa po 6 ur/dan na istem delovnem mestu. V tem primeru preracunamo podatke na naslednji nacin:

1. Korak — Najprej ugotovimo koliko DEJANSKIH ur dela na posameznem delovnem mestu.

- do 10.9.2020 po 8 ur/dan na delovnem mestu D027007/3 = (8 delovnih dni) = 8*8 = 64 dejanskih ur
- od 11.9.2020 do konca meseca dela po 6 ur/dan na delovhem mestu D027007/3 = (14 delovnih dni) =
14*6 = 84 dejanskih ur

SKUPAJ DELA: 64 + 84 UR = 148 dejanskih ur

Za mesec september 2020 znasa mesecna delovna obveznost (dejanske ure) 176 ur.

2. Korak — DEJANSKE URE JE POTREBNO PRERACUNATI NA NORMIRANE URE
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Stevilo normiranih ur se izraCuna po spodnji formuli:

Normirane ure = dejanske ure/mesecna delovna obveznost*povprecna mesecna delovna obveznost

[zracun normiranih ur do 10.9.2020 = 64/176*174 = 63,27 normiranih ur
[zra¢un normiranih ur od 11.9.2020 do konca meseca = 84/176*174 = 83,06 normiranih ur
SKUPAJ DELA: 63,27 UR + 83,06 UR = 146,33 NORMIRANIH UR

3. Korak — Glede na dobljene normirane ure preracunamo podatke Ure/dan, Ure/teden, Delez zaposlitve
in Delez osnovne place.

Primer: 146,33 normiranih ur/174 normiranih ur*100 = 84,10 %

Preracunamo in vpisemo podatka Delez zaposlitve in Delez osnovne place (podatka sta vedno enaka) =
84,10 %.

Pred naslednjim obracunom, ko bo zaposleni cel mesec delal krajsi oz. poln delovni cas, pa je
potrebno te ure ter deleze zaposlitve (podatke na zavihku Place-splosno) spet ustrezno popraviti,

da bo izracun place za naslednje obracune pravilen!!!

Sprememba delovnega casa, delovhega mesta in deleza
zaposlitve med mesecem

Ce sta se zaposlenemu poleg deleza zaposlitve spremenila tudi delovno mesto in placni razred, je
potrebno takega zaposlenega v prvem mesecu obravnavati kot zaposlenega, razporejenega na vec

delovnih mest.

Se pravi, da mu je potrebno na Podatki pla¢ ... Place — sploéno na glavnem oknu odstraniti Sifro pla¢nega

razreda ter Sifro delovnega mesta.
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Podatke, potrebne za obracun njegove place vnesemo preko gumba o

Iz Sifranta delovnih mest izberemo najprej prvo delovno mesto, doloCimo placni razred in odstotek

razporeditve za to delovno mesto. Nato na enak nacin dodamo $e drugo delovno mesto.

Primer 2:

Delavec je zaposlen od 1.9.2020 do 10.9.2020 po 8 ur/dan na delovhem mestu D027007/3 - organizator
prakti¢nega izobrazevanja, od 11.9.2020 naprej pa po 6 ur/dan na delovnem mestu D027029/4 — ucitel;.
Zaposleni ima na obeh delovnim mestih dolocen 36. placni razred. V tem primeru preracunamo podatke

na naslednji nacin:

1. Korak — Najprej ugotovimo koliko DEJANSKIH ur dela na posameznem delovnem mestu.

- do 10.9.2020 po 8 ur/dan na delovnem mestu D027007/3 = (8 delovnih dni) = 8*8 = 64 dejanskih ur
- od 11.9.2020 do konca meseca dela po 6 ur/dan na delovhem mestu D027029/4 = (14 delovnih dni) =
14*6 = 84 dejanskih ur

SKUPAJ DELA: 64 + 84 UR = 148 dejanskih ur

Za mesec september 2020 znasa mesecna delovna obveznost (dejanske ure) 176 ur.
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2. Korak — DEJANSKE URE JE POTREBNO PRERACUNATI NA NORMIRANE URE
Stevilo normiranih ur se izra¢una po spodnji formuli:

Normirane ure = dejanske ure/mesecna delovna obveznost*povprecna mesecna delovna obveznost

|zra¢un normiranih ur do 10.9.2020 = 64/176*174 = 63,27 normiranih ur na DM D027007/3

Izracun normiranih ur od 11.9.2020 do konca meseca = 84/176*174 = 83,06 normiranih ur na DM

D027029/4
SKUPAJ DELA: 63,27 UR + 83,06 UR = 146,33 NORMIRANIH UR

3. Korak — Glede na dobljene normirane ure preracunamo podatke Ure/dan, Ure/teden, Delez zaposlitve
in Delez osnovne place.

Primer: 146,33 normiranih ur/174 normiranih ur*100 = 84,10 %

Preracunamo in vpiSemo podatka Delez zaposlitve in Delez osnovne place (podatka sta vedno enaka) =
84,10 %.

4. Korak — Potrebno je preracunati deleze zaposlitve po DM Sestevek odstotkov razporeditve mora biti
obvezno 100%.

DM D027007/3 = 63,27/146,33*100 = 43,24 %

DM D027029/4 = 83,06/146,33*100 = 56,76 %

Tako ugotovimo, da je zaposleni na DM D027007/3 zaposlen 43,24%, na DM D027029/4 pa 56,67%. Delez

zaposlitve po DM znasa 100%.

[ ] Saop Kadrovska evidenca [DEMO] - Demo 4
Delovna me 7 o

Z.5. | Q, |SD j [ Vsi zapisi E B B
| v 2.5, |§ifra |Naziv |PIaEni razred |Odstotek |DEIEE zaposlitve |Delei zaposlitve A
2|po27029/4
3\D027007/3 CRGANIZATOR DELOVME PRAKSE 036 43,24 84,10
100,00 y
£ >
7 [ Prikafi zgodovino @ Zapri

(slika je zgolj informativna)

V primeru ko je zaposleni razporejen na vec delovnih mest in ima doloCene osnove na delovhem mestu,

mu je potrebno te osnove vpisati na ustrezne Osnove po DM.
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Osnove obracuna - obracun povecanega in
zmanjsanega obsega pedagoskega dela ter interesnih
dejavnosti

Navodilo je pomembno za Sole, ki obracunavate povecan in zmanjsan obseg dela.

Ker je potrebno zaposlenim pri obracunu place za mesec september obracunati dodatek za
povecan in zmanjsan obseg dela ter ure interesnih dejavnosti je potrebno, da si na Sifrah osnov obracuna
030 (St. del. Tednov pouk) in 036 (Urna osnova int. dejavnosti) pri podatku vrednost osnove obracuna

vpiSete ustrezno vrednost.

Ko boste pognali obdelavo Obracunaj vse, se bodo dodatki ustrezno avtomatsko izracunali.

M Saop Obracun pla¢ zaposlenih - sprememba [DEMO] - Demo
Nasta v B b0 8% h R
Leto I—ZIZJ?_U Obracun odprt.
Mesec I—Ug zaporedna Stevilka 1

Maziv obracuna IPIaEa september 2020 T

Splogno I Mastavitve I Poratuni| Osnove ||Lestvica za dohodning I Dokumenti za el I Opombe I

4> M| oaE

Sifra Maziv osnove obraduna Vrednost A
4
24 Kilomet zanorevor nad dour (.18000
J|030 Stevilo del, tednov - POUK 3,83000
U3l e povec.obsega ped.dela - 100 100, 30000
032 %% poved.obsega ped.dela - 105 105,00000
033 %% povet.obsega ped.dela - 120 120,00000
034 %% poved.obsega ped.dela - 130 130,00000

035 Stevilo del, tednov - POLNG 4, 33000
_l 035 Urna osn.-nter.dej. ... 10,23000 |

(slika je informativna, namenjena zgolj prikazu vnosa osnov obracuna dolocenih dodatkov)
Vrednost 3,83 na osnovi 030 je informativna, namenjena zgolj prikazu vnosa podatkov. V vrednost osnove 030 St. delovnih tednov —pouk,
morate vpisati pravilni podatek, ki je dolocen za mesec september 2020! Prav tako velja za osnova 036 — Urna osn.-inter. dej., kamor vnesete

ustrezno urno postavko.
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Vnos podatkov za obracun place za zaposlene,
razporejene na vec delovnih mestih

Za zaposlenega, ki je razporejen na vec delovnih mest je potrebno ure za obracun place vnasati v Posredni
vnos. Pri prenosu podatkov iz Posrednega v Neposredni obracun place bo program ure in dodatke za

obracun place ustrezno preracunal.

Predlaganje Rek-1 obrazcev v primeru spremembe
delovnega casa med mesecem

Kako uredite podatke zaposlenemu, ki se mu je med mesecem spremenil fond ur?

Pred oddajo REK-1 obrazca je potrebno vsem zaposlenim, ki se jim je med mesecem za katerega oddajate
REK-1 obrazec, spremenil fond ur, urediti podatke. Na zavihku Rek obrazci in eDavki to storite preko

Urejanja podatkov rubrike M.

W Saop Obracun pla¢ zaposlenih - tiskanje [DEMO] - Demo

Tiskanje pri o

Obracunski list | Zbirniki po delavah | Ostali zhirmiki | Obrazd |\REK obrazd in eDdavki | Statistika in drugi izpisi | Nadomestiia 2225, 2P1Z, ... | Potrdila
—E-davki nastavitve

.‘_é’.lz“’“i ¥ML za REK 1 Ic_gllzvozi XML za REK 1b I Urejanje podatkow rubrike M I

Zaporedna Etevika za mesec I:l

Vrsta dokumenta |0 - Original LI

Sklic na predhodni dokument I

|—|7 Obrazec REK - 1 St kopijﬁ-l |—|_ Obrazec REK-1b - € &t. kopij

Ob kliku na to polje se odpre preglednica podatkov, ki so dejansko Analiti¢ni del Rek-1 obrazca. V

zgornjem delu preglednice so podatki po posameznem zaposlenem. S smernimi tipkami M4 M

se lahko premikate po posameznem zaposlenem.

Priporocamo, da se v preglednici najprej postavite na takega zaposlenega, da se prikazejo samo njegovi

podatki. V iskalnem polju ga izberete iz Sifranta zaposlenih ter kliknete na Q , da se osvezi preglednica.
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V vrstici, ki jo Zelite razdeliti, najprej spremenite polje Ure, nato se s tabulatorjem ali misko (NE Z ENTER
1) premaknete v polje Znesek in spremenite Se to. Popravite Se Obdobje. Ko to uredite, pritisnete na
tipko Enter. S tem se NAD to vrstico ustvari nova vrstica z isto Sifro M ter razliko v poljih Ure in Znesek.

Uredi se tudi polje Obdobje. Ro¢no dodana vrstica se tudi rumeno obarva.

Ce boste pritisnili na tipko Enter preden popravite vse podatke v prvi vrstici, bo program napac¢no
predlagal novo vrstico in bo potrebno novo vrstico brisati in pravilno izvesti postopek, opisan v prejsnjem

odstavku.

Se pravi, da je potrebno najprej urediti vsa polja v eni vrstici (kot na sliki spodaj).

B Seap Srnti [DEWD] - Demra ] .
1 podnuy bBaxd *
Hd4d P =] =]
Ty caeseres (RS Qo £ wwmos a %
6 asoderege Foweina itevika 1w i e Jarausy |&8a dutse 1o prvwtangafe Jiots owerve [Tnesek  [Clotere o | Jeotn ess | =
100001 A0S 5 it W11 - Flata in radomestie 1 & ZL32.0109 00 10.05 B8 =]
00} S0 5Bt MO ~ Letry siad 058 01.09. 020 2009, 200

Nato z Enter ustvarite novo vrstico. Nova vrstica se doda nad obstojeCo in se obarva rumeno. V njej

program izracuna razlike. Od prvotnih skupnih Ur ter prvotnega skupnega Zneska odbije zneske in ure, ki

ste jih spremenili v prvi vrstici in jih zapiSe v novo drugo vrstico. Preverite Se podatke v poljih Obdobje.
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Sprememba je tako urejena. Na vrsticah, ki ste jih rocno urejali, se stolpec Rocni vnos oznaci s kljukico.
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