@ saop

Drugi osebni prejemki — ureditve kontiranja za
pripravo temeljnice za Placilni promet

Nastavitve programa - zavihek "Povezave"

Na zavihku "Povezave" je potrebno izpolniti podatek Temeljnica za PP in Dogodek knjizenja. Podatke

izberete iz Sifranta s klikom na gumb | poleg polja.
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Nastavitve programa - zavihek "Nastavitve pogodb”

Na tem zavihku imamo vnesene pogodbe, ki jih obracunavamo v programu Drugi osebni prejemki.

Za ureditev kontiranja za pripravo temeljnice za Placilni promet se postavimo na vsako od vrst pogodb
posebej, kliknemo na ikono za popravi zapis. Izpolnimo polji Konto v breme PP in Konto v dobro PP. V
vseh primerih, razen redkih izjem, je dovolj, da vnesete samo Konto v breme PP. Potrdite. Konto vnesete
na vseh vrstah pogodb, ki jih imate tu vnesene. Konto, ki ga tu vnesemo, je konto za podatek za NETO

izplacilo.
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Opombe I Splosno zavezanci za DDV | Povezave | Javni sektor I |
Mazivi pogodb 4 4 B P I;E"I B
= Sifra vrste prejemka  |Sifra vrste prejemka bonitete |REK obrazec|Knnto v breme |K|:unto VL
18.CLEN 0 REK-2 451601 234700
_|AH 1230 REK-2 451601 234700
_|AH-NOVINARII 1230 REK-2 451601 234700
| AVTOR.HON, -18,ELEN 1230 REK-2
_|Delo dijakov {obv.) 1109

B SAOQP Drugi osebni prejemki - sprememba [DEM.., —

__|Dobitek-dividende 5300

_|Magrade 5300 m # [k

_|Majemnine 4100

| MAJEMNINE (10%) 4100 Sifra pogodbe |18.ELEN |
POD1.POG,-18,CLEM 1230 13

] Podjemne pogodbe 1230 Sifra vrste prejemka I YI Preostali dohodki iz drugeg

__|Poslovedenje 1109 11 giﬁa_nt:g:te prejemk: I vI
_|ProsTOV.PRAKSA 1230 o - s =
| |seinine 1230 parazec
Odst. davéne osnove I 100,00
Konto v breme [461601 | PLACILO AVTORSKEGA HC

Konto v dobro OBVEZNOSTI ZA CISTI AV

Konto v breme PP |234?D[J I OBVEZNOSTI ZA EISTI AV
Konto v dobro PP I I

Sifrant "Vrste izpladil"

V primeru, da konta za neto izplacdilo ne vnesemo Ze v Nastavitvah pogodb v Nastavitvah programa,
imamo v Sifrantu Vrste izplacil dolocene konte za neto izplacilo. V tem primeru je potrebno tu izpolniti
Konto v breme PP (¢e je potrebno $e konto v dobro PP). Ce imamo tudi dajatve kontirane tu na vrstah

izplacil, tudi pri dajatvah dolo¢imo konte za PP.
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Nastavitev kontiranja na dajatvah izvedemo tako, da na glavnem meniju izberemo Vrste pogodb.
Postavimo se na eno izmed vrst pogodb, izberemo Dajatve. Postavimo se na dajatev, ki je v tem Sifrantu

vnesene in kliknemo na ikono za popravi zapis.
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Naziv dajatve [TEDECECETET

% dajatve I—L'I,EE
MNajmanj I—IJ,UO
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Sifra za REK IZ.'J_Z—

Koda namena ITAXS Pladilo davkow ;I

rDajatev

¥ Dajatev tudi za nerezidente

—Prejemnik dajatve

Stranka prejemnika dajatve IUOUOUOG I DURS
Sifra banke IOOOOUOE I DURS

Maziv rafuna |Prispevek za nesredo pri delu _I

Knjizenje |
Konto v breme |461517- l PRISPEVEK ZA PO3KODBE PRI DELU PO PCJI:ZIJE|
et v doro

PRISPEVEK ZA ZDRAVSTVO PO PODJEMNI POC
Konto v breme PP |230612 I PR

|
Konto v dobro PP I I

BPEVEK ZA ZDRAVSTVO PO PODIEMNI POC
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Polje Konto v breme PP: vpisemo konto obveznosti za placilo dajatev (enak konto kot v polju Konto v
dobro).

Konto v dobro PP: lahko vpisemo konto — je pa obicajno to polje prazno, ker knjizimo zapiranje

obveznosti samo v breme.
Ko kon¢amo vpis posamezne vrste dajatve, to Potrdimo.

Postopek ponovimo na vseh dajatvah, ki jih pri doloceni vrsti pogodb obracunavamo.

o
ml Prenosi = Analize +  Sifranti * Pripomoéki = Porofila = Nastavitve programa Zapri Eﬁd
| 1a.CLEN b Obraun

AH » Pogodbe

AH - SAMOSTOINI UM, » Besedila pogodb

AH-MOVIMNARI » Dajatve r Dajatve na bruto izplaala

AVTORHON.-18.CLEN » Dajatve iz bruto izpladil

CENILCI » Dajatve iz neto izpladil

Delo dijakov (obv.) » Dajatve iz neto zpladil za pogodbene stranke

Priprava temeljnice

Temeljnico za prenos v dvostavno knjigovodstvo pripravo tako, da se postavimo na zeleni obracun,

kliknemo na ikono za izvoz podatkov in izberemo Priprava podatkov za DK.
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Odpre se nastavitveno okno, kjer program iz Nastavitev programa ponudi temeljnico in dogodek
knjizenja. Ce podatka nista izpolnjena, ju izpolnimo (iz ifranta izberemo Temeljnico in Dogodek knjizenja).

Naziv obracuna program predlaga, po Zelji ga lahko spremenimo. Prav tako Datum knjizenja.

Za pripravo Temeljnice za PP s kljukico oznaCimo polje Priprava temeljnice za PP. Temeljnica za PP in

Dogodek za PP se ponudita iz nastavitev programa.
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B SAOP Drugi osebni prejemki - sprememba [DEMO] - Javni zavod Sidro

Temeljnica TEM :‘ temeljnica
Dogodek knjizenja (004 | temeljnice

=]

Naziv obrauna |Obracun za 18.Clen

Datum knjizenja |28.04.2016 =

Opis |
Temeljnica za PP iprava temeljnice za PP
Temeljnica za PP ’m izpiski pladila
Dogodek za FP |3 «=-| Pladila

Skrbnik 001

S klikom na gumb . [ Pripravi nam program pripravi:

)(_ Zapri v/ Prenesi temeljnico PP

v/ Prenesi temeljnico '7{: Analizirg

] @[

1. temeljnico za knjizenje v DK z rednimi in evidencnimi vknjzbami (e jih imamo)

Javni zavod Sidro
DEMOQ razlicica

Datum:
Stran:

28.04.2016
1

TEMELJNICA: Obraéun za 18.Clen 1/ 2016

Naziv obraéuna: Obracun za 18.Clen Datum obratuna: 28.04.2016

&ifra in naziv po godbene stranke |sr.| |SN |Ref |DN |Ana|'rtika 1 |Anali‘tika 2|Ana|’rtika 3
Konto | Znesek v breme Znesek v dobro
230611 0,00 152,93
230612 0,00 9,15
234700 0,00 1.087,91
2621 0,00 267,83
2622 0,00 9,54
2623 0,00 362,63
403601 157791 0,00
0000005
403601 150,00 0,00
0000005
403611 13,28 0,00
403611 139,85 0,00

2. Ko ta izpis zapremo, se odpre Se priprava temeljnice za PP.
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I TEMELJNICA PP:[Dbraéun za 18.Clen 1/ 2016
aziv obracuna: Obratun za 18.Clen Datum obratuna: 28.04.2016

Sifra in naziv pogodbene stranke [sM Sy [Ref [N [anaitica 1 | Analtika 2] analtika 3
I
Konto Znesek v breme | Znesek v dobro
230611 152,93 0,00
230612 9,15 0,00
234700 1.087,91 0,00
2621 267,83 0,00
2622 9,54 0,00
2623 382,63 0,00
E——
Skupaj 1.889,99 0,00
SKUPAJ 6 VKNJIZB 1.889,99

Izpis preverimo, po Zelji natisnemo in zapremo.

1. S Kklikom na ¥ Prenesi temelnico program prenese redno in evidené¢no temeljnico v Posredno

knjizenje dvostavnega knjigovodstva.

B} SAOP Deugi osebni prejembs - spremembss [DEMO] - Javni zavod Side - ] x
VR i v 3
| Priprova podall 2 -y
Temebnca |12 - [per—
Dogedek njdernga 004 ] ey

Moz chraduna |Obradun 24 13, Cer
Datun krgdeegn [25.05.2018 ~]
Oses |

| Temelpsca 1859 v Peiprava ervelirice 7a PP

Temelnes 1a 79 F'A s} pusie pladia

Doqooa::owli __'=1._-d~

2. S Klikom na ¥ Prenesi temefinica PP pa se odpre nastavitveno okno izvoza.
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Mapa za izvoz |C :\Users\SpelaB\Desktop =

[~ Izvoz za SAP
[~ Izvoz za TPV
[~ Izvoz za Novo vizijo
[ Izvoz za MAOP
[ Izvoz za BigBang
[~ Izvoz za SAP Al
I [v Brisanje obstojecih podatkov v izvozni datoteki I

* opusti |+ Potrdi

Skrbnik 001

Pri podatku Mapa za izvoz izberemo podrocje, kamor se bo temeljnica za PP shranila. Polje Brisanje
obstojecih podatkov v izvozni datoteki bo prvi€ sivo in je ne boste mogli obkljukati. Ko boste naslednji¢
pripravljali datoteko in predhodne na podrocju, na katero ste jo shranili, ne boste brisali, bo potrebno to
polje oznaciti s kljukico, sicer bodo podatki na temeljnici podvojeni!!!

Kliknemo e na gumb ¥ Botrd jayi se opozorilo:

-
Potrdi

Zelite prenesti pripravljene podatke v datoteko za uvoz v Dvostavno knjigovodstvo?

] me |

Izberemo Da. Program izvede izvoz in javi Opravljeno. Postopek prenosa temeljnice za PP v datoteko je
tako koncan. Temeljnica za PP se ne prenese direktno v posredno knjiZzenje tako kot redna in evidencna

temeljnica za obracun plac, temvec se prenese v datoteko, od koder jo, ko knjzimo izpisek, uvozimo.

Uvoz temeljnice v posredno knjizenje dvostavnega
knjigovodstva

Temeljnica za PP nadomesca ro¢no knjizenja podatkov na izpisku, preko katerega ste izplacali druge
osebne prejemke. To pomeni, da na izpisek, ki ste ga v posredno knjizenje delno ze vnesli oziroma prenesli

iz Placevanja, uvozite Se Temeljnico za PP.
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V primeru, ko bancne izpiske uvazate avtomatsko iz banke oziroma UJP-ja, pri pripravi knjizenja v
Placevanju ne kontirate nalogov, ki se nanasajo na izplacilo drugih osebnih prejemkov in vsega, kar se je

na to nanasalo. Delno kontiran izpisek prenesete v posredno knjizenje.

Dnevne obdelave - Posredno knjizenje

V posrednem knjizenju najprej rocno ali preko uvoza izpiska in placevanja, poknjizite placila, ki se ne
nanasajo na izplacilo drugih osebnih prejemkov. Sledi uvoz Temeljnice za PP, ki smo jo pripravili v

programu Drugi osebni prejemki.

Postopek uvoza Temeljnice za PP:

V posrednem knjizenju kliknete na ikono za uvoz podatkov T .
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Izberete Uvoz podatkov.

Izberete Uvoz knjizb iz besedilne datoteke (WIN) in kliknete na Potrdi.
Dvostavno knjigovodstvo - Javna ustanova - ... [BEES

| Uvoz SN
{* Uvoz kmjizb iz besedilne datoteke (WIN)

Ivoz kmjizb iz besedilne datote

|voz podatkow iz ISAM datotek (KMF)
kKnjizenje pladil iz Zbirnega centra

Knjizenje pladil iz Trajnih nalogow

Otvaritev - Ukinitev Trajnih nalogov (ZC04)
voz podatkov za konsolidadiio

|Ivoz podatkow iz MORMA SOFT

IIvoz podatkow iz ProMEDICE

i I B B B B B

.............................

Pri Uvozu strank iz tekstovne datoteke OBVEZNO izberite . Opust i
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SAUP Dvostavno knjigovodstvo - Javna ustanova - Sola (-
B
" 1z0sV
Prenesiiz datoteke | =
Sifra drzave ,SI—__] Slovenija
Sifre strank poveéati za: Iio

[~Vrsta stranke Nadin prenosa

‘[ Kupd od | do | % Dodajanje in popravijanje zapisov

|

| Dobavitelji od I do | (" samo dodajanje zapisov

1; Kupd in dobavitelji od | do I " Prekrijemo obstojece stanje

Sifra stranke za banko I
Naziv banénega rafuna I

l * opusti I/ Potrdi

Odpre se nastavitveno okno uvoza, kjer dolocimo:

1. Podrocje, kamor smo shranili Temeljnico za PP (Prenesi iz mape)

2. Knjizenje v obdobje — izberemo Iz datuma

3. Temeljnica iz — izberemo iz vknjizbe

4. V polje Dogodek iz Sifranta dogodkov izberemo dogodek, na katerega knjizimo placila (podatek na

sliki je samo testni)

Dvostavno knjigovodstve [DEMO] - Javni zaved Sidro X
faw e
Prenesi iz mape IC:‘,IJsers‘l,JanaB\Desktop‘l, ﬂ
Mapa in ime preimenovane datoteke I gl
Leto 2006

KnjiZenje v obdobje ¢ Tzbrano

' Iz datuma

I}

Temeljnica i
EMEINCEZ |~ pastavitve

E ¥ Iz vknjizbe

Strogkovno mesto

Strodkovni nosilec

|

Referent
Dodatne analitke <3
Dogodek |3 -| Pladla

I Finananeni ok

wopust  + Potrdi

Skrhnik [on1 |
Potrdimo.

IzpiSe se dnevnik prenosa:
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o SAOP pr-'n'o"s' '-:odnlkev - Javna ustanova - Sola

P — el

Dnovnik pronosa i ) 7 w5 & @ -
IV PrikaZ informacije
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Preverimo, da imamo Stevilo prebranih in Stevilo poknjizenih knjizb enako ter izpis zapremo.

Podatki iz Temeljnice za PP so tako preneseni v posredno knjizenje, kjer jih Se vedno lahko pregledamo

in po potrebi spremenimo oziroma popravimo ter nato preko gumba [ i posljemo v knjizenje (na

kartice).
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Postopek uvoza Temeljnice za PP je tako koncan.
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