1. Unos primljenog racuna (prva maska)

Primljeni racuni se u Knjigu primljenih racuna mogu unijeti:
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1. Putem uvoza, ikona

Leh R A | 1R
Uvoz eSLOG racuna

Uvoz e-racuna

? -~

Uvoz racuna - ePostar

1 Uvoz pdf datoteke

3

5

Postupci pojedinog uvoza su opisani u zasebnim uputama.
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2. Rucniunos — putem gumba Novi unos

Polja prikazana ruziCastom bojom su obavezna za unos. Maska primlienog racuna je podijeliena
na prozore s podacima: Stranka, Osnovni podaci racuna, Andlitika, Placanja, Privici, Napomene,
Odbijanje dobavljaca.

Primljeni racuni 2024/URA - 69

Status @ U pripremi Nalog za placanje #  Nije pripremijen Obrod @ Nisu napravijeni

Prenesi iz knjige poste

=3 -
Stranka + Opis IBAN-3 v
POVID v [@ves Ban [
Adresa SWIFT/BIC
&na Izmos | 0,00
Originalni br. VAL |978 - Euro pel
Pove?i s dok. nabave Dokumenti nabave Iznos u domacoj valuti b,OO‘
Datum primitka [27.05.2024 Broj dana za placanje | Datum tedaja [27.05.2024 B

Datum racuna 27.05.2024
Datumisporuke 127.05.2024

Broj dana za placanje
Broj dana za placanje

Tecaj

Popust za prijevremeno placanje

0,00 %

RRIRBIRRIR]

Datum dospijeca Neto rok placanja v
Poziv na br. 2

Sifra namjene |SUPP - Placanje dobavljau Pel

J

Mjesto troska
Nositelj troska
Referent
Radni nalog

reg.omaka
Sifra stroja
projekt

/%o
v v v

Datum placania | -]
Placeni iznos
Detalj placania

privitak (M) (R [3 ~[2 -0

Napomene

KnjiZenje i porezi
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1.2 Stranka

Stranka
stranka | £ +] Opis IBAN-a v
POVID | v| @ ves IBAN [ [ |
Adresa SWIFT/BIC

Polie za unos stranke je direktno povezano s Sifrarnikom stranaka te nam sluzi za direktnu pretragu
Sifrarnika. Temelijem unesenog brojaili djela rijeci program trazi po sliedecim podacima:

o Sifri stranke

e Nazivu stranke

e Adresi
e POSti

e Drzavi
e PDVID

UpiSemo npr. dio naziva Stranke ili cijeli naziv te kliknemo ﬁ ili enter na tipkovnici. Ukoliko program
pronade vise rezultata, otvara se zaseban prozor te odaberemo frazenu stranku.

Odabirom stranke se na racun automatski popunjavaju podaci:

Stranka
Stranka (0000004 - Seyfor d.o.o. £ 2| Opis IBAN-a |NLB =
PDVID [S179407340 v Mves @& 17.01.2024 BaN s | [56 | [022410256282435 |
Adresa |Cesta Goriske fronte 46 ] SWIFT/BIC [LJBASI2X
5290 Sempeter pri Goric
}SI Slovenija

Klikom na % se ulazi direktno u postavke stranke. Klikom na 8] Vees u Vies bazi provjerimo
valjanost poreznog broja te se provjerom i klikom na 'U redu' azurira datum zadnje provjere.

34 Saop - TESTNO PODUZECE D.0.0.
Podatak Vies .  xBs e
(] Ispravan porezni broj
POV ID [SI 79407340
Naziv [SEYFOR D.0.0.
Adresa [CESTA GORISKE FRONTE 46, 5290 SEMPETER PRI GORICI Stranka
Drzava [Slovenija ’ Stranka 0000004 - Seyfor d.o.0. ¥
£ : : ;
PDVID [SI79407340 v || _MVes B 27.05.2024
Sues m Adresa Cesta Gorie fronte %
L 5290 Sempeter pri Gorici
[Skrbnik 002 = SI Slovenija
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1.3 Osnovni podaci s racuna

Osnovni podaci racuna

Broj eRacuna ; Iznos 0,00

Originalni br. VAL (978 - Euro pol

PoveZi s dok. nabave Dokumenti nabave k Iznos u domacoj valuti 0,00

Datum primitka |27.05.2024 v Broj dana za placanje 0 Datum tecaja |27.05.2024 v
Datumraduna [27.05.2024 v Broj dana za placanje 0 Tecaj

Datum isporuke |27.05.2024 v Broj dana za placanje |0 Popust za prijevremeno placanje 0,00 %

Datum dospijeca v Neto rok placanja v

Pozivnabr. RF ¥
Sifra namjene |SUPP - Placanje dobavljacu po)

Na prozoru osnovnih podataka racuna se ispune potrebna polja. Prilikom uvoza e-raCuna se
podaciispune automaftski.

e Broj eRacuna- ne popunjava se

e Originalni br. — broj racuna koji je stranka navela na racunu. U postavkama Knjige
primlienih raCuna se moze postaviti da se tqj broj predlozi u Opisu knjizenja.

e Poveii s dok. nabave - omogucuje povezivanje s Dokumentima nabave i zavisnim
troskovima iz modula RMP.

e Datum primitka - Dafum kada je racun zaprimljen. Ukoliko Zelimo da nam program
izracuna Datum dospije¢a od tog datuma, ispunimo i Broj dana za placanje.

e Datum racéuna - Datum kada je stranka racun izdala. Ukoliko zelimo da nam program
izracuna Datum dospijeca od tog datuma, ispunimo i Broj dana za placanje.

e Datum isporuke - unesemo datum obavljene isporuke. Temeljem tog datuma se predlaze
razdoblje za knjizenje u glavnoj knjizi. Ukoliko zelimo da nam program izracuna Datum
dospije¢a od tog datuma, ispunimo i Broj dana za plac¢anje.

e Datum dospijeéa - podatak prepisSemo s racuna ili se izracuna temeljiem veé unesenih
dafuma. Takoder, ukoliko unesemo podatak o broju dana na postavkama u
Stranke/Trgovacki podaci/Neto dani dobavljaca program ¢e automatski izracunati
Datum dospijeca. U postavkama modula se dodjeljuje od kojeg datuma program racuna
datum dospijeca.

e Poziv na br. - za dobavljaCe iz EUR se automatski dodijeli oznaka RF, za dobavljace iz
Hrvatske RH , za dobavljace iz tre¢ih zemalja NRC. Model je definiran kao 00, a u poziv se
automatski prenese podatak iz Originalni br. Ukoliko se u Originalnom br. nalaze
nedopusteni znakovi, u Poziv na br. se prenesu samo brojevi i crtice.

« Sifra namjene - program je postavljen na SUPP.

e lznos - iznos naveden na racunu.

e Valuta - program predlaze na temelju postavke na stranci. Ukoliko se radi o stranoj valuti,
otvaraju se polja Iznos u domacoj valuti, Datum tecaja i TeCa.

e lIznos u domacéoj valuti - Iznos u domacoj valuti preracunat temeljem unesenog tecaja.
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e Datum tecaja - Predlaze se datum teCaja obzirom na datum obavljene isporuke. Program
automatski dodijeli zadnji feCaj koji ima u tecajnoj listi. Ukoliko teCaj ne postoji u fecajnoj
listi, program pokaze upozorenje.

e Tecadj - vrijednost tecaja.

e Popust za prijevremeno plaé¢anje - unesemo % popusta (skonto) koji nam dobavljac nudi
za prijevremeno plac¢anje. Ukoliko s dobavljacem imamo ugovoren stalan popust (skonto),
mozemo ga postaviti na Stranke/Trgovacki podaci/Postotak skonta te se postavka
automatski predlozi na racunu.

¢ Neto rok plaé¢anja - datum do kojeg vrijedi popust.

1.4 Analitike

Analitika
Mjesto troska
Nositelj troska
Referent

reg.oznaka

sifra stroja

/o
v/l

projekt
Radni nalog

Ukoliko konta troskova imamo postaviljeno i vodimo ih na nacin da je obavezan unos analitika,
ovdje unosimo frazene analitike te ¢e program taj podatak predloziti prilikom knjizenja.

1.5 Plaéanja

Placanja
Placeno Napomena

Datum placanja 54
Placeni iznos 0,00

Detalji placanja

Prozor za pla¢anja na pruza informaciju kad i u kojem iznosu je racun ili dio racuna placen
(povezano s modulom Platni promet). Takoder je podatke moguce unijeti ru€no. Napomena je
namijenjena za slobodan unos.

Ukoliko Zelimo ra¢un podijeliti na obroke, to takoder mozemo uciniti na prozoru Pla¢anja. Da bi
se gumb aktivirao, potrebno je prethodno unijeti sve obavezne elemente racuna.

Plac¢anja
Placeno Napomena
Datum placanja S

Pocertios 000

Detalji placanja

Klikom na gumb 'Obroci' otvara se prozor u kojem se navodi broj zelienih obroka:
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Saop Primljeni racuni - TESTNO PODUZECE... E
Podijeli na w B

sojcbka [ 7]

QOdustani Potvrdi t:
Skrbnik 002 |

Unosom broja obroka i klikom na 'Potvrdi' program razdijeli vrijednost racuna i datume dospijec¢a
predlaze s mjesecnim odmakom od unesenoga datuma dospijeca na osnovnim podacima o
racunu.

e e e .
% Saop - TESTNO PODUZECE D.0.O. - (m] X
Primljeni raéuni - Obroci Bx Be

p | Podielina obroke Sortirajpo datumu  Izbrisiobroke  Unos obroka u PP Spremanje obroka u PP Direktan unos ~| |

Obrok | # Dospijeva l # Iznos u valutiraé... |Iznos u domacoj valuti | #* % Obroka ‘ #' Opis

#' Poziv na broj | #' Poziv na broj

4 = 1 29.05.2024 20,00|01 Iznos obroka
‘ 2 29.06.2024 1.000,00 1.000,00 20,00 02 Iznos obroka 77 1111
o 3 29.07.2024 1.000,00 1.000,00 20,00 03 Iznos obroka 77 1111
' 4 29.08.2024 1.000,00 1.000,00 20,00 04 Iznos obroka 77 1111
[ | 5 29.09.2024 1.000,00 1.000,00 20,00 05 Iznos obroka 77 1111

U tabeli je moguca izmjena vrijednosti u stupcima. Ukoliko promijenimo Iznos u valuti racuna ili %
Obroka , program ¢e sam prilagoditi iznose na ukupan iznos racuna.

Unos obroka u PP
Nakon sto smo uredili obroke, preko gumba as ih takoder mozemo prenijeti u

modul Platni promet. U Platni promet se obroci mogu prenositi bez otvaranja prozora ili s
otvaranjem prozora svakog naloga.

w A N

PV VY W VU W — % T T Uy VO VN W S Yy S——

&Y Seop - TESTNO PODUZECE D.O.O. - 0 b <

3 Bx 2
LT e, - Al

A L
b 10,00 01 Iancs cbroka (.
15,00 02 Lanos cbroka
20,00 04 L2708 cbroka
3 29.07.2024 25,00 03 Iancs cbroka
$ 29.09.2024 30,00 05 Lanos cbroka
~ O c
1.6 Privici
Pﬁ"“*]D sRB-2-20 ) i8] &
Prvick ) [N (2R3 - (2 - @O 5 £ 8l

Fasckd (B B & I

Privici su povezani s sustavom dokumenata. Prilikom uvoza racuna se pod 'Privitak' ucita .pdf
format racuna, a pod Privitak (0.) se ucita .xml datoteka. Ukoliko su postavljene odgovarajuce
postavke, kreira se i fascikl (mapa) s odredenim nazivom. U fascikl je moguce pospremiti i ostale
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datoteke koje imamo u e-Registratoru ili spremljeno na racunalu. Ukoliko koristimo skener, skenirani
racun mozemo dodati direktno u Privitak ili Fascikl.

1.7 Napomene

Napomene

Napomene Dogadaji

Na racun mozemo i upisati razli¢ite napomene (slobodan unos).

Na gumbu E 4" vidimo one koje se odnose na one iz placanja ili potvrdivanja.

i 34 Saop sf - TESTNO PODUZECE D.0.0.
1 Napomene

» Napomena racuna

SERRS

Napomena placanja

Napomena potvrd...

1.8 Odbijanje dobavljaca

Odbijanje dobavljaca
Datum odbijanja -

Racun je moguce rucno odbiti ako se ne koristi sustav potvrdivanja ili prije nego se racun posalje
u potvrdivanje. Odbijen racun moguce je otkljucati tako da se oznacii s desnim klikom misa se
odabere Odkliku€avanje odbijenog racuna.

Ukoliko neki od prozora ne frebamo prilikom unosa racuna, mozemo ga sakriti s strelicama na
desnoj strani ekrana.

Primijeni racuni 2024/URA - 71 vBxRS

Status ® Upcprem Nalog 22 placane @ Priprembeno Obroa ® Uprirem

Stranka
Stranka (6000004 -Seyfor o Y,
POV ST -] e @ 2o Bav 51| 6 | bzzozsezezias
Adresa Cest Gordee fronte %
5290 Sempeter i Gor
SiSovensa
Osnovni podadi racuna
o3 eRatna e 5000,
Orgnainite. (1111 VAL [578-Euro P
Poveia dok.nabave = : 50000
Dstumprinta 9.05.202% <] Gojdans apscane 0 Dot tetoa [29.05.2024 >
Dstmratina (25.05.2024 <] Bojdena zapetane o Teta) 1000000
Datum sporke 29.05.2024 5 éare 0 : 0%
Oatumdospreda 29.05.2024 S Netorok iscasa 5
Povrabe. RE_~] 7 | [i1id
Sifranamjene |SUPP - Placanje dobavijadu

Anaiitika
Placanja
privicl

R

Napomene
Odbijanje dobavijaca

Saop 6/ 6



