@ saop

Inventura - Trgovina na drobno

Ta navodila so namenjena izkljucno uporabnikom iCentra za modul Trgovina na drobno, ki vodijo zalogo

na artiklih tipa V - Vrednostno trgovsko blago .

Zalogo vodite na artiklih kjer je pomembna samo vrednost in porazdelitev na davcne stopnje — v inventuri

ne popisujete artiklov kolicinsko in se inventurne razlike uskladijo samo na vrednosti.

Tip artikla |"»J' - wiednostno trgoveko blago ﬂ|

*** Za inventuro koli¢inskega spremljanja zaloge so druga navodila.

Pred pripravo inventure

Pred pripravo inventure moramo izvesti nekaj kontrol nad podatki, da bomo pripravili knjizno stanje v

inventuro brez nepotrebnih zapletov.

Usklajevanje prometa

Pred obdelavo je priporocljivo narediti dodaten arhiv podatkov !
Obdelavo je priporocljivo sproziti pred inventuro, prehodom v novo leto in ostalimi kontrolami.
Med obdelavo se ne sme izvajat knjizenj na modulu preko tega ali drugih racunalnikov niti drugih modulih

navezanih na Trgovino na drobno.

@' Saop Trgovina na drobne [DEMQ] - Predstavitveni uporabnik - d
Knjizenje = Sifranti = lzpisi * | Prippmocki | Mastavitve ~  Porodila ~ Zapri g
Odklepanje tabel

Odklepanje racunov
Odklepanje debavnic
Pregled knjizenja v MSP

Usklajevanje prometa

Polnjenje prodajnih cenikov

Osveditey knjiznega stanja inventure

Skrbnik 001
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@ saop

Obdelavo sprozimo za vsako poslovalnico posebej !

E Sacp Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik — O X
rjevanie EESIEES B4 Bl®
Poslovalnica m Prodajalnica
Artikel | — ] [~ UsKlajevanje NC
Poslovalnica Q [s0 :,'| [~ vsi zapisi |
4 poslovalnica |5tevilo vknizb | -
L Prodajalnica 124
v
lf ﬁ Kontrola gotovinske prodaje ‘E Kontrola podatkov prometa ¥ Opusti /Eotrdi
Skrbnik o1 | Y

Usklajevanje prometa ima vec kontrolnih obdelav:

- Kontrola podatkov prometa 3 Kontrola gotovinske prodaie

— ali obstajajo v Sifrantu artikli, ki imajo promet

— ali je tip artikla v Sifrantu usklajen s tipom v prometu
— ali imajo prometni podatki serije

—ali imajo prometni podatki potrebne davke

— ali se ujemajo kolicine storno vrstic

Po pognani obdelavi se prikaze dnevnik obdelave

g Saop prenos podatkov [DEMO] - Predstavitveni uporabnik - O X
Dnevnik prenosa w e 8 8 | G
[v Prikagi informacije
opis | @, ™ Prikazi opozorila Velikost vrstice | 13:
¥ Prikazi napake
2§ v opis IS
1|Datum: 05.11.2020 15:12:58
2 |[Kontrola podatkov prometa - lista napak
3|Za poslovalnico 1 Prodajalnica
Py — — — —
5| OPIS NAPREE
€ |-————- — — —
[} I— — — —
=] Ni bilo ugotovljenih napak.
W
¥ Zapri
| Skrbnik 001 | Yy
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- Kontrola gotovinske prodaje i e e s

— preveri morebitne zneske dokumenta, ki ne vsebuje vrstic

odpre se opozorilo — potrdite z Da

Pozor oo

lzbrali ste koentrolo glav gotovinskih radunov.,

Pred izvajanjem programa zaprite ostale programe Trgovine na drobne!
oy

Da Ne

Po koncani kontroli javi:

Pozor o

Kontrola koncana!

Po dodatnih obdelavah potrdimo e usklajevanje prometa, ki lahko traja dalj casa (Cas obdelave je odvisen

od hitrosti strojne opreme — velik vpliv ima hitrost zapisovanja podatkov na disk streznika).
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E Sacp Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik — O X
Usklajevanje prometa Bl i &

Poslovalnica Il I Prodajalnica
st = P
Poslovalnica Q [s0 :,'| I~ vsi zapisi |
& Poslovalnica | Stevilo vknjizh| A
L Prodajalnica 124
i ‘E Kontrola gotovinske prodaje ‘E Kontrola podatkow prometa . Opusti \/Eotrdi
Skrbnik foo1 |

Odpre se obvestilo — potrdimo na Da

Pozor pod

4 Izbrali ste usklajevanje prometa za leto 2020!
y k: Pred izvajanjern programa zaprite ostale programe Trgovine na drobnao!

Priporocenc je izdelati rezervno kopijo prometnih podatkov TDR.

Me |

Obdelave ne prekinjajte in pocakajte na konec obdelave, ko se pojavi obvestilo

SAQP Trgovina na drobno >

Usklajevanje prometa uspeino narejenc!

usklajevanje je koncano.
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Kontrola vrednosti

V primeru morebitnih tezav na podatkih je priporocljiva tudi kontrola Maloprodajne vrednosti zaloge z

DDV med dvema izpisoma.

Izpis: Evidenca o nakupu in prodaji TDR

§ Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik —

>
S

Knjizenje *  Sifranti ~ lzpuT‘ Pripomocki = Mastavitve = Porodila = Zapri
| Evidence v trgovini na drobno 4 Evidenca o nakupu in prodaji blaga TDR
Zaloge 4 Evidenca o prodaji storitev TS
Cenik blaga
Kartica artikla

Kjer je koncno stanje za dan popisa inventure usklajeno s predhodnim izpisom.

1 UL 1 Ly ULy UL vy VST L 11 1 el 7 v,ou- uzz, 10
po splodni davini stopnji 901,67
po posebni niZji stopnji 2751

50 09.11.2020 -5/2020 09.11.2020 Imventurne razlike 16,70 912,48
po sploéni davini stopnji 88497
po posebni niZji stopnji 2751

51 09.11.2020 I-6/2020 09.11.2020 Imventurne razlike 27,60 940,08
po splodni davEni stopnji 9257
po poseoni niZji stopryi 2751
SKUPAJ: 1.243,48 303,40

Lista je bila natisnjena na osnovi naslednjih nastavitev:

Datum od zatetka do konca
Zaporedna Stevilka od  zatetka do konca

In izpis: Zaloga blaga
Stanje zalog se preverja na dan kot bomo izvedli inventuro, da so zajeti vsi dokumenti zabelezeni v promet

vklju¢no s tem datumom. Zalogo preverjamo na glavnem meniju Izpisi — Zaloga blaga.

ﬁ Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik

Knjizenje ~  Sifranti ~ | lzpisi v | Pripomoéki ~  Mastavitve ~  Poroéila ~ Zapri

Evidence v trgovini na drobne »

| Zaloge » Zaloga blaga
Cenik blaga Obracanje zalog
Kartica artikla
Zbir kolicin in vrednosti artiklov
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V nastavitvenem oknu doloc¢imo poslovalnico, datum kontrole in OBVEZNO kljukici Vrednostno blago
ter Prikaz koli¢ine 0 (namreC za vrednostno blago, ko se izvede prodaja na isti Sifri artikla kot je prejem
se koli¢ina lahko postavi na 0 a vrednost zaradi neupostevanja kalkulacije prodajne cene iz prejema na

prodaji je lahko razlicna od 0,00).

W Saop Trgovina na drobno [DEMOY - Predstavitveni uporabnik - o X
Zaloga bl: wom e
[, Predogled & Tiskaj
leto (2020 ~ Poslovalnica [1 -] Prodajalnica
Zaloga na dan [10.11,2020 -
x 1 H
&ifra artida od | | g0 | - ‘W {rednosino blago! —
Skupina artikia od | o] do | | I Prikaz cen I~ Samo zbirmi podatki
Klasifikacija od | do
’ ‘ J | J [ Samo otvoritev
Konsignant od | ] do | "] I zhime koliine I~ zbir po skupinah artiklov
Dobaviteh od ‘ J 4 | J I~ samo artikli brez konsignanta [~ Zbir po Kasifikacjah
abavitel o o I Prikaz &rtne Sfre [~ Zbir po konsignanth
Ocidelek od | o] do | o] [ Prikaz serij I™ Zbir po dobaviteljh
— [~ 2bir po proizvajelcih
RazvriZanie izpisa |po &ifr | ¥ 1zpis nastavitew I Kontrola - samo negativna zaloga
[ rreglednica | Gl zapri
[Gifra [Naziv (1) [Nazv () [mE [zaloga  [nabavna [veleproda...[Maloproda.. |z davkom [nC C MC MPCD
< >
Skronik joo1

Po izbiri tabela imamo na dnu seStevek na nabavni ceni ter maloprodajni z DDV, ki se bo zabelezila v

knjizno stanje inventure.

g Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik — O x
Zaloga bla B

= skrij parametre & Predogled é Tiskaj
@ Zapri

| v Sifra |Naziv (1) |ME |Zaloga |Nabavna |\n'eleprodajna|Maloprodaia|2 davkom |N |PC |MC |MPCD |SI -~

‘rednostno blago 9,5% kos 2,000 0,00 0,00 15, " 0,00000 0,00 7,50 8,21

0000000000005 ‘rednostno blage 22% kos 2,000 0,00 0,00 422,00 514,84 0,00000 0,00 211,00 257,42

4,000 0,00 0,00 437,0) 531,27 v

£ >
Skrbnik 001

Podatke lahko tudi natisnemo preko Tiskaj desno zgoraj ali Predogled
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ZALOGA BLAGA nadan 10.11.2020
Poslovalnica: 1 Prodajalnica
IQ\FRA NAZIV ZALOGA ME VRED.. NABAVNA VELEPRODAJNA ~ MALOPRODAJNA Z DAVKOM
0000000000008 Vrednostno blago 9.5% 2,000 kos 0,00 0,00 15,00 16.43
0000000000009 Vrednostno blago 22% 2,000 kos 0,00 0.00 422,00 514,84
SKUPAJ 0.00 0,00 437,00 53,27
ZBIR PO DDV
SIFRA  NAZIV ODSTOTEK OSNOVA DAVEK Z DAVKOM
01 Sploina stopnja 2.00% 422,00 92,84 514,84
02 NiZja stopnja 9,50 % 15,00 1,43 16,43
SKUPAJ 437,00 94,27 931,27

Zaradi zaokroZitev podatkov po posameznih dokumentih je dovoljena minimalna razlika med Stanjem zaloge

in znesku v Evidenci o nabavi in prodaji TDR !

V primeru, da ene od kontrol ne izvedete uspesno predlagamo, da se povezete s SAOP ! Omenjene
kontrole lahko izvedete tudi ko se ne pripravljate na inventuro ali nekaj dni pred inventuro (da se

terminsko uskladimo) in nato kontrolo izvedete Se tik pred pripravo inventure.
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Pripravo izvedemo po p

Priprava inventure

redhodni kontroli na meniju Knjizenje — Inventure

E Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik

Knjizenje - h Sifranti ~ lzpist = Pripomodcki = Mastavitve = Porodila = Zapn

Prejem

Megotovinska prodaja
Gotovinska prodaja
Predracuni
Predprejemi

lzdajnice

Inventure

Sestavnice

Darilni boni

Odpre se preglednica kjer za tekoce leto doloCimo poslovalnico na kateri bomo pripravili inventuro

g Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik — ] X
B9 @

letg (2020 - Artel
Poslovalnica |1 | Prodajalnica Serija | I
Popravijalec | Q[0 = I vszaps B & &
|Stevika  [Datum [vrednostno blago|status |Datum statusa | = Popravijaled™===='|vna:
¥
W
£ >
0 5 Zbir = Re = 0 zapri
Skrbnik o1

10.11.2020
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Vnos nove inventure

Nadaljujemo preko gumba Vnesi zapis (Insert) inesi 2apis| 5 s nam odpre nastavitveno okno za pripravo

Inventure.
Datum inventure |10.11.2020 -
[~ Priprava popisne liste s knjiznim stanjem
]
¥ Inventura vrednostnega blags:
= o
[v Vsi dobavitei
Sifra artikla od | J do | J
Sifra skupine od | J do | J
Klasifikaciiska &fra od | | do | -
Sifra oddelka od | =] do | -
Opomba
¥ opust  + Potrdi
Skrbnik 001

Okno prikazuje nov vnos inventure za izbrano leto ter poslovalnico z naslednjimi nastavitvenimi podatki:

- Datum inventure - program ponudi tekoc¢i datum a ga lahko spremenimo. Datum je klju¢nega
pomena pri zajemu podatkov iz prometa in na ta datum se izvaja osvezitev knjiznega stanja
inventure ter dalje pripravi dokument inventurnih razlik v negotovinsko prodajo in zabelezi v
trgovsko evidenco.

- Priprava popisne liste s knjiznim stanjem — pri pripravi inventure predlagamo, da se kljukice ne
izbere, saj se na ta nacin popisne liste ne pripravijo in tako vse vnasamo glede na popis. V kolikor
bi izbrali kljukico, se nam avtomatsko pripravi popisna lista s stanjem kot je knjizno in pri popisu
moramo artikel po artikli ivskati na popisnem listu ter preko popravljanja vnasati inventurne razlike
— pocasnejsi vnos in ni primeren pri uporabi terminala ali Citalca pri popisu dejanskega stanja.

- Inventura vrednostnega blaga — kljukica omogoca pripravo vrednostne inventure —za vrednostno

inventuro je kljukica obvezna !
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- Vsi konsignanti — v kolikor je kljukica izbrana, se v knjizno stanje pripravijo vsi artikli ne glede nato
kaj je vneseno na artiklu v polje konsignant — brez kljukice so zajeti samo artikli z navedenim
konsignatarjem(lahko tudi samo artikli brez izpolnjenega konsignanta).

- Konsignant - v kolikor izberemo konsignanta se v knjizno stanje pripravijo samo artikli, ki imajo v
Sifrantu artiklov dolocenega tega konsignanta

- Vsi dobavitelji — v kolikor je kljukica izbrana, se v knjizno stanje pripravijo vsi artikli ne glede nato
kaj je vneseno na artiklu v polje dobavitelj — brez kljukice so zajeti samo artikli z navedenim
dobaviteljem(lahko tudi samo artikli brez izpolnjenega dobavitelja).

- Dobavitelj — v kolikor izberemo dobavitelja se v knjizno stanje pripravijo samo artikli, ki imajo v
Sifrantu artiklov doloc¢enega tega dobavitelja

- Od do sifra artikla — deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo se v knjizno stanje pripravijo samo
artikli, ki odgovarjajo temu razponu Sifer artiklov

- 0Od do skupine - deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo se v knjiZzno stanje pripravijo samo
artikli, ki odgovarjajo temu razponu Sifer skupin artiklov

- 0d do klasifikacije — deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo se v knjizno stanje pripravijo samo
artikli, ki odgovarjajo temu razponu Sifer klasifikacij artiklov

- 0Od do oddelka - deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo se v knjiZzno stanje pripravijo samo
artikli, ki odgovarjajo temu razponu Sifer oddelkov artiklov

- Opomba - poljubno besedilo, za interne potrebe — ne vpliva na knjiZzenje inventure

Odpre se okno pripravljene inventure katero preko potrdi potrdimo. S tem se v preglednici inventur pojavi

nova inventura s statusom Pripravljen — ¢rne barve.

Kontrola pravilnosti priprave inventure

Na preglednici inventur lahko naredimo hitro kontrolo pravilnosti priprave preko gumba Zbiri E zhi

kjer v knjiznem stanju morajo biti enake vrednosti kot so v izpisu stanja zalog pri enakih nastavitvenih

parametrih. Kontrolo izvajamo na Maloprodajni vrednosti z DDV ter na nabavni vrednosti.
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Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik *
Zbirni podatki o i a3
Poslovalnica 1 P
po maloprodajnih cenah
Knijizna vrednost zaloge: 531,27
Razlika: 531,27
Dejanska vrednost zaloge: 0,00
po zadnjih nak ih cenah
Dejanska vrednost zaloge: 0,00
Skrbnik 001

Zaradi zaokroZitev podatkov po posameznih dokumentih je dovoliena minimalna razlika med Stanjem zaloge

in znesku v Evidenci o nabavi in prodaji TDR, kar se odraza tudi v Knjizni vrednosti zaloge po maloprodajnih
cenah z DDV !

Izpis inventurnih list

Na preglednici inventur je omogoceno preko spodnjega gumba Tiskaj izpis inventurnih list za izvajanje

roCnega / papirnatega popisa (v kolikor popis izvajate izklju¢no s terminalom, tisk tega ni potreben)

Rezultat | Tiskai
I Inventurna lista

Rezultat inventure

Rezultat inventure MSP

Odpre se nastavitveno okno z naslednjimi nastavitvenimi parametri:
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E SAOP Trgovina na drobno - tiskanje - Podjetje - Tr...

m WO =

Razvrifanje ||:u:| gifri artikla -

[v Prikaz wrstic brez knjizne zaloge
[ Prikaz neaktivnih artikdov z zalogo 0
[ Prikaz &rine Eifre

Naziv liste |

W Opusti " Tiska
Skrbnik 006

- Razvr$éanje — omogoca na izpisu naraécajoco razvrstitev po naslednjih podatkih: Sifra artikla,
Nazivu artikla, Skupini artikla, Klasifikaciji artikla ali Crtni $ifri

- Prikaz knjizne kolic¢ine — na izpisu popisnega lista je vidna koli¢ina knjiznega stanja v zalogi pred
vnhosom popisa

- Prikaz ¢rtne Sifre — na izpisu liste se prikaze podatek ¢rtna Sifra iz Sifranta artiklov

- Naziv liste - v kolikor navedemo vsebino v polje se le-ta izpiSe na inventurno listo zgoraj

Preko gumba tiskaj je omogocen izpis, pred izpisom lahko preverimo na predogledu kaj se bo tiskalo in

koliko je potrebnih strani za tisk.

INVENTURNA LISTA stevilka: 13/2020
Poslovalnica: 1 Prodajalnica Datum inventure: 10.11.2020
Konsignant:
| SIFRAIN NAZIV ARTIKLA SERIJA KNJ.KOLICINA ME DEJ.KOLIE:INA|
0000000000008 Vrednostno blago 9,5% - 2000 kos _
0000000000009 Vrednostno blago 22% - 2,000 kos e

Vnos popisa inventure

Pri popisu stanja v inventuro moramo na pripravljeni inventuri vnesti popisno listo na katero bomo vnasali

popisno stanje artiklov ro¢no ali s pomocjo terminala.
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Vnos nove popisne liste

Popisna lista lahko nastane avtomatsko s pripravo inventure — glede na nastavitev. V vecini primerov
priprave inventure se popisne liste ne tvorimo in jih moramo samo vnesti. Ena inventura ima lahko
neomejeno Stevilo popisnih list.

Najprej inventuro oznacimo in izberemo popravi zapis. Nato nadaljujemo na drugem zavihku inventure

Popisne liste.
§ Saop Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni uporab.. — O b4
Inventura 2020 / 6 » 1B % @
Za poslovalnico 1 Prodajalnica
%gnol Popisne liste I
~
05.11.2020 Pripravijen
v
X zbiri Rezultat &) Tiskaj ¥ Opusti Potrdi
Skrbnik 001

Na popisni listi lahko doloc¢imo referenta, kdo je kaj popisal ali v Opombo zabelezimo kaj smo na tej popisni

listi popisali.
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- O X
# B 3 (& @
Datum [05.11.2020
Referent (0000004  «=| Tina
Opomba |Popis regala 33
E zhii Rezultat X Opusti v Potrdi
Skrbnik 001

Popisnih list je lahko vec in vsi popisani podatki se sestejejo na nivoju inventure skupaj v dejansko stanje.

Vnos vrstic popisne liste

Sistem omogoca dva nacina rocnega vnosa dejanskega stanja ter vnos s pomocjo ro¢nega terminala.

Vnos s pomogjo vrsticnega vnosa

To je hitrejsi nacin vnosa in temu primerno je vidnih manj informacij o stanju. Preglednica vrstic popisne

liste, imajo posamezni stolpci oznako rumenega svincnika I::? , kar predstavlja moznost neposrednega
vnosa podatkov preko preglednice. Preglednica omogoca tudi vnos Maloprodajne cene ter nabavne cene
kljub temu, da svin¢nik prikazan ni. Ob vnosu podatkov v vrstice se posamezen zapis potrdi s preskokom
v naslednjo vrstico s pomo¢jo smerne puscice na tipkovnici navzdol .

Vnasamo lahko Sifre rocno iz inventurne liste ali neposredno s Citalcem v polje artikel ter dalje izpolnimo
potrebne podatke: Sifra, serija, koli¢ina oz. v primeru uporabe Crtne Sifre pretvornika izpolnimo koli¢ino
pretvornika, ki ustrezno preracuna dejansko koli¢ino popisa. Pri vrednostni inventuri lahko tudi rocni

terminal nastavite, da ob popisu vnasate maloprodajno ceno ali celo nabavno ceno.
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% saop Trgovina na drobno - vnos [DEMO)] - Predstavitveni uporabnik - m} 4
Popisna lista 2020 o -
Popisna lista

Splosno Urstice |
Artikel Uredi po |Zaporedna $tevika - [E]) \5 B
1 1

Vrstica | & Sifra artikla |Naziv ‘Knj\ina koharN 7 Koligina ‘ME ‘Cena nabavna |MP cena z DD\I‘Nai« i) ~
| Vrednostno blago 9,5% 2,000 1,000 kos 335,00000 155,00000
H - _lvrednostno blaga 22% 2,000 1,000 kos 42000000 514,34000

v

< >
= biri Rezultat ¥ Opusti  + Potrdi
Skrbnik 1001

Vnos s pomoc¢jo vnosnega okna

Na posamezni popisni listi lahko vrstice artiklov vnasamo preko Vnesi vrstico 2 ko se nam odpre okno

za vnos podatkov.

'@' Saop Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni uporabnik - >
Popisna lista 2020 o -
Za poslovalnico 1 F
Crtna Sifra | J Aktivnost: Da
Sifra artila 0000000000003« Vrednostno blago 9,5%
Serija |
Kolicina pretvornika | 0,000 J
Koliéina | 1 kos
MP cena z DDV | 155
Nabavna cena | 355
Knjizna kolicina Dejanska kolicina Razlika
Artikel 2,000 1,000 -2,000
Serija 2,000 1,000 -2,000
X opusti v Knji
Skrbnik o0

Vnosno okno omogoca vnos artikla rocno ali s ¢italcem. Po izboru se nam prikaZzejo podatki in dosedanje
stanje popisa artikla ter dosedanje odstopanje brez trenutne kolicine, ki Se ni potrjena. Po potrditvi na

gumb Knjizi ali Alt+K se okno izprazni za naslednji vnos.

Vnos s pomocjo praznjenja terminala

Vnos popisnih vrstic izvedemo preko gumba Uvoz iz RT & . Ko sem nam odpre ze poznano okno za

uvoz podatkov, ki smo jih spraznili iz prenosnega terminala.
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- O X ‘
S
Rodni terminal [DENSO BHT
Ime datoteke s podatki |C:\terminal\pack L.dat =
¥ Kopi
Mapa za kopijo |C:\hermi1a|'ﬂ'hiv gl
X Opusti Potrdi
Skrbnik 001 |

Po potrditvi sistem za prebrane podatke odpre dnevnik prenosa katerega predlagamo, da si natisnete v

kolikor ni bil prenos v celoti uspesno izveden.

Vnos rezultata v enem znesku
Za uporabnike vrednostne maloprodaje je omogocen vnos rezultata v enem znesku za posamezno davcno
stopnjo. V tem primeru navedemo na popisni listi samo po eno vrstico za davéno stopnjo in na kolic¢ino 1
vnesemo Vv polje Maloprodajna in nabavna cena konéno dejansko stanje, ki smo ga pridobili izven te

inventure SAOP iCentra.

Iskanje kje je bil kaksen artikel popisan

Na inventuri lahko en artikel popisemo veckrat na ve¢ popisnih listah. Temu je namenjen filter za iskanje

dolocenega artikla na nivoju popisnih list.

g Saop Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni upora... — O x
Inventura 2020 / 6
Za poslovalnico 1 Proc
Stanje: avljen 09. 11,2020 09:0
Splodno  Popisne liste |
Artikel |ououooouooum | 4 4 b M B 2
Stevika |Referent Naziv Datum vnosa  |Status A
» 1/0000004 Tina 05.11.2020 Pripravijen
v
E Zbiri Rezultat ¢S} Tiskaj ¥ opust Potrdi
Skrbnik 001
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Preglednica prikaze samo popisne liste, ki vsebujejo izbran artikel.

Ravno tako je nivoju popisne liste omogoceno v vrsticah iskanje izbranega artikla.

g Saop Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni upora.. — O X

Popisna lista 2020 /1 6 /1

Popisna lista

Splogno  Vrstice |

Arh'k:ll 0000000000001 I

Uredi po |Zaporedna Stevika vIIE [ e

Vrstica | J Sifra artikla

Naziv [naziv (2) A

K4

<

1}0000000000001

Piskoti

T Zbiri Rezultat

Skrbnik foo1

V preglednici se pojavijo samo vrstice s to izbrano Sifro artikla.

Tisk posamezne popisne liste

Ko smo na posamezni popisni listi imamo moznost tiska popisne liste spodaj preko gumba Tiskaj

g Saop Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni upora... — O X

Inventura 2020 / 6

Za poslovalnico 1 Prodajalnica

B x D@

Bl SHPripravijen 09, 11,2020 09:0

M 4 b M @B &

Datum vnosa Status -~

05.11.2020 Pripravijen

X Zbiri E Rezultat

&5 Tiskaj

X opusti v Potrdi

Skrbnik joo1 |

Izpis vsebuje popisno stanje ter knjizno stanje artiklov ter popisne liste.

10.11.2020
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Hitri pregled rezultata inventure

Sistem omogoca takoj pregled popisanega stanja brez dodatne obdelave na popisni listi, na inventuri ali

preglednici inventur.

Pregled preko gumba Zbiri

Gumb Zbiri & Zhi prikaze vrednostne podatke inventurnih razlik in novega dejanskega stanja po

maloprodajni ceni z DDV ter zadnji nabavni ceni.

Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik *
Zbirni podatki o inve -

Poslovalnica 1 Prods

~Vrednoteno po maloprodajnih cenah

Krjigna vrednost zaloge: 531,27
Razlika: -138,57
Dejanska vrednost zaloge: 669,84

inot: po zadnjih nab ih cenah

Dejanska vrednost zaloge: 775,00

Skrbnik 001 |

Pregled stanja preko gumba Rezultat

Gumb rezultat izl prikazuje knjizno, dejansko in razlike inventure tako v enotah mere kot v
vrednostih. Preko te preglednice najhitreje s poljubnim razvrsCanjem in dodatnimi filtri preverite inventurna

odstopanja ali najdete morebitne artikle, ki ste jih med popisom pozabili popisati.
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g Saop Trgovina na drobno [DEMQ] - Predstavitveni uporabnik - m} X
Rezultat inventure 2020 / 13 z dne 10 w B >3
Poslovalnica 1 Prodajalnica
Artikel | aQ I~ Vsi zapisi
* Artikel |Naziv ‘ME |Kmiina kolitina ‘Dejanska kuhénalRazhka knliﬁnel\ﬁiek |Manjko |Knj\ina vrednust‘Dejanska vrednust‘Malowudajna cena|Serija A
LUUDUUUDUUDUUS Vrednostno blagekes 2,000 1,000 -2,000 138,57 0,00 16,43 155,00 155,00000 |-
| 0000000000009 rednostno blagekos 2,000 1,000 -2,000 0,00 0,00 514,84 514,84 514,54000 |-
v
< >
z 0 Zapi
Skrbnik 1001

Prenos podatkov v datoteko

Preglednica preko desnega klika omogo¢a tudi s pomo¢jo Carovnika za izvoz podatkov prenos podatkov

v razne datoteke.

I Privzeto

Izbira stolpcev

Carovnik za izvoz podatkov ...

lzvoz v Excel
Kopiraj celice Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C

Stevilo prikazanih zapisov

Shrani kolene/dodatne filtre

Uporaba posebnega filtra po lastni izbiri

Preglednica ima za lazje obvladovanje v vrstici iskanja lupo Q , ki na desni miskin klik omogoca dodatne

nastavitve kriterijev, ki si jih lahko pred nastavite za uporabo. Ob uporabi omenjenega filtra se lupa

-
spremeni v sito .

Pregled rezultata na predogled ali izpis zacasnega rezultata

Na preglednici inventur preko gumba Tiskaj spodaj lahko natisnete trenutni / zacasni rezultat inventure na

papir ali ga samo preverite preko predogleda.

U0, UD, ZULU 1 FTIpravijen UB.UD, LULU 1430330 3K

I i [§ Reaulta
001

nventurna list

Rezultat inventure MSP
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Tiskanja zaCasnega rezultata ne svetujem saj ob morebitnih dodajanjih ali spreminjanjih popisa do knjizenja

inventure se le ta lahko Se spremeni. Tisk rezultata predlagam, ko ze vese zaklju¢imo.

Vnos popravkov knjiznega stanja in osvezitev inventure

Ko je inventura pripravljena se vsakrsno knjizenje prometa [prejemi, spremembe cen, vracila, prodaja] v
knjiznem stanju inventure ne uposteva brez roCnega zagona obdelave — Osvezitev knjiznega stanja

inventure.
Popravek knjiznega stanja inventure
Pri potrebi popravka knjiznega stanja za inventuro je potrebno narediti ustrezne dokumente v knjizenju.

Primer: menjave enakovrednih artiklov med razlicnimi Siframi. Te dokumente lahko naredite na strani

prejema ali na strani izdaje, pomembno je le, da so dokumenti z datumom pred datumom inventure.

Osvezitev knjiznega stanja inventure

Osvezitev ni potrebna v kolikor od priprave inventure dalje v prometu nic vec ne knjizimo ker bi zZeleli, da
se uposteva na inventuri !

Na glavnem meniju med pripomocki je obdelava Osvezitev knjiZzenega stanja inventure

Pripomocki = | Mastavitve = Poroéila = Zapri

Odklepanje tabel

Odklepanje racunov

Odklepanje dobavnic

T

m

Usklajevanje prometa

Polnjenje prodajnih cenikov

Osveditev knjiznega stanja inventure

Odpre se preglednica inventur izbranega leta in poslovalnice, ki imajo status Pripravljen.
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Q’ Sacp Trgovina na drobno [DEMQ] - Predstavitveni uporabnik — O >
Osveiditev knjiZnega stanja inventure B R e
Leta IZOZO vl I Poslovalnica |1 | I’odajalnim
Stevika | Q, |50 :,'| I~ vsi zapisi ‘ I @I
~
509,11,2020 Pripravljen
408,06, 2020 Pripravijen
3/08.06,2020 Pripravijen
108.06,2020 Pripravljen
v
& 0 Zapri
Skrbnik o1 | A

Ff

Za izbrano inventuro izberemo ikono popravi zapis

in odpre se okno inventure

Q’ SACQP Trgovina na drobno - O x
OsveZitev knjiznega stanja inve vfﬁ’ SR
Za poslovalnico 1 Prodajalnica
ey} E ripraviien 09.11.2020 14:19
Datum IW
[T Inventura vrednostnega blaga
¥ Vsi konsignianti
¥ vsi dobavitelji
Konsignant
Dobavitelj
Od artikla 0000000000001 do 0000000000001
Od skupine artikla do
0d klasifikadijske 3ifre do
0Od oddelka do
Opomba [
§hzapri  + Potrd
Skrbnik foo1 | 4

Na gumb potrdi nas sistem opozori in na potrditev na gumb Da se izvede osvezitev knjiznega stanja

inventure ter preracun inventurnih razlik glede na Ze popisano dejansko stanje.
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Pozor hod

Osvefitev knjiZznega stanja inventure! Nadaljujermn?

Obdelava ne spreminja podatkov vnosa na popisne liste inventure !

Inventura je po uspesnem zakljucku osvezena in lahko se vrnemo na inventuro ter preverjamo nove

rezultate inventure.

SAOP Trgovina na drobno >

Osvezitev knjiZnega stanja inventure uspeine konéanc!

POMEMBNO !

V kolikor se ob osvezitvi inventure odpre dnevnik osvezitve inventure z napakami predlagam, da si

to obvestilo izpisete in javljene tezave odpravite.

Knjizenje inventurnih razlik

Ko smo zZe vse popisali, uredili viske in manjke, popravili morebitne napake vnosa in se z rezultatom
dejanskega stanja koli¢insko in vrednostno strinjamo, takrat predlagamo ponovno pripravit dodatni arhiv

podatkov.

Knjizenje inventure - na preglednici inventur

Po knjizenju inventure ni ve¢ mogoce spreminjati - omogocen je samo pregled in izpis.

Na preglednici inventur preko spodnjega gumba Knjizi.
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ﬁ Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik - O X
Inventure Bx @ ®
Leto |202CI - Artikel
Poslovalnica |1 --+| Prodajalnica Serija
Stevila | Q [50 = 1 vsizapisi D B
4 Stevika |Datum Vrednostno blago]status lDan.Im statusa ]Popravljaler. IVna: A
L 6 r Pripravijen 09.11.2020 09:04:23 |Skrbnik Skrb
_ 5/09.11. 2020 r Pripravhen 09,11,2020 09:04:09 |Skrbnik Skrb
1 4/08.06.2020 I Pripravijen 08.06.2020 15:16:18 |Skrbnik Skrb
_ 3/08.06.2020 r Pripravijen 08.06.2020 15:01:10 |Skrbnik Skrb
| 2|08.06.2020 r Knjizen 08.06,2020 15:13:48 |Skrbnik Skrb
| | 1 08.06.2020 | Pripravijen 08.06.2020 14:56:58 | Skrbnik Skrb
v
< >
6 X Zbiri Rezultat S Tickaj Knjisi 0 zapri
Skrbnik 001

Odpre se okno za nastavitev parametrov za prenos inventurnih razlik v Negotovinsko prodajo.

E Saop Trgovina na drobne — [} X

Knjizenje inventurnih razlik 1 i w B

Vrsta prometa - vigki [T ---| Inventura
Vrsta prometa - mangki [T | Inventura
Datum |10.11.2020 -
Dokument |In\«'.razﬂke 2020
Opomba
Sifra davka |Naziv davka Odstotek davka |Sifra artikda Naziv Vigek Manjko -
lDl Sploéna stopnja 22 0000000000003 rednostno blago 22%: 514,84 514,84
| |02 NiFja stopnja 9,5 0000000000008 Vrednostno blago 9,5% 155,00 16,43
v
W opust o Potrdi
Skrbnik 1001

Vrsta prometa — izberemo vrsto prometa tipa | — Inventura za pripravo dokumenta v negotovinski prodaji
Datum — predlaga se datum inventure, ob enem je to datum dokumenta v Evidenci o nakupu in prodaji
Dokument — poljubno lahko v polje navedemo besedilo, ki se prenese v negotovinsko prodajo

Opomba — poljubno besedilo — prenese se na opombo v promet
Za vrednostno blago se v spodnjem delu ekrana odpre preglednica s toliko zapisi, kot je v inventuri razlicnih
Sifer davka. V preglednici je polje Sifra artikla, kjer je potrebno izbrati artikel s pripadajo¢o davcno stopnjo.

PriporoCamo izbiro Sifer artiklov, na katerih ne knjizite rednega prometa.

Nadaljujemo preko gumba Potrdi (Alt+P). Po uspesSnem knjiZzenju se odpre opozorilo:
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Informacija

e

Knjizenje inventurnih razlik uspesno pripravljenc!
WY PoknjiZite nastale dokumente inventurnih razlik v negotovinski prodajil

V primeru, da se knjizenje ne izvede uspesno se odpre dnevnik knjizenja katerega predlagamo, da si
natisnete!

Sistem nas vrne na preglednico inventur, kjer se inventura obarva v rdece in status se spremeni v Knjizen.

§ Saop Trgovina na drebne [DEMO] - Predstavitveni uperabnik - O *
Iy rﬁ' B 3] | Q
Leto IZUZD VI Artikel l
Poslovalnica |1 l Prodajalnica Serija l
Stevika| 13 Ygs0 :|'| I Vsi zapisi | BB
 Stevika |Datum Vrednostno bIagoISIams IDamm statusa IPopravaa\ec IVnas A
» 13 v Knijifen 10.11,2020 14:00:51 | Skrbnik Skrb
v
< >
1 E Zhiri Rezultat ¢S Tiskaj B ki 0 Zapri
Skrbnik pot| P

Tisk dokumenta inventurnih razlik

Dokoncni tisk rezultata predlagamo, ko je inventura Ze knjizena.

Na preglednici inventur lahko preko spodnjega gumba Tiskaj natisnemo dokument inventurnih razlik z
nastavitvami naslednjih parametrov:

10.11.2020
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E SAOP Trgovina na drobno - tiskanje - SAOP d.o.o. ﬁ
| Rezul Y-k

Razvritanje ||:n:| nazivu artikla -

| Prikaz vrstic brez razlik

[ Prikaz zbira po skupinah artiklov

[ Prikaz zbira po davkih

| Prikaz zbira po konsignanth in davkih

Naziv liste |

e

JanezB 001

Razvrscanje — narascajoce razvr$canje na izpisu po izbranem kriteriju

Prikaz vrstic brez razlik — v kolikor je kljukica izbrana se izpisejo vsi artikli iz inventure, temu primerno je
izpis daljSi

Prikaz zbira po skupinah artiklov - v kolikor imamo skupine na Sifrantu artiklov je omogocen na koncu
rezultata tudi financni zbir inventurnega stanja

Prikaz zbira po davkih — na koncu izpisa se izpiSe rekapitulacija inventurnih razlik po davcnih stopnjah

Naziv liste — vnesemo poljubno besedilo, ki se izpise v glavi dokumenta

Izpis izvedemo preko gumba tiskaj - Se pred tiskom nam je desno zgoraj na voljo predogled na ekran.
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REZULTAT INVEN TURE $tevilka: 1372020

Poslovalnica: 1 Prodajalnica Datum inventure: 10.11.2020 Konsignant:
KNJIZNO STANJE DEJANSKO STANJE INVENTURNARAZLIKA
SIFRAIN NAZIV ARTIKLA ME KOLICINA VREDNOST KOLICINA VREDNOST KOLICINA MSEK MANJKO
0000000000008 Vrednostno blago 9,5% kos 1,000 155,00
NC: 355,00
0000000000009 Vrednostno blago 22% kos 1,000 514,84
NC, 420,00
SKUPNAVREDNOST: 660,84
po zadnji NC: 775,00
REZULTAT
po zadnji NC

ZBEIR PO SKUPINAH ARTIKLOV:
660,84

NG 775,00
REKAPITULACIJA DDV V ZALOGAH:
SIFRAIN NAZIVDDV MPVBREZ DDV %DDV VREDNOST DDV MPVZ DDV ZALOGAPROMET RAZLIKA
01 Splozna stopnja 2200 200 92,84 514,84 514,84 0,00
02 Ntjastopnja 14155 950 13,45 155,00 16,43 138,57
SKUFAL 563,55 108,29 609,84 531,27 38,57
ZBIR PO KONSIGNANTIH:
SIFRAIN NAZIV DDV KNJIZNAZALOGA DEJANSKA  %DDV MESEK DDV MANJKO DDV
01 sploEna stepnja 514,84 51484 2200 0,00 0,00 0,00 0.00
NC: 844,00 420,00 0,00 0,00 0,00 0,00
000 0.00 000 0,00 0.00
000 0,00 000 0,00 0.00
02 Ntjastopnja 16,43 155,00 950 18,57 12,02 0,00 0,00
NC: 700,00 355,00 0,00 0,00 345,00 3277
000 0.00 000 0,00 0.00
000 0.00 000 0,00 0.00
SKUFAL 531,27 569,54 EET 2,02 0,00 0,00
NC: 1.544,00 775,00 0,00 0,00 345,00 3277

Dokoncanje knjizenja razlik v Negotovinski prodaji

Ko je inventura v preglednici Knjizena, se knjizenje $e ni zakljucilo !

Nadaljujemo na Knjizenje — Negotovinska prodaja, kjer izberemo poslovalnico ter vrsto prometa, ki smo jo

dolodili na knjizenju inventure. Na preglednici se pojavi dokument s statusom Pripravljen. Ta dokument

odpremo s pomocjo ikone Popravi zapis @ in dokument samo potrdimo na gumb Potrdi (Alt+P).

Ob potrditvi se izvede zadnji del knjizenja in na preglednici dokument pridobi status Knjizen.

Tako je knjizenje inventure zakljuceno. Po potrebi dokument razlik lahko natisnemo.

Kontrola pravilnosti knjizenja inventurnih razlik

V kolikor smo uspesno izvedli knjizenje inventurnih razlik, le to lahko preverimo na vec izpisih.

- Kontrolo predlagamo na izpisu Zaloga blaga, kjer se mora vrednost zaloge po zadnji nabavni ceni
in maloprodajni ceni z DDV ujemati z dejanskim stanjem inventure. Predlagamo tudi kontrolo

dolocene Sifre ali se je kolicinska sprememba pravilno upostevala.
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- Kontrolo izvedemo na izpisu Evidence o nakupu in prodaji ali je dokument zaveden v evidenci
TDR. Na ta dan v evidenci je stanje usklajeno po maloprodajni ceni z DDV na dejansko stanje

inventure.

Zaradi zaokroZitev podatkov po posameznih dokumentih je dovoljena minimalna razlika med Stanjem zaloge

in znesku v Evidenci o nabavi in prodaji TDR !

Sempeter pri Gorici, 10. 11. 2020 SAOP d.o.o.
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