@ saop

Inventura v Trgovina na drobno

Ta navodila so namenjena izklju¢no uporabnikom iCentra za modul Trgovina na drobno, ki v nastavitvah

ov v

modula nimajo povezave na Materialno skladi$éno poslovanje - polje Sifra uporabnika za MSP mora

biti prazno!

ﬁ Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik — x
Knjizenje = Sifranti ~ lzpisi = Pripomocki = | MNastavitve | Porodila = Zapri g
| MNastavitve programa |

Mastavitve knjizenja

Predlege hitrih gumbov

W Saop Trgovina na drobno - o x
Nastavitve programa E, -
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leto [ 2020 3
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Sifra Sifanta zaartile | 1 -] Predstavitveni uporabnik
SfradiftantazasMinsN | 1w Predstavitveni uporabnik
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Sifra uporabnika DK in DDV ]—14| Predstavitveni uporabnik
SfavporabnkaBP [ -]
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Skrbrik
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STksj i Cenki 1y Cital M Rogni terminali €% POS oprema g FTP ¥ opust " Potrdi
Skrbnik 001

Drugi pogoj je, da imate na zalogi artikle za katere se vodi koliCinska zaloga — v inventuri ne popisujete

artiklov tipa: V - Vrednostno trgovsko blago.

(=R [V - vrednostno trgovsko blago j

*** Za inventuro artiklov tipa V — vrednostno trgovsko blago so druga navodila.
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Pred pripravo inventure
NASVET:

Ne knjizite prejemov z datumom, ki je vecji od datuma inventure v tej poslovalnici! V nasprotnem primeru
se, zaradi spremembe nabavne ali maloprodajne cene, knjizna vrednost ne bo ujemala z zalogo oz. TDR

evidenco.

Pred pripravo inventure je potrebno izvesti nekaj kontrol nad podatki. S tem bomo pripravili knjizno stanje

v inventuro brez nepotrebnih zapletov.

Usklajevanje prometa

Pred obdelavo je priporocljivo narediti dodaten arhiv podatkov!
Obdelavo je priporocljivo sproziti pred inventuro, prehodom v novo leto in ostalimi kontrolami.

Med obdelavo se ne sme izvajat knjizenj na modulu preko tega ali drugih racunalnikov, niti drugih modulih

navezanih na Trgovino na drobno. Obdelavo zazenemo v meniju Pripomocki -> Usklajevanje prometa.

g Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik — x
Enjizenje = Sifranti ~  |zpisi * | Pripomodki v | Mastavitve = Porofila * Zapri [E
Odklepanje tabel

Odklepanje racunov

Odklepanje dobavnic

Usklajevanje prometa

Polnjenje prodajnih cenikow

Osvezitev knjiznega stanja inventure

Obdelavo sprozimo za vsako poslovalnico posebej!
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§ Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik — O x
Usklajevanje prometa ) @
Poslovalnica m Prodajalnica
Artikel | J [~ Usklajevanje NC
Poslovalnica || aQ, |SD j [ Vsi zapisi
4 Poslovalnica |3tevilo viknjizh| ~
P |Prodajalnica 132
v
1 ‘E Kontrola gotovinske prodaje E Kontrola podatkov prometa * Opusti V/th'di
Skrbnik 001

Usklajevanje prometa ima vec kontrolnih obdelav:

- Kontrola podatkov prometa ®¥entrolapodatiov prometa .

—ali v Sifrantu obstajajo artikli, ki imajo promet,

— ali je tip artikla v Sifrantu usklajen s tipom v prometu,

—ali imajo prometni podatki serije,

—ali imajo prometni podatki potrebne davke,

— ali se ujemajo kolicine storno vrstic .

Po pognani obdelavi se prikaze dnevnik obdelave.

g Saop prenos podatkov [DEMO] - Predstavitveni uporabnik - O had
Dnevnik prenc R =
¥ Prikazi informacije
Opis || @, ¥ Prikazi opozorila Velikost vrstice 13
[ PrikaZi napake
28 w |Opis FS
1 Datum: 10.11.2020 10:45:27
2 [Eontrola podatkov prometa — lista napak
3 |Za poslowvalnico 1 Prodajalnica
1)
S| OPIS NAPREE
el-—-—
2 -
a2 Ni bilo ugotovljenih napak.
v
Xzapri
Skrbnik 001

Kontrola gotovinske prodaje % Konrola gotovinske prodaje ,

— preveri morebitne zneske dokumenta, ki ne vsebuje vrstic.

Odpre se spodnje opozorilo — potrdite s klikom na gumb Da.
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Pozor pod

Y lzbrali ste kontrolo glav gotovinskih radunov,
; IL Pred izvajanjem programa zaprite ostale programe Trgovine na drobno!

Po koncanem javi slednje:

Pozor oo

Kontrola koncanal

Po dodatnih obdelavah potrdimo Se usklajevanje prometa, ki lahko traja dalj casa (Cas obdelave je odvisen

od hitrosti strojne opreme — velik vpliv ima hitrost zapisovanja podatkov na disk streznika).

g Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik - O x
Usklajevanje prometa | =y Fﬁl b

Poslovalnica Il . I Prodajalnica
Artikel I P I

Pcslovalniml
« Poslovalnica |§hevilc \tknjifbl ~
L Prodajalnica 132

1 E Kontrola gotovinske prodaje E Kontrola podatkov prometa
Skrbnik foo1 |

Odpre se spodnje obvestilo — potrdimo s klikom na gumb Da.
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Pozer *

lzbrali ste usklajevanje prometa za leto 2020!
% Pred izvajanjemn programa zaprite ostale programe Trgovine na drobno!
=== Priporoceno je izdelati rezervno kopijo prometnih podatkov TOR.

Obdelave ne prekinjajte in pocakajte na konec obdelave, ko se pojavi obvestilo:

SACQP Trgovina na drobno X

Usklajevanje prometa uspeino narejenc!

Usklajevanje je koncano.

Kontrola stanja zaloge

Kolicinska zaloga ne sme biti negativna!
Velja predvsem za uporabnike, ki si v nastavitvah modula z nastavitvijo omogocite prodajo brez zaloge -

tako brez tezav nastane negativno koli¢insko stanje.
[v Izdaja blaga brez zaloge
Ravno tako se lahko pojavijo izredni primeri negativnega koli¢inskega stanja z zaporo.

Kontrolo negativnega stanja najlazje izvedemo na meniju Izpisi -> Zaloge -> Zaloga blaga, kjer dolo¢imo

potrebne nastavitvene parametre.
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g Saop Trgovina na drebno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik — O X
Zaloga bla o
& Predogled &) Tiskaj
Leto |2020 - Poslovalnica |1 -=-| Prodajalnica
Zaloga na dan |10.11.2020 -
Sifra artikla od | J do | J [ vrednostno blago X
[ Prikaz koliine nig Tiskanje
Skupina artikla od | J do | J ™ Prikaz cen [~ Samo zbirni podatki
Klasifikadija od =] do
! | J | J [ Samo otvoritev . . ;
Konsignant od | J do | J [~ Zbirne kolidine - Zb!r po skuPlnah"arhklcv
Dobavitel od | J 4 | J [ Samo artikli brez konsignanta [ 2bir po Kasifikadjah
obavitel] o ol ™ Prikaz &tne Eifre [~ 2bir po konsignantih
Oddelek od | J do | J [ Prikaz serij [~ Zbir po dobavitelih
[~ Zbir po proizvajaldh
Naziv liste |
Razvrifanje izpisa |po Siffi ~ | [V Izpis nastavitev
A Preglednica '@] Zapri
Sifra ‘Nazv 4] ‘Naziv (2) ‘ME ‘Zalaga Nabavna Veleproda... [Maloproda...|Z davkom  [MNC PC |MC |MPCD
< >
Skrbnik 001

Po izbiri Preglednica, za lazjo kontrolo izvedemo $e razvrstitev podatkov narascajoce na stolpcu Zaloga. V

primeru prazne tabele je celotna zaloga pozitivna.

V primeru negativnega stanja, vam je na preglednici, preko desnega klika omogocen carovnik za izvoz

podatkov.
115,000 264,50 343,85 344,04 412.8
140, Privzeto 8638
238, Carovnik za izvoz podatkov ...
131,
2,730,000 48.205,20 55.600,00 57.915,67 ©£9.500,0

Obvezno se je potrebno negativhega stanja pred pripravo inventure znebiti tako, da izvedemo

dodatna knjizenja!

Kontrola vrednosti

V primeru morebitnih tezav na podatkih je priporodljiva tudi kontrola Maloprodajne vrednosti zaloge z

DDV med spodnjima izpisoma:

Izpis: Evidenca o nakupu in prodaji blaga TDR
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ﬁ Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik —

X
| g @

Enjizenje = Sifranti = |lzpisi ~| Pripomoéki ~  Mastavitve = Poroéila = Zapri
| Evidence v trgovini na drobno L Evidenca o nakupu in prodaji blaga TDR
Zaloge ] Evidenca o prodaji storitev TS
Cenik blaga
Kartica artikla

|z izpisa je razvidno koncno stanje za dan popisa inventure:

s v 1 Lguay ey UL Leuey IV I 10 1 1 F v,ou w10
po splodni davini stopnji 901,67
po posebni niZji stopnji 2751

50 09.11.2020 -5/2020 09.11.2020 Imventurne razlike 16,70 912,48
po splodni davini stopnji 88497
po posebni niZji stopnji 27 51

51 09.11.2020 I-6/2020 09.11.2020 Imventurne razlike 27 60- 940,08
po splodni davini stopnji 91257
po posebni niZji stopnji 2751
SKUPAJ: 1.243,48 303,40

Lista je bila natisnjena na osnovi naslednjih nastavitev:
Datum od zatetka do konca
Zaporedna Stevilka od  zatetka do konca

In izpis: Zaloga blaga

'ﬁ' Saop Trgovina na drebne [DEMO] - Predstavitveni uporabnik

Knjizenje = Sifranti - lzpisi * | Pripomocki »  Mastavitve ~  Porodila = Zapri

Evidence v trgovini na drobno 3

| Zaloge » Zaloga blaga
Cenik blaga Obracanje zalog
Kartica artikla
Zhir koli¢in in vrednosti artiklov

Iz izpisa lahko, preko predogleda ali skupnega zneska v preglednici, preverimo ujemanje skupne vrednosti.
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W sacp Tigovina na drobne [DEMO] - Predstavitveni uperabnik - O X
Zaloga b ]
B Skrij parametre [, predogled S Tiskaj
leto (2020 - Paslovalnica |1 -] Prodajalnica
zdoga na dan [10.11.2020 -
&ifra artida od | | o | == [ Vrednostno blago -
I~ Prikaz kolidine nié TEEIRE
Skupina artikia od | | de | | [ Prikaz cen [~ Samo zbimi podatid
Masifikacija od | o .
tacd | = | | [~ Samo otvoritey .
Konsignant d | | o | = [ Zbime koligne [ 2bir po skupinsh artkov
pavnod | = | ] [ semo i brez konsgnanta W EEe L
BEeoin e e & [P I~ 2bir po kansignantih
Oddelek od | | do | =] I Prikaz serij [~ 2bir po dobaviteljih
Pt “ I”" 2bir po proizvajaich
RazvriEanje izpisa [po Sifii +| ¥ Lzpis nastavitey [~ Kontrola - samo negativna zaloga
—1 0 zapri
- Sifra Naziv (1 Naziv (2) ME |zaloga Nabavna  |Veleprodajna|Maloprodajffa | davkom  |n PC MC MPCD Skupina arti
fr I b leprod loprod davkor hu
_[oooonogoooo13 Pedica kos 2,000 24,00 24,00 24, 2,00000 12,00 12,00 14,64
|_10000000000015 Moka a 500,000 100,00 150,00 409,84 500,00 0,20000 0,30 0,82 1,00
0000000000016 sladkor ] 50,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00000 0,00 0,00 0,00 P
0000000000020 LeZaj kos 1,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00000 0,00 0,00 0,00
|_|0000000000021 kovina kos 102,000 99,96 99,96 100,33 122,40 0,88000 0,98 0,98 1,20
_|oooonogonooz4 Nedefiski dnevrik kos 7,000 18,20 1,20 26,20 27,51 2,60000 2,60 3,74 3,93
_|oooonogonoozz Hruska ko 1,000 0,95 1,50 1,5 190 095000 1,50 1,56 130
0000000000028 Jaboka kg 10,000 8,00 12,00 15,57 19,00 0,50000 L2 1,56 1,90
Dloooooooooooos [l kg 5,000 9,20 10,00 Iy 54000 2,00 2,00 2,44
778,000 566,63 624,38 774, v
< >
Skrbnik joo1

Zaradi zaokroZitev podatkov po posameznih dokumentih je dovoliena minimalna razlika med Stanjem zaloge

in znesku v Evidenci o nabavi in prodaji TDR!

V primeru, da ene od kontrol ne izvedete uspesno predlagamo, da se povezete s SAOP! Omenjene
kontrole lahko izvedete tudi ko se ne pripravljate na inventuro ali nekaj dni pred inventuro (da se

terminsko uskladimo) in nato izvedete Se tik pred pripravo inventure.
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Priprava inventure

Pripravo izvedemo po predhodni kontroli na meniju Knjizenje — Inventure.

Q Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik

Knjizenje - h Sifranti ~ lzpist = Pripomodcki = Mastavitve = Porodila = Zapn

Prejem

Megotovinska prodaja
Gotovinska prodaja
Predracuni
Predprejemi

lzdajnice

Inventure

Sestavnice

Darilni boni

Odpre se preglednica, kjer za tekoce leto dolo¢imo poslovalnico na kateri bomo pripravili inventuro.

Inventuro izvajamo za vsako poslovalnico posebe;j.

g Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik — O X
| = g i l.‘:"

Ly 2020 - Artikel I I
Poslovalnica |1 | Prodajalnica Serija | I
Popravljalecl\ Q. |50 :” [~ vsi zapisi [ B
|5tevika  [Datum |vrednostno blago|status |patum statusa | + Popr |vnas A
| r
v
< >
0 . B = (0 zapri
Skrbnik 001
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Vnos nove inventure

Nadaljujemo preko gumba Vnesi zapis (Insert) inesi 2apis | Odpre se nam nastavitveno okno za pripravo

inventure.

ﬂ Saop Trgovina na drobno - vnos [DEMO] - Predstavi.. — O X
Bah®
Datum inventure |05.11.2020
[¥ Priprava popisne liste s knjiznim stanjem:
[~ Brez popisnih kolidin
[ Inventura vrednostnega blaga
[ vsi konsignant
| Vvsi dobavitelji
Sifra artikla od | | do | ol
Sifra skupine od | o] do | o]
Klasifikacijska ifra od | | do | -l
§ifra oddelka od | | do | -l
Opomba
¥ opusti Potrdi
Skrbnik 001

Okno prikazuje nov vnos inventure, za izbrano leto ter poslovalnico, z naslednjimi nastavitvenimi podatki:

- Datum inventure — Program ponudi tekoci datum, vendar ga lahko spremenimo. Datum je
klju¢nega pomena pri zajemu podatkov iz prometa. Na ta datum se izvaja osvezitev knjiznega stanja
inventure in pripravi dokument inventurnih razlik v negotovinsko prodajo ter zabelezi v trgovsko
evidenco.

- Priprava popisne liste s knjiznim stanjem — Pri pripravi inventure predlagamo, da se kljukice ne
izbere. Na ta nacin se popisne liste ne pripravijo, ampak moramo vse vnasati glede na popis. V
kolikor bi izbrali kljukico, se nam avtomatsko pripravi popisna lista s knjiznim stanjem. Pri popisu
moramo artikel po artikel iskati na popisnem listu ter preko popravljanja vnasati inventurne razlike

— gre za pocasnejsi vnos, ki ni primeren pri uporabi terminala ali Citalca pri popisu dejanskega stanja.
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- Brez popisnih kolicin — Kljukica je aktivha samo, kadar imamo izbrano prejSnjo opcijo 'Priprava
popisne liste s knjiznim stanjem'. V kolikor jo potrdimo, nam program pripravi popisno listo s
knjiznim stanjem, na katerem so vse popisne koli¢ine postavljene na 0 (nic).

- Inventura vrednostnega blaga — Kljukica omogoca pripravo vrednostne inventure. Za koli¢insko
inventuro kljukice ne sme biti!

- Vsi konsignanti — V kolikor je kljukica izbrana, se v knjizno stanje pripravijo vsi artikli, ne glede na
to, kaj je vneseno na artiklu v polje konsignant.

- Konsignant - V kolikor izberemo konsignanta se v knjizno stanje pripravijo samo artikli, ki imajo v
Sifrantu artiklov dolo¢enega izbranega konsignanta.

- Vsi dobavitelji — V kolikor je kljukica izbrana, se v knjizno stanje pripravijo vsi artikli, ne glede na
to, kaj je vneseno na artiklu v polje dobavitelj.

- Dobavitelj - V kolikor izberemo dobavitelja se v knjizno stanje pripravijo samo artikli, ki imajo v
Sifrantu artiklov doloc¢enega izbranega dobavitelja.

- Od do Sifra artikla — Deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo, se v knjizno stanje pripravijo
samo artikli, ki odgovarjajo temu razponu Sifer artiklov.

- Od do skupine — Deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo, se v knjizno stanje pripravijo samo
artikli, ki odgovarjajo temu razponu Sifer skupin artiklov.

- 0d do klasifikacije — Deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo, se v knjizno stanje pripravijo
samo artikli, ki odgovarjajo temu razponu Sifer klasifikacij artiklov.

- 0Od do oddelka — Deluje kot vsi filtri in v kolikor ga izpolnimo, se v knjizno stanje pripravijo samo
artikli, ki odgovarjajo temu razponu Sifer oddelkov artiklov.

- Opomba - Poljubno besedilo, za interne potrebe, ki ne vpliva na knjizenje inventure.

Odpre se okno pripravljene inventure, ki ga preko gumba Potrdi potrdimo. S tem se v preglednici inventur

pojavi nova inventura s statusom Pripravljen (¢rno obarvana).
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Kontrola pravilnosti priprave inventure

& Zhii R,

knjiznem stanju morajo biti enake vrednosti kot so v izpisu stanja zalog pri enakih nastavitvenih parametrih.

Na preglednici inventur lahko naredimo hitro kontrolo pravilnosti priprave preko gumba Zbiri

Kontrolo izvajamo na Maloprodajni vrednosti z DDV ter na nabavni vrednosti.

Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik

Poslovalnica 1 Proc

Vrednoteno po maloprodajnih cenah

Knjiina vrednost zaloge: 916,33

Inventurni viski: 0,00
Inventurni manjki: 0,00

Razlika: 0,00

Dejanska vrednost zaloge: 916,33

Vrednoteno po zadnjih nabavnih cenah

Knjiina vrednost zaloge: 530,63

Inventurni vidki: 0,00

Inventurni mangki; 0,00

Razlika: 0,00

Dejanska vrednost zaloge: 530,63
Skrbnik 001

Zaradi zaokroZitev podatkov po posameznih dokumentih je dovoliena minimalna razlika med Stanjem zaloge

in znesku v Evidenci o nabavi in prodaji TDR, kar se odraza tudi v Knjizni vrednosti zaloge po maloprodajnih
cenah z DDV!

Izpis inventurnih list

Na preglednici inventur je preko spodnjega gumba Tiskaj omogocen izpis inventurnih list za izvajanje
roCnega/papirnatega popisa (v kolikor popis izvajate izklju¢no s terminalom oziroma direktnim vnosom,

tisk tega ni potreben).

Reaultat |4

Rezultat inventure

Rezultat inventure MSP
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Odpre se nastavitveno okno z naslednjimi nastavitvenimi parametri:

E SAQP Trgovina na drobno - tiskanje - Podjetje - Tr.. X
Inve SAR=1

Razvritanje ||:n:| gifri artikla -

[v Prikaz knjizne kolidine!

[¥ Prikaz vrstic brez knjifne zaloge

[w  Prikaz neaktivnih artidov z zalogo 0
[ Prikaz &rine Sifre

Naziv liste |

¥ Opusti " Tiskaj
Skrbnik 006

- Razvriéanje — Na izpisu omogoca nara$éajoco razvrstitev po naslednjih podatkih: Sifri artikla,
Nazivu artikla, Skupini artikla, Klasifikaciji artikla ali Crtni &ifri.

- Prikaz knjizne kolic¢ine — Na izpisu popisnega lista je vidna koli¢ina knjiznega stanja v zalogi pred
vhosom popisa.

- Prikaz vrstic brez knjizne zaloge - Na popisni listi se bodo izpisali tudi artikli, katerih trenutno ni
na zalogi.

- Prikaz neaktivnih artiklov z zalogo 0 - Na popisni listi se bodo izpisali tudi neaktivni artikli, katerih
zaloga je 0.

- Prikaz crtne Sifre — Na izpisu liste se prikaze podatek crtna Sifra iz Sifranta artiklov.

- Naziv liste - V kolikor navedemo vsebino v polje, se le-ta izpiSe na inventurno listo zgoraj.

Preko gumba tiskaj je omogocen izpis. Pred izpisom lahko na predogledu preverimo kaj se bo tiskalo in

koliko je potrebnih strani za tisk.
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INVENTURNA LISTA stevilka: 6/2020

Poslovalnica: 1 Prodajalnica Datum inventure: 05.11.2020
Konsignant:

| SIFRA IN NAZIV ARTIKLA SERIJA KNJ.KOLICINA ME DEJ.KOLICINA|
0000000000001 PiSkoti 31,000 kos .
0000000000003 Kozarec 0,2 L 13.000  kos _
0000000000007 Slane paltke 41,000  kos o
0000000000012 Cips - 7,000 kos .
0000000000013 Petica ABC123 1,000  kos _
0000000000013 Pefica DEF456 1,000 kos —_
0000000000015 Moka - 488,000 g _
0000000000016 sladkor 50,000 g _
0000000000020 Leig 1,000 kos _
0000000000021 kovina 102,000 kos _
0000000000024 Nedeljski dnev nik 7,000 kos _
0000000000027 HruSka 1,000 kg _
0000000000028 Jabolko 10,000 kg _
0000000000029 jagoda 5000 kg

Pri popisu stanja v inventuro moramo na pripravljeni inventuri vnesti popisno listo, na katero bomo vnasali

popisno stanje artiklov ro¢no ali s pomocjo terminala.

Popisna lista lahko nastane avtomatsko s pripravo inventure (glede na nastavitev). V vecini primerov
priprave inventure pa se popisne liste ne tvorijo in jih moramo vnesti sami. Ena inventura ima lahko
neomejeno Stevilo popisnih list.

Najprej inventuro oznacimo in izberemo popravi zapis. Nato nadaljujemo na drugi zavihek inventure -

Popisne liste.

Vnos nove popisne liste

Vnos popisa inventure
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g Saop Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni uporab.. — O *

Inventura 2020 / 6 g -
Za poslovalnico 1 Prodajalnica

SJIUEHDI Pop‘um:!‘uhel
Artiel | M4 b M |2 wla

Stevilka |Referent Naziv Datum vnosa Status A

ripravijen 09.11.2020 09:0

05.11. 2020 Pripravijen

T zbiri B Rewtat & Tiskaj ¥ Opusti Potrdi
Skrbnik 001 | P

Preko vnesi vrstico odpremo novo popisno listo.

E Saop Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni uporab.. — O X
Inventura 2020 / 6 g w B

Za poslovalnico 1 Prodajalnica

Stanje:

Splodno  Popisne liste |

Articel [ =] Wd M| @@

1/0000004 Tina

T Zbiri B Rezutst ShTiskaj ¥ Opusti o Potrdi
Skrbnik po1 | .

Na popisni listi lahko doloc¢imo referenta (kdo je popisoval). V Opombo pa lahko zabelezimo kaj smo na

tej popisni listi popisali.
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Popisna lista 202
Popisna lista

g:loﬁnol Vrstice l

Datum [05.11.2020 -
Referent 0000004  ---| Tina

'ﬁ Saocp Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni upora...

W

B ®

Opomba |Popis regala 33

= Zhiri Rezultat

< Opusti

+ Potrdi

Skrbnik

001

Popisnih list je lahko vecC. Vsi popisani podatki se na nivoju inventure sestejejo v dejansko stanje.

Vnos vrstic popisne liste

Sistem omogoca dva nacina rocnega vnosa dejanskega stanja ter vnos s pomocjo ro¢nega terminala.

Vnos s pomocgjo vrsticnega vnosa

Gre za hitrejsi nacin vnosa in temu primerno je vidnih manj informacij o stanju. V preglednici vrstic popisne

liste, imajo posamezni stolpci oznako rumenega svincnika I::F Ta predstavlja moznost neposrednega

vnosa podatkov preko preglednice. Ob vnosu podatkov v vrstice se posamezen zapis potrdi s preskokom

v naslednjo vrstico, s pomo¢jo smerne puscice na tipkovnici navzdol .

Sifre lahko vnasamo rocno, iz inventurne liste ali neposredno s Citalcem v polje artikel. Nato izpolnimo Se

ostale potrebne podatke: serija, koli¢ina oz. v primeru uporabe ¢rtne Sifre pretvornika, izpolnimo koli¢ino

pretvornika, ki ustrezno preracuna koli¢ino popisa.
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W 5a0p Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni uporabnik - O x
Popisna lista 2020 / 6 / hax@E®
Popisna lista
Splogno  Vrstice |
Artikel Uredipo [zaporedna Stevika [EIE )
Vrstica ] _J Sifra artika [Naziv |Na1iv 2 Knjizna kohﬁnal _# Koliéina Jr’E IRaﬂika Jélfra za primerjavo | FsA
| 6 0000000000013 Pelica 1,000 1,000 kos 0,000 DEF4
l 7 0000000000015 Moka 488,000 50‘:‘ED 0,000 E
_| 8 0000000000016 sladkor 50,000 50,000 g 0,000
| 9 /0000000000020 LeZaj 1,000 1,000 kos 0,000
| 10 0000000000021 kovina 102,000 102,000 kos 0,000
| 11 0000000000024 Nedeljski dnevnik 7,000 7,000 kos 0,000
_| 12/0000000000027 Hruska 1,000 1,000 kg 0,000
| 13 /0000000000028 Jabolko 10,000 10,000 kg 0,000
14/0000000000029 jagoda 5,000 5,000 kg 0,000
— v
< >
£ zoii B rezultat X Opust o Potrdi
Skrbnik 001

Vnos s pomocjo vhosnega okna

Na posamezni popisni listi lahko vrstice artiklov vnasamo preko Vnesi vrstico =l Odpre se nam okno za

vnos podatkov.

j Saop Trgovina na drobno - vnos [DEMQO] - Predstavitveni uporabnik - X
Popisna lista 2020 / 6 | = N

Crina &ifra
Sifra artikda [0000000000001 ws] PEkoti

Serija |- |
Koli¢ina pretvornika
Kolicina lﬁ kos
MPeemazODV | 27 ]
Nabavna cena lﬁ

Aktivnost: Da

Knjizna koliéina Dejanska kolidina Razika
Artikel 31,000 31,000 0,000
Serija
hzapi X opust Kniid
Skrbnik 001

Vnosno okno omogoca vnos artikla rocno ali s ¢italcem. Po izboru se nam prikazejo podatki in dosedanje
stanje popisa artikla ter dosedanje odstopanje brez trenutne kolicine, ki Se ni potrjena. Po potrditvi na

gumb Knjizi ali Alt+K se okno izprazni za naslednji vnos.

Vnos s pomocjo praznjenja terminala

Vnos popisnih vrstic lahko izvedemo tudi preko gumba Uvoz iz RT B . Odpre se nam ze poznano okno

za uvoz podatkov, ki smo jih spraznili iz prenosnega terminala.
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@ saop

g Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik
Uvoz iz roénega terminal

Roéni terminal |DENSO BHT

Ime datoteke s podatki |C:\herrn'r|a|\pad<1.dat
¥ Koii

- O ><‘
won e
2

Mapa za kopijo |C:\terminal\arhiv

ol

¥ Opust " Potrdi

Skrbnik 001

Po potrditvi sistem za prebrane podatke odpre dnevnik prenosa. Predlagamo, da si dnevnik natisnete, v

kolikor prenos ni bil v celoti uspesno izveden.

Iskanje kje je bil kaksen artikel popisan

Na inventuri lahko en artikel popiSemo veckrat (na vec popisnih listah). Temu je namenjen filter za iskanje

dolocenega artikla na nivoju popisnih list.

g Saop Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni upora...

Inventura 2020 / 6

Za poslovalnico 1 Prodajalnica

— O *
“-'?’EEI'-A’EZ'IQ

Splono  Popisne ite |

Artikel [0000000000001 -+ i 4 b M

10000004 Tina 05.11.2020

Status ~

Pripravijen

E Zbiri Rezultat S Tiskaj

* Opusti 4/ Potrdi

Skrbnik 001

Preglednica prikaze samo popisne liste, ki vsebujejo izbran artikel.

Ravno tako je iskanje izbranega artikla omogoceno na nivoju popisne liste, v zavihku Vrstice.
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S Saop Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni upora.. — O X
Popisna lista 2020 / 6 / 1 P wo®e
Popisna lista
Splogno  Vrstice |
articelff0o00000000001 -] Uredipo [Zzporedna stevika ~| & [ B 7
Vrstica  Sifra artida Naziv [Nazv (2) ~
3 10000000000001 Pigkoti
W
< >
= zbin B Rewitat X opusti o Potrd
Skrbnik ﬁ1 Y

V preglednici se pojavijo samo vrstice z izbrano $ifro artikla.

Tisk posamezne popisne liste

Ko smo na posamezni popisni listi imamo moznost tiska popisne liste spodaj preko gumba Tiskaj.

3 Saop Trgovina na drobno - sprememba [DEMO] - Predstavitveni upora... — O X
Inventura 2020 / 6 .4 -

Za poslovalnico 1 Prodajalnica

Stanje:
Sploino  Popisne liste |

aied [ Md M 2@

Stevika [Referent  |Naziv Datum vnosa  |Status ~
1/0000004 Tina 05.11.2020 Pripravijen

£ Zbiri B Reaultat | & Diskaj > Opusti v Potrdi
Skrbnik o1 | 4

Izpis vsebuje popisno in knjizno stanje artiklov ter popisne liste.
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@ saop

Hitri pregled rezultata inventure

Sistem omogoca takojsSen pregled popisanega stanja, brez dodatne obdelave na popisni listi, na inventuri

ali preglednici inventur.

Pregled preko gumba Zbiri

Gumb Zbiri & Zhi prikaZze vrednostne podatke inventurnih razlik in novega dejanskega stanja, po

maloprodajni ceni z DDV ter zadnji nabavni ceni.

Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik X
Zbirni podatki o inve o

Poslovalnica 1 P

[ Vrednoteno po maloprodajnih cenah

Knjizna vrednost zaloge: 916,33
Inventurni viski: 12,00
Inventurni manjki: 0,00

Razlika: 12,00

Dejanska vrednost zaloge: 928,33

Vrednoteno po zadnjih nabavnih cenah

Knjizna vrednost zaloge: 530,63

Inventurni viski: 2,40

Inventurni manjki; 0,00

Razlika: 2,90

Dejanska vrednost zaloge: 533,03
Skrbnik 001

Pregled stanja preko gumba Rezultat

Gumb rezultat izl prikazuje knjizno in dejansko stanje ter razlike inventure, tako v enotah mere,
kot v vrednostih. Preko te preglednice najhitreje, s poljubnim razvrs¢anjem in dodatnimi filtri, preverite

inventurna odstopanja ali najdete morebitne artikle, ki ste jih med popisom pozabili popisati.
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g Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik - O X
Rezultat inventure 2020 / 6 z dne 05.11.2020 Iy B 5tk @
Poslovalnica 1 Prodajalnica
Radika kol " | 7 vei z2pisi
Artikel INazw IME IKn)ina kcﬂia'mIDejanska kolicing| & Razika k...|visek Manjko IKn]zna vred'msr]DeJanska vrednns!IMaloproda]na cena]Sema A
»[0000000000015 Moka g 438,000 500,000 w 12,00 0,00 483,00 500,00 1,00000 -
_|0000000000016 sladkor g 50,000 50,000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00000 -
_|0000000000020 Lefaj kos 1,000 1,000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00000 -
_|ooooooooo0021 kovina kos 102,000 102,000 0,000 0,00 0,00 122,40 122,40 1,20000 -
_|0000000000022 kroglice kos 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00000 -
_|0000000000024 Nedeljski dnevnik kos 7,000 7,000 0,000 0,00 0,00 27,51 27,51 3,93000 -
_|0ooooooooo027 Hruska kg 1,000 1,000 0,000 0,00 0,00 1,90 1,90 1,90000 -
__|0000000000028 Jabolko kg 10,000 10,000 0,000 0,00 0,00 15,00 19,00 1,90000 -
| |0000000000029 jagoda kg 5,000 5,000 0,000 0,00 0,00 12,20 12,20 2,44000 -
_ |0000000000001 Piskoti kos 31,000 31,000 0,000 0,00 0,00 83,70 83,70 2,70000 -
_|0oo0000000002 Sok kos 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 2,44000 -
__|0000000000003 Kozarec0,2L  kos 13,000 13,000 0,000 0,00 0,00 48,49 48,49 3,73000 -
0000000000004 Mineralna voda kos 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,95000 -
_|0000000000005 Banane kos 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 1,27000 -
__|0000000000006 Cokolada kos 0,000 0,000 0,000 0,00 0,00 0,00 0,00 0,00000 -
_|oooooooooooo7 Slane paldke  kos 41,000 41,000 0,000 0,00 0,00 34,85 34,85 0,85000 -
0000000000012 Cips kos 7,000 7,000 0,000 0,00 0,00 43,00 43,00 7,00000 - v
< >
19 ) zapri

Skrbnik 1001

Prenos podatkov v datoteko

Preglednica preko desnega klika, s pomo¢jo Carovnika za izvoz podatkov omogoca prenos podatkov v

razne datoteke.

[ —— - S i ma m e s )

Privzeto

Izbira stolpcev

Carovnik za izvoz podatkov ...

lzvoz v Excel
Kopiraj celico Ctrl+C
Kopiraj vrstico Ctrl+Alt+C

Stevilo prikazanih zapisov

Shrani kolone/dodatne filtre

Uporaba posebnega filtra po lastni izbiri

Preglednica ima za lazje obvladovanje v vrstici iskanja lupo q, ki na desni miskin klik omogoca dodatne

Y-
nastavitve kriterijev. Ob uporabi omenjenega filtra se lupa spremeni v sito .

Pregled rezultata na predogled ali izpis zacasnega rezultata

Na preglednici inventur lahko preko spodnjega gumba Tiskaj natisnete trenutni/zacasni rezultat inventure

ali pa ga samo preverite preko predogleda.
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Rezultat inventure MSP

Tiskanje zacasnega rezultata odsvetujemo, saj se ob morebitnih dodajanjih ali spreminjanjih popisa

rezultati inventure spreminjajo. Predlagamo, da se rezultat natisne, ko z inventuro zakljuc¢imo.

Vnos popravkov knjiznega stanja in osvezitev inventure

Ko je inventura pripravljena se vsakrsno knjizenje prometa (prejemi, spremembe cen, vracila, prodaja) v
knjiznem stanju inventure ne upoSteva brez ro¢nega zagona obdelave — Osvezitev knjiznega stanja

inventure.
Popravek knjiznega stanja inventure
V kolikor Zelimo popraviti knjizno stanje inventure je potrebno narediti ustrezne dokumente v knjizenju.

Primer: menjave enakovrednih artiklov med razlicnimi Siframi. Te dokumente lahko naredite na strani

prejema ali na strani izdaje, pomembno je le, da so dokumenti datirani na datum pred datumom inventure.

Osvezitev knjiznega stanja inventure

Osvezitev ni potrebna v kolikor od priprave inventure dalje v prometu nic vec¢ ne knjizimo ker bi zeleli, da
se uposteva na inventuri!

Na glavnem meniju med pripomocki izberemo obdelavo Osvezitev knjizenega stanja inventure.
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Pripomodki » | Mastavitve ~ Poroéila = Zapri

Odklepanje tabel
Odklepanje racunov
Odklepanje dobavnic
Pregled knjizenja v M5P

Usklajevanje prometa

Polnjenje prodajnih cenikov

Osvefitev knjiznega stanja inventure

Odpre se preglednica inventur izbranega leta in poslovalnice, ki imajo status Pripravljen.

g Sacp Trgovina na drobno [DEMQ] - Predstavitveni uporabnik — O >
Osveiitev knjiZnega stanja invents I rﬁ| By B | o 3
Leta IZOZO vl I Poslovalnica |1 | I’odajalnica
Stevika | Q, |50 :,'| I~ vsi zapisi ‘ I @I
"
509,11,2020 Pripravljen
4/08.06,2020 Pripravljen
3/08.06,2020 Pripravijen
108.06,2020 Pripravljen
]
& 0 Zapri
Skrbnik o1 | A

&

Za izbrano inventuro izberemo ikono popravi zapis in odpre se okno inventure.
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W SAOP Trgovina na drobno — O >

Osvezitev knjiznega stanja g -
Za poslovalnico 1 Prodaja

v ) - ripraviien 09, 11,2020 14:19

Datum |'39. 11,2020 vI

I~ Inventura vrednostnega blaga
¥ vsi konsignanti
¥ vsi dobaviteli

Konsignant
Dobavitelj

Od artikla 0000000000001 do 0000000000001

0Od skupine artikla do

Od Kasifkadiske Sifre do

Od oddelka do

Opomba [
@ zapri  + Potrdi
Skrbnik foo1 | i
Na gumb potrdi nas sistem opozori:
Pozor pd

! Osvefitev knjiznega stanja inventure! Nadaljujem?
;o

S potrditvijo na gumb Da se izvede osvezitev knjiznega stanja inventure ter preracun inventurnih razlik
glede na ze popisano dejansko stanje. Obdelava ne spreminja podatkov vnosa na popisne liste
inventure!

Inventura je po uspesnem zakljucku osvezena in lahko se vrnemo na inventuro ter preverjamo nove

rezultate inventure.

SAQP Trgovina na drobno >

Osvetitev knjiznega stanja inventure uspeino koncano!
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@ saop

POMEMBNO!

V kolikor se ob osvezitvi inventure odpre dnevnik osvezitve inventure z napakami, predlagam, da si

to obvestilo izpisete in javljene teZave odpravite.

Knjizenje inventurnih razlik

Ko smo Ze vse popisali, uredili viske in manjke, popravili morebitne napake vnosa in se z rezultatom

dejanskega stanja koli¢insko in vrednostno strinjamo, predlagamo ponovno pripravo dodatnega arhiva

podatkov.

Knjizenje inventure - na preglednici inventur

Po knjizenju, inventure ni ve¢ mogoce spreminjati, omogocen je samo pregled in izpis.

Inventuro knjizimo na preglednici inventur preko spodnjega gumba Knjizi.

g Saop Trgovina na drobno [DEMO] - Predstavitveni uporabnik O X
Iventure h
Leto |2020 - Artikel
Poslovalnica |1 --| Prodajalnica Serija
Stevila | Q [50 = 1 vsizapisi B B
a Stevika |Datum Vrednostno blago]status lDab.Im statusa ]Pomavljaler. IVna: ~
L 6 r Pripravijen 09.11.2020 09:04:23 |Skrbnik Skrb
| 5 09.11.2020 r Pripravijen 09.11.2020 09:04:08 | Skrbnik Skrb
1 4/08.06.2020 I Pripravijen 08.06.2020 15:16:18 |Skrbnik Skrb
_ 3/08.06.2020 r Pripravijen 08.06.2020 15:01:10 |Skrbnik Skrb
| 2|08.06.2020 r Knjizen 08.06,2020 15:13:48 |Skrbnik Skrb
| | 1/08.06.2020 r Pripravijen 08.06.2020 14:56:58 Skrbnik Skrb
v
< >
6 X Zbiri Rezultat ¢S Tiskaj Knjifi 0 zapri
Skrbnik 001

Odpre se okno za nastavitev parametrov za prenos inventurnih razlik v negotovinsko prodajo.
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w Saop Trgovina na drobno - O x
Knjizenje 2 =
Vrsta prometa - vigki I «««| Inventura
Vrsta prometa - manjki |I =es| Inventura

Datum |05.11.2020 =

Dokument [[nv.ra zlike 2020

Opomba |

[V Preveri zalogo

X Opusti " Potrdi

Skrbnik 001

Vrsta prometa - viski — Izberemo vrsto prometa tipa | — Inventura za pripravo dokumenta v negotovinski
prodaiji, kjer se bodo vpisali vsi viski inventure.

Vrsta prometa - manjki — Izberemo vrsto prometa tipa | — Inventura za pripravo dokumenta v negotovinski
prodaji, kjer se bodo vpisali vsi manjki inventure (obe vrsti prometa sta lahko enaki).

Datum - Predlaga se datum inventure, ob enem je to datum dokumenta v Evidenci o nakupu in prodaji.
Dokument — Poljubno lahko v polje navedemo besedilo, ki se prenese v negotovinsko prodajo.

Opomba - Poljubno besedilo, ki se prenese na opombo v promet.

Preveri zalogo — Ob knjizenju preveri zalogo.

V primeru popisanih neaktivnih artiklov se sre¢amo z opozorilom, ko lahko nadaljujemo ali ne glede na

naso odlocitev. Ce prekinemo se vrnemo korak nazaj in lahko Se urejamo inventuro.

Potrdi *

V rezultatu inventure obstajajo pozicije z neaktivnimi artikli, kateri imajo vigke ali manjke.
{ s 4 Pri knjizenju tega rezultata inventure bi to pomenilo spremembo zaloge neaktivnih artiklov.
B Potrdite nadaljevanje knjizenja rezultata inventure,

Ce pa neaktivnih artiklov ni, pa nam program javi, da je knjiZenje inventurnih razlik pripravljeno in

nadaljujemo preko gumba V redu.
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Informacija >

— e . . . - . .
Al Knjizenje inventurnih razlik uspesno pripravljenc!

WY PoknjiZite nastale dokumente inventurnih razlik v negotovinski prodajil

V primeru, da se knjizenje ne izvede uspesno, se odpre dnevnik knjiZenja. Predlagam, da si ga natisnete!

Sistem nas vrne na preglednico inventur, kjer se inventura obarva v rdece in status se spremeni v Knjizen.

E Saop Trgovina na drobno [DEMQO] - Predstavitveni uporabnik - O X
B x B%% %
Leto 2020 v| Artikel | |
Poslovalnica |1 I Prodajalnica Serija | I
Ztevika | T |50 ::li‘l_\fsizmis‘ B B
4 Stevika |Datum |vrednostno blago |status |Datum statusa |Popraviialec [vnas A
L4 6 05.11.2020 r KnjiZen 09.11.2020 14:11:41 | Skrbnik Skrb
v
< >
1 E zoif Reaitat &hTskaj @l zapri
Skrbnik 001 |

Tisk dokumenta inventurnih razlik

Dokoncni tisk rezultata predlagamo, ko je inventura Ze knjizena.
Na preglednici inventur lahko, preko spodnjega gumba Tiskaj, natisnemo dokument inventurnih razlik z

nastavitvami naslednjih parametrov:
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ﬁ Saop Trgovina na drobnoe - tiskanje [DEMO] - Predstavitveni uporabnik *
Rezultat i Ran =N

Razvritanje |p0 Zifri artikla j

[~ Prikaz vrstic brez raziik

| Prikaz zbira po skupinah artiklow

|v Prikaz zbira po davkih

[v Prikaz zbira po konsignantih in davkih

Naziv liste |Rezultat 2020]

I

X Opusti " Tiskaj
Skrbnik 001

Razvrsc€anje — Omogoca narascajocCe razvrscanje, po izbranem kriteriju.

Prikaz vrstic brez razlik - V kolikor je kljukica izbrana, se izpiSejo vsi artikli iz inventure. Temu primerno je
izpis daljsi.

Prikaz zbira po skupinah artiklov — V kolikor imamo skupine na Sifrantu artiklov, je na koncu rezultata
omogocen tudi financni zbir inventurnega stanja po skupinah.

Prikaz zbira po davkih — Na koncu izpisa se izpiSe rekapitulacija inventurnih razlik po davcnih stopnjah.
Prikaz zbira po konsignantih in davkih — Na koncu izpisa se izpiSe rekapitulacija inventurnih razlik po
konsignantih in dav¢nih stopnjah.

Naziv liste — Vnesemo poljubno besedilo, ki se izpiSe v glavi dokumenta.

Izpis izvedemo preko gumba Tiskaj. Pred tiskom nam je desno zgoraj na voljo predogled izpisa.

Dokoncanje knjizenja razlik v Negotovinski prodaji

Ko je inventura v preglednici Knjizena, se knjizenje Se ni zakljucilo!

Nadaljujemo na KnjiZzenje — Negotovinska prodaja:
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Knjizenje 'l Sifranti = lzpisi ~

Prejem

Predracuni
Predprejemi
lzdajnice
Inventure

Sestavnice

Megotovinska prodaja

Gotovinska prodaja

'@ Sacp Trgovina na drobne [DEMQ] - Predstavitveni uporabnik

Pripomecki = Mastavitve = Porodi

ili

Kjer izberemo poslovalnico ter vrsto prometa, ki smo ju dolodili na knjizenju inventure.

§ Saop Trgovina na drobne [DEMO] - Predstavitveni uporabnik
Negotovinska prodaja

- o x
Bl 6%

Leto 2020 = Poslovalnica |1 =+« | Prodajalnica Artikel
Status % Vsi =) Vrsta prometa |0 =+| Inventura Serija
5bevi|ka| Q |50 ﬁ I~ Prikaz zhira [ Vsi zapisi &)
[Patum | |a.11.2020 |Stevika x|l | Analiticz B @
A Stevilka |Datum |Dckument |Znesekdobaunlce|5h’anka |Nazw stranke Referent Analitka ~
ld 5P9.11.2020 Inv.ragike, inv.5t. 6/2020 16,70/0000001 SACQP d.o.0.
|| 409, 11.2020 Inv.razlike, inv.5t. 6/2020 0,85- /0000001 SAOP d.o.o.
v
< >
2 I i & Tiskaj Kopiraj B oartiu §0 zapri
Skrbnik 1001

Na preglednici se pojavi dokument s statusom Pripravljen. Ta dokument odpremo s pomocjo ikone Popravi

zapis @ in dokument samo potrdimo na gumb Potrdi (Alt+P). Ce smo ob knjizenju inventure izbrali

razlicne vrste prometa za viske oziroma manjke, moramo sedaj ta postopek izvesti v obeh prometih.

Ob potrditvi se izvede zadnji del knjizenja in na preglednici dokument pridobi status Knjizen. Tako je

knjizenje inventure zaklju¢eno. Po potrebi dokument razlik lahko natisnemo.
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Kontrola pravilnosti knjizenja inventurnih razlik

V kolikor smo uspesno izvedli knjizenje inventurnih razlik, le to lahko preverimo na vec izpisih:

- Kontrolo predlagamo na izpisu Zaloga blaga, kjer se mora vrednost zaloge po zadnji nabavni ceni
in maloprodajni ceni z DDV ujemati z dejanskim stanjem inventure. Predlagamo tudi kontrolo
dolocene Sifre (ali se je koli¢inska sprememba pravilno upostevala).

- Kontrolo lahko izvedemo tudi na izpisu Evidence o nakupu in prodaji. Na tem mestu preverimo
ali je dokument zaveden v evidenci TDR. Na ta dan mora biti v evidenci stanje usklajeno po

maloprodajni ceni z DDV na dejansko stanje inventure.

Zaradi zaokroZitev podatkov po posameznih dokumentih je dovoliena minimalna razlika med Stanjem zaloge

in znesku v Evidenci o nabavi in prodaji TDR!

Sempeter pri Gorici, 10.11.2020 SAOP d.o.o.
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