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Čarovnik uvoza podatkov 

V nekaterih procesih SAOP iCentra je možen uvoz podatkov iz zunanjih virov s pomočjo Čarovnika uvoza 

podatkov. Podatki so lahko shranjeni v datotekah različnih oblik – najpogosteje v tekstovni ali MS Excel 

obliki. Poleg samega uvoza podatkov iz različnih datotek nam Čarovnik uvoza podatkov omogoča tudi 

upravljanje s specifikacijami. Za vsak vir podatkov, ki jih uvažamo, enkrat opišemo strukturo podatkovnega 

vira ter jo shranimo za kasnejšo uporabo. Ko kasneje želimo uvoziti podatke, samo izberemo datoteko s 

podatki in specifikacijo, ki opisuje strukturo podatkovnega vira ter uvozimo podatke. 

Običajno mesta, kjer lahko uporabljamo čarovnik za uvoz podatkov, prepoznamo po ikoni . Ob 

zagonu se odpre okno za uvoz podatkov s pomočjo čarovnika. 

 

 

 

Okna so prilagojena konkretnemu uvozu vsa pa vsebujejo pa običajno naslednje dele: 

• Ikono  za upravljanje s specifikacijami uvoza 
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• Vnosna polja za nastavitev uvoza, ki so prilagojena konkretnemu uvozu. Obvezna sestavina sta polji 

za izbor specifikacije uvoza in polno ime datoteke s podatki za uvoz. Poleg polja z imenom 

datoteke, se nahaja gumb , ki postane aktivna ob izboru specifikacije in imena datoteke. 

• Preglednica z uvoženimi podatki, ki omogoča predogled podatkov, ki jih uvažamo v SAOP iCenter. 

Uvoz podatkov s pomočjo čarovnika 

 

Po izbrani specifikaciji in vnesenem imenu datoteke s podatki za uvoz zaženemo uvoz s pomočjo gumba 

Uvoz ( ). Najprej se nam odpre okno, na katerem so na prvem zavihku prikazani podatki iz 

podatkovnega vira 

 

, 

 

na drugem pa protokol uvoza 
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, 

 

kjer so prikazane tudi morebitne formalne napake na vrsticah podatkovnega vira. 

Opomba: Če je izbrana specifikacija, ki je še shranjena v obliki preteklih verzij čarovnika uvoza SAOP iCentra, 

se v ozadju izvede pretvorba specifikacije v novo obliko. Ker lahko pri pretvorbi pride do neskladij, 

nas čarovnik uvoza pelje skozi korake za vnos/spremembo specifikacije. Ob zaključku se 

specifikacija shrani v obliki trenutne verzije čarovnika uvoza SAOP iCentra. 

Z gumboma  /  lahko na oknih za vnos specifikacije dodatno preoblikujemo specifikacijo 

uvoza. To preoblikovanje specifikacije velja začasno – samo za ta uvoz.  

Z gumbom  razveljavimo postopek uvoza podatkov s pomočjo čarovnika. 

Z gumbom   se podatki iz čarovnika za uvoz podatkov uvozijo v preglednico za predogled 

podatkov  
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. 

 

Podatki na tej preglednici tudi obdelani v skladu s pravili posameznega uvoza podatkov. Pri nekaterih 

uvozih je v skladu s pravili možna tu tudi delno dopolnjevanje uvoženih podatkov. 

S pomočjo gumba  potrdimo uvoz podatkov in podatki se v skladu s pravili trajno uvozijo v 

podatkovne baze.  

S pomočjo gumba  zapustimo uvoz podatkov brez uvoza v podatkovne baze. 

Upravljanje s specifikacijami uvoza 

Upravljanje s specifikacijami zaženemo z izborom . Z izborom puščice se nam opre okno s 

preglednico specifikacij. 
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Če želimo samo spremeniti ime specifikacije, izberemo v preglednici ime, ki ga želimo spremeniti in 

vtipkamo novo. 

S pomočjo ikon na vrhu preglednice lahko dodajamo novo specifikacijo, spreminjamo obstoječo ali 

brišemo obstoječo specifikacijo. Poleg tega lahko na preglednici specifikacij tudi izvozimo ali uvozimo 

specifikacijo. 

Vnos specifikacije uvoza 

Vnos oz. sprememba specifikacije poteka s pomočjo čarovnika v 4 korakih. 

1. korak – izbor oblike datoteke 

V prvem koraku izberemo obliko v kateri so shranjeni podatki, ki jih želimo uvažati s pomočjo čarovnika.  

 

 

 

Izbiramo lahko med raznimi tabelami (MS Office, Open Office, ...), besedilnimi datotekam (podatki fiksnega 

formata ali ločeni z ločilom), XML datoteke, DBF ali MS Access podatkovne baze. 



 

29.8.2018 Čarovnik uvoza podatkov - 6. 

 

2. korak – povezovanje podatkov 

V drugem koraku povežemo podatke iz izvorne datoteke s stolpci v preglednici v katero uvažamo podatke. 

Ekran v tem koraku se različen za različne oblike izvornih podatkov. Podatki, ki jim je potrebno obvezno 

dodeliti izvor so označeni pred imenom z , ostale podatke ( ) pa  lahko povežemo ali ne. Pri vseh 

oblikah podatkov lahko tudi določimo število vrstic na začetku vhodne datoteke, ki jih želimo preskočiti. 

V nadaljevanju je opisano povezovanje podatkov za štiri najbolj pogosto uporabljene oblike podatkov. Za 

ostale tipe poteka povezovanje na podoben način. 

Besedilne datoteke fiksnega formata 

Najprej v predogledu vhodnih podatkov na desni strani okna z dvoklikom določimo meje med različnimi 

podatki. V levem delu okna nato izberemo ime podatka v ciljni preglednici in nato izberemo v predogledu 

vhodnih podatkov stolpec z vhodnimi podatki tako, da kliknemo med dve meji. 

 

 

 

Besedilne datoteke ločene z ločili 

V levem delu okna izberemo ime podatka v ciljni preglednici in nato izberemo v predogledu vhodnih 

podatkov na desni strani okna stolpec z vhodnimi podatki. 
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MS Excel 

V levem delu okna nato izberemo ime podatka v ciljni preglednici in nato v predogledu vhodnih podatkov 

na desnem delu okna izberemo obseg podatkov. Povezavo vzpostavimo s tipko <Enter>. 

 

 

 

MS Excel 2007 
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V levem delu okna izberemo ime podatka v ciljni preglednici in nato izberemo v predogledu vhodnih 

podatkov na desni strani okna stolpec z vhodnimi podatki. 

 

 

 

3. korak – določitev oblike podatkov 

V tretjem koraku določimo obliko vhodnih podatkov npr. obliko zapisa datuma, ure, decimalno ločilo, ... 

Poleg tega lahko tudi podrobneje določimo morebitno zamenjavo nizov v vhodnih podatkih po 

posameznih stolpcih ciljnih podatkov. 
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4. korak – potrditev specifikacije 

V zadnjem koraku imamo predogled uvoženih podatkov in protokol uvoza. Če želimo shraniti specifikacijo 

za uporabo pri uvozih v SAOP iCenter moramo vpisati naziv specifikacije in potrditi specifikacijo z gumbom 

<Izvedi>. 

 

 

 

Specifikacija uvoza se shrani in uvoz iz datoteke, na kateri smo definirali specifikacijo se izvede. 
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*** Navodila pripravljena z različico iCentra 2018.10.000, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila 

lahko spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-

razlicic in http://podpora.saop.si/ .  

 

Šempeter pri Gorici                                 SAOP d.o.o. 


