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Davcno potrjevanje racunov — skupno iCenter

iCenter je v celoti prilagojen glede na zakonodajo o davénem potrievanju racunov. Ker
omogoc¢amo izdajo ra¢unov iz ve€ razliénih modulov:

e Fakturiranje

e Trgovina nadrobno

e Obracun storitev

e Sociala, zdravstvo in obraéun

Navodila so skupna in veljajo kot osnova pred branjem/upos$tevanjem navodil za delo po
posameznem modulu. Poleg tega veljajo navodila tudi za Blagajnisko poslovanje v kolikor

davéno potrjujemo racune ob naknadnem placilu v gotovini.
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Verzija 6.30

Navodila so pisana z izidom verzije 6.30 konec novembra 2015 in se s popravkom verzije

dopolnjujejo skladno z objavami novosti verzij na http://help.icenter.si/sl/zgodovina-razlicic za

6.30 in dalje. Do namestitve verzije lahko poskrbite le za nove in spremenjene podatke na
vasih dosedanjih oblikah racunov. Vse ostalo od namestitve verzije dalje.

K verziji vedno names&c¢ajte Se zadnjo dopolnitev.

***Posodobitev je NUINA na vseh enotah in lokacijah — poudarek na off-line blagajnah

Trgovine na drobno!

Datumi — éasovni-ca

Pred namestitvijo verzije 6.30 si lahko uredite vase lastne oblikovane izpise.
Do 1.12.2015 lahko uredite podatke na Sifrantih:

e Blagajniki

e Poslovni prostori

e Morebitne neprimerne Sifre na Poslovalnicah, Vrstah prometa ali Knjigah

dokumentov, Ce vsebujejo prepovedane znake

¢ Namestite namensko digitalno potrdilo
Po 1.12.2015 lahko vse iz teh navodil in kar sledi navodilom po modulih
Z 2.1.2016 NUJNO VSE iz teh navodil v kolikor poslujete z gotovino in zapadete pod zakon
(ZDavPR).

*** pristop k davénemu potrjevanju racunov je lahko tudi kasneje po 2.1.2016 v kolikor tudi

kasneje pri€nete z gotovinskim poslovanjem.

Blagajniki
Sifrant blagajnikov je en skupen vsem modulom iCentra. Uporaba blagajnikov je nujna za vse
izdane raCune, saj se blagajnik navaja na racunu kot izdajatelj raCuna. I1zdajatelj raCuna je po
zakonu obvezen za vse racune, ki bi lahko bili placani v gotovini ali so plani v gotovini.
Namen podatka blagajnik na racunu je, da si FURS pridobi podatke o fizinih osebah, ki delajo
na prodajnih mestih in si tako omogoci spremljanje zaposlovanja na ¢rno (navzkrizna kontrola

z oddanimi REK obrazci).
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Obvezni podatki na blagajniku:
 Sifra — za delovanje programa
o Naziv — to se izpisuje na izdani racun in je poljubna oznaka
e Ime in priimek — za potrebe dokazovanja prisotnosti blagajnika (ime iz osebnega
dokumenta)
o Davéna Stevilka — ne izpolnjuje se pri tujcih, ki nimajo SLO davc¢ne §t. in za primere,
ko se dokazuje, da raCune izstavlja naprava brez prisotnosti osebe. V teh primerih se

na FURS sporoc¢a davcna Stevilka zavezanca (stranka uporabnik programa).

Priporocljivi podatki:
e Geslo — dolzine minimalno 4 znaki in potrditev gesla. Tako prepre¢imo, da bi druga
oseba nepooblas€eno navajala drugega sodelavca na racun.
e Operater — za primere, ko se oseba prijavlja Ze v iCenter s svojim imenom, takrat se
pravi blagajnik na racun zna sam ponuditi (velja za Fakturiranje in Trgovino na drobno).
¢ Oznaka aktivhosti — vse blagajnike, kateri niso ve¢ pri vas ali ne smejo vec izstavljat

racunov, se oznaci kot neaktivne in s tem jih ni ve€ vidnih na preglednici oz. Sifrantu.

< SAOP Sifranti - sprememba - SAOP d.o.o. — O >

Blagaijniki rl =
Sifra |1 [v Oznaka aktivnost

Maziv |Janez

Ime in priimek |Janez Bajt

Strogkovno mesto

Telefon |05 333 4000

Geslo

Potrditev gesla

Dodaten opis |

Davina Stevika [38765434

Referent (0000001  «-+| Janez Bajt
Operater |JAMEZE -« Janez Bajt

. Opusti

lanezB 00
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Kako do neaktivnih blagajnikov?

Na preglednici blagajnikov odstranimo kljukico Oznaka aktivnosti.

_Q 50 =3 [ Vsi zapisi

Varnost in pravice dostopa
Privzeto s programom je v meniju prepre€en dostop vsem operaterjem do Sifranta poslovnih
prostorov in s tem urejanja nastavitev za davCéno potrjevanje raunov. Namen je, da te

nastavitve ureja en operater, ki v organizaciji skrbi za sistem o0z. njegov namestnik. TakSnemu

operaterju je potrebno omogogiti dostop do Sifranta Poslovni prostori " 25/2¥Ni presteri

Pravice dostopa urejamo preko Aplikacijskega varnostnega sistema, kjer moramo eksplicitno
doloditi kdo ima pravice za delo. Pravice se dolo¢ajo z naslednjimi kljuci:
e SF - Poslovni prostori - samo dostop do Sifranta
e SF - Poslovni prostori, preglednica: Dodaj, Spremeni, Uvozi, lzvozi - aZuriranje
Sifranta
e SF - Poslovni prostori, preglednica: Obdelave - poSiljanje podatkov na FURS
(prijava/zaprtje)

Primer:
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= SAQOPICenter - Varnostni sistem - OB

| PrikaZi samo poohlastila trenutnega okna v Sama aktivni operaterji o 3
Operaterji l Skupine ] Clani skupgin l
Dperater)i: Pooblastila: |poslu:uvni al 0,
& MusaMNuia Petermal)) +" SF - Poslovni prostor
PE—
=I- §§, PeterPan (Peter Fan)
=% wsiuparabniki
S vse aplikacije
v 5F - Poslowni prostari

+" SF - Poslovni prostor, preglednica: Dodaj, Spremeni, Uvozi, [zvoz
+"  BF - Poslowni prostori, preglednica: Ohdelawe

Dovoljenje/Omejitev

+ & Skrhnik (Skrbnik)

Odstrani: SF - Poslovni prostori, preglednica: Obdelave
Strni vse

Razsiri vse

Tiskanje

Pravice se doloCa po uporabnikih oz. organizacijah z mozZnostjo za vse uporabnike.

POMEMBNO:
Pozorni moramo biti na to, komu se dodeli SF — Poslovni prostori, preglednica: Obdelave,

da ne bi slu¢ajno prislo do hote ali nehote posiljanja podatkov o zapiranju poslovnega prostora,

saj potem je ta Sifra poslovnega prostora neuporabna!

Postopki dalje v navodilih prikazani s primeri, ko imamo vse pravice.

Digitalno potrdilo
Namensko digitalno potrdilo pridobite po navodilih FURSa in si ga odloZite na sebi vidno mesto
npr.: na USB kljucek, namizje ali v doloeno mapo. Ko je datoteka odloena na omenjenem
podrocju, namestitev izvajate preko programa iCenter. POMEMBNO: Namestitev se izvaja na
vsaki delovni postaji (radunalniku), kjer se vnasa oz. izstavlja izdane racune! To pomeni, da
postopek izvajamo na vsaki delovni postaji loCeno.

Pridobljeno digitalno potrdilo je lahko eno. V primeru, da imate ve€ uporabnikov (ko v iCentru

izbirate med ved podietji) je potrebno za vsakega uporabnika namestiti svoje namensko

digitalno potrdilo.

Digitalno potrdilo se name§¢a na uporabnika v katerem se trenutno nahajamo.
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Postopek names¢anja:
Vstopimo v iCenter na izbranega uporabnika in na bliznjicah izberemo Sifranti ter nato Poslovni

prostori.

.
~
Moduli Bliznjice Adrninistracija
~at N
&t

Mabava/prodaja Maloprodaja  Skladis€e  Proizvo
Stranke Eliznjice

- -

Artikli

Cenik artiklov

f Maprave

[y | Fascikli

Paoslovni prostori

iskane kopie racunow za kup

Poslovni prostori

Odpre se okno, ki je razdeljeno na dva dela:
e Zgornji del — kjer izpolnimo sploSne podatke in jih lo€eno potrdimo

e Spodnji del — tabela, kjer imamo vnos/urejanje poslovnih prostorov

Splosni del za pristop k davénemu potrjevanju

Izpolniti moramo vsa polja:
e Davéno potrjevanje raéunov — s to kljukico omogo¢imo komunikacjo s FURS
streznikom
e Davéna stevilka — davCna §t. pravne osebe, zavezanca, ki izdaja racune.
e Naslov (URL) za povezovanje na IS FURS — glede na veljavno licenco iCenter se
samodejno izpolnijo pravi naslovi. Pravi naslov je:
https://blagajne.fu.gov.si:9003/vl/cash_registers .

o Certifikat — podrodje prikaza znakov prstnega odtisa certifikata. Vnos omogocen preko

pripomocka dostopnega na gumb J , ki samodejno prenese znake prstnega odtisa.
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= SAOP Sifranti - sprememba - SAOP d.o.o. - O %
v B x 6 & Bk P
~Skupni podatki
I~ Davéno potrjevanje raéunov
Davéna Stevilka
Haslov (URL j . - .
slov (URL) za el fuRe |https:/[blagajne-test fu.gov.sk9002/v1/cash_registers
Certifikat | =
Xopust v Potrdi
i | A [0z Wdbhlagm
~ &iffa| Tip poslovnega prostora|Naziv (1) [Naziv (2)_[uiica |Higna &t [Dodatek b8 Jkrai Poita |orsava [Et. katastrske obéne[5t. stavbe[St. dela | |patum zacetia|Datum konca| ~
E N Poslovalnica SAOP SempeterS AOP | c.Goriske fronts 46 Sempeter pri G, | 5290 Sempeter pri Gorici ST Odprt
= N Trgovina SAOP (2) Trg 1 Kromberk 5000 Nova Gorica st Ocprt
HE B 3pasina sM 3 0 0 0 Odprt
g A vrednostno 0 0 0 odprt
s A Tas. 0 0 0 odprt
s c Tag.a 0 0 0 odprt
PERN Testna posl. za nedov.znak odprt
v
I 717
JanezB joo1 | A

Vnos certifikata:

Ko vstopimo na gumb EI se odpre okno:

= SAOP Racunalniitve - uvoz certifikata x
Ime datoteke || |
Geslo |

Instaliraj certifikat |

Pretni odtis I

Zapri |

kijer na —| vstopimo v

raziskovalec in dolo€im ime datoteke/certifikata, ki smo ga prevzeli s spletne strani MJU po
navodilih FURSa.
Geslo — vpisemo geslo za na$ certifikat.

- — ce Instaliraj certifikat . . »
Nadaljulemo na gumb: Instaliraj certifikat ! , ki namesti certifikat na

racunalnik. V primeru, da bi Ze namestili certifikat, je ta postopek nepotreben in se samo

prebere prstni odtis.
Posebnosti pri names¢anju:
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- Lahko se med nameS€anjem pojavijo doloCena opozorila, primer:

Security Warning

¢ You are about to instzll a certificate from a certification authority (CA)
l-\ claiming to represent: S

Tax CA Test

Windows cannot validate that the certificate is actually from "Tax CA
Test". You should confirm its ongin by contacting "Tax CA Test". The
following number will assist you in this process:

Thumbprint (shal): 47DF0003 38462434 48563620 8EC147C9 2337CA4F
Warning:

If you install this root certificate, Windows will automatically trust any
certificate issued by this CA. Installing a certificate with an unconfirmed
thumbprint is a security nisk. If you click "Yes" you acknowledge this
risk,

Do you want to install this certificate?

w | ]

- Obstaja moznost, da ste v Win okolje prijavljeni z omejenimi pravicami in tega ne

bi mogli izvesti. V tem primeru se obrnete na vase skrbnike sistema.
- Ko se povezujete na oddaljeno namizje, je potrebno vedeti, da se certifikat ne

nameS€a na raCunalnik, kjer sedite ampak na raCunalnik na katerega se

povezujete.
_:——' SAOP Radunalnittve - uvoz certifikata x
Ime datoteke IC:‘n,l_Jsers‘n,janein‘n,Desktop‘n,'l'INSI—lDI]D 1238-1.pi2 |
Gesla I:::::::::
Instaliraj certifikat
Prstni odtis Ib 1def003ef24f3b608ee0bs 127 chfad 5329 5a60C
Zapri

Prikaze se nam Prstni odtis, ki predstavlja nabor znakov in z gumbom Zapri

-
= se ta nabor prenese samodejno v polje Certifikat. V primeru tezav, lahko

ta nabor znakov vnesete tudi ro€no a je potrebno paziti, da se ne naredi napake.

Tako izpolnjen splosni del potrdimo

26.11.2015 Davéno potrjevanje rac¢unov — skupno iCenter - 8.
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| r Skupni podatki

¥ Davéno potrjevanje racunov

Davéna tevilka (10001239

Naslov (URL) za povezovanje

na IS FURS |https:HbIagaine—test.fu.gov.si:g[)l)zfvl!cash_registers

Certifikat |b1def003ef24f3b608ee0b8127cbfadS3e95a6cc @ —

¥ opusti || v Potrdi

Postopek izvajamo na vseh mestih kjer te¢e iCenter — poudarjam tudi na off-line.

POMEMBNO

In potrdimo obvestilo, ker ko to naredimo povratka ve¢ ni.

Patrdi hd

5 potrditvijo te nastavitve boste pristopili v sistem davénega potrjevanja raunov in pegiljanju podatkov na 15 FURS,
Po potrditvi se nastavitev zaklene in sprememba ne bo ved moZna,

Kljukica postane siva.
Priporo€amo, da se okno zapre pred vnosom/urejanjem spodnjega del, kjer so poslovni

prostori.

Izjeme:
Le redki imate postavitev iCentra na nacin, da je en isti uporabnik/pravna oseba voden na ve¢
razli€nih uporabnikih zaradi potreb po lo€enem poslovanju mogoce preglednosti itd.. V teh

primerih je potrebno davéno potrjevanje navest na isto davéno Stevilko na vseh uporabnikih.

Spodnji del o poslovnih prostorih

Je standardna preglednica in z njo upravljamo kot z ostalimi preglednicami. Podrobno na

poglavju 'Poslovni prostor'.
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Poslovni prostor
Poslovni prostor je podatek, ki se direktno iz programa iCenter sporoca/prijavlja na FURS!
Poslovni prostor v iCentru predstavlja Sifrant Poslovalnic kar je klju¢nega pomena za pripravo
internega akta. Uporabniki, ki nimate ali niste nikoli imeli trgovine na drobno, se s tem Sifrantom
prvi¢ sreCate za vse ostale pa velja, da so se z namestitvijo verzije poslovni prostori sami

izpolnili iz obstojeCega Sifranta poslovalnic trenutnega uporabnika trgovine na drobno.
*** velja samo za obstoje¢e uporabnike Trgovine na drobno: Osnovne podatke poslovnih
prostorov/poslovalnic lahko urejamo samo na poslovnih prostorih in se v Sifrant poslovalnic

samodejno usklajuje (na strani poslovalnic je sivo in zaprto za urejanje).

Tudi ze izpolnjeni poslovni prostori so_nepopolni in nujno jih moramo opremit/dopolnit z

vsemi potrebnimi podatki preden jih posliemo na FURS, saj bi v nasprotnem prejeli zavrnitev

Pozor ot

Mapaka:
l % 5001 - Sporodilo ni v skladu s shermno XML

s strani FURS.

Pri prijavljanju poslovnih prostorov na FURS je potrebno paziti, da so loCene hiSne Stevilke in

oznake k hiSni Stevilki. Do sedaj ni bilo nujno imeti lo¢ene hiSne Stevilke in oznake. Podobno
velja za ostale podatke, ki jih ob prijavi poslovnega prostora FURS zavra€a kot neskladje z
XML shemo.

Podatki poslovnega prostora:

« Sifra — podatek, ki se ne sme ponouviti

e Tip poslovnega prostora — izbor ene od moznosti - ve€ v predavanju svetovalke

Premicni poslovni prostor (A)
Premicni poslovni prostor (B)

Tanja Urbanija ali na spletnih straneh FURS:; [Eremicni poslovni prostor (€)

o Nepremiéni prostor — tip prostora z znanim naslovom in podatki o

nepremicnini
o Premiéni prostor (A)
o Premicni prostor (B)

o Premiéni prostor (C)

26.11.2015 Davéno potrjevanje rac¢unov — skupno iCenter - 10.
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¢ Naziv — poljubno poimenovanje prodajalne oz. mesta izstavljanja raCunov
e Naziv 2.del — nadaljevanje Naziva
e Ulica — obvezen podatek za nepremicni prostor
o Hisna st. — obvezen podatek za nepremicni prostor
o Dodatek h.S. — dopolnitev hiSne Stevilke (obi¢ajno Crke ali rimske §t.)
¢ Kraj — obvezen podatek za nepremicni prostor
e Drzava - obvezen podatek
e Posta — obvezen podatek za nepremicni prostor
o St. katastrske obé&ine — obvezen podatek za nepremiéni prostor
o St. stavbe — obvezen podatek za nepremiéni prostor
o St. dela stavbe — obvezen podatek za nepremiéni prostor
o Datum zacetka — obvezen podatek
e Delovni éas — poljubno opisen podatek in se ne poSilja na FURS
e Opomba (dodaten opis za FURS) — opcijsko v kolikor Zelite FURS o ne€em seznaniti
e Status — ni mozno spreminjati. Je samo prikaz v kaksni fazi je prostor:
o Odprt — samo obstaja v Sifrantu in se za dav€no potrjevanje raunov ne more
izstavljat na ta prostor
o Prijavljen — vse pripravljeno, da se raCuni davéno potrjujejo

o Zaprt — trajno prenehanje izdaje racunov na tem prostoru

Primer:
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:;_‘ SAOP Sifranti - sprememba - SAQP d.o.o,

Poslovni prostori - Poslovalnice

- o x
e = N

Sifra Il

Status [Odprt

Tip poslovnega prostora INepremiEni poslovni prostor

Naziv |Pnslovalni:3 SADP Sempeter

Naziv 2.del |5 AOP

Ulica Ic.GoriEke fronte

Higna &t. |46

Dodatek h. &, |f

Kraj |§em|:leter pri Gorici

Driava Im Slovenija
Posta m Sempeter pri Gorici
St. katastrske obfine |—4321
5t. stavbe I—QB
St. dela stavbe I—U

Datum zafetka |14. 12,2015 -

Delovni fas Izo-nq

Opomba (dodaten opis za FURS) |Klub

* gpust ,/Entrm

lanezB ﬁ1 |

Pravilno izpolnjeni podatki o poslovnem prostoru so vidni v preglednici.

***\/ preglednici so tudi poslovni prostori Poslovalnic, ki so Neaktivne. Teh poslovalnic, se ne

prijavija, saj preko programa na te poslovalnice ni omogoceno izstavljat racune.

Prijava poslovnega prostora

Vsak poslovni prostor se v preglednici prijavlja lo¢eno. Ravno tako se vsako spremembo

sporoCa lo¢eno. Postopek lahko izvajamo veckrat na enem prostoru, saj ni omejitev (upoSteva

se samo zadnje prijavljeno stanje).

Postopek sprozimo preko desnega klika

Prijava poslovnega prostora

26.11.2015
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= SAOP Sifranti - sprememba - SAOP d.o.o. - m] x
Poslovni prostori P4 w6 & By B

~Skupni podatki

[¥ Davéno potrjevanje raéunov

Davina Stevilka [10001239

Haslov (URL) za p

vezovanle [nttps://blagajne-test fu.gov.st9002/v1 cash_registers

T
Certifikat | =]
¥ opust Potrdi
Sifra Q [0 W 4 p>|||5 Ed
[Neziv () Juiica |Higna st [podatek h.3.[kraj Poita |briava [3t. katastrske obéine[5t. stavbe|3t. dela stavbe[Status [Datum zatetka|Datum konca| ~
ica SAOP SempeteiSAOP  c.Goriske fronte |46 f Sempeter pri Gor 5230 Sempeter pri Goricl |51 4321 98 0 Odprt |14.12.2015
2 Privzeto Trg 1 Kromberk 5000 Nova Gorica s1 Odprt
3 0 0 0 Odprt
4 l Prijava poslovnega prostora I 0 0 0 Odprt
5 SPTe potornegs = 0 0 0 Odort
5 = rorme 0 0 0 Odprt
fo N Testna posl. za nedov.znak uical 123 Celje 3000 Celje-dostava sI 2300 125 2 Odprt |12.11.2015
5D N Nedovoljeni znak test II Odprt.
v
8/8
JanezB joor | A

Odpre se opozorilo:

SAOP Sifranti - SAQP d.o.a. b4

Poslovni prostori - posi

A Prijava poslovnih prostorov

Datum zafetka veljavnosti podatkay |14. 12,2015 vl

JanezB 001 |

Ter temu Se sledi opozorilo s strinjanjem:

Potrdi pod

Poslali boste podatke o prijavi/spremembi poslovnega prostora za sistem davénega potrjevanja radunov.

Me |

V primeru uspesne prijave se pojavi obvestilo:
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Pozaor 4

i Prijava poslovnega prostora uspeino koncana,

|status |Datum zacetkall
Prijavlien 14,12,2015
Odprt Status |Prijaviien

Uspesnost prijave vidimo na statusu: 0z.
Ko gre kaj narobe:

V primeru tezav s prijavo poslovnega prostora je potrebno biti pozoren, kaj nam sporoca
odgovor napake in slediti napotkom. Ko uredimo potrebno postopek prijave ponavljamo vse

do uspes$ne prijave.

Primer opozoril:

Pozor ot

Mapaka:
5001 - Sporodile ni v skladu s shemao XML

- enega ali ve€ podatkov niste pravilno izpolnili

v programu. Ustrezno izpolnite zahtevana polja.

l\a Napaka: Servis IS FURS ni aktiven.
-~ ERR: Casovna omejitev za operacijo je potekia - URL:https://blagajne-test.fu.gov.si:0002/v1/cash_reqisters - SOAPAction:/invoices/register

V priCakovanem ¢asu FURS ni vrnil odgovora in postopek ponavljamo Cez nekaj Casa.

Priporo¢ljivo, da preverite ali imate delujo€o internetno povezavo.
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Pozor u

Napaka:
- Servis IS FURS ni aktiven.

V redu

- streznik na strani FURS trenutno ne deluje.

In podobna obvestila, katera sreCate ob prijavi poslovnih prostorov ali ob potrjevanju izdanih

racunov.

Posebnost!

V kolikor kdo potrebuje imeti isto oznako poslovnega prostora v ve¢ kot enem programu, lahko
ta en poslovni prostor prijavi ve€krat iz vsakega programa posebej. Primer: naredite to v SAOP
iCentru in v SAOPnet POS-u (ali katerem koli drugem programu). Pri tem je potrebno biti
pazljiv, da se Steviléenje ne rusi, za to poskrbimo preko nastavitev 0z. oznake elektronske

naprave, ki se ne sme ponovit.

Izvoz/uvoz poslovnih prostorov in ...

Vsi uporabniki iCentra, ki imate na ve€ razli¢nih streznikih/lokacijah namescen iCenter — to ste
tudi vsi uporabniki off-line postavitev Trgovine na drobno. Morate nastavitve za davéno
poslovanje urejat na vseh lokacijah, kjer je lo€eno namesCen iCenter. Da bi se izognili
napakam in nepotrebnemu delu priporo€amo, da se na glavnem iCentru, centrali uredi vse
nastavitve poslovnih prostorov in se jih tudi Ze prijavi. Ko imamo tako urejen Sifrant poslovnih
prostorov, ga izvozimo v (dve) besedilni datoteki (primer: na USB klju€) in na drugi lokaciji v
iCenter, kjer Se nimamo urejenih poslovnih prostorov in pristopa k davénemu potrjevanju
uredimo le varnostni sistem dostopa do menija Poslovni prostori in vse nastavitve uvozimo iz
pripravljenih besedilnih datotek, namestimo namensko digitalno potrdilo ter takoj lahko

pricnemo s prodajo.
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lzvoz:
Centrala, kjer vse uredimo

- d x

:7—' SAOP Sifranti - sprememba - SAOP d.o.o,

B B & g
| —

»

Poslovni prostori - Po

lzvpz podatkov

—Skupni podatki
[¥ Davéno potrjevanje ratunov

Davéna Stevilka [10001239
Ihttprs:,-‘ /blagajne-test.fu.gov.si:9002 /v1/cash_registers

Naslov (URL) za povezovanje
na IS FURS

Certifikat Ihlde‘mm4f3bmee0h312?cb‘hd53t395aﬁcc

»opusti  + Potrd

Sifa | Q [0 44 b M@ B
|Higna &t. |Dodatek h.2. |kraj |Poita ~
Sempeter pri Gor 5290 Sempeter

Tip poslovnega prostora |Maziv (1) INaziv (2) IUIir.B
b1 Poslovalnica SACP SempeteiS AQP  c.Gorigke fronte 46 f
7 Lt Tramwin= S&CD MY Trn 1

Odpre se okno, kjer si dolocite podrocje za besedilne datoteke:

= SAOP Orodja - SA0P d.o.o. - O X
: W B

Podrogje IC \Temp

|

o1 |

JanezB

Temu sledi ponovno okno, jer dolocite isto podrocje:

Krmmbharl

CANN Ko Car

= opo i caop oo — O % ol
0z poslo 1 W | @
PR 1.
A [ 44 »
a &t.|Dodatek h.8. [kraj
f Sempeter ¢
Podrg =~ el bl
= SAOP Sifranti - SAOP d.o.o. X
D D podatko p W E @
el
Podrodje IC:‘\Temp‘\ ﬂ
JanezB
JanezB 001 |
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Nastanejo datoteke: Mame Type
e SPLDPRSkupno.txt =| SPLDPRSkupno Text Docurment
e SPLPoslovniProstori.txt D SPLPoslovniProstori Text Document

Pomembno: Potrjujete vsa okna do konca (po 2x).

Uvoz:

Lokacija, kjer podatke potrebujemo

= SAQP Sifranti - sprememba - SAOP d.o.0. O >

«y,;rﬁ}a&l@aa

Skupni podatki / Uvoz podatkov

[¥ Davéno potrjevanje radunov

Davéna Stevilka |10001239

Maslov (URL) za povezovanje

na IS FURS Ihttps;‘ /blagajne-test.fu.gov.si:2002/v1/cash_registers

Certifikat Ibldefm.?pef!-iﬂbﬁoseeobsl 27cbfad53e95a6cc El

¥ onust o o Potrdi

Odpre se okno, kjer dolo¢imo podrocje izvoZenih besedilnih datotek

= SAOP SAOP Orodja - SAOP d.o.o. - | X
Uvoz poslov RO

Prenesi iz datoteke IC:\Temp ﬁ

adin prenosa

% Dodajanje in popravijanje zapisov
" 5amo dodajanje zapisov

" Prekrijemo obstojeie stanje

JanezB o0 |

Po potrditvi se odpreta dva Dnevnika prenosa s poro€ilom izvedbe. Ko jih zaprete so podatki
preneseni (ne pozabit na namestitev namenskega digitalnega potrdila).

Pozor: izvazanje in uvazanje se vrsi na nivoju iste Stevilke (ID) uporabnika!
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Zaprtje poslovnega prostora

POZOR!
V kolikor poslovni prostor enkrat zaprete, ni veC povratka. Na tej oznaki poslovnega

prostora/poslovalnice se NIKOLI ve€ ne more izdati NOBENEGA racuna!

Zaprtje izvedemo na preglednici preko desnega Kklika: Zaprtje poslovnega prostora

SAOP Sifranti - SAOP d.o.o. %

& Zaprtje poslovnih prostorov - prenehanje
poslovanja v poslovnem prostoru

Datum zafetka veljavnosti podatkov [29.12.2015 -

X gpusti |
, odpre se okno Panez8 001 in

Zaprtje poslovnega prostora

po potrditvi FURS pridobi podatke, da je poslovni prostor zaprt in davéno potrjevanje na ta
prostor ve€ ni mogoce.
Zapiranje poslovnega prostora po pomoti, je lahko povezano z dodatnimi stroski, saj je v

primeru zalog potrebno zaloge prenesti na novo poslovalnico!

Elektronska naprava
Zakonodaja razliCno obravnava kaj je elektronska naprava za potrebe davénega potrjevanja
raCunov. Glede na nacin delovanja SAOP iCentra skladno z zakonodajo velja, da je za
centraliziran sistem (kot je SAOP iCenter) elektronska naprava oznaka na strezniku oz. Sifra v
podatkovnem modelu, ki nedvoumno zagotavlja enoli€no zaporedno Stevil€enje racunov.
Elektronska naprava ni nekaj oprijemljivega ampak v iCentru pomeni sistem StevilCenja

racunov.

Kje je razvidna elektronska naprava po modulih iCentra, kar je kljutnega pomena za pripravo
internega akta:
o Fakturiranje > Knjige dokumentov — obvezen Sifrant, ki doloa enoznaéno
zaporedno $teviléenje. Sifra knjige predstavlja $ifro elektronske naprave.
e Trgovina nadrobno = Vrsta prometa — obvezen Sifrant tipa G, ki dolo€a enozna¢no
zaporedno $teviléenje. Sifra vrste prometa predstavlja $ifro elektronske naprave.
e Obracun storitev 2> nov podatek v Nastavitve — Racun.

e Sociala, zdravstvo in obraéun - nov podatek v Nastavitve — Osnovni podatki

Vec podrobnih informacij v navodilih davénega potrjevanja posameznega modula.
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Interni akt
Interni akt je dokument, ki ga mora vsak zavezanec pripravit pred izstavitvijo davéno potrjenih
racunov. Gre za interni dokument, ki dolo¢a kako je urejen sistem Stevil€enja raunov. Namen

dokumenta je, da se ga ob davénem nadzoru predlozi odgovorni osebi.

SAOP iCenter je glede na primere, ki jih navaja FURS naijblizji primeru $t.: 2 in hkrati delno po

primeru §t.: 4.

Ali bo iCenter znal pripraviti osnovo internega akta trenutno $e ni znano, saj na SAOP ¢akamo

dolo¢ene odgovore s strani FURS.

Sprememba Steviléenja ra€una
Zakon predpisuje obliko Stevilke izdanega racuna ob pristopu k davénemu potrjevanju. V
iCentru smo se temu prilagodili in v kolikor Se pred koncem leta pristopite k davénemu
potrievanju, se od tega trenutka dalje vse Stevilke oblikujejo v predpisano obliko.
Za ostale uporabnike, ki ne pristopijo k davénemu potrjevanju, se Stevilenje spremni v letu

2016 oz. s trenutkom namestitve verzije 6.30 ali viSje.

Iéteuilka racuna |
1-G-15000032
1-G-15000091
4 1-=-15000050
11-G-15000039
| 1-G-15000033
11-G-15000037F
4 1-=-150000 35
11-G-15000035
11-E-15000024 DPR
1 1-G-15000033
| 152015 'e VKR
{1-G-15000031
11-E-15000030
| 1-G-15000029
11-G-15000028
1-G-15000027
1-=-1501000 268
G-25/2015
G-24/2015
G-23/2015
G-22/2015
G-21/2015 Pred DPR
G-20/2015
G-19/2015
G-18/2015
G-17/2015
-1&7N15
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VKR - vezana knjiga racunov
Izdani racuni preko vezane knjige radunov je potrebno poslati v davéno potrjevanje.
Predlagamo, da to izvedete preko modula Fakturiranje ali Trgovina na drobno glede na va$
nacin dela.

Podrobna navodila znotraj navodil davénega potrjevanja za posamezen modul.

Fakturiranje:
—Gotovinska prodaja
I_ Gotovinska prodaja
Blagainik m Marica
Madin pladila || l

Stevika ratuna iz VKR |44115
Stevika seta [07 ‘ R [ v  +[F) Rawn-0000118-1-2015RA-90.pdf B |

Serijska Stevilka VKR |1258‘-B-322554

7a pladilo racun 296,37 EUR

Trgovina na drobno:

Vnos iz vezane knjige rac

Stevilka rafuna iz VKR IlEsz 15

Datum raduna |19.11.2015 vl

Stevika seta |15

Serijska Stevika VKR, [47785-555123

001

Belezenje kopij
Skladno z veljavno zakonodajo se vsakr§na ponovna izdaja racuna ustrezno oznaci in v ozadju

belezi zgodovino izdaje kopij.
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|§ Kopija za kupca ||

&Kopija |
| Stevika rafuna (kopija) 2015-RA-89 (1)

Kopija racuna za kupca

Opomba |73 prilago k servisnemu nalogu

X Prekia

Tiskane kopije rafunov za kupca y gll]
Casizdajeod [18.10.2015 *| do m.aras -
|| @
}&s i2daye 7 [tadal [kopga  [Modul [Tip dokumenta [Etevika Mazv |
Klkri tuka)j za definicio fitra
4112015 11:16:12  Janez8 2 Fakturranys Radun PL-RA-16015001 IRacun-0000011-1-2015-RA-1500 1L.pdf 7a potrebe rejdamadje
4112015 3:18:13  JanexB 1 Fakturiranje Radun PIRA-16015001 TRacun-0000011-1-2016-RA-1500 1. pdf rabi za garandjo
[« | []
JanezB 001 i

Primer izpisa:
Ul Gorigke fronts 46
peter pri Goricl
5290 Sempeter pri Gorici

r | Tel.: 05 393 4000
— Far: DS 393 6136

mall: Infasanp.si
. oo

v icenter, si

Podatki o placniku: 0000011 Stran; 1
RACUN §t.: 6-RG-15000005
TELEKOM SLOVENIJE d.d. Sempeler pi Gorgl : 17.11.2015 11:06:35
Valuta: 0712 2015
CICALETOVA 15 S oo
Dokument : Raéun IR-12372016
Diztum opravijene storitve ©
1000 Ljubljana-dostava oziroma dobave blaga © 17112015
1D &L za DOV: SI198511734
Z&t Sifra Opis blaga ali storitev DDV Koliéina ME Cena  ‘Gpop. Vrednost
1. 00000000045 storitav 1 9.5 0,300 510,00000 273,00
SKUPA 273,00
23,00% RABAT : 62 70-
WVREDNOST brez DDV - 21021
DOV 9.50% od osnove 210,21 © 1997
SKUPAJ ZA PLACILO EUR : 230,18

Pri placiiu na TRR: 051008010777371, navadite skiic: SI00 5-0000011.

ZOI: 4cee2160d6aTE3f454a3ed2547T90k22
EOR: (6417CTF1-6045-4551-96F9-3D3149D50E22)

Radun izdal:  Janez diretorica: Sonja Sinigoj
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Ko ni povezave do FURS
Za primere, ko izstavljate raCun in nimate trenutno delujoe internetne povezave ali ne
prejmete pravoCasno odgovora s strani FURS, vseeno lahko izdate racun. V takSnem primeru
se izda ra¢un brez EOR kode a vse ostale podatke racun ima. Kasneje ko so pogoji za potrditev
izpolnjeni, uporabnik sprozi posamezno ali masovno potrievanje izdanih racunov, ki so
namenjeni davénemu potrjevanju. Program vas o taksnih nastalih situacijah ob odpiranju

programa ustrezno opozarija.

e e e Y ————— e &y

)
§

l Naslednji gotovinski raduni 3¢ niso bik davino potyjenic

G-7/2015, 6-8/2015, G-9/2015

(%nmo morate davino potrditi vie gotovinske rafune.

¥ redu

Q0000

QRD racuni

Zaradi novih podatkov na izdanem racunu in sprememb obstojeCih podatkov je potrebno
poskrbeti za lastno oblikovane obrazce, da si jih prilagodimo. Navodila so na razpolago za
Fakturiranje http://www.icenter.si/podpora/brezplacni-nasveti-za-delo/trgovina-in-proizvodnja-
484/fakturiranje-501/#v14899 in za Trgovino na drobno
http://www.icenter.si/podpora/brezplacni-nasveti-za-delo/trgovina-in-proizvodnja-
484/trgovina-na-drobno-504/#v14896 .

Te spremembe priporoamo, da uredite pred pristopom k davénemu potrjevanju.
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http://www.icenter.si/podpora/brezplacni-nasveti-za-delo/trgovina-in-proizvodnja-484/fakturiranje-501/#v14899
http://www.icenter.si/podpora/brezplacni-nasveti-za-delo/trgovina-in-proizvodnja-484/fakturiranje-501/#v14899
http://www.icenter.si/podpora/brezplacni-nasveti-za-delo/trgovina-in-proizvodnja-484/trgovina-na-drobno-504/#v14896
http://www.icenter.si/podpora/brezplacni-nasveti-za-delo/trgovina-in-proizvodnja-484/trgovina-na-drobno-504/#v14896

POS gonilniki
S spremembo zakonodaje, da je potrebno na izdani racun tiskat tudi QR kodo ali drugo kodo,
se poslavljamo od uporabe gonilnikov '‘Generic text only', ki izpisujejo golo besedilo. Potrebno
je preklopiti na grafi¢no tiskanje in to s primernimi gonilniki tiskalnika. S pristopom k davénemu
potrijevanju, se v primeru porabe strojnega tiskanja samodejno spremenijo nastavitve v
programu na grafi¢no tiskanje z uporabo #SAOP# standardnih izpisov.

Vec v navodilih preko rednih eNovic.

Vklopi razum, zahtevaj ra€un!
Skladno z zakonodajo je potrebno vsa prodajna mesta in mesta pisanja izdanih racunov
opremit z obvestilom, ki ga navaja FURS. Za obvestilo poskrbite sani in ga najdete na spletnih
straneh FURS.

Primer:

Prodajalec mora za dobavo
blaga ali storitev izdati racun
in ga izro€iti kupcu,

Kupec mora prevzeti racun
in ga zadrzati neposredno

po odhodu iz poslovnega
prostora.

4

www iugovsiblagajne

VKLOPI RAZUM,
ZAHTEVAJ RACUN!

*** Navodila pripravljena z razlic¢ico iCentra 6.30.000, z naslednjimi dopolnitvami modula se navodila lahko

spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/lzgodovina-razlicic in

http://podpora.saop.si/ .

Sempeter pri Gorici, 26.november 2015 Janez Bajt — SAOP d.o.o.
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