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Sprememba delovnega casa, delovhega mesta med
mesecem

Sprememba delovnega casa med mesecem

Ce je zaposleni ostal na istem delovnem mestu z istim plaénim razredom kot pred prehodom na

polni oz. krajsi delovni ¢as, mu je potrebno spremeniti naslednje podatke:

Na zavihku Podatki plac¢ — Place splosno, ustrezno spremenite podatke: Ure na dan, Ure na teden, Delez
zaposlitve glede na polni delovni cas ter Delez osnovne place. Podatke je potrebno preracunati glede

na datume, kdaj je sprememba nastala.

Place | Obractunski podatki
Place - splodno | Datumi in dobe | Einandranje | Viri financranja ISPAP | Evidentiranje po SM

Stevilka kartice

Sifra urnika

Plata po kolektivni pogodbi
Plafa po Z5P15

Glavna zaposlitev

Poklicni Eportnik
Konkurentna Kavzula
Brez izpladila prevoza

Kraj opravljanja dela |§Em|:ueber

Ure na dan

Izraéun delovnefdobe glede naure nadan [ Izrafun ne glede ff ure na dan

Ure na teden

Delef zaposlitve glede
na polni delovni &as

Drugi delodajalec

;|—I_|—I?ITITI;|
m

Delez osnovne place 77,50

Pred naslednjim obracunom, ko bo zaposleni cel mesec delal krajsi oz. poln delovni Cas, pa je potrebno
te ure ter deleze zaposlitve (podatke na zavihku Place-splosno) spet ustrezno popraviti, da bo izracun

place za naslednje obracune pravilen.

Sprememba delovnega casa, delovnega mesta in deleza zaposlitve

med mesecem

Ce sta se zaposlenemu poleg deleza zaposlitve spremenila tudi delovno mesto in placni razred, je
potrebno takega zaposlenega v prvem mesecu obravnavati kot zaposlenega, razporejenega na vec

delovnih mest.
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Se pravi, da mu je potrebno na Podatki pla¢ ... Place—splo$no na glavnem oknu odstraniti Sifro pla¢nega

razreda ter Sifro delovnega mesta.

P N I e

Kadrovski Plafe | Obraéunski podatki
odatki
* Place - splogno | Datumi in dobe | Einandranje | Viri finandranja ISPAP | Evidentiranje po SM

POT_.Ia'tki Stevilka kartice 15 Kraj opravijanja dela  |Sempeter
| shaum [
Sifra urnika Ure na dan 8,00
o kolektivni pogodbi 2 .
e e v Izracun delovne dobe glede na ure na dan [V Upogteva s= n
—— v r Ure na teden 40
gpaz Poklicni Eportnik r Dele? zaposlitve glede 100.00
= Konkurenéna Kavzula r na polni delovni &as '
Podatii Brez izpladila prevoza r . ;
KDPZ Drugi delodajalec Delez osnovne plade 100,00
N - — StarSevsko varstva [
Upravifenec ZZ/PIZ ni upravicenec - .
Zgodovina . Stevilka PD obrazca
Sifra DURS 1137 ==+| Mova Gorica

. - Izmena (M1)
sifra ZP1Z 1 J Mova Gorica Opomba
Sifra sindikata

Sifra tarifnega razreda

ravnatelj do 14.6.07

Cpis dela

ifra platnega razreda

5ifra organizadijske enote

Sifra enote org. strukture

Sifra strogkovnega nosilca

Sifra delovneaa mesta

Sifra skupine I|

v . v Razpareditey po delovnih mestib
Podatke, potrebne za obracun njegove place vnesemo preko gumba
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Sifra (0000004 Priimek: [Otofen Ime: | [~ Neaktiven
il_’l I I I ¥ Obraéun plaé

Sifra SM |000000? l Zdravsteni del Status: INedoIoéen éas ;I Podlaga 2225: 001
Interni siahJsi:IUUUUUUZ l Redno zaposleni

Kadrovski Place | Obrafunski podatki
podatki " " - o ) L o
Place - splogno | Datumi in dobe | Financiranje | viri financiranja ISPAP | Evidentiranje po 5M
Kraj opravijanja dela Iéempeher

Ure na dan 3,00

Podatki Stevika kartice
plat Sifra urnika
Plata po kolektivni pogodbi

Izrafun delovne dobe glede naure nadan [ Lipoéteva se nastavitey programa OFZ

;|:_|—I—I—ITI?IT|;_|“
ﬂl

P Glavna zaposlitev Ure na teden I 40
P i = : . )
gp; Poklicni Zportrik Dele? zaposlitve glede 100,00
= Konkurencna klavzula na polni delovni ¢as !
Podatki Brez izpladia prevoza i .
KDPZ Drugi delodajalec Dele? osnovne place I 100,00
. " - Stargevsko varstvo [
Upravifenec ZZ/P1Z ni upravienec .
Zgodovina . Stevilka PD obrazca I
Sifra DURS 1137 ==+ | Mova Gorica

. Izmena (M1} I d
Sifra ZPIZ Iﬁ Mova Gorica Opomba

Sifra sindikata I l ravnatelj do 14.6.07

Sifra tarifmega razreda Iﬁ
Sifra platnega razreda Iﬁ Opis dela
Sifra organizadjske enote Iﬁ
Sifra enote org. strukture lﬁ
Sifra strodkovnega nosica Iﬁ
Sifra delovnega mesta Iﬁ
Sifra skupine Iﬁ

Dodatne analitike Zp
Merezidenti @ Relacije
Identifikacijska Stevika I Driava rezidentsva I l @ R
Ugodnosti iz mednarodnih pogodb m Razporeditey po delovrih mesth
Pogodba I Damml j % davka I ‘

Dodamo nov zapis. Iz Sifranta delovnih mest izberemo najprej prvo delovno mesto, dolocimo placni razred

in odstotek razporeditve za to delovno mesto. Nato na enak nacin dodamo Se drugo delovno mesto.

m Saop Kadrovska evidenca [DEMO] - Javni zaved Sidro — O =

zs. |

Q [5o =] 1 v zapis 2 & B

Maziv SN

Stroskovno mesto [Pladni razred

3 Sacp Kadrovska evidenca vnos [DEMO] - Javni zaved Sidro - m} X
Delovna mesta P4 w B

Zaporedna &tevilka 1

Eiﬁa delovnega mesta 1029001 - ADMINISTRATOR IV (I) I

Stevika pogodbe I
Sifra strodkovnega mesta I I
Sifra stro%kovnega nosilca l

Sifra platnega razreda (020 J o

Odstotek razporeditve IES\

dite

rRazporedite’

0,00 v

0 S @ Zapri
Skrbnik joo1 | p
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a) lzracun odstotka razporeditve v primeru zaposlitve za polni delovni cas

V primeru zaposlitve za polni delovni Cas, vpiSete ustrezen odstotek razporeditve za vsako delovno mesto,
tako kot je to doloCeno v pogodbi o zaposlitvi. SeStevek vseh odstotkov mora biti 100. V poljih Ure na

dan, Ure na teden in v obeh delezih zaposlitve morate imeti vpisano 100.

S S s ] e s s

Place | Obracunski podatki o

Flace - splogno | Datumi in dobe | Financiranje | Viri finandranja ISPAP | Evidentiranje po SM

Stevika kartice 123 Kraj opraviania dela |§EFﬂDEhEI'
Sifra urnika j Ure na dan 8,00 Inegi
Placa po kolektivni pogodbi v Laraun del be gled dan [ fzrad o
Plada po Z5P15 ] zratun delovne gpbe glede na ure na dan Izrafun ne gledfina ure na da E
Glavna zaposlitev v r Ure na teden 40 |

e : Br
Pakdicni Spertnik I Dele? zaposlitve glede [
Konkurenéna klavzula v na polni delovni éas g
Brez izpladila prevoza I E
Drugi delodajalec 0000005 ] [ P Dele? osnovne plafe | ]

+ard L reh, |
L i Z . . .
Pravicenec 4 g Saop Kadrovska evidenca [DEMO] - Javni zaved Sidro -
Sifra DURS
Delovna
Sifra ZPIZ .
z5. | @[50 =| T vsizapisi

Sifra sindikata — —
. | 57 T, |Sifra Naziv Pogodba Stroskovno mesto |Pladni razred |Odstotek aziv &
Sifra tarifnega
Sifra plagnega 21033008 KUHINISKI POMOENIK 11T 022

Sifra organiza
Sifra enote or
Sifra strogkov
Sifra delovneg
Sifra skupine

Dodatne analit]

Merezidenti
Identifikaci]

[~ Ugodn
Pogodba I

Povezave ...

oot | | I IDD,Dq

p—

b) lzracun odstotka razporeditve v primeru zaposlitve za krajsi delovni cas

V primeru zaposlitve za krajsi delovni Cas, je potrebno odstotek razporeditve pri vnosu podatkov

preracunati. Tudi v tem primeru mora biti seStevek vseh odstotkov enak 100.

Primer: zaposleni dela krajsi delovni ¢as — 4 ure dnevno (kar predstavlja 50 % delez zaposlitve). Razporejen
je na dve delovni mesti:

D027030/1 — 3 ure na dan

D026002 — 1 ura na dan
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Delez zaposlitve na posameznem delovnem mestu izracunate tako, da ure na dan za posamezno delovno

mesto delite s skupnimi urami na dan, za katere je zaposlen.

V nasem primeru za delovno mesto D027030/1 = 3 ure /4 ure * 100 = 75 %
Za delovno mesto D026002 = 1 ura /4 ure * 100 = 25 %

V primeru zaposlenega za krajsi delovni ¢as, moramo imeti pravilno vnesene podatke Ure na dan, Ure na

teden ter oba deleza zaposlitve.

Flace | Obracunski podatki

Flace - splogno | Datumi in dobe | Finandranje | Viri finandranja ISPAF | Evidentiranje po 5M

1

Stevika kartice

Sifra urnika

Placa po kolektivni pogodbi
Flaca po ZSPI1S

Glavna zaposlitev

Poklicni Eportnik
Konkurenéna klavzula

Brez izpladila prevoza

Kraj opravljanja dela Sempeter

Ure na dan 4,00

Izrafun delovne diibe glede naure nadan ¥ Upodteva se nastavite

Ure na teden 20
Delez zlaposlitvnla"glede 50,00
na polni delovni cas

Delef asnovne plade 50,00

1777??“1
1

Drugi delodajalec

Upravifenec ZZ/PIZ ni upraviéenec -

Sifra D
" W Saop Kadrovska evidenca [DEMO] - Javni zaved Sidro — |
Sifra b
Delovna [

Sifr
e z& | @, |50 -=| [ vsi zapisi

Pogodba

Stevilka PD obrazca |

Sifra ta

|25 [&ifa |Naziv
1|Do27030/1
2 D025002 LABORANT 11 027

Sifra pl

Sifra of
Sifra e
Sifra s
Sifra d
Sifra sk
Dodatr

MNers
Ide

100,00

Na enak nacin, kot se preraCcuna odstotek razporeditve za krajSi delovni Cas, preracunate odstotke
razporeditve tudi v primeru, ko se zaposlenemu med mesecem spremeni delez zaposlitve in Se delovno

mesto. Tudi v tem primeru mora biti skupni sestevek odstotkov razporeditve enak 100.
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Po vnosu podatkov v Razporeditey po delovnib mestin

je potrebno za vsako delovno mesto vnesti Se osnove
za dodatke, ki pripadajo zaposlenemu za doloceno delovno mesto.

Vnos osnov po delovnih mestih

Osnove za posamezno delovno mesto lahko vnesete na dva razlicna nacina:
1. Preko Razporeditev po delovnih mestih

Kliknete na Osnove po DM ter se nato postavite na zavihek Osnove po DM.

| MY Saop Kadrovska evidenca [DEMO] - Javni zavod Sidro - O
i
l} 7.5 Q |so JZ:I [™ Vsi zapisi E] Bf
| | - 2.5 " ziv ‘Pugudba |Shu§ku\mu mesto |PIaEni razred ‘Odstutek ‘Naziv SN ~
3032001
330
B Saop Kadrovska evidenca sprememba [DEMO]{ B Saop Obragun plaé zaposlenih - [DEMO] - Javni zavod Sidro - m] x
Y
Zaporedna Stevika 1 Zaposleni |D000005 »+| An-poini Adamie
Sifra delovnega mesta 1032001 ---
Razporeditey - =
i . Osnove za delovno mesto |\J'332'J'J 1) CISTILKA II J
Stevilka pogodbe . .
Sifra platnega razreda 015
Sifra stroskovnega mesta I
Sifra stroskovnega nosilca I

. . v Aktvni

Sifra plaénega razreda |015 I Eifra | Q B B Bf

Odstotek razporeditve 50,00 |§ifra DM  Sifra osnove |Nam osnove ‘Wrednost osnove |Datum zadetka |Dah.|m konca ‘ ~

| Upostevaj pog ﬂJEBZDD] 042 % delovne uspednosti 10, 00000
<
2

Skrbnik 001

Dodatni sindikati
] Razpareditev po delovnih mestih

Bgsnove po DM

Skrbnik 001

]

¥ Opusti 4 Potrdi

Skrbnik 001

Na tem zavihku s klikom na Vnesi zapis vnesete osnove, ki se nanasajo samo na to delovno mesto (npr.

ure razrednistva, ure poveCanega obsega pedagoskega dela, dodatek za magisterij,...).
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2. Vnos osnov na zavihku Osnove po DM na Obracunskih podatkih

Hitreje lahko osnove po delovnih mestih vnesete na zavihku Osnove po DM.

4 | 3 5ifra [0000003  Primek: [Kovadevie Ime: |-
Sifra s (0000007 .| Zdravsteni del Status: ||

Interni statusi: F

kadrovski Flate | Obrafunski podatki |
podatki

Splogéno | Boleznine | Makazila | Krediti ngnv?[lsnwe po DM f Bonitete | Mesedr

‘ Pﬂlf_‘aﬁ Osnove za delovno mesto |(E037038) PROFESOR ZDRAVSTVENE VZGOJE
plac

Sifra plafnega razreda 041

Zavihek se prikazuje samo pri tistih zaposlenih, ki imajo vpisane podatke v Razporeditev po delovnih

mestih. Za vnos osnov na doloc¢eno delovno mesto je potrebno najprej izbrati delovno mesto. Delovno

mesto izberete tako, da kliknete na ] .

Plate | Obracunski podatki |

Splono | Boleznine | Makazila | Krediti | Osnove | Osnove po DM | Bonitete | Mesedni sestevki

Denove za delovno mesto |(1032001) CISTILKA I j

{J033008) KUHINISKI POMOCNIK IIT

Sifra platnega razreda

Ko izberete ustrezno delovno mesto, s klikom na Vnesi zapis vnesete osnove, ki se nanasajo samo na to
delovho mesto (npr. ure razredniStva, ure povecanega obsega pedagoskega dela, dodatek za

magisterij,...). Postopek ponovite Se z izbiro drugega delovnega mesta.

Zavihek Osnove po DM je dodan zaradi lazjega vnosa in popravkov osnov. Na tem zavihku se v

bistvu prikazujejo podatki iz Osnov, vnesenih v Razporeditev po delovnih mestih.
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Spreminjaje ze vnesenih osnov po delovnih mestih

Ce Zelite na posameznem delovnem mestu spremeniti, brisati ali dodati osnovo, ki se obra¢una samo za

to delovno mesto, najprej iz seznama delovnih mest “~lizberete ustrezno delovno mesto.

Glede na to, katero delovno mesto izberete, se v preglednici spodaj prikazejo osnove (samo za to delovno
mesto). Ce Zelite vrednost dolocene osnove spremeniti, lahko to uredite kar v tej preglednici. Tu lahko

tudi dodajate nove osnove ali brisete osnove, ki zaposlenemu ne pripadajo vec.

RN Sifra 0000003 Primek: [Kovadevié Ime: 1 [~ Nesktiven
| | | ‘ [w Obracun plad
Sifra SM |0000007  ---| Zdravsteni del Status: ‘Nedolac"en das j Podlaga ZZZ5: 001

Interni statusi:|0000002  «-.| Redno zaposleni
| Kadrovski Flace | Obracunski podatki

odatki
e Splodno | Boleznine | Makazila | Krediti | Ognove | Osnowve po DM | Bonitete | Mesedni sedtevki

| P°|Qﬁ,”“ Osnove za delovno mestd) | (E037038) PROFESOR ZDRAVSTVENE VZGOJE ~|
plaé

Sifra plafnega razreda 041

Podatd (| v Aktivni
P [ Prikafi zgodovino sifra | aQ, E Weg 2]
Podatki ‘ | Sifra DM Sifra osnove |Naziu osnave |\frEdnust usnuvelDamm zateta ‘Damm konca

| Moz E037033 084 5t.ur pov.obsega ped.dela-1,20 250000
| E037038 042 %% delovne uspeSnosti 5,00000 _
Zgodovina
B Saop Obraéun pla¢ zaposlenih - sprememb...  — m} X

m E) -

Sifra osnove |042 ==-| % delovne uspednosti

Vrednost osnove -
Datum zadetka -

Datum konca -

Skrbnik 001

@ Razporeditev po delovnih mesth

Se vedno pa lahko do Osnov po delovnih mestih dostopate preko in gumba

Egsnmre po DM

Vnos podatkov za obracun place za zaposlene, razporejene na vec

delovnih mestih

Za zaposlenega, ki je razporejen na vec¢ delovnih mest je potrebno ure za obracun place vnasati v Posredni
vnos. Pri prenosu podatkov iz Posrednega v Neposredni obracun place bo program ure in dodatke za

obracun place ustrezno preracunal.
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