Varnost pri Potrjevanju dokumentov

Z verzijo SAOP iCentra 6.29.000 se spremeni varnostni sistem za potrjevanje dokumentov,
predvsem zaradi viSjega nivoja varnosti tako podatkov kot tudi dokumentov. Navodila so
namenjena vsem, ki potrjujete prejete ali izdane raCune v Administracija — Potrjevanje

dokumentov.

Verzija zahteva obvezno dodelitev pooblastil operaterjem za potrjevanje. Pooblastila, ki jih
lahko izbirate so:

- Potrjevanje dokumentov

- Vzorci podpisnikov

- Nadomescanje podpisnikov

- Cakalna vrsta in

- Referenti.
V primeru, da varnosti ne boste uredili, bo vsem operaterjem potrjevanje nedostopno:
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Kljub temu, da imate nekateri Ze urejeno varnost potrjevanja, sledite navodilom.
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Varnost se ureja na podlagi skupine operaterjev. V nadaljevanju prikazujemo, kako taksne

skupine uredite.

Predlagamo, da za namene potrjevanja odprete dve skupini operaterjev:
1. Potrjevanje — podpisniki

2. Potrjevanje —vsa dovoljenja

V skupino Potrjevanje — podpisniki boste dodali operaterje, ki dokumente potrjujejo in bodo

dostopali do ¢akalne vrste. Operater, ki bo v tej skupini, bo imel omejen dostop:
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V drugo skupino Potrjevanje — vsa dovoljenja pa boste dodali operaterje, ki bodo lahko
vnhasali tudi vzorce podpisnikov, nadomesc€anje podpisnikov in referentov, navadno so to

racunovodije. Operater, ki bo v tej skupini, pa bo imel popoln dostop:
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Ureditev varnosti
V SAOP iCenter se morate prijaviti kot skrbnik ali pa z nivojem 1 uredite preko »Varnostni
sistem — Aplikacijski«:
Administracija — Varnostni sistem — Varnostni sistem - iCenter
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Varnostni Sistem - Poslovalnice

Varnostni Sistemn - Vrste prometa
Vamostni Sistemn - Knjige rafunov
Varnostni Sistern - Knjige narodil
Vamnostni Sistem - Krediti

Varnostni Sistem - Stroskovni nosilci
Varnostni Sistern - Vrste prometa - trgovina
Vamostni sistem — Transakcijski racuni
Varnostni Sistemn - Strotkovna mesta
Vamostni Sistem - Analitika 1

Varnostni Sistern - Analitika 2

Vamostni Sistem - Analitika 3

Varnostni sistern — Knjige prejetih racunov

J Varnostni Sistemn - Tip artikla
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Postavite se na levo stran okna ter kliknete na desni gumb miSke. Odpre se novo okno, kjer

z levim gumbom miske izberete Dodaj skupino:

Operaterji
'l jure jure ravnatelj [6}]
'fL miha miha [63]
ﬁ vsa dovoljienja 'fL Mojca Mojca ()]
'fL sara sara rafunovodstvo (1)
i}, Skrbnik Skrbrik W
— i}, Urska Urgka [©)]
I Dodaj skupino I Ins
Spremeni skupino F2
Brisi skupino Shift+Del
Prekini povezavo (Skupina - operater) Del
Razsiri vse Ctrl+Alt+E
Strni vse Ctrl+Alt+C
Podrobnosti ... Ctrl+ O

Samo aktivni operaterii Izhod |
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Odpre se novo okno, kjer vpiSete ime prve skupine operaterjev ter potrdite:

Skupina IPot’jeuanje - podpisniki

Maziv skupine IP'ut'je'u'arle - podpisniki

Ponovite postopek in odprete Se drugo skupino:

Skupina IF"ut’jeuanje -vsa dovolienja

Maziv skupine IP‘ut’jeuanje - vea dovolienja

Skupini sta na tak nacin urejeni, vidite ju v preglednici Skupine — Operaterji:

~— SAODP Vamostni Sistern - iCen

Pregled dovoljenj |

Skupina ' |Dperaher f4 |Nazi\t operaterja Operaterji

- ﬁ ni dovoljenj i}, jure jure ravnateli (1)

iitve i}, miha miha [6Y]

" ﬁ Potrjevanie - podpisniki 'f; Mojca Mojca ]

ﬁ Potrjevanje - vsa davoljenia i}, sara sara rafunovods (1)

Ny vsa dovolergm &, Skrbnik Skrbrik o)
i}, Urtka Uréka @

Samo aktivni operaterii

Izhod |
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V skupino morate dodati operaterje: z levim gumbom miske kliknete na operaterja v desni

strani okna (v naSem primeru Mojca), ter ga prenesete (Se vedno drzite levi gumb miske) na

levo stran, v skupino Potrjevanje - podpisniki:

Skupine - Operaterji | Pregled dovoljenj I

Skupina £ |Dperaber ’ |Naz1'v operaterja

- Wil ni dovaljenj

ﬁ omejitve

[+ ﬁ Potrjevanje - podpisniki  eemmEE——
ﬁ Potrjevanje - vsa dovoljenja o |

ﬁ vsa dovoljenja 'l Skrbrik
& Urska

jure ravnatelj
miha

sara racunovods (1
Skrbik
Uréka

Samo aktivni operaterji

To ponovite Se za vse ostale operaterje za obe skupini. Iz primera je razvidno, da so Clani

skupine Potrjevanje — podpisniki trije operaterji: Jure, Miha in Mojca, ¢lan skupine

Potrjevanje — vsa dovoljenja pa je le en operater: Sara.

[+ ﬁ ni dovoljenj

ot

jure ravnatelj
miha

Mojca

sara raunovodstvo

jure ravnatelj (1)
miha {1
Mojca 2
sara racunovods (1)
Skrbnik [6h]
Urgka )

Sama aktivni operaterji
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Ce se vam operaterji ne prikazujejo, kliknite v levem polju na desni gumb migke ter izberete
Razsiri vse:

~— SAOP Vamnostni Sistem e [E=REEIRL X
Skupine - Operaterji | Pregled dovoljenj I
Skupina /| Operater 4 |Maziv operaterja Operaterji
'fL jure jure ravnatelj [6}]
ﬁ omejitve 'fL miha miha [6}]
ﬁ Potrjevanje - podpisniki 'fL Mojca Mojca [i]
ﬁ Potrjevanje - vsa dovoljenja 'fL sara sara raunovodstvo (1)
-], vsa dovolienja i}, Skrbrik Skrbnik w
i} Urgka Urgka [©)]
Dodaj skupino Ins
Spremeni skupino F2
Brisi skupino Shift+Del
Prekini povezavo (Skupina - operater) Del
| Razdirivse Crl+Alt+E
Strni vse Ctrl+Alt+C
Podrobnosti ... Ctrl+ O
Samo aktivni operaterji

Izhod |

Na tak nacin so operaterji v skupinah vidni:

Skupine - Operaterji | Pregled dovolienj I

Skupina /| Operater / |Naziv operaterja Operaterji

'fL jure jure ravnatelj

miha 'l miha miha (1
i} Mojca Mojca @
Urzka 'l sara sara rafunovodstvo (1)
i}, skrbnik Skrbrik )

jure ravnatelj 'fL Urzka Urzka [E)]
miha miha

Maojca Maojca

sara racunovodstvo

=8 ﬁ wvsa dovoljenja
'fL jure jure ravnatelj
i Skrbrik Skrbrik

Samo aktivni operaterji
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Ko je skupina operaterjev urejena, dodate pravice potrjevanja.
To storite v Administracija — Varnostni sistem — Varnostni sistem — Aplikacijski (prijavljeni

morate biti kot skrbnik ali kot operater z nivojem 1):
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Warnostni Sistem - Vrste prometa
Warnostni Sistem - Knjige racunov
Warnostni Sistem - Knjige narodil
Warnostni Sistem - Krediti

Warnostni Sistem - Stroskovni nosilci
Warnostni Sistem - Vrste prometa - trgovina
Warnostni sistem — Transakcijski racuni
Warnostni Sistem - Stroskovna mesta
Warnostni Sistem - Analitika 1

Warnostni Sistem - Analitika 2

Varnostni Sistem - Analitika 3

Warnostni sistem — Knjige prejetih racunov
Warnostni Sistem - Tip artikla

Warnostni Sistem - Knjige servisa
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Odpre se okno, odstranite kljukico »Prikazi samo pooblastila trenutnega okna«, lzberete

zavihek Skupine, na desni pa v polje Pooblastila vpiSete: »prepoved potrije«, da se vam
prikazejo vsa pooblastila, ki jih lahko dodelite skupinam:

- “ B
-~ SAOPiCenter - Varnostni siste ElL

rik.a#i zamo pooblaztila trenutnega okna ¥ Samo akbivhi operateri

O perater Clani Skupinl
Skupine: Pooblastila: |prepoved potre

Ieenter - Frepoyved potrievan)a dokumentoy

ﬁ omejitye iCenter - Prepoved potrisvanja dokumentoy - Cakalna vsta

ﬂ_ Patrievanje - podpizhiki iCenter - Prepoved patrievanja dokumentoy - Madomeiéanje podpiznik.oy
ﬁ Patrjevanie - vea dovolienja iCenter - Prepoved patrievanja dokumentoy - Beferenti
ﬁ vea dovolienja 5 iCenter - Prepoved potrjievania dokumentoy - Vzorci podpishikos

[000 |Uporabnik

21.5.2015 SAOP - 7



Pooblastilo, ki ga boste dodelili prvi skupini operaterjev Potrjevanje — podpisniki je:

iCenter — Potrjevanje dokumentov — Cakalna vrsta

Z levim gumbom miske kliknete na pooblastilo, ter ga prenesete na levo stran tabele v skupni
operaterjev:

~— SAOPiCenter - Varnostni sisten

[ PrikaZi samao pooblastila tenutnega okna W Samo aktivhi operateri

Operateri  Skupine I Clari skupinl

Skupine: Pooblastila; Iprepnved potrje

ﬁ ni dovolien
annejitve g iCenter -

Potrievanie - podpisniki - n iCenter - F'lepuved potrievanja dnkumentnv Nadnmescame podpiznikov

i .
olrjevan|e - vsa dovoljenia & iCenter - Prepoved potrevanja dokumentoy - Referent

ﬁ vza dovolienja & iCenter - Prepoved potievanja dokumentoy - Yzorc podpisnikoy

000 |Uporabnik

Odpre se okno, izberete Potrdi:

Uporabnik: 00 sl =l gl

&plikaciia: | vee aplikacie

Pooblastilo je preneseno:

|~ Prikagi zama pooblastia trenutnega okna v Samo aktivni operaterji

Operaterji - Skupine | (lani skupinl

Skupine: Pooblaztila: |prepoved potrje

E| ﬁ Potrievanie - podpisniki - v/ iCenter - Prepoved patrievanja dokumnentoy - Nadomescame podpisnik oy
B @ wai uporabniki <& iCenter - Prepoved potievanja dokumentoy - Referenti
: = vze aplikacie o iCenter - Prepoved potievania dokumentay - Waorci podpisnikay

: ¥ iCenter - Prepoved potrievania dokumentoy - (Cakalna vista

otrjevan)e - vsa dovolienia

ﬁ vza dovolienja

000 |Uporabnik
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Ko bo operater, ki bo potrjeval dokument vstopal v potrievanje, bo imel tak$en dostop:
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Podoben postopek (od 8 strani) ponovite $e za skupino operaterjev Potrjevanje — vsa
dovoljenja. Ker bo ta skupina imela popoln dostop do potrjevanja, ji dodate pooblastilo:
iCenter — Prepoved potrjevanja dokumentov:

| SAOPiCenter - Vamostnisisten E=EE—)

I~ Prikadi zamo pooblastia trenutnega okna ¥ Samn aktivii operateri

Operaterji  Skupine | (lani skupinl

Skupine: Poablaztila: Iprepoved potrie

; ﬁ ni dovalien Prepoved potrievanja dokumentay
" iCenter - Prepoved potievania dokumentoy - Cakalna vrsta
o iCenter - Prepoved potievania dokumentay - Madomesianie podpisnikoy

- ﬁ Potrievanie - vea dovolienja +" iCenter - Prepoved potievanja dokumentoy - Referenti
B @ wai uporabniki + iCenter - Prepoved potievanja dokumentoy - Wzorci podpisnikoy
B- vse aplikaciie
: X iCenter - Prepoved patrievania dokumentoy

000 |Uporabnik

Ko bo operater, ki ima vsa pooblastila v potrjevanju vstopal v potrjevanje, bo imel takSen

dostop:
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