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Davcno potrjevanje racunov - skupno iCenter

iCenter je v celoti prilagojen glede na zakonodajo o davCénem potrjevanju racunov. Ker omogocamo izdajo
racunov iz vec razli¢nih modulov:

¢ Fakturiranje

e Trgovina na drobno

e Obracun storitev

e Sociala, zdravstvo in obracun

Navodila so skupna in veljajo kot osnova pred branjem/upostevanjem navodil za delo po posameznem
modulu. Poleg tega veljajo navodila tudi za Blagajnisko poslovanje v kolikor davéno potrjujemo racune ob

naknadnem placilu v gotovini.
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Blagajniki

Sifrant blagajnikov je skupna vsem modulom iCentra. Uporaba blagajnikov je nujna za vse izdane racune,

saj se blagajnik navaja na racunu kot izdajatelj racuna. Izdajatelj racuna je po zakonu obvezen za vse racune,

ki bi lahko bili placani v gotovini ali so plani v gotovini.

Namen podatka blagajnik na racunu je, da si FURS pridobi podatke o fizi¢nih osebah, ki delajo na prodajnih

mestih in si tako omogoci spremljanje zaposlovanja na ¢rno (navzkrizna kontrola z oddanimi REK obrazci).

Sifrant blagajnikov naj bi urejala ena pooblad¢ena oseba pri podjetju, ki dolo¢a pravice in nosi odgovornost

zaradi ravnanja z osebnimi podatki — dav¢na Stevilka, ... . To uredimo s pomocjo aplikacijskega varnostnega

sistema, da nepooblascenim preprecimo dostop na meniju do Sifranta blagajnikov.

Obvezni podatki na blagajniku:

Sifra - za delovanje programa

Naziv - to se izpisuje na izdani racun in je poljubna oznaka

Ime in priimek - za potrebe dokazovanja prisotnosti blagajnika (ime iz osebnega dokumenta)
Davcna Stevilka — ne izpolnjuje se pri tujcih, ki nimajo SLO davcne St. in za primere, ko se dokazuje,
da racCune izstavlja naprava brez prisotnosti osebe. V teh primerih se na FURS sporoca davcna

Stevilka zavezanca (stranka uporabnik programa).

Priporocljivi podatki:

Geslo — dolzine minimalno 4 znaki in potrditev gesla. Tako prepre¢imo, da bi druga oseba
nepooblasceno navajala drugega sodelavca na racun.

Operater - za primere, ko se oseba prijavlja ze v iCenter s svojim imenom, takrat se pravi blagajnik
na racun zna sam ponuditi (velja za Fakturiranje in Trgovino na drobno).

Oznaka aktivnosti — vse blagajnike, kateri niso veC pri vas ali ne smejo vec izstavljat racunov, se

oznaci kot neaktivne in s tem jih ni vec vidnih na preglednici oz. Sifrantu.
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< SAOP Sifranti - sprememba - SAOP d.o.o.

Blagajniki
Sifra |1

MNaziv IJanez

¥ Oznaka aktivnost

Ime in priimek IJanez Baijt

Strogkovno mesto I I

Telefon |05 393 4000

Gesla I::x:::::

Potrditev gesla I‘“‘“*‘t

Dodaten opis I
Davéna Stevika (38765434

Referent IUUUUUUI I Janez Bajt
Operater IJANEZEI I Janez Bajt

JanezB ﬁ1 | v
Kako do neaktivnih blagajnikov?
Na preglednici blagajnikov odstranimo kljukico Oznaka aktivnosti.
W SAQP Sifranti - SAOP d.o.o. - O ®
Blagajniki e & By gl
Sifra | Q [0 = & BB
| Dznaka aktivnost
 Sifra  |Naziv Stroskovno mesto |Telefon znal akﬁ\rnnsﬁl ~
LdE8 05 393 4000 d
{2 Marica 2
|7 Marija v
L
3 @ Zapri
JanezB ﬁ‘l | v

* preglednica izmenjujoce prikazuje enkrat aktivne in drugi¢ neaktivne blagajnike.

Fakturiranje

Vnos blagajnika preko okna, ki ne dopusca spreminjanje podatkov v Sifrantu
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« Iskanje blagajnika m} x

Opusti Izheri

in v primeru uporabe gesla obvezna potrditev z vpisom osebnega gesla

SAQP - Prijava blagajnika X

Vpisite geslo: |====

Vredu | Prekici |

Posebnost je pri samodejnem predlaganju iz operaterja, ko na racunu ni dolocen blagajnik in se racuni vsi

potrjujejo s pripravo osnutka, ko se sam prevzame blagajnik glede na prijavljenega operaterja v iCenter.

Trgovina na drobno

Ob vstopu v gotovinsko prodajo se blagajnik zna predlagat sam glede na prijavljenega operaterja, v kolikor
ni povezave se predlaga zadnji, ki je bil uporabljen. Blagajnike se izbira iz Sifranta brez moznosti

spreminjanja v Sifrantu

W Iskanje blagajnika 2 O *

Sifra Maziv

Janez v

Opusti | Izberi |

in ob izboru, Ce je uporaba gesla je potrditev obvezna

SAQP - Prijava blagajnika >

Vpidite geslo: |====

Preklici

Se vedno je omogocen vnos z poznano lastno Sifro ali preko Citalcev.

Obracun storitev

% Blagajniki

V nastavitvah dostopni preko gumba Blagajniki na zavihku racuni za vnos v Sifrant. Ob sami

izbiri na obracunu
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wino potrjevanje ratunow

¥ Pladilo z gotovine na blagajni izdajatelja
Cas izdaje ratuna [08:20 [uu : mm]

Ratun izdal (vpisite geslo) |='='1 Karmen

je vnos samo s pisanjem gesla.

Varnost in pravice dostopa

Privzeto s programom je v meniju preprecen dostop vsem operaterjem do Sifranta poslovnih prostorov in
s tem urejanja nastavitev za davcno potrjevanje racunov. Namen je, da te nastavitve ureja en operater, ki v

organizaciji skrbi za sistem oz. njegov namestnik. TakSnemu operaterju je potrebno omogociti dostop do

Poslowvni prostor

Sifranta Poslovni prostori

Aplikacijski varnostni sistem urejate lahko operaterji nivoja 1 neposredno iz posameznega modula preko

desnega klika ali iz glavnega menija:

P>
@ Moduli Bliznjice

Pripomocki

SAOP d.o.0. - SAOP iCenter — ] s

Administracija

|WRazporejevalec  eRegistrator Potrjevanje
opravil ™ k4 dokumentov ~
Varnestni Sistem - Aplikacijski

Varnostni Sistemn - iCenter Varnostni Sister - Aplikacijski

Varnostni Sistem - Poslovalnice

@ Siva
9 Modra
@cme

‘ Opravilna vrstica

Uporabnik
racunalnik

Varnestni Sistem - Vrste prometa
Varnostni Sistem - Knjige racunowv
Varnestni Sistem - Knjige narodil
Varnostni Sistemn - Krediti
Varnastni Sistem - Strotkovni nosilci

Varnestni Sistem - Vrste prometa - trgovina

Varnestni sistem — Transakcijski racuni
Varnostni Sistem - Strokovna mesta
Varnestni Sistem - Blagovna znamka
Varnestni Sistern - Analitika 2
Varnostni Sistern - Analitika 3
Varnestni sistem — Knjige prejetih raunov

Varnaostni Sistemn - Tip artikla

Varnestni Sistem - Knjige servisa

Varnestni sistem — Oddelek (Artikli, Naprave)

Varnestni Sistem - Blagajne

Varnestni sistem - Knjige delovnih nalegov VRP

Varnostni sistem - Knjige delovnih nalogov DN

|
fne j01|sAPdoo. 630004 WSAZRSQMusspst g
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Pravice dostopa urejamo preko Aplikacijskega varnostnega sistema, kjer moramo eksplicitno dolociti kdo
ima pravice za delo. Pravice se dolocajo z naslednjimi kljuci:

e SF - Poslovni prostori - samo dostop do Sifranta
e SF—Poslovni prostori, preglednica: Dodaj, Spremeni, Uvozi, lzvozi - aZuriranje Sifranta

e SF - Poslovni prostori, preglednica: Obdelave - posiljanje podatkov na FURS (prijava/zaprtje)

Pooblastilo prenesete (drzite levi klik in povlecete) iz desne strani na levo stran na operaterja nato desni

klik Dovoljenje/Omejitev, da se pojavijo kljukice :

Primer:
E SAOPiCenter - Varnostni sistem - OIEN
[ Prikafi samo pooblastis renutnegaokna  [¥ Samo aktivni operateni -
Operaterji | Skupine | Clani skupin |
Diperaten FPooblastla: |puslm—'nlp E
4 Nusa(MNuia Petemelj) +" SF-Posglowni prostar

= . PeterPan (Peter Pan)
= gF vei uporabniki
= [ vse aplikacie
~" 5F - Poslovni proston

v~ 5F - Poslowni proston, preglednica: Doday, Spremeni, Loz, lzvoz
v 3F-Poslowni proston, preglednica: Obdelave

v BF - Poslowni proston, pregled
ol SF - Foslowni peeete-
= & Skibnik (Skibnik)

Dovoljenje/Omejitev |

Odstrani: 5F - Poslovni prostori, preglednica: Obdelave

Strni vse
Razsiri vse
Tiskanje

Pravice se doloca po uporabnikih oz. organizacijah z moznostjo za vse uporabnike.

POMEMBNO:
Pozorni moramo biti na to, komu se dodeli SF — Poslovni prostori, preglednica: Obdelave, da ne bi
slucajno prislo do hote ali nehote posiljanja podatkov o zapiranju poslovnega prostora, saj potem je ta

Sifra poslovnega prostora neuporabna!

Postopki dalje v navodilih prikazani s primeri, ko imamo vse pravice.

Pravice se aktivirajo ob ponovni prijavi v iCenter!
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Digitalno potrdilo

Namensko digitalno potrdilo pridobite po navodilih FURSa in si ga odlozite na sebi vidno mesto npr.: na
USB kljucek, namizje ali v doloceno mapo. Ko je datoteka odloc¢ena na omenjenem podrodju, namestitev
izvajate preko programa iCenter. POMEMBNO: Namestitev se izvaja na vsaki delovni postaji (racunalniku),
kjer se vnasa oz. izstavlja izdane racune! To pomeni, da postopek izvajamo na vsaki delovni postaji loceno.

Pridobljeno digitalno potrdilo je lahko eno. V primeru, da imate vec uporabnikov (ko v iCentru izbirate med

vec podijetji) je potrebno za vsakega uporabnika namestiti svoje namensko digitalno potrdilo.

Digitalno potrdilo se namesc¢a na uporabnika v katerem se trenutno nahajamo.

Postopek namescanja:

Vstopimo v iCenter na izbranega uporabnika in na bliznjicah izberemo Sifranti ter nato Poslovni prostori.

W
~
Moduli Bliznjice Administracija
3¢ @ o
Qi

Mabava/prodaja Maloprodaja  Skladisée  Proizvo
Ctranke Bliznjice

-

Artilli

Cenik artiklov

f Maprave

[ | Fascikdi

Poslovni prostori

iskane kopie racunov za kup

Poslovni prostor

Odpre se okno, ki je razdeljeno na dva dela:
e Zgornji del — kjer izpolnimo sploSne podatke in jih lo¢eno potrdimo

e Spodniji del —tabela, kjer imamo vnos/urejanje poslovnih prostorov

Splosni del za pristop k davénemu potrjevanju
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Izpolniti moramo vsa polja:

e Davcno potrjevanje racunov
[ ]
[ ]

naslovi. Pravi naslov je: https
[ ]

o
dostopnega na gumb ,

— s to kljukico omogocimo komunikacjo s FURS streznikom

Davcna stevilka — davcéna $t. pravne osebe, zavezanca, ki izdaja racune.

Naslov (URL) za povezovanje na IS FURS — glede na veljavno licenco iCenter se samodejno izpolnijo pravi

://blagajne.fu.gov.si:9003/v1/cash_registers .

Certifikat — podrocje prikaza znakov prstnega odtisa certifikata. Vnos omogocen preko pripomocka

ki samodejno prenese znake prstnega odtisa.

= SAOP Sifranti - sprememba - SAOP d.o.o.

Skupni podatki

I™ Davéno potrjevanje ratunov

Davina tevilka

o x
vk B & B

Haslov (URL) za p

s 19 FURG |https:/ [blagajne-test.fu.gov.s£9002/v1/cash_registers
Certifikat | =
W opust v Potrdi
difra | Q [w2l Wdq b m@
= 5iffa| T posiovnega prostora|naziv (1) [Mazv @ Juica [Hna 2t [oodatek h.2 [kray [Pozts [orzava [5t. katastrske obéine|5t. stavbe [St. dela stavbe|status [patum zacetka[patum konca]
i N Poslovalnica SAOP SempetetS AOP | c.Goridke fronte |46 Sempeter pri G. | 5290 Sempeter pri Gorici | SI Odprt
2 N Trgovina SACP (2.) Trg 1 Kromberk 5000 Nova Gorica st Odprt
HE B 3posina SM 3 0 i 0 Odprt
e A vrednostno 0 i 0 Odprt
s A Tas. 0 i 0 Odprt
s c Tab.a 0 i 0 Odprt
PERN Testna posl. za nedov.znak Odprt
v
7(7
JanezB o1

Vnos certifikata:

Ko vstopimo na gumb H se odpre okno:

Ime datoteke

Geslo

Prstni odtis

= SAOP Raéunalnittvo - uvoz certifikata

Instaliraj certifikat |

Zapri |
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kjer na J vstopimo v raziskovalec in dolo¢im ime datoteke/certifikata, ki smo ga prevzeli s spletne strani
MJU po navodilih FURSa.
Geslo — vpiSemo geslo za nas$ certifikat.

L. .. . Instaliraj certifikat . . . . .
Nadaljuiemo na gumb: Instaliraj certifikat , ki namesti certifikat na racunalnik. V

primeru, da bi Ze namestili certifikat, je ta postopek nepotreben in se samo prebere prstni odtis.

Posebnosti pri namescanju:

- Lahko se med namescanjem pojavijo dolo¢ena opozorila, primer:

Security Warning

You are about to instzll a certificate from a certification authority (CA)
l % claiming to represent: S

Tax CA Test

Windows cannot validate that the certificate is actually from "Tax CA
Test". You should confirm its ongin by contacting “Tax CA Test". The
following number will assist you in this process:

Thumbprint (shal): 47DF0003 38462434 48563620 8EC147C9 2337CA4F

Warning:

If you install this root certificate, Windows will automatically trust any
certificate issued by this CA. Installing a certificate with an unconfirmed
thumbprint is a security nsk. If you click "Yes” you acknowledge this
risk,

Do you want to install this certificate?

Yes | No _]

- Obstaja mozZnost, da ste v Win okolje prijavljeni zomejenimi pravicami in tega ne bi mogli izvesti. V tem
primeru se obrnete na vase skrbnike sistema.
- Ko se povezujete na oddaljeno namizje, je potrebno vedeti, da se certifikat ne namesca na racunalnik,

kjer sedite ampak na racunalnik na katerega se povezujete.
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@ saop

_;t SA0P Racunalnmitvo - uvoz certifikata =
Ime datoteke |C: \UserstjanezB\Desktop \TINSI-10001239-1.p12 |
Geslo |========:

Instaliraj certifikat

Prstni adtis |I:| 1defl03ef24f3ba082e0bs 127 cbfad 5329 5a60r

Zapri |

O . . . . . . Zapri
Prikaze se nam Prstni odtis, ki predstavlja nabor znakov in z gumbom Zapri | se ta

nabor prenese samodejno v polje Certifikat. V primeru tezav, lahko ta nabor znakov vnesete tudi rocno a

je potrebno paziti, da se ne naredi napake.

Tako izpolnjen splosni del potrdimo

E iI|lI
(T
Bl
L3}
&
ﬁ .
9 )

| Skupni podatki

¥ Davéno potrjevanje racunov

Davéna tevilka (10001239

e pﬂ::z];\:lnd; |https:!,|fblaga]'ne—test.fu.gov.si:gl)l)zfvlfcash_registers

Certifikat |b1def003ef24f3b608ee0b8127cbfads3e95a6cc @

P opusti | v Potrdi

Postopek izvajamo na vseh mestih kjer tece iCenter — poudarjam tudi na off-line.

POMEMBNO
In potrdimo obvestilo, ker ko to naredimo povratka vec ni.
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Potrdi hod

5 potrditvijo te nastavitve boste pristopili v sistem davénega potrjevanja racunov in posiljanju podatkov na 15 FURS.
Po potrditvi se nastavitev zaklene in sprememba ne bo vec moina.

Kljukica postane siva.

Priporo¢amo, da se okno zapre pred vnosom/urejanjem spodnjega del, kjer so poslovni prostori.

Izjeme:
Le redki imate postavitev iCentra na nacin, da je en isti uporabnik/pravna oseba voden na vec razli¢nih
uporabnikih zaradi potreb po locenem poslovanju mogoce preglednosti itd.. V teh primerih je potrebno

davcno potrjevanje navest na isto davcno Stevilko na vseh uporabnikih.

Morebitne tezave:

1. Neprimerna dovoljenja oz. odprtje porta

Ko Zelite prijavit poslovni prostor ali potrjevati racune in se pojavi opozorilo

Pozor -

Napaka: Servis |15 FURS ni aktiven.
l . ERR: A connection with the server could not be established - URL:https://blagajne.fu.gov.si:3003/v1/cash_registers - SOAPAction:/invoices/register

je tezava lahko na strani varnosti dostopa do spletne strani. V kolikor nimate dostopa do spletne strani je
potrebno npr. odpreti port 9003, da imate dostop do spletne strani.

2. Previsoka varnost oz. neprimerno namesceno namensko digitalno potrdilo

Za primere, ko se na delovni postaji ob vsakem ponovnem zagonu operacijskega sistema pojavi okno za
vpis gesla

Dav¢no potrjevanje racunov — skupno iCenter - 11.



—Mexus Personal - Authenticate

Enter PIM for namensko digitalno potrdilo.

PIN: Ixmﬂaﬂsmﬂlwmi

Verify my identity | Cancel |

namenskega digitalnega potrdila (oz. celo 2x) je potrebno obvestiti lastne informatike.

3. Ninamesceno namensko digitalno potrdilo

V primerih, ko na delovni postaji ni namesc¢eno namensko digitalno potrdilo in izstavljate racune, ki bi
morali biti davéno potrjeni vas program opozarja

Pozor

ERR: Napaka pri iskanju certifikata!

Namestite potrebno digitalno potrdilo.

Spodnji del o poslovnih prostorih

Je standardna preglednica in z njo upravljamo kot z ostalimi preglednicami. Podrobno na poglavju

'‘Poslovni prostor'.

Poslovni prostor

Poslovni prostor je podatek, ki se direktno iz programa iCenter sporoca/prijavlja na FURS!

Poslovni prostor v iCentru predstavlja Sifrant Poslovalnic kar je klju¢nega pomena za pripravo internega
akta. Uporabniki, ki nimate ali niste nikoli imeli trgovine na drobno, se s tem Sifrantom prvic srecate za vse
ostale pa velja, da so se z namestitvijo verzije poslovni prostori sami izpolnili iz obstoje¢ega Sifranta

poslovalnic trenutnega uporabnika trgovine na drobno.
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*** velia samo za obstojeCe uporabnike Trgovine na drobno: Osnovne podatke poslovnih
prostorov/poslovalnic lahko urejamo samo na poslovnih prostorih in se v Sifrant poslovalnic samodejno

usklajuje (na strani poslovalnic je sivo in zaprto za urejanje).

Tudi Ze izpolnjeni poslovni prostori so nepopolni in nujno jih moramo opremit/dopolnit z vsemi

potrebnimi podatki preden jih posljemo na FURS, saj bi v nasprotnem prejeli zavrnitev s strani FURS.

Pozor ot

Mapaka:
. ! % 5001 - Sporodilo ni v skladu s shemo XML

Pri prijavljanju poslovnih prostorov na FURS je potrebno paziti, da so locene hiSne Stevilke in oznake k hisni
Stevilki. Do sedaj ni bilo nujno imeti lo¢ene hisne Stevilke in oznake. Podobno velja za ostale podatke, ki jih

ob prijavi poslovnega prostora FURS zavraca kot neskladje z XML shemo.

Podatki poslovnega prostora:

o Sifra — podatek, ki se ne sme ponoviti

e Tip poslovnega prostora — izbor ene od moZnosti > ve¢ v predavanju svetovalke Tanja Urbanija ali na

Premicni poslovni prostor (A)
Premicni poslovni prostor (B)

spletnih straneh FURS: Premicni poslovni prostor (C)

o Nepremicni prostor — tip prostora z znanim naslovom in podatki o nepremicnini
o Premicni prostor (A)
o Premicni prostor (B)
o Premicni prostor (C)
e Naziv — poljubno poimenovanje prodajalne oz. mesta izstavljanja racunov
e Naziv 2.del — nadaljevanje Naziva
e Ulica — obvezen podatek za nepremicni prostor
e Hisna st. — obvezen podatek za nepremicni prostor

e Dodatek h.s. — dopolnitev hisne stevilke (obicajno ¢rke ali rimske st.)
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e Kraj— obvezen podatek za nepremicni prostor

e Drzava — obvezen podatek

e Posta — obvezen podatek za nepremicni prostor

e St. katastrske ob&ine — obvezen podatek za nepremiéni prostor

e St. stavbe — obvezen podatek za nepremi¢ni prostor

o St. dela stavbe — obvezen podatek za nepremiéni prostor

e Datum zacetka — obvezen podatek

e Delovni ¢as — poljubno opisen podatek in se ne poSilja na FURS

e Opomba (dodaten opis za FURS) — opcijsko v kolikor Zelite FURS o ne¢em seznaniti

e Status — ni mozno spreminjati. Je samo prikaz v kaksni fazi je prostor:
o Odprt—samo obstaja v Sifrantu in se za davéno potrjevanje racunov ne more izstavljat na ta prostor
o Prijavljen — vse pripravljeno, da se racuni davéno potrjujejo

o Zaprt —trajno prenehanje izdaje racunov na tem prostoru

Primer:
—= SAQP Sifranti - sprememba - SAOP d.o.c. - O X
Poslovni prostori - 2 B x B9
Sifra |1 Status [Odprt
Tip poslovnega prostora |NepremiEni poslovni prostor ﬂ

MNaziv |Pos|ova|nica SAOP Sempeter

Naziy 2.del [sA 0P

Ulica |c.Gori§ke fronte
HEnadt [
Dodatekh. & [f
Kraj |§empeter pri Gorid
Driava ’m Slovenija
Poéta m Sempeter pri Garidi
St. katastrske obfine liflﬂl
5t. stavbe ligs
St. dela stavbe liﬂ

Datum zafetka |14.12.2015 -

Delovni éas [20-04

Cpomba {dodaten opis za FURS) |K|ub

X Opusti |  Potrdi :

JanezB 001
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Pravilno izpolnjeni podatki o poslovnem prostoru so vidni v preglednici.
***\/ preglednici so tudi poslovni prostori Poslovalnic, ki so Neaktivne. Teh poslovalnic, se ne prijavlja, saj

preko programa na te poslovalnice ni omogoceno izstavljat racune.

Prijava poslovnega prostora

Vsak poslovni prostor se v preglednici prijavlja loCeno. Ravno tako se vsako spremembo sporoca loceno.
Postopek lahko izvajamo veckrat na enem prostoru, saj ni omejitev (uposteva se samo zadnje prijavljeno

stanje).

Postopek sprozimo preko desnega klika e

= SAOP Sifranti - sprememba - SAOP d.o.0. - ] X
Poslovni prost Ed e & Bh B

-Skupni podatki

¥ Davno potrjevanije ratunov

Daviéna Stevilka |10001239

MNaslov (URL) za pe

RS Illtlps,l,lblagajne'tm‘_ﬁl.go\rsml,lvllcash_registers

Certifikat [b1defo03ef2 127cbfads =
¥ opusti v Potrdi
E A (w03 44 b m|E @
[Naziv (2) [ulica [Higna st. [Dodatek h.3.Jkraj [poita [orzava [5t. ketastrske abéne[3t. stavbe[5t. dela stavbe[Status [Datum zacetka[Datum konca| ~
iica SACP SempeteiS AOP  |c.Gorigke fronte |46 f Sempeter pri Gor 5290 Sempeter pri Gorid ST 4321 98 0|odprt | 14.12.2015

Trg 1 Kromberk 5000 Nova Gorica ST Odprt

0 i 0/Odprt
l Prijava poslovnega prostora I 0 i 0/Odprt
SETHE poslounegs prosiers 0 o 0 Odprt
D —— 0 0 0/Odprt
N Testna posl. za nedov.znak ulical 123 Celje 3000 Celie-dostava B 2300 125 2(0dprt |12.11.2015
5P N Nedovoljeni znak test I Odprt

Odpre se opozorilo:

SAOP Sifranti - SAOP d.o.0. X
Poslovni prostori -
A Prijava poslovnih prostorov

Datum zadetka veljavnosti podatkov |14. 12,2015 vl

JanezB 001 |

Dav¢no potrjevanje racunov — skupno iCenter - 15.



@ saop

Ter temu Se sledi opozorilo s strinjanjem:

Potrdi pod

V primeru uspesne prijave se pojavi obvestilo:

Pozor ot

Prijava poslovnega prostora uspeine koncana.

|S13tus |Datum racetka |
Prijavljen 14,12,2015
Odprt Status |Prijavijen

Uspesnost prijave vidimo na statusu: oz.

Ko gre kaj narobe:
V primeru tezav s prijavo poslovnega prostora je potrebno biti pozoren, kaj nam sporoc¢a odgovor napake

in slediti napotkom. Ko uredimo potrebno postopek prijave ponavljamo vse do uspesne prijave.

Primer opozoril:

Pozor ot

Mapaka:
i I % 5001 - Sporedilo ni v skladu s shermo XML

- enega ali vec podatkov niste pravilno izpolnili v programu. Ustrezno izpolnite zahtevana polja.
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l\ﬁ\ Napaka: Servis IS FURS ni aktiven.
ERR: Casovna omejitev za operacijo je potekia - URL:https://blagajne-test.fu.gov.si:0002/v1/cash_registers - SOAPAction:/invoices/register

V pricakovanem casu FURS ni vrnil odgovora in postopek ponavljamo cez nekaj casa. Priporocljivo, da

preverite ali imate delujoco internetno povezavo.

Napaka:
Servis IS FURS ni aktiven.

- streZnik na strani FURS trenutno ne deluje.

In podobna obvestila, katera srecate ob prijavi poslovnih prostorov ali ob potrjevanju izdanih racunov.

Posebnost!

V kolikor kdo potrebuje imeti isto oznako poslovnega prostora v ve¢ kot enem programu, lahko ta en
poslovni prostor prijavi veckrat iz vsakega programa posebej. Primer: naredite to v SAOP iCentru in v
SAOPnet POS-u (ali katerem koli drugem programu). Pri tem je potrebno biti pazljiv, da se Stevilcenje ne

rusi, za to poskrbimo preko nastavitev oz. oznake elektronske naprave, ki se ne sme ponovit.

IzZvoz/uvoz poslovnih prostorov in ...

Vsi uporabniki iCentra, ki imate na vec razlicnih streznikih/lokacijah namescen iCenter — to ste tudi vsi
uporabniki off-line postavitev Trgovine na drobno. Morate nastavitve za davéno poslovanje urejat na vseh
lokacijah, kjer je loceno namescen iCenter. Da bi se izognili napakam in nepotrebnemu delu priporo¢amo,
da se na glavnem iCentru, centrali uredi vse nastavitve poslovnih prostorov in se jih tudi Ze prijavi. Ko

imamo tako urejen Sifrant poslovnih prostorov, ga izvozimo v (dve) besedilni datoteki (primer: na USB kljuc)
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in na drugi lokaciji v iCenter, kjer S nimamo urejenih poslovnih prostorov in pristopa k davénemu
potrjevanju uredimo le varnostni sistem dostopa do menija Poslovni prostori in vse nastavitve uvozimo iz
pripravljenih besedilnih datotek, namestimo namensko digitalno potrdilo ter takoj lahko pricnemo s

prodajo.

lzvoz:

Centrala, kjer vse uredimo

— SAOP Sifranti - sprememba - SA0P d.c.o. - O et
s B s B e uR)e
Skupni podatki .

lzvoz podatkov

[¥ Davéno potrjevanje rafunov

Davéna Stevilka |1m1239

e IIll:tps:,-‘,-‘hlagajne—tﬁtfugnv.si:!lﬂﬂz;‘vl,-‘cash_registers

na IS FURS
Certifikat |h1deﬂl-ﬂ?-ef24f3b608ee0h312?cbfad53e95a&cc El
¥ opust  + Potrdi
&fia | Q [0 W4 b M
~ Sifra | Tip poslovneoa prostora [Naziv (1) INaziv (2) IUIim IHi§na it IDodatek h.g. |Kraj IPoEIﬁ ~
1 Poslovalnica SAOP SempeteiS AOP  c.Goriske fronts |46 f Sempeter pri Gor 5290 Sempeter
7 Lt Tramuins SAOD Y Trn 1 Krnmborl EMAN Maea o

Odpre se okno, kjer si dolocite podrocje za besedilne datoteke:

= SAQP Orodja - SAOP d.o.o. — O X
lzvoz pos! w B

Podrodje IC \Temp ﬂ

JanezB oo |

[

Temu sledi ponovno okno, jer dolocite isto podrocje:
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0 DO 0 1 '-';-Z l-—ﬁ @
- A 02 W4 b
2 8t. [Dodatek h.5. |kra)
f Sempeter [
Podre== e, el L borl
= SAQP Sifranti - SAOP d.o.0. X
0 p podatl -_-‘ 2 W |_—E| ’
Podrodje IC:‘\Temp‘\ ﬂ
JanezB
JanezB ’Wl
Nastanejo datoteke: Name Type
e SPLDPRSkupno.txt SPLDOPRSkupno Text Document
e SPLPoslovniProstori.txt SPLPoslovniProstori Text Docurment
Pomembno: Potrjujete vsa okna do konca (po 2x).
Uvoz:
Lokacija, kjer podatke potrebujemo
= SAOP Sifranti - sprememba - SAOP d.o.o. - O d
Ry YL

—Skupni podatki Uvoz podatkov

[¥ Davéno potrjevanje ratunov

Davéna stevilka |1m1239

Haslov (URL) za povezovanje

na IS FURS IIlttpﬁ:;‘;‘hlagajne-tﬁtﬁLgﬂu.si:ﬂMZ,lvl;‘cash_registers

Certifikat Ih]ﬂeﬂ!lSefZ4BbﬂlBeeﬂhBlZ?chﬁld53e’95560c |

¥ onusti o Patrdi

Odpre se okno, kjer dolo¢imo podrodje izvozenih besedilnih datotek
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= SAOP SAOP Orodja - SAOP d.o.o. - | X
Uvoz poslov RO

Prenesi iz datoteke IC:\Temp ﬁ

adin prenosa

% Dodajanje in popravijanje zapisov
" 5amo dodajanje zapisov

" Prekrijemo obstojeie stanje

JanezB o0 |

Po potrditvi se odpreta dva Dnevnika prenosa s porocilom izvedbe. Ko jih zaprete so podatki preneseni

(ne pozabit na namestitev namenskega digitalnega potrdila).

Pozor: izvaZzanje in uvaZanje se vrsi na nivoju iste Stevilke (ID) uporabnika!

Zaprtje poslovnega prostora

POZOR!
V kolikor poslovni prostor enkrat zaprete, ni ve¢ povratka. Na tej oznaki poslovnega prostora/poslovalnice
se NIKOLI ve¢ ne more izdati NOBENEGA racuna!

Zaprtje izvedemo na preglednici preko desnega klika: Zaprtje poslovnega prostora

Zaprt) lovnega prostora
- - , odpre se okno

SAOP Sifranti - SAOP d.o.0. x
Poslovni prostori -

Zaprtje poslovnih prostorov - prenehanje

poslovanja v poslovnem prostoru

Datum zacetka veljavnosti podatkov IZQ. 12,2015 vl

'X_gpusti

JanezB 001 |

in po potrditvi FURS pridobi podatke, da je poslovni prostor zaprt in davéno potrjevanje na ta prostor vec
ni mogoce.
Zapiranje poslovnega prostora po pomoti, je lahko povezano z dodatnimi stroski, saj je v primeru zalog

potrebno zaloge prenesti na novo poslovalnico!
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Elektronska naprava

Zakonodaja razlicno obravnava kaj je elektronska naprava za potrebe davcnega potrjevanja racunov. Glede
na nacin delovanja SAOP iCentra skladno z zakonodajo velja, da je za centraliziran sistem (kot je SAOP
iCenter) elektronska naprava oznaka na strezniku oz. Sifra v podatkovnem modelu, ki nedvoumno
zagotavlja enoli¢no zaporedno StevilCenje racunov. Elektronska naprava ni nekaj oprijemljivega ampak v

iCentru pomeni sistem Stevilcenja racunov.

Kje je razvidna elektronska naprava po modulih iCentra, kar je klju¢nega pomena za pripravo internega
akta:

e Fakturiranje = Knjige dokumentov — obvezen Sifrant, ki dolo¢a enoznacéno zaporedno Steviléenje. Sifra
knjige predstavlja Sifro elektronske naprave.

e Trgovina na drobno = Vrsta prometa — obvezen Sifrant tipa G, ki dolo¢a enoznaéno zaporedno Steviléenje.
Sifra vrste prometa predstavlja $ifro elektronske naprave.

e Obradun storitev 2 nov podatek v Nastavitve — Racun.

e Sociala, zdravstvo in obraéun = nov podatek v Nastavitve — Osnovni podatki

Vec podrobnih informacij v navodilih davénega potrjevanja posameznega modula.

Interni akt

Interni akt je dokument, ki ga mora vsak zavezanec pripravit pred izstavitvijo dav¢no potrjenih racunov.
Gre za interni dokument, ki doloca kako je urejen sistem Stevil¢enja racunov, organizacija elektronskih
naprav in dolocitev poslovnih prostorov. Namen dokumenta je, da se ga ob davénem nadzoru predlozi

odgovorni osebi.

SAOQP iCenter je glede na primere, ki jih navaja FURS najblizji primeru st.: 2 in hkrati delno po primeru st.:
4.iCenter vam zna pomagat pri pripravi internega akta, za kar so pripravljena samostojna navodila. Najdete

jih na: http://help.icenter.si/sl/priprava-internega-akta-za-davcno-potrjevanje-izdanih-racunov . Za

pripravo akta preko iCentra potrebujete Microsoft Word.
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Sprememba stevil¢enja racuna

Zakon predpisuje obliko Stevilke izdanega racuna ob pristopu k davénemu potrjevanju. V iCentru smo se
temu prilagodili in v kolikor Se pred koncem leta pristopite k davénemu potrjevanju, se od tega trenutka
dalje vse Stevilke oblikujejo v predpisano obliko.

Za ostale uporabnike, ki ne pristopijo k davénemu potrjevanju, se Stevilcenje spremni v letu 2016 oz. s

trenutkom namestitve verzije 6.30 ali visje.

|Etevika racuna |
1-G-15000042
11-G-15000041
{1-G-1 5000040
11-G-15000039
1-G-150000 38
11-G-15000037
11-G-15000038
{1-G-15000035
1 1-E-150000 34 DPR
1-=-15000033
152015 e VKR
{1-G-15000031
11-G-150000 30
1-5-15000029
11-G-1 50000 28
1--15000027
1-5-1 50000 26
G-25/2015
G-24/2015
G-23/2015
G-22/2015
G-21/2015 Pred DPR
G-20/2015
G-19/2015
G-18/2015
G-17/2015
G-1672N15

VKR - vezana knjiga racunov

lzdani racuni preko vezane knjige racunov je potrebno poslati v davéno potrjevanje. Predlagamo, da to
izvedete preko modula Fakturiranje ali Trgovina na drobno glede na vas nacin dela.

Podrobna navodila znotraj navodil davénega potrjevanja za posamezen modul.

Fakturiranje:
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—Gotovinska prodaja

|_ Gotovinska prodaja

Blagainik m Marica
Naéin pladila m

Stevilka ratuna iz VKR |44115
Stevika seta |mr ‘ Lceh [ v+ 7] Raan-0000118-1-2015-RA-90.pdf ) 7101

Serijska Stevilka VKR |11538-321554

Za pladilo ratun 296,37 EUR

Trgovina na drobno:

Vnos iz vezane knjige racunov

Stevika rauna iz IR [15/2015

Datum raduna |19.11.2015 vI

Stevika seta |15

Serijska Stevika VKR |4m5-555123

Belezenje kopij
Skladno z veljavno zakonodajo se vsakrsna ponovna izdaja racuna ustrezno oznaci in v ozadju belezi

zgodovino izdaje kopij.
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|§ Kopija za kupca ||

| S kopiia

Kopija ratuna za kupea

Stevika raduna (ropja)  2015-RA-89 (1)

Opomba

Za prilogo k servisnemu nalogu

X Prekid

Primer izpisa:

)
Casizdajeod [18.10.2015 v | do 20102015 -
@[3
| Cas izdaye 7 [tzdal [kopga  [Modul [tie [tevika [Mazv [
F¥lkni huka) za definicijo fitra
4112015 11:16:12  Janezs 2 Fakturangs Radn P1RA-16015001 IRACLN-0000011-1-20 16-RA-1500 Lpdf 2a patrebe rejdamacie
4102015 X18:13 JanesB 1 Fakturiranje Rafun PIRA-16015001 TRacun-000001 1-1-20 16-RA-1500 1.pdf rabi za garandio
K | D]
JanezB [o01 4
Ul Goriske franta 46
- i
5290 Sempeter pri Gorici
] Tel.: 05 393 4000
I Fa: 05 393 B136
mall: Info@saop.si
ki
' www.icenter,si
Podatki o placniku: 0000011 Stran, 1
RACUN st.: 6-RG-15000005
TELEKOM SLOVENIJE d.d. Sempeter prl Goricl @ 17.11.2015 11:06:35
CIGALETOVA 15 Vahita : 07.12.2015
LJUBLJANA Sklic: SI00 50000011
Daokument : Ratun IR-123(2016
Datumn opravijene staritve
1000 Ljubljana-dostava ozirama dobave blaga © 17.11.2015
|D &l za DOV SI9B511734
25t Sifra Opis blaga ali storitey DOV Koligéina ME Cena  Y%pop. Vrednost
1. 0000000000045 storitav I 9.5 0,300 810,00000 273,00
SKUPAJ - 273,00
23,00% RABAT: &z, 7o
WVREDMOST brez DDV : 210,21
DOV 3.50% od osnowve 210,21 - 19,97
SKUPAJ ZA PLACILO EUR : 230,18

Pri placiiu na TRR: 051008010777371, navedite skiic: SI00 5-0000011.

Z0I: dcee21 GadEaTeii454aled 25477 chi22
ECR: {6417CTF1-6045-4951-96F9-3D3148D50E22)

Radun izdal:  Janez

diretorica: Sonja Sinigoj
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Ko ni povezave do FURS

Za primere, ko izstavljate racun in nimate trenutno delujoCe internetne povezave ali ne prejmete
pravocasno odgovora s strani FURS, vseeno lahko izdate racun. V takSnem primeru se izda racun brez EOR
kode a vse ostale podatke racun ima. Kasneje ko so pogoji za potrditev izpolnjeni, uporabnik sprozi
posamezno ali masovno potrjevanje izdanih ra¢unov, ki so namenjeni davénemu potrjevanju. Program vas

o taksnih nastalih situacijah ob odpiranju programa ustrezno opozarja.

e e,
. Pozor .

e e

l Nasledn)i gotovinski rauni 3¢ niso bik dawino potrjeni:
: \.

G-7/2015, 6-8/2015, 6-9/2015

(;anzno morate davino potrditi vie gotovinske ratune.

] ¥ redu l

A

.......

QRD racuni

Zaradi novih podatkov na izdanem racunu in sprememb obstojecih podatkov je potrebno poskrbeti za

lastno oblikovane obrazce, da si jih prilagodimo.

POS gonilniki

S spremembo zakonodaje, da je potrebno na izdani racun tiskat tudi QR kodo ali drugo kodo, se
poslavljamo od uporabe gonilnikov 'Generic text only’, ki izpisujejo golo besedilo. Potrebno je preklopiti

na graficno tiskanje in to s primernimi gonilniki tiskalnika. S pristopom k davénemu potrjevanju, se v
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primeru porabe strojnega tiskanja samodejno spremenijo nastavitve v programu na graficno tiskanje z

uporabo #SAOP# standardnih izpisov.

Vklopi razum, zahtevaj racun!

Skladno z zakonodajo je potrebno vsa prodajna mesta in mesta pisanja izdanih racunov opremit z
obvestilom, ki ga navaja FURS. Najdete ga na spletnih straneh FURS

http://www.fu.gov.si/nadzor/podrocja/davcne blagajne in vezane Kknjige racunov vKr/ .

Obvestilo o obveznosti izdaje, prevzema in zadrzanja racuna:

Obvestilo najprej shranite in ga nato natisnete neposredno z vage naprave. V nastavitvah za tiskanje izberete moZnost tiskanja v dejanski velikosti.
| AT* [BAB*, [ A5, [A A4, [A A3, vektorska oblika Al
= 11 [BAT [AAG* [AAS (AA, [AAZ
L— AT* [BLAB*, [A A5, [AAL [AA3

* yporaha dovolfena le za premicne poslovne prosfore

Za obvestilo poskrbite sami.

Primer:

Prodajalec mora za dobavo
blaga ali storitev izdati radun
in ga izrogiti kupcu.

Kupec mora prevzeti racun
in ga zadrZati neposredno
po odhodu iz poslovnega

prostora.

www.fu.govsiblagajne

VKLOPI RAZUM,
ZAHTEVAJ RACUN!

*** Navodila pripravljena/posodobljena z razli¢ico iCentra 2018.10.000, z naslednjimi dopolnitvami
programa se navodila lahko spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani:

http://help.icenter.si/sl/zgodovina-razlicic .

Sempeter pri Gorici SAOP d.o.o.
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