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Shranjevanje UPN nalogov oz. racunov v Dogodke

V Obracunu storitev lahko racune oz. UPN naloge shranite v tako imenovane »Dogodke« na koristnikih oz.

strankah. Taksno shranjevanje vam omogoca, da s klikom na koristnika v Sifrantu Koristnikov (otroci, ucenci,

dijaki, oskrbovanci...) oz. Strank na enem mestu pregledate katere racune oz. UPN naloge ste mu izdali.

Najprej je potrebno urediti Nastavitve, kjer je na zavihku Povezave, potrebno izpolniti polje »Dogodek UPN«

ter vnesti Sifro v »Dogodek UPN«:

’ Saop Obracun storitev - sprememba - TESTNI UPORABNIk
Nastavitve

Opombe | Raéun | Poloznica | ¥rtd | konti  Povezave IEvidenﬁran)erokovIl'_itrivnos

Stevika Sifranta za stranke 3 v| TESTNI UPORABNIK
Stevika Sifranta zakonte | 3 | TESTNIUPORABNIK
Stevika Sifranta SM 3 v| TESTNI UPORABNIK
Stevika Sifranta zaposlenih 3 v| TESTNI UPORABNIK
Stevilka uporabnika SPR 3 v| TESTNI UPORABNIK

Stevika uporabrika 0D [ 0.v]

StevikauporabnikaoPz | 0 v
Stevika uporabnika kR [ 3 v TESTNIUPORABNIK
Stevilka uporabnika DK 3 v | TESTNI UPORABNIK

: e

§ifra stranke uporabnika (0000001  -+<| TESTNI UPORABNIK
§ifra storitve za obresti [004 -] ZAMUDNE OBRESTI

Sifra vrste raduna SPR I

Mapa za izvoz lC:\leersWevaP‘Deskmp\SAOP\Izvoa OST-testni uporabnik
Poimenovanje koristnikov storitev m
[V Prenos davine Stevike in maticne Stevilke pladnika v stranke
Sfrakoledaria [3 -] SOLSKIKOLEDAR
“Dogodki strank- ~Dogodki v domu
Vrsta dokumenta m Izdani racuni OST

Vrsta dokumenta kopije |S «++| Stranke

I Dogodek UPN |{UPN j Univerzalni plaoulni nalog I

Zacetek Solanja [01.09.2019 -
Konec Zolanja [31.08.2020 -]

Dogodek dom

]

T

DOM

1 Gitalc
Skrbnik o3 |

¥ Opusti  y Potrdi

Sifro na Dogodek UPN vnesete tako da kliknete na I in dodate nov zapis

vpisete npr. pod Sifro: UPN in pod Naziv: Univerzalni placilni nalog

~ , odpre se vam okno kjer

Stran: 1.



@ saop

’. Saop Sifranti sprememba - TESTNI UPORABNIk - m} X
Dogodek 7 w B e

Zifra ILPN [~ Meaktiven

Naziv |L.hlverzalni pladini nalog

Sifra vi§jega dogodka I‘

Privzetiizpis | =

¥ Opusti ¥ Potrdi
Skrbnik joos | 4

Ko imamo pripravljen obracun in zelimo natisnit UPN naloge oz. racune, se na obracunu postavimo na ikono

Tisk/Osnutki, ter izberemo Zeleno moznost tiskanja in posiljanja e-racunov.

t Saop Obracun storitev - TESTNI UPORABNIk — O b4
Obraéuni w8 &8k e
Leto obraduna |ZDZD 'l
Stvia | R EEX L
Leto MNaziv |Dau.m |Zapedast |Dah.m zapadlosti SDD |Opravt‘|em |Datu'n opravhjanja dol!adnj radun |Za\ ~
! 2020 5] Obracun Vrtec (april ZDZD) 01.04.2020 15.04.2020 15.04.2020 01.04.2020 30.04.2020 308
_| 2020 7| Obraéun Sola (april 2020) 01.04.2020 15.04.2020 15.04.2020 01.04.2020 30.04.2020 276 14
| 2020 6 |Obracun Vrtec (marec 2020) 01.03,2020 18.03.2020 18.03.2020 01.03,2020 31.03.2020 269 14
_| 2020 5|Obraéun Sola (marec 2020) 01.03.2020 16.04.2020 16.04.2020 01.03,2020 31.03.2020 236 10
_| 2020 4|0bracun Vrtec (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02.2020 180 14
_| 2020 3 | Obraéun Sola (feb 2020) 01.02.2020 05.03.2020 05.03.2020 01.02.2020 29.02.2020 142 10
| 2020 2 |Obraéun VRTEC (januar 2020) 01.02.2020 28.01.2020 28.01.2020 01.01.2020 31,01.2020 88 28
| | 2020 1/ Obraéun SOLA (januar 2020) 01.01.2020 15.01.2020 15.01.2020 01.01,2020 31.01.2020 50 28
v
< >
3 (T1prave.. 2] Saldo, Orest... @ Storitve... ¥ Zakljucek... [QPregled Iardqgsmua | [zstavite 1 zapri
Skrbnik ﬁ3 VY

Odpre se nam okno z nastavitvami za tiskanje. Vse ra¢une lahko po Zelji tudi samo shranimo v dogodke

koristnikov. Ta funkcionalnost je pa zlasti uporabna za vse tiste, ki racune printate iz predogleda.
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Leto obracuna | 2020 - I

Stevilka obracuna |E I Obratun Vrtec (april 2020)

Izbor |Za otroka -

Sifra otroka Iﬁ

Priprava osnutka za:
I~ Tisk
|v¥ PDF na e-naslov
|v Esafun v e-banko
¥ E-rafun v ePoitarja

Priprava e<acunov:
Vrsta racuna |380 ;I Racun

Ovojnica [id_envelope_einvoice.xsd |

Informacdija o oprostitvi DDV v konénic raduna

. I— I 1. wrstica
¥ 2. vrstica
Razvricanje po |Slo.1p|r| v I~ 3. vrstica
Prenos za znesek |Vsi > [ 4. vistia
I~ 5. vrstica
Nadin pladila [Vsi -l
[~ Podatek podjetja samo Davéna Stevika
Naziv izpisa [Nov UPNQR (OST_UPNRacun_3.ar2) ~| [~ Optmizadija POF

Podpisnik e-rafuna | ;I
Opis |Prbonka rafuna

[& Predogled | By Obraza |

Tiskanje
I™ Tiskna tiska I

Izstavitev racuna - vse tisk

@l zapri v Pripravi

Skrbnik

[o03”

Odpre se nam okno z izbiro tiskalnika na levi strani, za vse racune, ki jih Zelimo natisniti, desna stran pa je
namenjena za posiljanje e-racunov nasim narocnikom preko Ujpa.

S kljukico na PDF v eRegistrator (brez tiskanja), pa programu ukazujete, da se vsi racunu iz obracuna
namenjeni tisku samo shranijo v personalne mape koristnikov med Dogodki. Ce bi v shranjevanje zeleli
vkljucit tudi racune, ki jih sicer posiljate na Ujp, bi morali v oknu obkljukati $e zadnji ukaz Izstavitev racuna

—vse na tisk.

Dogodke na koristniku najdemo v spodnji orodni vrstici.

i saop Obracun storitev - sprememba - TESTNI UPORABNIK - o X
sBxB®
Sifra 0000107 = [otrok andre; ] suk I
[~ Neaktven
Spkoino | ytec | Osebni pogats | Dom | Pomen | opombe |
Osnovno | 500 Ofe
I 3 Sfrabanke [ -] Primekinime [0 Ande;  §]sek
TR StevikaRR [ || emdo |
spol ool +] 500 sogiaste [ Davénat. |
Datumrojstva - L - %) Nasloy [ULv Nebretie %6
o SO0 dan zapadiost | Poita [1000 -] Ljubljana-dostava
s Lrstavitev rafina opombe |
[ Tisk prver
ov | Primekinime Msv Andrej  §]sk
= e
oavenag. [
‘ E %> Masiov [ULv Nebrege 56
Podta [1000 -] Ljubljana-dostava
Cam— Combe |
I~ Drugaen naslov za poito Sebrk
pimekinime [ §]sk
= e
= Davinait.
I~ 2druZen SDD all UPN ) Nastov |
[~ Zavezanec za DOV P |
Opombe [
(B Predvidene storitve.... |§ Menij mvmagmm\rlgﬂm@@;' F Evidenca Solagia
X opust v potrd:
Skrbnik 003
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V Sifrantu strank, se ti Dogodki nahajajo na

petem zavihku prikazanega okna.

1 saop Sifranti - sprememba - TESTNI UPORABNIK - O X
srBAxBY ®
§ifra [0000107 @  [MatiAndrej [” Neaktvna [~ Status razmerja: Potendialen kupec ali dobavitelj Indikator poslovanja
S stig | Trgovekipodatk | Gancni raui Ostal podats | Opomba | Po meri | Izstavitev dokumento | Boritetne informacie
SkrajSani nazivi
Naziv (2.in 3.) | Naav [
[ Prenes—>  Nasov |
Uica [Ul.v Nabrezie 56 wai [
hgnadtevika [
Kraj [Liubljana-dostava Davinatevika |  Dodatna | &) vies
Driava ,m Slovenija Zavezanec za DDV 'Ne—Ll
Posta [1000 -] Ljubljana-dostava
Ime za iskanje |Otmk Andrej Oznaka statusa |Fiziéna oseba ~| Dodatni podatii
Vrsta stranke m Razvrstitveni podatki
ok [ ] Regia | =
Prva gruca 0003 .| ZocIce
Maticna Stevika ,7
Uporabnik za RS ’—_]
# Lokacie =i Todovanie *Hopust v Potrdi
Skrbnik o3

S klikom na Dogodke se vam odpre okno, kjer vidite vse dogodke katere ste shranili na posameznem

koristniku.
§  Saop Sfranti - TESTNI UPORABNIk - m] X
Dogodki 0000107 Otrok Andrej B @b & 5 ’
Zap. Stevika | Q [0 =]/ I vsizapsi B B oef
- §...|Datum Iélfra dogodka INaziv dogodka ]0pls dogodka ]C‘.ﬂs opozorila|Dodaten opis [Prponla A
3 3/23.03.2020 UPN Univerzalni pladini nalog Univerzalni pladini nalog Univerzalni placilni nalog §t.244 za obracun st UPN-0000107-3-2020-6.pdf
2 16.03,2020 UPN Univerzalni pladini nalog Univerzalni pladini nalog Univerzalni pladiini nalog 5t. 150 za obradun st UPN-0000107-3-2020-4.pdf
121.02.2020 UPN Univerzalni pladini nalog Univerzalni pladini nalog Univerzalni pladiini nalog 5t. 58 za obradun stol UPN-0000107-3-2020-2.pdf

Z dvoklikom na posamezni dogodek, pa se vam odpre spodnje okno, kjer imate zabelezene opombe

navezujo¢ se na posamezen racun koristnika. Vrstice v dogodkih lahko po zelji tudi dopolnjujemo oz.

spreminjamo. Med priponkami, pa je shranjen tudi racun sam, v pdf obliki.
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Q, Saop Sifranti - sprememba - TESTNI UPORABNIk = ] X
Dogodek 2B x B2

=10 116,03, 2020 00:00 88 4
Sifra visjega dogodka I I
Sifra dogodka ILPN ...I Univerzalni pladini nalog
Opis [Univerzalni pladini nalog

Stik I ...I Dolg

Univerzalni pladilni nalog $t. 150 za obracun storitev 4/2020 Obracun Vrtec (feb 2020)

Opomba

Priponka ’D (= v [ (@) ) UPN-0000107-3-2020-4.pdf 5l
Opomni me -

Referent [ ]
vers-projekt fosT
Datumzakiudka [ v I~ Opozorio
Tvmldjﬂml vl [~ Kopira se

B! Pripravi dokument (&' Posljipo eposti  €Jp Odprte postavke B2 Kopiraj v Outiook ¥ opust Potrdi
|Skrbnik 003 | 4

Shranjene racune lahko po potrebi pregledujete, ponovno natisnete itd.

Mati Andrej

Ul.v Habregje 56

1000 Ljubljana-dostava

Mati Andred
Ul.v Eabratis 28
1080 Liebljsna-dostsve

Obrstun Vrtec (fab F020), Mati Andrad
Mok plafila: 58.03.2020

Ul.v Habraije 56

1000 Ljubljana-destava

sss138, 80
ws 126,00

SI36 B274 1073 €287 433
STIIOALITEIINE Obrafun Veeas (fab 2020) 05.03. 2020
S — SYSE 0224 1025 6282 435

1080 Lisblisna-dostave 8112 0000107001500

1000 Liubljans-dastava

Sempeter pri Gorici, 16. 04. 2020 SAOP d.o.o.
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