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SDD - SEPA direktne obremenitve v programu
Obracun storitev in knjizenje placil v Spremljanje
placil racunov

V programu Obracun storitev je mogoce pripravljati SEPA direktne obremenitve.

Najprej v Sifrantu strank odpremo banko, na katero bomo vpisovali podatke za SDD. V preteklosti ste za
vsako banko odprli svojo Sifro stranke (banko), vendar to sedaj ni ve¢ potrebno. Zato lahko odprete samo

eno banko in nanjo vezete vse SDD:
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Opombea: Sifra in naziv stranke sta poljubna.

Pri tem je pomembno, da na zavihku »Bancni racuni« vpisete Sifro banke enako kot je Sifra stranke ter
»Naziv ban¢nega racuna« to¢no tako: »OST-TRAJNIK« (velike tiskane ¢rke, brez presledkov in v

ednini!). S tem ste banko za SDD uredili in jo lahko uporabljate pri vseh placnikih.

Tisti, ki imate Se iz preteklosti na otrocih izbrane to¢no dolocene komercialne banke (NKBM, Banka Koper,

NLB...), ni treba spreminjati te banke, za vnaprej pa lahko uporabljate samo eno splosno Sifro banke.

Na samem otroku/ucencu/dijaku/oskrbovancu si izberemo banko, ki jo uporabljamo za SDD, vpisemo
Stevilko racuna kot nam jo je navedel placnik na soglasju za SDD, doloc¢imo in vpiSemo Stevilko SDD

soglasja in datum tega soglasja:
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S tem so podatki o SDD vpisani na otroku/ucencu/dijaku.

Pri samem obracunu ni posebnosti, pripravimo ga kot obicajno. Izvoz datoteke SDD — direktne bremenitve

pripravimo na samem obracunu na ikoni za izvoz z izbiro SDD SEPA direktne obremenitve:
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lzvoz SPS na ministrstvo
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Odpre se nam okno:

I

?‘ SAOP Obracun storitev [DEMO] - VRTEC CICIBAN - O
SDD SEPA ¢ w @

Leto cbraduna m
Stevilka obraduna m april
Sifra banke I—_I
Stevika paketa 01
Datum soglasja do za ponovno oddajo W

Referenéna oznaka soglasja |SI 1277712345678
prejemnika pladila
Oznaka prejemnika iz pogodbe |SI 1277712345678

Mapa za datoteko SDD |C: | =
Ime datoteke |SDD-Sk.rbnik-2D1-10929T12-1D.><m|

Pregled in sprememba statusa ﬂ Zapri ¥ Opust V/ Izvaja
Skrbnik ooz

Vpisemo podatke:

Leto obracuna, Stevilka obracuna: doloc¢imo leto in 3tevilko obracuna, za katerega bomo pripravljali
datoteko s SDD bremenitvami.

Sifra banke: ¢e Zelimo pripraviti bremenitve samo za to¢no dolo¢eno komercialno banko vpisemo $ifro
banke (Ce se polje »Sifra banke« obarva rdece, v izbranem obracunu ni nobene bremenitve za to banko).

Praviloma pri pripravi SDD bremenitev banke ne izpolnjujemo, saj obicajno posiljamo bremenitve za vse

banke v enem paketu.

Stevilka paketa: ¢e v enem dnevu pripravimo ve¢ SDD datotek svetujemo uporabo razli¢nih 3tevilk
paketov.

Datum soglasja do za prvo oddajo: s statusom »FRST« (prva SDD) se oznaci samo tiste zapise placnikov,
za katere prvi¢ pripravljamo SDD. Za pomo¢ pri dolocCanju statusov vpisete »Datum soglasja za prvo
oddajo« in program bo vsa soglasja vpisana pred tem datumom oznacil s statusom »FRST«. V primeru,

da vam datumska dolocitev ne nudi dovolj dobro doloCitev statusa, lahko preko gumba

<. Preqgled in spremeba statusa . ; i
£red P spremenite status posameznih zapisov.

Referencna oznaka soglasja prejemnika placila: Ta oznaka prejemnika placila je obvezna v vseh
transakcijah SDD in je dolocena s strani banke prejemnika placila (torej vase banke ali UJP). Nekatere
banke predpisujejo uporabo davcne sStevilke. Program bo naslednji¢ predlagal zadnji vnos.

Oznaka prejemnika iz pogodbe: Ta identifikacijska oznaka prejemnika placila je obvezna v vseh
transakcijah SDD in je za prejemnika placila nespremenljiva, ¢e tekom trajanja pogodbe ne pride do

statusnih sprememb pri prejemniku placila (pri vas). Program bo naslednji¢ predlagal zadnji vnos.

14.8.2018 SDD SEPA direktne obremenitve_2.docx - 3.



@ saop

Mapa za datoteko SDD: v polje vpiSemo podrocje, kjer se oblikuje datoteka SDD. Podrocje se predlaga
iz nastavitev (zavihek Povezave). Iz te mape boste na banko (ali UJP) posredovali datoteko s SDD trajniki.
Ime datoteke: v polje vpisemo ime datoteke. Program predlaga ime sestavljeno iz SDD-ImeOperaterja-

datum in Cas priprave datoteke.

Ce zelimo pregledati podatke vezane na ban¢ne rac¢une in ki naj bi se prepisali v datoteko SDD, kliknemo

b Pregled in spremeba statusa

na gum .V datoteko se ne prepisejo zapisi, ki so zapisani z rdeco pisavo, ker:

¢ manjka SWIFT na ban¢nem rac¢unu placnika, ali
e manjkajo podatki soglasja

V tem primeru moramo podatke na placniku urediti in ponovno pripraviti datoteko.

V koloni »Status« lahko spreminjamo status (prva oddaja-FRST ali sledece oddaje-RCUR za tega placnika),

ostalih podatkov pa ni mogoce spremeniti.
Kliknemo na gumb lzvajaj in na izbrano mesto se nam pripravi datoteka, ki jo uvozimo na banko ali

UJPnet.

Ko uvazamo placila v Spremljanje placil racunov, gremo na Uvoz placil iz ZBSxml, saj bodo podatki o

placilih SDD trajnikov vkljuceni v izpisek med vsa ostala prejeta placila:

e SAOP Spremljanje placil racunov [DEMO] - VRTEC CICIBAN - B
Y == =
[ Racuni _ B be& Uvoz raéunav iz RACUNIP-1
v & v Placani v v ¢ i
Poslovno leto (2014 [v" Neplagani [v Placani [v Terjatev [v Obveznost Uvoz racunov iz PROMET.W-1
Obdobia [ Q, [s0 5:' I~ Vsi zapisi Uvoz placil iz izpiskov APP
Stranka j | |§tev||ka rafuna j ‘ ‘Prva aruéa j ‘ @ I Uvoz placil iz ZBSxml, ISO SEPA I
Leto ‘Datum Foslovno | | ¥ Obdobja ‘Vrsta |Naz|wrsle racuna |Terjalevf0nvezn Siranka |Naz|v stranke & | |
L 2014 31.01.2014 2014 Januar 01 Ratuni vrtec T 0025007 KLOP MATI
_ 2014 31.01.2014 2014 Januar 01 Racuni vrtec T 0034910 JAGODEVSKI
_ 2014 31.01.2014 2014 Januar 01 Raguni vrtec T 0027174 BLAZOVSKI I

Nadaljujemo kot pri uvozu obicajnih prejetih placil po ZBSxml datoteki.
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