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Avtomatski uvoz e-racunov iz UJPnet-a
v iCenter za proracunske uporabnike

SAOP iCenter omogota proracunskim uporabnikom masovni prevzem e-radunov iz

UJPneta in direkten uvoz v iCenter (z verzijo 6.27.00).

Na ta nacin pridobite sledece:

e lzognete se vsakodnevnemu roénemu prevzemaniju in uvazanju e-racunov v iCenter
o prihranite na ¢asu ter

e se izognete se napakam, ki nastanejo pri ro€nem delu.

Za vzpostavitev povezave iCentra z UJPnet-om je potrebna:
1. Pridobitev, prevzem in varnostno kopiranje kvalificiranega digitalnega potrdila
2. Pridobitev dostopa do UJPnet B2B
3. Prijava na e-racune dobavitelja
4

. Nastavitve v iCentru

Priporoéamo, da zgoraj omenjeno ¢imprej uredite s pomocjo navodil v nadaljevanju:

1. Pridobitev, prevzem in varnostno kopiranje
kvalificiranega digitalnega potrdila

Na podlagi dodatnega pojasnila k pismu Dostop do spletne aplikacije UJPnet prek

vmesnika B2B, ki ga je izdal UJP, priporo€amo, da za dostop pridobite in uporabljate
digitalno potrdilo SIGEN-CA KDP za splo$sne nazive ali SIGOV-CA KDP za splosne

nazive.

Ce potrdilo Ze imate, lahko uporabljate obstojese. Ce potrdila $e nimate, sledite navodilom

za  pridobitev ~ KDP:  http://www.sigen-ca.si/pridobitev_pravni.php. Na  povezavi

http://www.sigen-ca.si/obrazci-org.php pa oddate zahtevek za pridobitev ustreznega KDP za

splo$ne nazive.
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Primer izpolnjenega zahtevka:

obi. GEM-Sp-1.7

SIGEN-CA velavnost od 26. marca 2014
Owerttel] na Mintstratvu za nofranjs zadews &lran 1
Tr2aska casta 21, 1000 Ljubijana, Sloventjs
S
sigen-cailgov.si
Zahtevek za pridobitev kvalificiranih digitalnih potrdil za splosne nazive
poslovnih subjektov
Zahtewsk za pridobitev posebnega inali spletnega kvalificiranega digitalnega potrdila (v nadafevanju potrdila) za splesne nazive
poskownih subjektow |v nadaljevanju crganizacije) izpolni odgovoma oseba organizacie i eden ali ved' skrbnikow potrdil, ki so
odgowomi za potrdila 5 splosnim nazivom. kzpolnjeni zahtevek odgovoma oseba organizacije ali oseba, ki je z njene strani
pooblasfena (v nadaffevanju pooblasiena oseba), skupaj s swojim identfikacijzkim dokumentom osebno odda na prijavno
shFhos .
Prosimo, da zahtewvek izpolnite s fiskamimi crkami, pri moznostil izhire usirezne oznadife. Poirdilo vsebuie podafke o organizacii
in splosnem nazivu: davono Sevilko organizacie, cenake organizacie, splosni naziv, senjsko Stevilko podrdila, e-naslov 23 splosni
naziv, Stevilko politike, zatelek in konec veliavnost pofrdila, naziv zdajatelz, javni kijug in ostale podafke v skiadu s Politko
SIGEN-CA za kvalificiana digifaing pofrdila za posiowvne subjekde (v nadaljevanju Poliika SIGEN-CA), ki je jawmo objaviena na
splefnit straneh SIGEN-CA. Cistali osebni podstki ne bodo uporabijeni v druge nedogovoane namene.
Izpolni cdgovorna oseba

Fodathki o organizaciji

Polna ime crganizacije: Osnowvna sola

Skrajsano ime organizacies:

Oznaka organizacijes:

Naslov organizacije

Maselje: Sempeter pri Gorici

Ulica: Cvetliéna ulica

Hina Stevilka: |33

FPostina Stevilka: | 5290

Fosta: Sempeter pri Gorici

Tel. Stevilka:

Maticna Stevilka organizacije: (12345645000 Davina Stevilka organizacijes 96541236
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Podatki o pooblaZéeni coebi za oddajo zahtevka®

ime:Ime rafunovodje Frimek:| Priimek ratunovodje

Davcna stevilka- 45678963
5 svojim podpisom sogiasam, da se za izpoinffev fega zahtevka pridobi moje osebne podatke iz Regiztra daveénih
TEVEZINCEW.

Krajin datum: |Sempeter pri Gorici Podpis pooblaséene ossbe: POdpis rafunovodie

Podatki o odgovomi azsebi |

meflme ravnatelja Frimek: Priimek ravnatelja

Davéna Stevika:] 2345678

Seznam splasnih nazivov in skrbnikov iz zahtevika®
gt Splosni naziv Imie in priimek skrbnika

! SAQP iCenter Ime in priimek racunovodije
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5 awvogiim podpizom soglasam, da se za izpoiniev fega zahfevka pridobi moje osebne podafke iz Registra dawvenih
zavezancev. S svoim podpizom jaméim, da sem seznanjen i da se siinjam z dolodili iz frenuino veljavne Paolifike
SIGEN-CA. Sininjam ze, da =0 v primeru objsve nove polifiket, z dnem velfavnosti le-fe, vea pofrdila iz fega zahtevka
izdana po novi politiki. 5 podpisom jameim za idenfifefo skrbnikov pofrdil v skladu s Politiko SIGEN-CA in ZEPEF® in
dovaliujem objsvo podafkov o splofnih nazivih v pofrdilih, za katere Zelim, da ze s tem zahfevkom izda poirdils. S
podpizom hudi jaméim za resnicnost podatkov iz fega zahtevka in se obwvezujem, da bom sporodil veako spremembo
podathov, ki bi vplivala na veljavnost pofrdil.

Kraj in datum: Eempeter pri Gorici Zig in podpis odgovome osebe: Podpis ravnatelja
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Izpoini skrbnik potrdila

Splosni naziv, ki bo naveden v potrdifu

Sploni nazivit) AP iCenter
E-naslov za spleéni naziv- e-naslov racunovodstva
Zelim pridobiti potrdilo: E@kSpletno
Fosebno  Obrazlozitew:

Geslo z3 prekiic pnu'dila'f:vpiﬁite EESID

Podatki o skrbniku potrdifa
ime={lme ra cunovodje Frimek:| Priimek ra¢unovodje
Davina tevilka: 45678963 Em50:1211970505111

E-naslov skrbnika:@-naslov racunovodje

= avojim podpisom soglagam, da e za izpoinitey fega zahfevka pridobi maoje osebne podatke iz Regizira davenih
zavezancev. 5 svojim podpizom jaméim, da sem seznanjen in da se siinjam z dolodili iz frenuino velfavne
Poditike SIGEN-CA. Skinjam =2, da je v primernu abjave nove polifike™, z dnem weliavnosti le-te, pofrdilo iz fega
zahfevka izdano po novi politiki. 5 svojim podpizom jaméim za resniénost navedenih podatkov fer pooblasdam
SIGEN-CA, da maje osebne podafke iz fega zahfevia obdelue z3 namene elekfronskega posiovania v skiadu =
Folitiko SIGEN-CA, zakonoma ZEFEF? in ZVOF™ ter drugo podrocno zakonodsjo.

Krajin dstum: Sempeter, 12.11.2014 Podpis skrbnika potrdila: Podpis racunovodje

PREVZEM:

Ko KDP pridobite, ga prevzamete po navodilih: http://www.sigen-ca.si/prevzem-spletno.php

Naj vas na tem mestu opozorimo, da Ce boste KDP uporabljali tudi za druge namene in ne
Zelite, da je zahtevano geslo, morate to ustrezno nastaviti. To nastavite v koraku, kjer izbirate

raven varnosti.

VARNOSTNA KOPIJA:

Na podlagi navodil uredite Se varnostno kopijo: http://www.sigen-ca.si/spletna/kopija-ie.php
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2. Pridobitev dostopa do UJPnet B2B

Postopek, ki ga predpisuje UJP za dostop do UJPnet B2B nalaga, da morate vsi bodogi
uporabniki pred vkljucitvijo v poslovanje prek UJPnet B2B opraviti testiranje. Da bi vam to

opravilo olajsali, smo v dogovoru z UJP-om testiranje opravili v podjetju SAOP.

Zato je vaSa naloga le, da:

1. izpolnite spletno vlogo https://ujpnet.gov.si/Vloga/?t=1, in SAOP izjavo o testiranju

2. obe vlogi natisnete, opremite z zigom in podpisom zakonitega zastopnika ter

3. oddate pristojni obmocni enoti UJP osebno, po posti ali skenirano po e-posti.

4. Po prejemu gesla za dostop do UJPnet B2B lahko pri¢nete s poslovanjem prek
UJPnet B2B.

POMEMBNO: Za oddajo spletne vloge se morate prijaviti s potrdilom, ki ste ga

pridobili po navodilih zgoraj.

3. Prijava na e-ra€une dobavitelja

Ob prijavi z digitalnim potrdilom na UJPnet B2B, se morate prijaviti & na prejemanje e-

racunov vasih dobaviteljev.

POMEMBNO: Prijaviti se morate tudi na prejemanje raéunov tistih dobaviteljev, od
katerih ze prejemate e-ra¢une (z drugim digitalnim potrdilom). To pomeni, da kljub
temu, da ste se ze prijavili na e-ra¢une, se morate z novim digitalni potrdilom prijaviti

ponovno.

V primeru kakrsnihkoli vsebinskih vprasanj glede vioge in prijave na e-racune,

se obrnite na pomo¢ UJP.

3.12.2014 SAOP - 5


https://ujpnet.gov.si/Vloga/?t=1
http://www.icenter.si/v1/media/izjava.o.testiranju.doc?t=1416297148

A
[

4. Nastavitve v iCentru

Ko opravite vse zgoraj napisano, oddajte zahtevek za pomo¢, na podlagi katerega vas bomo

poklicali in uredili nastavitve v iCentru.

Da po pomo¢ ¢im bolj u€inkovita predlagamo, da vnaprej pripravite:
¢ Dostop do varnostne kopije digitalnega potrdila (opisano zgoraj)
¢ Administratorsko uporabnisko ime in geslo za dostop do streznika oz. glavnega
raCunalnika
¢ Stevilko TRR-ja vase organizacije

o Davcno Stevilko vade organizacije
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