Registracija v bizBox.eu

Za registracijo v bizBox.eu se morate najprej registrirati kot oseba/uporabnik, nato pa

registrirate Se vaso organizacijo:

1.1 Registracija osebe/uporabnika

Registracija uporabnika je razloZena po korakih v teh navodilih ali v video navodilih.

V svoj spletni brskalnik vpiSite www.bizbox.eu

Na vstopni strani kliknite na

Na nasledniji strani kliknite na

Odpre se vam okno “Registracija uporabnika” v katerega vpiSite svoje ime, priimek ter

elektronski naslov

Registracija uporabnika

Se 7elite registrirati? Opomba:

Po uspeino opravijeni registraciji boste pridobili uporabniski dostop do portala bizBox.
Ime: Za nadalino delo v hizBox-u je potrebna registracija podjetja ali povezava z obstojedim

podjetem v bizBox-u.

Povezava uporabnidkega imena s pravno osebo lahko izvede zakonit zastopnik podjetja.
Priimek: Renistracija podjetje poteka preko spleta z veljavnim kyvalificiranim digitalnim potrdilom.

kolikor nimate kvalificiranega digitalnega potrdila oz. niste zakonit zastopnik izpolnite obrazec,
ter ga posljite na fax +386 (0)1 530 33 40 all na elektronski naslov prodaja@zzl si

Elektronski naslow:

Potrdi Prekici

Preverite pravilnost vpisanih podatkov in kliknite na gumb
Sedaj preverite svoj predal za elektronsko posto.

Prejeli ste elektronsko posto z naslovom “Registracija uporabnika IME.PRIIMEK na
BizBox.eu”. V elektronskem sporocilu lahko vidite svoje uporabniSko ime za portal
bizBox.eu. V kolikor vam elektronskega sporocila ne prikaze pravilno oziroma ne

vidite vsebine, kliknite na “Prikazi slike” (“Show images”).
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http://www.bizbox.eu/
http://www.bizbox.eu/wps/portal/bizbox/login/ChangePassword?CreateUser=1

= Z71 d.o.o0. Registracija uporabnika MOJSTER.MIHA na BizBox.eu 04/12/2014 09:56 3K : E
¢

@ Registracija uporabnika MOJSTER.MIHA na BizBox.eu
771 d.o.o. to: prodaja 04/12/2014 09:58
Show Details

. Veg informacij: +386 (0)1 530 33 21 = podpora@zzi.si

‘ bizBox e

#  BIZBOX REGISTRACIA

DOBRODOSLI V BIZBOX -U

VaSe uporabniSko ime za dostop do %.zBoxa e
MOJSTER.MIHA

Nadaljujte z registracijo in s tem aktivirajte vas bizBux 1 acun Se danes!
Svet brezpapimega poslovanja s prejemanjem in posiljanjem +-radunov, ehrambo in
mnogo vet ¢aka na vas!

NADALJU] Z REGISTRACIJO

8. S klikom na NADALJUJ Z REGISTRACIJO se vam v vasem spletnem
brskalniku odpre okno za nastavitev gesla.

9. Vnesite svoje Zeljeno geslo ter ga ponovite.

Sprememba gesla

vnesite novo geslo za racun MOJSTER MIHA,

Seslo:

Ponovite geslo;

Foatrai Fraklic

10. S klikom na | =“if - zakljucite registracijo osebe/uporabnika.

11. Seda;j ste pripravljeni, da se s svojim uporabniskim imenom in geslom prijavite v

portal bizBox.eu.
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1.2. Registracija podjetja v bizBox.eu
Ko ste se registrirali kot uporabnik, je potrebno v naslednjem koraku registrirati tudi poslovni

subjekt oziroma povezati osebo z ze registriranim poslovnim subjektom.

Za registracijo poslovnega subjekta je na voljo ve¢ postopkov (glede na to ali ste zastopnik
podjetja ali ne, ali imate digitalno potrdilo ali ne,...). Vsi postopki so si med seboj zelo
podobni, v navodilih pa bomo obdelali vsakega posebe;j:

¢ Registracija podijetja s strani zastopnika z digitalnim potrdilom

¢ Registracija podijetja s strani zastopnika brez digitalnega potrdila

e Registracija podjetja s strani zaposlenega, ki ni zastopnik poslovnega subjekta

1.2.1 Registracija podjetja s strani zastopnika z digitalnim potrdilom

1. V svoj spletni brskalnik vpiSite www.bizbox.eu

2. Na vstopni strani kliknite na

Vnesite svoje uporabniSko ime in geslo ter kliknite na -

Vstop ‘ Registracija uporabnika

Za vstop v okolje bizBox vpisite

'+ okolje | Prijavi se in brezplac¢no prejemaj e-
Uparabniska ime in geslo.

dokumente!

Uporabnisko ime:

Geslo:

Opornba;
a8

Po uspesno opravijeni registraciji boste pridobili uporabnisli dostop do portala
BizBox.

Ste pozahili geslo?

Zahteva) novo geslo. Za nadalino delo v BizBox-u je potrebna registracija podjetja ali povezava z

obstojecim podjetjien v BizBox-u.

3. Ker Se niste povezani na nobeno podjetje vas portal samodejno postavi na stran za

registracijo poslovnega subjekta
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‘ bizBox eu Pozdravijen, Mojster Miha — oDJava
o

h Nabkiralnik  ~ Nalepke  ~ eHramba.si ~ elzmenjava  ~ Imenik  ~ eRacuni

Domov » Imenik » Registracija

REGISTRACIJA

Vfabimo vas, da v parih korakih zakljugite registracijo v bizBox in 2e danes zaénete poslovati elektronsko!

Spostovani Mejster Miha, wpisite davino Stevilko podietia, ki ga Zelite registriratil

Davina Stevilka podjetja PREVERI STEVILKO

4. V polje “Davéna Stevilka podjetja” vpiSite davéno Stevilko svojega poslovnega subjekta
ter kliknite na  FREVERI ETEVILKD

5. Sistem pridobi podatke o poslovnem subjektu iz registra ter jih izpiSe na ekranu.

Spoitovani Mojster Miha, vpisite davEno Stevilko podjetja, ki ga Zelite registrirati!

DavEna stevilka podjetja PREVERI STEVILKD
Fodjetje 77 SYETOWAMIE IN INZENIRING, PROIZVODMIA IN PRODAJA PROGRAMSKE OPREME D.0.0.
Maslov POT K SEJMISCU 33

Postna Stevilka in kraj 1231 LIUBLIANA - CRNUCE

DavEna stevilka Sl 85190586

Kaksna je vasa vloga vizbranem podjetju?

WV podigtiu sem ® ZASTOPNIK O NISEM ZASTOPNIK

Izherite tip registraciie @ Imam kvalificirano digitalno potrdila, registriral se bam z njim
© Registracijo bom zakljugil s papirnatim obrazcem

NAPREJ

6. Izberite svojo vlogo v podijetju — “Zastopnik”, ter tip registracije “Imam kvalificirano

digitalno potrdilo, registriral se bom z njim”.
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DOKONCANJE REGISTRACIJE

Prispeli smo na cilj. Po potrditvi spodnjih pogojev za vase elekironsko poslovanje ni veé ovir. Prejemate
lahko e-ra€une, jih poSiljrsc. nonisiic Cliainb s i innoas rox.

Do you want to run this application? am. a nimate, 0z.

( Name: DSigTool
Publisher: ZZId.o.o. (s Ll
—

Location:  htp://www.bizbox.eu

This application will run with unrestricted access which may put your computer
and personal information at risk. Run this application only if you trust the location
and publisher above.

Splosni pogoji posl|

druibe ZZl d.o.o [ Do not show this again for apps from the publisher and lacation above

1 Splosne dolocbe g Mare Information
-
1. Splodni pogoji Uporabe STeTTaTTarT STty 7 Taaa e e T ] GTee col g o o

sejmiséu 33, 1231 Ljubliana — Crnuée (v nadalievanju Z71) opredeljujejo pogoje, obsegin
nacin opravijanja storitey, pravice in obwveznosti med Z71 in naracniki ter uporabniki staritey.

MATISMI POGOJE

[ Potrjujern, da sem seznanjenfa s splonimi pogoji poslovanja za storitve elektronskega poslovanja in z njimi soglagam

9. Sedaj preglejte Splo$ne pogoje, ki si jin lahko tudi natisnete s kliom na gumb =~ NATISNIPOGOJE
10. Ko boste prebrali SploSne pogoje , oznacite “Potrjujem, da sem seznanjen/a s sploSnimi
pogoji poslovanja za storitve elektronskega poslovanja in z njimi soglaSam”

Potrjujermn, da sem seznanjen/a s splosnimi pogaji poslovanja za storitve elektronskega poslovanja in z njimi soglasam

11. Preverite pravilnost svojih vneSenih podatkov in podatkov poslovnega subjekta za

katerega opravljate registracijo ter kliknite na
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¥ Potrjujemn, da sem seznanjenfa s sploZnimi pogaji poslovanja za storitve elektronskega poslovanja in z njimi soglasam

WVasi podatki:
Maojster Miha (mojster miha@z zi si)
ZZI SWVETOVANJE I INZENIRING, PROIZVODNIA IN PRODAJA PROGRAMSKE OPREME D.0.0)

POTKSEMSCU33
1231 LIUBLJANA - CRNUCE

Davina Stevilka: S135190386

Zastopnike DA
Reqistracija s kvalificiranim digitalnim potrdilom: DA

MNAZA

12. Portal bizBox.eu vas bo lahko vprasal za dovoljenje za dostop do aplikacije DSigTool.

Aplikacija je namenjena podpisu registracijskega obrazca, zato kliknite na  Allow
Security Warning
lm  Allow access to the following application from this web site?
Web Site: https://www.bizbox.eu
Application: DSigTool
Publisher:  ZZ1 d.o.0.
This web site is requesting access and control of the Java application shown above.
Allow access only if you trust the web site and know that the application is intended
to run on this site.
[ ] Do not show this again for this app and web site. Allow | Do Not Allow
W' More information
SAOP - 6

22.12.2014



13. Nato vam spletni brskalnik ponudi izbiro certifikata s katerim zelite podpisati registracijski

obrazec. S klikom izberite ustrezen certifikat.

~

Ime lzdajatelj Velja do Serijska 5t
| Mojster Miha POSTArCA 21.01.2016 5as68da |
podpora uporabnikom sigen-ca 22122017 3b444120
Prekliéi

avolid SIEVIIRG. STo0 TIUooU

14. Ce za podpisovanije z digitalnim certfikatom potrebujete vnos gesla, vas bo spletni
brskalnik opozoril na vnos gesla za va$ digitalni certifikat. Vnesite geslo ter kliknite

Signing data with your private exchange key

An application is requesting access to a Protected tem.

Password for:

CryptoAPI Private Key [
[ ] Remember password

Cancel Details. ..

15. Sedaj ste uspesno zakljudili registracijo podjetja. Na vas elektronski naslov boste prejeli
Registracijski obrazec podpisan z va$e strani.
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REGISTRACIJA JE USPESNO ZAKLJUCENA

Cestitamo, registracijo ste uspes$no zaklju&ili! Sedaj ste pripravljeni na elektronsko poslovanie!

Na vneseni e-mail naslov: mojster. miha@zzi.si smo vam poslali potrditev o registraciji z linkom do vpisa v bizBox.

Hvala za zaupanje,
ekipa bizBox

DOMOV

1.2.2 Registracija podjetja s strani zastopnika brez digitalnega potrdila

1. V svoj spletni brskalnik vpiSite www.bizbox.eu

2. Na vstopni strani kliknite na

3. Vnesite svoje uporabnisko ime in geslo ter kliknite na -

Vstop

Za vstop v okolje bizBox vpisite
uporaknisko ime in geslo.

‘ Registracija uporabnika

Prijavi se in brezplac¢no prejemaj e-
dokumente!

U i

.

-
Gedo:

a
Stefpozabili geslo?
Zahtewva) novo geslo..

Opornba;

Po uspesno opravijeni registraciji boste pridobili uporabnisli dostop do portala
BizBox.

Za nadalino delo v BizBox-u je potrebna registracija podjetja ali povezava z
obstojecim podjetjien v BizBox-u.

22.12.2014
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4. Ker Se niste povezani na nobeno podjetje vas portal samodejno postavi na stran za
registracijo podjetja

‘ bizBox eu Pozdraviien, Meojster Miha — oDJava
.

’m\ Nabiralnik b Nalepke A eHramba.si v elzmenjava b Imenik >

eRacuni

Domov » Imenik » Registracija

REGISTRACIJA

Vabimo vas, da v parih korakih zaklju€ite registracijo v bizBox in Ze danes zacnete poslovati elektronsko!

trdilom. Ce tega nimate, oz.

nodjetje fe

Spostovani Mojster Miha, vpigite davEno Stevilko podjetja, ki ga Zelite registriratil
Davina stevilka podjetja PREVERI ETEVILKO

5. V polje “Davéna Stevilka podjetja” vpisite davéno Stevilko svojega poslovnega subjekta
ter kliknite na  PREVERI ETEVILKD

6. Sistem pridobi podatke o poslovnem subjektu iz registra ter jih izpiSe na ekranu.

Spoitovani Mojster Miha, vpisite davEno Stevilko podjetja, ki ga Zelite registrirati!

DavEna stevilka podjetja PREVERI STEVILKD
Podjetje 77 SYETOWAMIE IN INZENIRING, PROIZVODMIA IN PRODAJA PROGRAMSKE OPREME D.0.0.
Masloy POT K SEJMISCU 33

Postna Stevilka in kraj 1231 LIUBLIANA - CRNUCE

DavEna stevilka Sl 85190586

Kaksna je vasa vloga vizbranem podjetju?

22.12.2014 SAOP - 9



7. Izberite svojo vlogo v podijetju — “Zastopnik”, ter tip registracije “Registracijo bom zakljucil

s papirnatim obrazcem”.

kaksna je vasavloga v izbranem podjetju?

Yopodietiu sermn @ ZASTOPNIK W MISEM ZASTOPMIK

Izberite tip reqgistracije ) Imam kvalificirana digitalno patrdilo, registriral se bom z njim
® Registracijo bom zakljuéil s papirnatim obrazcem

8. Kliknite | li= ==
9. Nato preglejte SploSne pogoje (ki si jih lahko tudi natisnete s klikom na gumb ~ MATISRN FOGOIE

10. Ko boste prebrali SploSne pogoje , oznacite “Potrjujem, da sem seznanjen/a s splosnimi
pogoji poslovanja za storitve elektronskega poslovanja in z njimi soglasam”

E Potrjujern, da sem seznanjenia s splosnimi pogaji poslovanja za storitve elektronskega poslovanja in z njimi soglasam

11. Preverite pravilnost svojih vnesenih podatkov in podatkov poslovnega subjekta za
katerega opravljate registracijo ter kliknite na

¥ Patrjujem, da sem seznanjenfa s splosnimi pogoji poslavanja za storitve elektronskena poslovanja in z njimi soglasam

Wasi podatki:
Mojster Miha (majster mihai@zzi si)

ZZ SVETOVANIE I INZEMIRING, PROIZVODNJA IN PRODAJA PROGRAMSKE OFREME D.O.O.
POT K SEIMISCU 33 )
1231 LIUBLJANA - CRMUCE

DavEna Stevilka: S185190586

Zastopnik: DA
Registracija = kvalificiranim digitalnim potrdilom: ME

MAZA

12. Sedaj ste uspesno zaklju€ili prvi korak registracije podjetja. Izpolnjen registracijski

obrazec lahko prenesete s klikom na oziroma ga boste prejeli
tudi na va$ elektronski naslov. Registracijski obrazec natisnite, podpisite, Zigosajte ter
posljite na enega od navedenih kontaktov:

e ZZl d.o.0., Pot k sejmiséu 33, 1231 Ljubljana — Crnuce

e za poSiljanje po faksu: +386 (0)1 530 33 40

e za posiljanje po e-mailu: prodaja@zzi.si
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REGISTRACIJA JE USPESNO ZAKLJUCENA

Cestitamo, registracijo ste uspesno zakljugili! Sedaj ste pripravijeni na elekironsko poslovanje!

izk

DOMOY

13. Po prejemu podpisanega obrazca z va$e strani, boste v roku 24 ur obvesCeni o uspesni
registraciji podjetja na portal bizBox.eu.

1.2.3 Registracija podjetja s strani zaposlenega, ki ni zastopnik
poslovnega subjekta

1. V svoj spletni brskalnik vpiSite www.bizbox.eu

2. Na vstopni strani kliknite na | =380
Vnesite svoje uporabnisko ime in geslo ter kliknite na -

Vstop ‘ Registracija uporabnika

Za vstop v okolje bizBox vpidite
uporabniska ime in geslo.

Prijavi se in brezplacno prejemaj e-

dokumente!
Uporabnisko ime:
a
Geslo: Opomba:
8 Po uspesno opravljeni registraciji boste pridobili uporabnisli dostop do portala
BizBox.

Ste pozabili geslo? : ) : : ; o
Zahteva) novo gesio... Za hadalino delo v BizBox-U je potrebna registraciia podjetia ali povezava z

obstojedim podjetiem v BizBox-u.
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3. Ker 3e niste povezani na nobeno podjetje vas portal samodejno postavi na stran za
registracijo podjetja

‘ bizBox eu Pozdravijen, Mejster Miha DDUAA
.

Nabiralnik b Nalepke A eHramba.si v elzmenjava b Imenik > eRacuni

Domov » Imenik » Registracija

REGISTRACIJA

Vabimo vas, da v parih korakih zaklju€ite registracijo v bizBox in Ze danes zacnete poslovati elektronsko!

Spostovani Mojster Miha, vpigite davEno Stevilko podjetja, ki ga Zelite registriratil

Davina stevilka podjetja PREVERI ETEVILKO

4. V polje “Davcna stevilka podjetja” vpiSite daveno Stevilko svojega poslovnega subjekta
ter kliknite na  FREVERI STEVILKO

5. Sistem pridobi podatke o poslovnem subjektu iz registra ter jih izpiSe na ekranu.

Spoitovani Mojster Miha, vpisite davEno Stevilko podjetja, ki ga Zelite registrirati!

DavEna stevilka podjetja PREVERI STEVILKD
Podjetje 77 SYETOWAMIE IN INZENIRING, PROIZVODMIA IN PRODAJA PROGRAMSKE OPREME D.0.0.
Maslov POT K SEIMISCU 33

Postna Stevilka in kraj 1231 LIUBLIANA - CRNUCE

DavEna stevilka Sl 85190586

Kaksna je vasa vloga vizbranem podjetju?

22.12.2014 SAOP - 12



6. Izberite svojo vlogo v podjetju — “Nisem zastopnik”

Kaksna je vasa vloga v izhranem podjetju?

I Yopodietiu sem W ZASTOPMIK. @ NISEM ZASTOPNIK I

Ime zastopnika

Priimek zastapnika

Elektronski naslov zastopnika

NAPREJ

7. PrikaZejo se vam polja za vnos podatkov zastopnika poslovnega subjekta. Vnesite ime,
priimek ter elektronski naslov zastopnika.

Kaksna je vasa vloga v izhranem podjetju?

Yopodietiu sem W ZASTOPMIK @ NISEM ZASTOPNMIK

Ime zastopnika

Priimek zastapnika

Elektronski naslov zastopnika

NAPREJ

8. Kiliknite = FlaE =]

Nato preglejte SploSne pogoje, ki si jih lahko tudi natisnete s klikom na gumb = HATISN FOCOIE
10. Ko boste prebrali SploSne pogoje , oznacite “Potrjujem, da sem seznanjen/a s sploSnimi
pogoji poslovanja za storitve elektronskega poslovanja in z njimi soglasam”

E Potrjujemn, da sem seznanjen/a s splosnimi pogaji poslovanja za storitve elektronskega poslovanja in z njimi soglagam

11. Preverite pravilnost vnesenih podatkov in podatkov poslovnega subjekta za katerega
opravljate registracijo ter kliknite na
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¥ Potrjuiem, da serm seznanjenfa s splognimi pogoji poslovanja za storitve elektronskega poslovanja in z njimi soglagam

WVasi podatki:
Maojster Miha (mojster miha@zzi si)
27 SYETOVANJE M INZENIRING, PROIZVODNA IN PRODAIA PROGRAMSKE OPREME D.O .

POTKSEMISCU3Z
1231 LIUBLJANA - CRNUCE

Davina stevilka: 5135190586

Zastopnik: Stric Skopusnik (stric.skopusnik@zzi si)
Registracija s kvalificiranim digitalnim potrdilom: MNE

MNAZA

obrazec lahko prenesete s klikom na oziroma ga boste prejeli
tudi na va$ elektronski naslov. Registracijski obrazec natisnite, zastopnik ga podpise,
Zigosaijte ter posljite na enega od navedenih kontaktov:

e ZZld.o.0., Pot k sejmidéu 33, 1231 Ljubljana — Crnuge

e za posiljanje po faksu: +386 (0)1 530 33 40

e za poSiljanje po e-mailu: prodaja@zzi.si

REGISTRACIJA JE USPESNO ZAKLJUCENA

Cestitamo, registracijo ste uspesno zakljugili! Sedaj ste pripravijeni na elekironsko poslovanje!

DOMOY

13. Po prejemu podpisanega obrazca, boste v roku 24 ur obveS€eni o uspesni registraciji

podjetja na portal bizBox.eu.

22.12.2014 SAOP - 14



I
S saop

Prijava

Vv bizbox.eu

1. V svoj spletni brskalnik vpiSite www.bizbox.eu

2. Na vstopni strani kliknite na

3. Vnesite svoje uporabnisSko ime in geslo ter kliknite na -

Vstop

Za vstop v okolje bizBox vpisite
uporabnisko ime in geslo.

Uporabnisko ime:

Gesla:
a

Ste pozahili geslo?
Zahtevaj novo gesla...

‘ Registracija uporabnika

Prijavi se in brezplacno prejemaj e-
dokumente!

Opornba:;

Po uspesno opravijeni registraciji boste pridobili uporabnisli dostop do portala
BizBoOx.

Za nadalino delo v BizBox-u je potrebna registracija podjetja ali povezava z
obstojecim podjetjien v BizBox-u.

22.12.2014
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