@ saop

Regres za letni dopust za leto 2021 - gospodarstvo

Tako, kot je veljalo Ze v preteklih obdobjih, je obracun regresa lo¢en obracun od obracuna place.

Obracun regresa odprete ne glede na to, e obracun place Se ni zakljucen (oz. obratno).

Postopek obracuna Regresa:

Obracun plac¢ — Nastavitve obrac¢una

¢ Ko dodajate nov obracun (Regres), program ponudi predloge za obracun; izberete predlogo 2
(Regres), Osnove obracuna pustite tako kot program predlaga (Prenesi iz zadnjega obracuna place).

¢ Obracun plac...Nastavitve obracuna vnesete leto ter mesec obracuna regresa (npr. leto 2021, mesec
5).

e Naziv obracuna program sam predlaga.

¢ Na zavihku Splosno... Vrsta obracuna program predlaga Regres, podatek Vrsta dohodka - regres za
letni dopust, dolocite Se datum izplacila regresa, Datum za delovno dobo program sam predlaga,
dolocite tudi Datum placila dajatev, v podatek Regres vpisete znesek bruto regresa, ki ga
izplacujete - ta podatek se uposteva pri avtomatskem izracunu regresa (podroben postopek je
opisan v nadaljevanju navodila), obvezno vpiSete Povprecna placa RS! V primeru, ko tega
podatke ne vpisete, bo program racunal tudi prispevke in dohodnino od regresa. Ce izplacujete

razlicne zneske regresa, v polje Znesek regresa vpisete najvisje izplacan znesek.
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[ Nas rBExBOH 8% e
Leto Iﬁ Obraun odprt.
Mesec |704 zaporedna Stevika 2
Naziv obracuna T

Splogno lNgsiﬁvitve ] Poracuni ] Osnove ] Dokumenti za eR. ] Opombe ]

Vrsta obradung |Reagres -

Vrsta dohodka |1El‘3l2l Reares j
Datum izpladla |25.05.2021 | Zajaméena placa 0,00
Datum za delovno dobo |30.04.2021 - Minimalna placa 0,00
- . Najnifja osnova za
Datum pladila dajatev |25.05.2021 - e 0,00

I Povpredna stopnja dohodnine [

Mesefna delovna obveznost 0,00 ur % povpredne stopnje dohodnine 0,00

od tega prazniki 0,00 ur Leto M3
Povpredna mesedna Ii ’7
delovna obveznost 0,00 ur Mesec 04
Stevilo delovnih dni 0,00 Zaporedna Stevilka 1
Povpredna placa RS 1.946,07 Max. stopnja dohodnine [
Regres

Znesek regresa 1.500,00

(podatki na sliki so zgolj informativni)

Povprecna stopnja dohodnine - Ce izplacujete regres v znesku do 100% povprecne place, lahko
podatek Povprecna stopnja dohodnine pustite prazno (brez kljukice), saj se v tem primeru dohodnina

ne obracuna.

Povpredna stopnja dohodnineg! [~

% povpredne stoprije dohodnine
Leto

Mesec

Zaporedna Stevilka

Tudi Ce polje Povprecna stopnja dohodnine oznacite s v

ter izplacujete znesek regresa do 100%
povprecne place, se dohodnina pri regresu za leto 2021 ne bo obracunala. V primeru, ko izplacujete

znesek regresa, ki je visji od 100% PP, je kljukica v polju Povprecna stopnja dohodnine obvezna.

V primeru, da polje oznacite s V- dolocite tudi Leto, Mesec ter zaporedno Stevilko obracuna, ki je

osnova za izracun povprecnih stopenj dohodnine (npr. Ce ste regres odprli pod leto/mesec 2021/5/2,
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jemljete povprecno stopnjo dohodnine iz obracuna 2021/5/1 — (prejsnje place). Pogoj je, da je placa,
na katero vezemo regres, zakljucena. Podatek % povprecne stopnje dohodnine vpisete samo v
primeru, Ce zelite vsem delavcem obracunati regres po enaki povprecni stopnji dohodnine (tega

obicajno ne izvajate).

e V zavihku Nastavitve izklopite vse oznaceno — v primeru, ko Zelite od regresa obracunati tudi izvrsbe,
polje Obracun izvrsb oznacite s kljukico. Po obdelavi Obracunaj vse, se bodo vsem zaposlenim, ki

imajo v Sifrantu kreditov oznacene izvrsbe, te obracunale.

[Na v B a0 &% B @
Leto ,ﬁ Obracun odprt.
Mesec ’704 zaporedna Stevilka 2
Naziv obraduna |Regres 2021 i\

Splogno Poraduni ] Osnove ] Dokumenti za eR ] Opombe ]

[~ vedno v obragunu

[~ Kentrola vsote ur

[ Kontrola vsote ur glede na dele? zaposlitve
[~ Preracun olajSav glede na fond ur

-

v Obraunizvrib

[ Obraéun danarin

[~ Obrafun samoprispevkow

Z gumbom Potrdi potrdite Nastavitve obracuna za regres.
Priprava podatkov za regres v Posrednem vnosu

Za pripravo podatkov za regres svetujemo uporabo Posrednega vnosa.

V posrednem vnosu lahko podatke za regres pripravite na dva nacina:
1. Preko funkcije v posrednem vnosu Priprava regresa, katera vsakemu zaposlenemu izracuna
pripadajoC znesek regresa, (glede na vpisan podatek o znesku regresa v splosnih nastavitvah
obracuna), ob upostevanju podatka Delez zaposlitve na Sifrantu zaposlenih in Cas zaposlitve v

tekoCem letu. Tako predlagane zneske regresa lahko po potrebi ro¢no spremenite.
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2. Na nacin, kot ste to izvajali pretekla leta — s Pripravo iz vzorca

V nadaljevanju navodila sta lo¢eno prikazana oba nacina priprave obracuna.

1. Posredni vnos - Priprava regresa

Obracun plac... Posredni vnos...gumb Dodatno ter nato izberete Priprava regresa.

Postavimo se npr. na prvega zaposlenega, kliknemo na gumb Dodatno...Priprava regresa.

Obracun: 04/2/2021
Priimek in ime I
IDatum zaposlitve ;I I IDatum zaposlitve ;I I IDatum zaposlitve
BEZIAK J0ZE 07.01.1965
0000002 BRECELT 107 25.10.1979
0012084 CESNIK DUSO 03.11.1992
0013130 DURCIK EL 26.09.1965
0013300 KASTEL M 12,11.1991
OSIre
Stevilka vrste obracuna |'\|'r513 |Naziv vrste obracuna Enate Na enoto % Znesi
I
<
10 % MNeposredni vnos > Brigivee E: Priprav
Skrbnik 001 Dodaj vrstice Vedne v obracunu

Brigi vrsto ocbracuna

Kopiranje posrednih vrstic

Uwvoz vseh odsotnosti

Saop
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Odpre se naslednje okno:

Sifra zaposlenega od: |

o] -]

Sifra vrste obratuna za regris IUP_E I REGRES ZA LD

¥ Opusti  + Potrdi

Skrbnik (001 |

4

(Sifra vrste obrac¢una 025- regres za LD je informativna, namenjena zgolj prikazu vnosa podatkov)

Pri podatku OD-DO Sifre zaposlenega ne vpisujete nicesar. V podatek Sifra vrste obra¢una za regres iz

Sifranta obvezno izberete Sifro, ki jo uporabljate za obracun regresa. Kliknete na gumb :

javi informacijo, da je priprava regresa zakljucena. Potrdite.

:. Program

Program je avtomatsko vsakemu zaposlenemu glede na delez zaposlitve in ¢as zaposlitve v tekocem letu

vpisal pripadajoc znesek regresa. Tako predlagane zneske regresa lahko tudi ustrezno spremenite.

Obratun: 04/2/2021

Priimek in ime I

aQ,

IDamm zaposlitve ;I I IDatum zaposlitve LI I

IDatum zaposlitve ;I I

In...-' =
r)

AJK VAL
0000008 BET S
0000002 BRECEL] J0Z
0012084 CESNMIK DUSO
0013130 DURCIK EL
0013300 KASTEL M

\E L e

25.10,1973
03.11.1932

26.09,1965
12,11,1991

Stevilka vrste obr

Bcuna (Vrsta |Maziv vrste obraduna

Ma enoto

Znesek

4 1|/025 |REGRES ZA LD

0,00 0,00000 Q,00

1.024,24

Saop
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V primeru, da zZelite popraviti zneske regresa samo za doloCene zaposlene, lahko popravite znesek
direktno na posameznemu zaposlenemu. To lahko storite ze v Posrednem vnosu ali pa podatke prenesete

v Neposredni vnos in jih uredite tam.

. . :H Zl v
Za prenos podatkov v Neposredni vnos kliknete na Brenos v obradun . po prenosu podatkov obraéun

nadaljujete v Neposrednem vnosu, kjer najprej pozenete obdelavo Obracunaj vse.

Ves nadaljnji postopek obrac¢una poteka enako kot pri obracunu place. Po izvedbi Obracunaj vse, izpisete
obracunske liste, po potrebi Zbirnik po SM, obrazce (Rekapitulacijo pla¢, Obrazec REK-1, Obrazec 3),

izvedete prenos podatkov v placilni promet, pripravite mnozi¢na placila.

Pogoj za pripravo regresa na ta nacin je, da imate na vseh zaposlenih v Sifrantu v poljih Delez
zaposlitve ter Delez osnove place vpisan ustrezen odstotek. Ce teh podatkov nimate, za obracun

regresa uporabite drugi nacin - Priprava iz vzorca.

4| » Sifra [0039005  Primek: [ tme: [VAL L[ eskiin
v Obrac
SifrasM (0000003  --| PRODAJA Status: |Nedolocen Zas | Podiaga zi

Interni statusi:

Kadrovski Place | Obratunski podatki
podathd - ” - o . o
Place - splodno | Datumi in dobe | Finandranje | Viri finandranja ISPAP | Evidentiranje po SM

‘ Polc_la}‘rci Stevilka kartice | Kraj opravljanja dela |
P | Sfaumi -
Sifra urnika 1 Mormalen 40 ur Ure na dan .00
Plata po kolektivni pogodbi v . .
Placa po ZSPI5 - Izradun delovne dobe glede na ure na dan [ Upodteva se nastavitey progr
et Glavna zaposlitey v u Ure na teden 40
DPP?"_ Pokdicni Sportnik I Dele? zaposlitve glede 100.00
= Konkurenéna klavzula N na polni delovni éas '
Podatii Brez izpladila prevoza ™ 5 )
KDPZ Drugi delodajalec Delez osnovne plade 100,00

2. Posredni vnos - Priprava iz vzorca

S pripravo iz vzorca pripravite obracun regresa po postopku, ki ste ga izvajali pretekla leta.

Saop 6.
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Na obracunu regresa izberete Posredni vnos. Postavite se na prvega zaposlenega, kliknete na ikono za
popravi zapis. Dodate vrstico z vrsto obracuna Regres ter v polje Znesek vpisete bruto znesek regresa,

kliknete Vpisi.

Y- I
Obradun: 04/2{2021
Priimek in ime || Q IE] B OB
IDah..lm zaposlitve d I IDamm zaposlitve d I IDah..lm zaposlitve d I o
——— — = -

953
000onn2 RRECA 1107 25 10 1979
% BI% % ]
— p ﬂ czporednz Stevika L
0013 . |
i 0013 J fra vrete obvadl C25 =u| REGRES IALD
- obeak 04/2/2021
L |L zﬂ:,;::i A]"K!:Al L Maziv v-ste cbvafna FFCRFS 8 11
_|oo1z i =] Ata M
_{oooor b qm = _3|| ‘l zle sra e [
aooo, Sira s\
B -5 vrsta Nzzv wiste ooatuna Coze Na enoto 3 Zresek 5fa M Sifra o EFara®rans ,ﬁ

4 o
Silra o P
Sific atranke

Analitica 1 I

L Analitica 2 I

= Analitica T =|

» < :
[ (rs vzd brai K o
3 L% wse Wy vadno v obraZunu iz S e, o
[Serbnikc o |
Ha ity 0,00003
Odstatek 0,00
Zneack 1,024,294
Chdoe
[T Neraéun
od | EEy =]

D
< Prenzienc v ooradn M

10 Dodatna... %ﬂeposredni vnos ¢ Bridivse Ex Priprava iz vzorca @Erenosv obracun [eei  Xopst |
Skrbnik po1 | ik oo |

Za kopiranje zapisa na vse ostale zaposlene ste postavite na tega, ki ste mu vnesli znesek ter kliknite

Priprava iz vzorca
a .

Saop 7.
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Posredni w8 &4 B b
Obradun: 04/2/2021

Priimek in ime | Q EF B
Datum zaposlitve j | |Dat|.|rn zaposlitve ﬂ | |Dat|.|m zaposlitve ﬂ | LN

Zaposleni Briicnek in ime |Dnj.ar~-=~ |Prekinitev L
18.12.1963
_|00oo0003 EETTARTOLE U705 1503
_|0oo0002 BRECEL] 102 25,10,1979
_|oo12084 CESNIK DUSO 03.11,1992
_|0013130 DURCIK EL 26.09,1965
_|0013300 FASTEL M 12,11,1891
_|0ooo014 KOMIC T1 14.03.1576
_|0013402 OMAH 1 27.12,1965
_|0ooooo7 PERIC MILR. 07.08,1995
_|00oo00as SEDMAK P 15.12,1870
]
rstice D
Stevilka vrste obrafuna |\.-'rs'm |Naz1'v vrste obracuna Enote Ma enoto % Znesek Bifrasm ~
M 1/025 |REGRES ZA LD 0,00 0,00000 0,00 1.024,24
]
< >
10 Dodatno... 7] Neposredni vnos P Brigi vee I Priprava iz vzorcal 3 Prenos v obraéun @ Zapri
ikrbnik 001

Program na podlagi vzorca pripravi podatke za vse zaposlene. Ce Zelite, lahko zaposlenim, katerim ne
pripada celoten znesek regresa, tega popravite Ze v Posrednem vnosu. Lahko pa podatke prenesete v

Neposredni vnos in tam popravite zneske.

By Prenos v obrafun

Prenos v Neposredni vnos izvedete s klikom na . Podatki se iz Posrednega vnosa

prenesejo v Neposredni.

V Neposrednem vnosu popravite zneske bruto regresa pri tistih zaposlenih, ki jim ne pripada celoten

znesek regresa ter pozenete obdelavo Obracunaj vse.

Ves nadaljnji postopek obracuna poteka enako kot pri obracunu place. Po izvedbi Obracunaj vse, izpisete
obracCunske liste, po potrebi Zbirnik po SM, obrazce (Rekapitulacijo pla¢, Obrazec REK-1, Obrazec 3),

izvedete prenos podatkov v placilni promet, pripravite mnozi¢na placila.

Saop 8.
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Kontrole, ki se izvajajo z obdelavo Obracunaj vse

Ob izvedbi obdelave Obracunaj oz. Obracunaj vse, se izvedejo doloCene kontrole. Izvajajo se standardne

kontrole npr. (dohodnina in prispevki se ne obracunajo, Ce izplacujete regres v znesku do 100 % PP).

Poleg tega se izvajajo samodejni izracuni zneskov dohodnine in prispevkov v povezavi z vnesenimi

podatki na Sifrantu zaposlenih na zavihku Datumi in dobe.

Dodatne samodejne kontrole se v obracunu izvajajo pri vseh tistih zaposlenih:
- Katere ste zaposlili med letom, za katerega se izvaja obracun
- Kateri imajo vpisan datum prekinitve v letu, za katerega se izvaja obracun
- Katerim ste v letu, za katerega se izvaja obracun veckrat podaljsali zaposlitev in jim enkrat Ze delno

izplacali regres, kasneje pa na zavihku Datumi in dobe spreminjali podatek v polju Datum zacetka.

Sifra (0013130 imek: [DURCIK = [ Meaktiven
4| b Slfra| Priimek. | Ime | ¥ Obratun plac
SifraSM (0000008  -»-| PROIZVODNIA Status: |Nedoloéen éas _~| Podiaga zzzs: ot
Interni statusi:

Kadrovski Place | Obracunski podatki

odatki
: Flafe - splono | Datumiin dobe | Einandranje | Viri financdranja ISPAFP | Evidentiranje po 5M

Podatki [ TERDCS fapoaEy
plaé Datum zacetka |15-D3-2l321 ﬂ Poskusno delo do || j Datum prekinitve ﬂ

Drua rannclitaw nri daladadialao | -l

Program na osnovi Datuma zacetka (oz. Datuma prekinitve) in bruto zneska regresa, ki je lahko obracunan
brez prispevkov in dohodnine (do 100 % povprecne place) izracuna znesek regresa, ki je za zaposlenega

lahko izplacan brez prispevkov in dohodnine (sorazmerni del).

Za pravilen izracun morate pri takem zaposlenem v Pretekle zaposlitve pravilno vnesti podatke za preteklo
delovno dobo, v primeru, ko je bil zaposleni v obracunskem letu Ze zaposlen v vasi organizaciji oz.

podjetju.

Saop 9.



Pretekla delovna doba

eta Mesed Dnewvi
pri istem delodajalou | 0 | 0 | ]
v isti dejavnosti | 0 | 0 | ]
v javnem sektorju | 0 | 0 | 0
skupai | 13 | 2 | 11
s povetanjem | 0 | 0 | ]
dodatna pokojninska | 0 | ] | 0
priznana | 0 | 0 | ]
v tujini | 0 | 0 | 0
ol
degllnvﬁeqa Eaza : | | |
fE] Pretekle zaposiitve Izpalni vse

Za pravilen izracun deleza regresa, ki se lahko obracuna brez prispevkov in dohodnine, morate imeti pri
zapisu v Preteklih zaposlitvah, ki jo je imel zaposleni v vasem podjetju, poleg ostalih oznak tudi kljukico

pri podatku Pri istem delodajalcu.

[Pret v B AR Y

Fi3 1
Stranka (0010000 -+| Saopd.o.o.

Opis zaposlitve |Saop d.o.a.

Datum sklenitve |01.02,2018 - Datum prekinitve |31.08.2019 hd|

Let 1
Mesecev 7
Dni i}

Ure nz dan 8,00

I™ Javni sektor

™ 5 poveaniem

™ Dodatna pokaininska

I™ Priznana

[~ Mirovanje

[ W tugini

™ ¥ javnem sektorju —do polnega delovnega casa

[ v gospodarstvu — do polnega delovnega fasa

Opomba

Izratun delovne dobe ¥ Opust  + Potrdi
Skrbnik 001

V primeru, ko pri zaposlenih, katerim ste v letu obracuna veckrat podaljsali zaposlitev, tega podatka ne
boste vnesli v pretekle zaposlitve, bo program pri obracunu regresa obracunal dohodnino in prispevke,
kar v primeru, da kumulativni znesek bruto regresa za leto ne presega 100 % povprecne place, ne bo

pravilno.

Saop  10.



