@ saop

Dodajanje skupnega dogodka npr. doloceni skupini
zaposlenih

Kako v administracijskem modulu lahko dodamo npr. neki skupini zaposlenih skupni dogodek (npr.

izredni dopust) za doloceno obdobje?

Na osnovnem meniju izberemo Pripomocki...Dodaj skupni dogodek...
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Q,.) Saop-Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih
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| Briti obdobje |
Obdabi Dodaj skupni dogodek do [31.03.2020 |
Nazi\ Prenesi potrjene dopuste zaposlenih
Dodatni filtri Prenesi vse odsotnosti

Q Sifra urnikd Pripravi iz vzorca —_l

Odpre se naslednje okno:
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Eifra dogodka [ID _I Izredni dopus
| Dodaj dogodek na “dela proste dneve”
[~ Dodaj dogodek na “praznike”
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V koledarju izberemo Zeleno obdobje za katero bomo npr. doloceni skupni zaposlenih dodali skupni

dogodek.

V nadaljevanju iz $ifranta izberemo Zeleni dogodek (npr. Izredni dopust, ¢akanje na delo,...). Ce Zelimo

dodatl skupni dogodek samo doloceni skupini se omejimo na to skupino (od-do). Ce ne izpolnimo

nobenega kriterija, bo program dogodek vpisal avtomatsko vsem zaposlenim, kateri za dano obdobje

nimajo vpisanega nobenega zapisa.

Program pripravi podatke in javi informacijo:

REG - Skupni dogodek.docx - 2.



Informacija ot

@ Dogedki so bili dodani

Na ta nacin se dogodki po zaposlenih avtomatsko pripisejo.

%) Saop Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih [DEMO] - Demo

Dogodki
Naziv zaposlenega A Andrej
EM30 1010948102

Redno delo: +8:00 ur

Dogodki na dan : 16.03.2020

1d Dogodek Cas dogodka Rotni vnos|Cas popravljanja Ime popravijalca Strosko
30662 |Izredni dopust 06:00:00 23.03.2020 22:33:45 |Skrbnik
30658 Odhod 14:00:00 v 23.03.2020 22:33:45 Skrbnik
I <
VeriZenje dogodkov
Dogodek IZaEetek dogodka |K0nec dogodka ISaIdo (ur : min)IIzmena IStro§kovno mesto (3ifra) IStroEkov
MIzredni dopust 16.03.2020 06:00:00 16.03.2020 14:00:00 +8:00 1
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