@ saop

Dodajanje novih dogodkov v Registracijo delovnega
casa v casu izrednih razmer

Kako si v Sifrant dogodkov v Registraciji delovnega ¢asa dodamo nove dogodke, ¢e zaposlenim zaradi

izrednih razmer ni mogoce zagotoviti dela?

Po navodilu, ki je podrobneje opisano v nadaljevanju, si lahko v Sifrant dodate naslednje dogodke (dodate

samo tiste dogodke, ki jih boste v vasi organizaciji koristili v ¢asu izrednih razmer):

Cakanje na delo

- lzredni dopust

- Varstvo otrok — nadomestilo zaradi visje sile

- Delo na domu

Dodajanje dogodkov

Na osnovhem meniju v Registraciji prisotnosti izberemo Sifranti...Sifrant dogodkov...odpre se ifrant z

vsemi vrstami dogodkov, ki jih uporabljate pri vnosu v registracijo delovnega Casa.
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Sifrant dogodkov
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Dodatni filtri

Nov dogodek dodamo v Sifrant ob kliku na ikono za vnesi Nov zapis.
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Vpisemo Sifro (3ifra je poljubna, obicajno krajéi naziv dogodka) ter Naziv dogodka. Naziv je lahko
poljuben, na spodnjem primeru je prikazano dodajanje dogodka Cakanje na delo. Ce uporabljate mojinfo
in bi Zeleli, da si zaposleni dolocen dogodek vnasajo preko spletne evidence (mojinfo) morate s kljukico
oznaciti polje Spletni vmesnik. Tak primer dogodka je npr. Delo na domu. Ce Zelite, da ob vnosu podatkov
zaposleni obvezno vpise tudi opombo, pri vnosu dogodka v spletno evidenco polje oznacite s kljukico.

Tako vnesen dogodek dodamo v Sifrant s klikom na gumb Potrdi.
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Na ta nacin dodamo Se ostale dogodke, ki jih bomo potrebovali npr. Delo na domu, Varstvo otok, Izredni

dopust.

Saop 2.



) Saop-Registracija prisotnosti i.. — O >

Sifra dogodka |3|::-or~'.;\

Naziv dogodka [Delo na domul

Bliznjica I <brez> ;l
v Upostevaj éas prehoda med izmenami
[ Spletni vmestnik
v Obvezen vnos opombe

< Opust " Potrdi

j Saop-Registracija prisotnosti I.. — | X

Sifra dogodka | ARO

Naziv dogodka I‘.'arstvo otrok - vija sila

Bliznjica |<brez> LI
¥ Upoéitevaj cas prehoda med izmenami
[~ Spletni vmestnik
I_ JOYEZEN YNoS Opor |_|-_-
* Opusti v Potrdi
jﬁ Saop-Reqistracija prisotnosti i.. - O x

Sifra dogodka |I:J

Naziv dogodka lIzrechi dopust

Bliznjica |<brez> LI
[V Upostevaj cas prehoda med izmenami
[T Spletni vmestnik
I_ JDVEZEN YNos Opor |_|-_-

¥ Opust Potrdi

Povezava dogodka v REG z vrsto obracuna v Obracunu plac

Tako vnesene dogodke, je potrebno povezati z vrstami obracuna, ki ste jih predhodno dodali v programu
Obracun plac¢. Povezavo izvedemo na osnovnem meniju v programu Registracija delovnega casa.

Izberemo Nastavitve programa... zavihek Splosno.

Saop 3.



saop

) Sao -Registracija prisotnosti in odsotnosti zaposlenih — O X
Splosno [Web nastavitve

plosno
Sifra privzetega urnika |1 | Privzeti urnik
[v Prikazi dejanske ure

~Malica

Priznani cas za malico |00:30

[~ Omogocaj zakljucevanje obracuna
[~ Omogoéi dodatne analitke
[~ shrani &tevilo ponovitev dni dogodka in ponudi naslednjic

—Prenos v place

l'* Vrste obracuna za prenos

Prikaz zaposlenih po SM-1—

Pooblastila po 5M

~Prikaz zaposlenih po enotah org. strukture—1

Pooblastila po EO

b ﬁ Vrste obracuna za prenos

Ob kliku na gum se odpre tabela dogodkov za prenos v obracun place.

Kliknemo na Ikono za Vnesi nov zapis. |z Sifranta dogodkov izberemo dogodek katerega smo predhodno

dodali v Sifrant REG ter ga povezemo z ustrezno vrsto obrac¢una v obracunu plac.
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Na primeru je prikazana povezava med dogodkom DDOMA-Delo na domu, katerega povezemo z

ustrezno vrsto obracuna Delo od doma. V primeru, da v Obracunu plac za delo od doma niste odprli nove

vrste obracuna ampak ste se odlocili, da boste za to uporabili standardno Sifro za redno delo, to Sifro tu

izberete (npr. AO1 v javnem sektorju oz. Sifro za redno delo v gospodarstvu). Potrdimo.

Primer povezave dogodka Izredni dopust:
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Primer povezave dogodka Cakanje na delo — povezava v javhem sektorju na ustrezno Sifro grupe G oz. s

Sifro za JS G088:
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Primer povezave dogodka Varstvo otrok — visja sila - povezava v javhem sektorju na ustrezno Sifro grupe

G oz. s sifro za JS G083:
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