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Priprava opominov v DK iz SPR

Obdelava opominjanje omogoca voditi urejeno opominjanje z ustreznimi evidencami. Urejeno opominjanje

pomeni, da se za vsako terjatev ve ali je bila opominjana in kolikokrat je bila opominjana, pa tudi kdaj so

bili izstavljeni opomini in za katere terjatve.

Obdelava omogoca:

avtomatsko izstavljanje opominov,

moznost enostavnega, vec nivojskega na posamezno postavko in vec nivojskega na saldo
dokumenta posameznega nivoja,

moznost izlo¢anja izbranih opominov (glede na znesek ali stranko),

evidenco opominjanja na nivoju stranke na dogodkih v Sifrantu strank,

knjizenje terjatev za stroske opomina,

preknjizevanje terjatev za katere je bil izstavljen opomin pred tozbo.
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NASTAVITVE PROGRAMA DK

Za uporabo obdelave opominjanje si moramo najprej urediti nastavitve. Pozenemo program Dvostavno

knjigovodstvo / Nastavitve programa. Na zavihku Povezave s Sifranti uredimo povezavo na SPR.
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Na zavihku Opominjanje pa si uredimo nastavitve za pripravo opominov. Podatki so pomembni za
nastavitev nacina opominjanja. Program pa omogoca pripravo naslednjih vrst opominov:
e Enostavni (za vse zapadle obroke) — vedno se opominja za vse neplacane terjatve.
e Stopenjsko na postavko — imamo evidenco kolikokrat je bila posamezna terjatev Ze opominjana —
prvi¢, drugic, tretjic.
e Stopenjsko na saldo dokumenta — Poseben nacin opominjanja, ki pride v postev pri kreditih,
pogodbah,... ko nam stranke placujejo obroke na podlagi pogojev, ki so doloceni s pogodbami.

Za vec informacij kontaktirati SAOP d.o.o..
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Oglejmo si pomen posameznih nastavitev:

Nacin opominjanja:

e Vrsta opominov - izberemo med Enostavni (za vse zapadle obroke), Stopenjsko na postavko ali

Stopenjsko na saldo dokumenta. Pri izbiri Enostavni (za vse zapadle obroke) imamo aktivne
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zavihke 1. opomin, Konti za opominjanje in SPR Vrste racunov. Pri ostalih izbirah imamo moznost
nastavitve 3 stopenj opominjanja.

¢ Dnevi zamude za opominjanje — nastavitev, ki doloci koliko dni po zapadlosti Se ne opominjamo
(vpiSemo npr. 5 dni, kar pomeni, da program ne bo pripravil opomina za terjatve pri kateri je
zamuda placila manjsa od 5 dni).

¢ Minimalni znesek terjatve — nastavitev, ki doloci kateri je minimalni znesek terjatve, da jo
opominjamo. Program predlaga 0,01, kar pomeni, da opominjamo vse postavke ne glede na visino
terjatve. Lahko pa vpisemo npr. 20, kar pomeni, da odprte terjatve do 20€ ne bomo opominjali.

 Sifra dogodka - iz $ifranta dogodkov izberemo $ifro visjega dogodka za opomine.

¢ Dnevi za opozorilo — vpiSemo dneve za opozorilo. Dneve za opozorilo uporablja pri izracunu
podatka 'Opomni me' v Outlooku. Nastavitev urejajo samo tisti uporabniki, ki imajo urejeno

aktivno obvescanje.

Zavihek 1. opomin:

', damo kljukico in s tem se nam aktivirajo spodnja polja s katerimi uredimo
nastavitve za prvi opomin oz. nastavitve za enostavno opominjanje v primeru uporabe
enostavnega opominjanja za vse postavke.

e Ozadje - izberemo barvo, v katero Zelimo, da se nam bo vrstica s prvim opominom obarvala. Na
podlagi barv, bomo lazje locili stopnje opominov v preglednici opominov (Dnevne obdelave —
Opominjanje) v primeru ko imamo vecstopenjsko opominjanje. Pri enostavnem opominjanju barva
ozadja ni bistvena, ker bomo v razpredelnici opominov imeli samo enostavne opomine.

¢ Privzeti obrazec za pravne osebe - izberemo obrazec za izpis opominov pravnim osebam, izpis
lahko po zelji preoblikujemo.

¢ Privzeti obrazec za fizicne osebe — izberemo obrazec za izpis opominov fizicnim osebam.

 Sifra dogodka - iz $ifranta dogodkov izberemo $ifro dogodka, ki se bo zapisal med dogodke
stranke ko bo izstavljen 1. opomin.

¢ Nacin opominjanja — izberemo na kaksen nacin bomo izstavljali opomine, izberemo Izpis, se pravi
bomo opomine tiskali (E-posta in SMS — Se v delu).

e Stik - iz Sifranta stikov izberemo Sifro stika. Stik moramo imeti pravilno izpolnjen in vnesen v

zavihku Stiki na Strankah.
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e Stroski opominjanja — vpiSemo stroske opominjanja, katere lahko kasneje v obdelavi
Opominjanje preknjizimo.

¢ Mnogokratnik zneska za saldo - polje je aktivno v primeru da je vrsta opomina Stopenjsko na
saldo dokumenta. Mnogokratnik 1 pomeni, da bo program pripravil opomine za vse stranke, ki
zamujajo s placilom najmanj enega obroka. V primeru, da vpiSemo mnogokratnik 2, bo program
pripravil opomine za tiste stranke, ki zamujajo s placilom najmanj dveh obrokov.

e Opomin poroku — polje je aktivno v primeru, da je vrsta opomina Stopenjsko na saldo dokumenta.
Ce polje oznacimo s kljukico pomeni da bomo opomin izstavili poroku, ter se bo v glavi izpisa

opomina izpisalo da gre opomin poroku.

Zavihek 2. opomin

eV polje ¥ 2 opomin qamo kljukico in s tem se nam aktivirajo spodnja polja da uredimo nastavitve za
drugi opomin. Polje postane aktivho ko imamo izbrano vrsta opomina ali Stopenjsko na postavko

ali Stopenjsko na saldo dokumenta, ter da imamo urejene nastavitve za 1.opomin.
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o Sifra dogodka - iz $ifranta dogodkov izberemo 3ifro dogodka, ki se bo zapisal med dogodke
stranke, ko bo izstavljen 2. opomin.

e Opomin pred tozbo - pri drugem opominu lahko nastavimo, da gre za opomin pred tozbo. Ta
nastavitev nam avtomatsko spremeni naziv izpisa, omogoca pa nam tudi, da se terjatve, ki so Ze
enkrat bile vkljuCene v 2. opomin ne opominja ve¢ ko opomin izstavimo, ter nam omogoca
preknjiZzevanje terjatev na tozbe.

e Poplacilo preostanka dolga - polje je aktivno v primeru, da je vrsta opomina Stopenjsko na saldo
dokumenta. Ce polje oznacimo s kljukico v dolo¢eni stopnji opominjanja nam bo program celoten
dolg dokumenta dal v poplacilo, dolg dokumenta, ki Se ni zapadel se bo zmanjsal za obresti.

e Z ostalimi nastavitvami postopamo enako, kot pri nastavitvah za 1. opomin.

Zavihek 3. opomin

e V polje™ 3-epomin ' qamg kljukico, s tem se nam aktivirajo spodnja polja da uredimo nastavitve za
tretji opomin. Polje postane aktivno ko imamo izbrano vrsta opomina ali Stopenjsko na postavko

ali Stopenjsko na saldo dokumenta, ter da imamo urejene nastavitve za 1. in 2. opomin.
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 Sifra dogodka - iz $ifranta dogodkov izberemo $ifro dogodka, ki se bo zapisal med dogodke
stranke ko bo izstavljen 3. opomin.
e Z ostalimi nastavitvami postopamo enako, kot pri nastavitvah za 1. oz. 2. opomin.
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Zavihek Konti za opominjanje

Konte za opominjanje vnesemo s pomocjo gumba Vnesi zapis.
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Odpre se nam okence kjer vpisemo:

o Sifra konta — vpisemo konte terjatev od ... do za katere bomo pripravljali opomine (pogoj je da
imajo konti oznaceno stran knjiZzenja racunov Breme = B).

¢ Naziv konta — na podlagi vpisanega ali izbranega konta nam program prepise naziv konta iz
kontnega plana.

e Vrsta terjatve — v primeru da pripravljamo Enostavne opomine ali Stopenjske na postavko nam
program vpise vrsto terjatve D oz. Dolg, Ce pa pripravljamo Stopenjske opomine na saldo
dokumenta, lahko izbiramo med Glavnica, Stroski, Kreditne obresti ali Zamudne obresti.

 Sifra konta tozb — vpisemo konto toZb na katerega bomo preknijiZili terjatve v toZbi.

¢ Naziv konta tozb - na podlagi vpisanega ali izbranega konta tozb nam program prepise naziv

konta iz kontnega plana.
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ceve

imamo konto vpisan ko imamo opominjanje Stopenjsko na saldo dokumenta. Sifro konta
realizacije pri enostavnem opominjanju ni potrebno vpisovati.
¢ Naziv konta realizacije - na podlagi vpisanega ali izbranega konta realizacije nam program

prepise naziv konta.

Zavihek SPR Vrste racunov

Na zavihku SPR Vrste racunov vpiSemo vrste racunov, ki jih uporabljamo v aplikaciji SPR. Tukaj vnesemo

Sifre vrste racunov in Vrsto terjatve za odprte terjatve, ki jih vodimo v modulu Spremljanje placil racunov.
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Enostavno opominjanje - nastavitve

Pri enostavnem opominjanju je pomembno, da v nastavitvah izpolnimo del podatkov, ki se nanasa na nacin
opominjanja, kjer izberemo vrsto opominov: Enostavni (za vse zapadle obroke), vpiSemo dneve za
zamudo in ostale podatke, ki se nanasajo na nacin opominjanja.

Pri enostavnem opominjanju izpolnimo nastavitve samo za 1. opomin, konte za opominjanje in SPR Vrste

racunov.

Ko imamo nastavitve urejene lahko pripravimo opomine. Obdelava se nahaja v meniju Dnevne obdelave /

Izterjava / Opominjanje.

Opominjanje stopenjsko na postavko - nastavitve

V nastavitvenih podatkih na zavihku opominjanje si uredimo nastavitve Stopenjskega opominjanja na
postavko. Na izbiro imamo 3 stopnje, v drugi ali tretji stopnji lahko tudi izberemo ali je to ze opomin pred
tozbo ali ne. Izpolnimo del nastavitvenih podatkov, ki se nanasajo na nacin opominjanja, kjer izberemo vrsto
opominov: Stopenjsko na postavko, vpiSemo dneve za zamudo in ostale podatke, ki se nanasajo na nacin

opominjanja.

Uredimo nastavitve za 1., 2. in 3. opomin ter vpiSemo konte za opominjanje. Preden zacnemo urejati
nastavitve za 2. opomin moramo imeti urejene nastavitve za prvo stopnjo opominjanja. V primeru, da smo
se odlodili, da je 2. opomin, opomin pred tozbo nastavitve za 3. opomin ne urejamo. Pri stopenjskem
opominjanju na postavko si za vsako stopnjo lahko uredimo tudi barvo ozadja, saj bomo na ta nacin lazje

locili stopnje opominov v preglednici opominov.

OPOZORILO: Enkrat urejene nastavitvene podatke ne spreminjamo vec, ker se nove nastavitve ne bodo
odrazale na ze pripravljene opomine. Npr. e smo v nastavitvah najprej imeli urejene nastavitve tako, da je
pri stopenjskem opominjanju 2. opomin pomenil opomin pred tozbo in smo na podlagi takih nastavitev ze
pripravili in izstavili opomine bodo vsi 2. opomini, ki so Ze shranjeni na strankah ostali nespremenjeni in

shranjeni kot opomini pred tozbo.
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Dnevne obdelave - Opominjanje

Po izpolnjenih nastavitvah opominjanja lahko zacnemo s pripravo opominov. Obdelava se nahaja v meniju
Dnevne obdelave / Izterjava / Opominjanje. Odpre se nam okence za pripravo opominov. Ko prvic

vstopimo v program je preglednica opominjanja prazna.
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Oglejmo si pomen posameznih gumbov:

o Leto — poslovno leto za katero pripravljamo opomine.
e v 1.opomin [ 2 opomin v 3. epomin _ o7n38imo stopnjo opomina, ki jo Zelimo videti v preglednici. Lahko
imamo oznacene vse tri stopnje opominov, kar pomeni, da v preglednici vidimo vse pripravljene

opomine.

[V 1. opomin ¥ 2. opomin W 3. opomin

- v primeru, da imamo oznad&eno poleg vseh treh opominov

tudi polje Tozba, nam bo program prikazal le opomine pred tozbo.

o Ob kliku na gumb & lahko izbiramo med Tiskanje opominov in Izpis seznama opominov.

e Gumb lzvoz B nam omogoca Knjizenje strokov opomina in Preknjizevanje tozenih terjatev.

e S pomodjo gumba Brisi zapis B, lahko pobrisemo posamezne vrstice v preglednici opominov.
BriSemo lahko samo tiste opomine, ki so crne barve (Crni tisk), rdece obarvane vrstice so ze
izstavljeni opomini in jih ne moremo vec pobrisati.

e S pomocjo gumba W Eatdivse potrdimo vse opomine, razen tistih, ki so Ze izstavljeni.
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e I Ddstranivse - odkljukamo vse oznacene opomine v preglednici.

e TiBifizbane - briSemo vse oznacene opomine.

e Gumb ) Fadbne omogoca pregled posameznih postavk, ki so vkljuéene v opomin.

e S pomodjo gumba “EFimavs pripravimo opomine iz zapadlih neplacanih terjatev.

o &plzstavitev - obvestilo stranki o opominjanih terjatvah.

o & Ddieparic _ odklepanje Ze izstavljenih opominov.

e &l - moznost izpisovanja ze izstavljenih opominov (izpisal se bo samo tisti opomin na

katerem se nahajamo in ki je bil Ze izstavljeni).

Priprava opominov

Na osnovi nastavitvenih podatkov se iz zapadlih nepla¢anih terjatev tvorijo novi opomini. V zapis vsake
opominjane postavke se zapiSe v kateri stopnji je opominjana in datum opominjana. Ob kliku na gumb

¥ Priprava

Priprava

se nam odpre nastavitveno okence za pripravo opominov.

X
Bl
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Leto — ponudi se poslovno leto iz preglednice opominov.

Datum opomina - izberemo datum, na katerega zelimo pripraviti opomine.

Izbira za SPR:

Letnica obr. leta — ponudi se poslovno leto iz nastavitev SPR.

Do obdobja - izberemo obdobje do vklju¢no katerega bomo pripravljali opomine za neplacane
terjatve.

Do datuma racuna - vpisemo do vklju¢no katerega datuma racuna bomo pripravljali opomine za
neplacane terjatve.

Do datuma opravljanja — vpisemo do vklju¢no katerega datuma opravljanja bomo pripravljali
opomine za neplacane terjatve.

Do datuma zapadlosti — vpiSemo do vklju¢no katerega datuma zapadlosti bomo pripravljali
opomine za neplacane terjatve.

Stranka od .. do — izberemo stranke za katere Zelimo pripraviti opomine.

Status — izbiramo med Vse, Pravne osebe ali Fizicne osebe.

Analitike od..do — izberemo nalog za katerega zelimo pripraviti opomine.

Ko vnesemo zelene kriterije kliknemo na gumb Potrdi. Program nam najprej izpiSe nastavitvene podatke,

ki jih lahko natisnemo. Ko izpis zapremo smo ponovno v okencu za pripravo opominov. Z gumbom Opusti

se vrnemo Vv preglednico opominov, kjer imamo pripravljene opomine in lahko nadaljujemo s

pregledovanjem in izstavljanjem le-teh.

V spodniji preglednici je prikaz pripravljenih enostavnih opominov. Stopnja opominjanja je vedno 1, ne

glede na to koliko krat je opomin izstavljen.
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| 4 W Potdivse [ Odstrani vse i *=% Bridiizbrane 4} Podiobno B t Priprava & lzstavitey %:Ddl_depanie & lzpiz @ Zapi
skebrik o6 | 7

Priprava Stopenjskih opominov na postavko

V Nastavitvah DK si uredimo nastavitve za Stopenjsko opominjanje na postavko. Ko so nastavitve

urejene pripravimo opomine s pomocjo gumba Priprava v preglednici opominjanja.

= SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Opominjanje
Leto IZI]I]S ¥ 1. opomin ¥ 2. opomin ¥ 3. opomin I” To3ba
Stopniai aQ, I5U ﬁ| [~ Wsizapisi | B
Erigi iLeto létevilka lDatum iéifla stranke iNaziv stranke I&ﬁm_] Znesek iZamuda dhi iF »
M T 2009 1/10.09.2009 | D000 | SADP Ratunalnistvo d.o.o. : 1] 2105.00] 13
| =l 2009’ 2/11.09.2003 | ononoot | 5A0P Ratunalnigtvo do.o. 1. 1.530,00] 83
T | 2009 4/11.09.2003 00000 4 | Uparabrik d.o.o. 1 543,00 13
. 20031 5/11.09.2003 0000001 | 5A0P Ratunalnigtvo do.o. 1 1.530,00 a3
r 2009 3 11.09.2009 o000 5A0F Radunalnisho do.o. 2 210500 i
W 2009 £ 11.09.2009 0ooonot SA0P Ratunalnisheo doo, 3 210500 132
E:
0 | el
Frezek: 1044400 Powp. znesek/dan: 7.54
Zamuda dni; 112,33 Strodek: 18,00
Il g ¥ Potdivse [ Odstrani vse | *5 Brifi izbrane G Podrobna i |zataviten % Odklepanie & lzpis '@ Zapii
zkrbrik oo6 | 7

V zgornji razpredelnici imamo pripravljene opomine 1., 2. in 3. stopnje. Med seboj se razlikujejo po

barvah, ki smo jih dolo€ili v nastavitvah opominjanja, sicer pa imamo stopnjo opomina zapisano tudi v

vrstici posameznega opomina.

Stran: 14.
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Opomine pregledujemo po posameznih stopnjah tako, da dodamo kljukico na ustrezno stopnjo opomina:

¥ 1. opomin [ 2. opomin g|j I 3. opomin \/ nrimeru, da imamo oznaceno poleg vseh treh opominov tudi polje

Tozba finasniies cronn l S eeoni nam bo program prikazal le opomine pred tozbo.

S pomogjo gumba ¥ Fedebne o jahko ogledamo postavke, ki so vkljuGene v izbranem opominu.

= SAOP Dwostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Leto Eﬁﬁg—
D atum W
Stanka [0000001  540P Ratunahnistvo do.o.
Stopnja l—3
Drokumnent ]7

Dokumnent ]|

a, I si zapisi

- Dbkﬁrhent {Dpis iDatum Dratuma op. ]Zapadlost IZamuda |Znesek Temelinica #
P|pr 46 pré 05.03.2003  05.03.2003 04.04.2009 | 160 1.760.00 12
| |pr56 prd 130.04.2003 1 30.04.2009 130.05.2009 104 34500012

v

210500 v
>

= - @ Zapn

Skebinik oo |

|~

Izstavitev opominov

Ob kliku na gumb &z lzstavitev se nam odpre spodnje okno, kjer doloc¢imo kriterije za izstavitev opominov oz.

izpiSemo opomine — opominjane terjatve, ki jih posliemo nasim dolznikom.

SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgowvina na debelo in drobno E|

a B

Leto |2009
Datum opornina od |10.05.2003 - da 110.09.2009 v}

Stopnja P n
[~ 2 Opomin
[ 3 Opomin
[~ Toiba

Stranka od | 0000007 do ]DDDDDEH

Znesekndstopanial 000 dao |

< Dpusti v/Eotrdi

Skrbrik 0o

e Leto — ponudi se poslovno leto iz preglednice opominov.

e Datum opomina od .. do - izberemo datum, za katere zelimo izstaviti opomine.

Stran: 15.
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e Stopnja - izberemo stopnjo za katero bomo izstavili opomine.

e Stranka od .. do — izberemo stranke za katere Zelimo izstaviti opomine.

¢ Znesek odstopanja od.. do — vpiSemo znesek odstopanja od .. do za kateri se nam ne bo Se
izstavil opomin, ter bomo Se vedno opominjali. Znesek se vpisuje v primeru da imamo v

nastavitvah nastavljeno opominjanje Stopenjsko na saldo dokumenta.

S klikom na gumb Potrdi se nam najprej izpiSejo nastavitveni podatki izstavljenih opominov, opomini pa
se zacnejo tiskati na privzetem tiskalniku. Kopija izstavljenih opominov se shrani med dogodke na
posameznih strankah. V primeru, da Zelimo natisniti kopijo izstavljenega opomina se postavimo na
opomin — vrstico, ki ga Zelimo ponovno natisniti in kliknemo na gumb & Izpis

Izstavljeni opomini se zaklenejo in obarvajo rdeCe barve.

SAOP Padunalridtvo do.o. Stran: 1

Cesta goriske fronte 46
5250 Sempeter pri Goriel

Sifra stranke: nooono 24 0P Fatunalni$tve d.o.o.

Cesta goﬁEke fronte 46
5290 Sempeter pri Gorict

1. opomin
za neplaéane fakture do 11.09.2009

Preprifani smo, da ste do dne, ko ste prejeli ta opormin, svoje obvernost do nas Ze poravnal Po ewidenct v nagth
poslovnh knjgah so odptte naslednje postavike:

Doloument Rafun Diat.rafuma Datum opr. Diat.zapad. Farouda Dol
ird ird 20052009 20052009 19062009 &84 1.030,00
ir5 ir5 22052009 22052009 2l0ez200% 82 560,00
Stroiki opomina : 2,00
Slupaj dalg 1.592,00

Z Zeljo, da bi mdi v prihodnje korelktno sodeloval in usldadil knjigovodsko stange, vas prosimo, da preverite odprte
postavke m da nam, ¥ kolikor obstaja utemeljen razlog za neplatilo zapadlh ratunov, to pisno sporotite,

Ce si v nastavitvah programa uredimo, da je 2. ali 3. opomin, opomin pred tozbo, torej ima v nastavitvah

kljukico  Dpaminpredtazba, se nam bo pri izstavljanju opomina izpisal ustrezen obrazec, opomin pred tozbo.

Stran: 16.
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Opomin pred tozbo
za neplaane falkture do 11.09.2009

Preprifani smo, da ste do dne, ko ste prejeli ta opomin, swoje obwvermnost do nas Ze poravnali. Po evidenci v nagth
poslovnih knjigah so odprte naslednje postavke:

Cioloment Rafmn Diat rafuna Datom opr. Dat mapad. Sarmmda Dolz
ird 4 20052008 20052008 19.08.2009 34 1.030,00
ir5 5 22052008 22052008 21062008 82 560,00
Stroiki opomina : &,00
Slupaj dalg - 1.598,00

Z Zeljo, da bi tudi v prihodnje koreltno sodelovall in uskladili knjigovodsko stanje, vas prosimo, da preverite odprte
postavke in da nam, v kolikor obstaja utemeljen razlog za neplatile zapadlh rafunov, to pisno sporotite.

Tiskanje opominov

Pod preglednico opominov se nahaja gumb & lzpis . S pomocgjo tega gumba si lahko natisnemo izbrani
izstavljeni opomin. V preglednici se postavimo na opomin ki ga Zelimo natisniti in pritisnemo na gumb Izpis.
Program nam bo prikazal Zeleni opomin na predogledu tiskanja, nato se pa sami odloc¢imo ali bomo ta izpis

natisniti ali ne.

Stran: 17.
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SL0F Radunalnifto d.oo.

Ceata gorishke fronte 46
5200 Sermpeter pr Goriel

Sifra stranke: 0000001

24 0P Fatunalmitvo d.o.o.

Cesta goritke fronte 46

5290 éemp eter prl Goric

1. opomin

za neplaéane fakture do 11.09.2009

Stran: 1

Preprifani smo, da ste do dne, ko ste prejeli ta opommin, svoje obveznost do nas e porawnali. Po ewidenct v nagth

poslovnth knpgah so odprie naslednje postavke:

Dioloxment Rahun Doat.racuna Dabumn opr. Diat.zapad. Famuda Dolg
i 4 4 20.05.2002 20052009 19.05.2008 &4 1.030,00
ir 5 ir 5 22052009 22052009 21.08.2009 82 560,00
Stroiki oporuna ¢ 2,00
Shipaj dnlg - 1.592,00

Z Zeljo, da bi tudi v prihodnie korekine sodelovali in usldadili knjigovodslo stanje, vas prosimeo, da prevente odprte
postavke in da nam, ¥ kollcor obstaja utemeljen razlog za neplatile zapadlih rafunov, to pisne sporotite.

Ob kliku na ikono & (ikona se nahaja v zgornjem desnem kotu preglednice) imamo na razpolago dve

moznosti izpisa opominov, izbiramo lahko med Tiskanje opominov in lzpis seznama opominov.

Izbira tiskanje opominov ham bo natisnila vse izstavljene opomine, ki se nahajajo v preglednici, zato si

pred tiskanjem ustrezno filtriramo podatke npr.: po datumu izstavitve opomina.

Izbira Izpis seznama opominov na izpiSe seznam opominov, ki se nahajajo v preglednici opominjanja.

Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Opomini za leto: 2009

Datum: 11.09.2009
Stran: 1

Datum dtev. FPaket Stranka

11.09, 2009 z 1 0000001  $A0P Radunalniitvo d.o.o.
11.09, 2009 3 0 0000014 TUporabnik d.o.o.

11.09. 2009 5 0 0000001  3AOF Rafunalniitvo d.o.o.
12.09. 2009 g 0 0000001  3AOF Rafunalniitvo d.o.o.

SEUP AT

Stran: 18.
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Knjizenje stroskov opominov

V preglednici opominov s klikom na ikono za Izvoz in izbiro KnjiZzenje stroSkov opominov pridemo do

naslednjega okna:

Dvostavno knjigovodsivo

Opomini

Leto E[TE:_
[ aturn opamina od ] LJ da | LJ
Dratum izstavitve od ] LJ do | LJ
Mastavitev knijiZenja-
Konto teratey Iﬁ
Temeljnica ]ﬁ
Dagodek J‘ﬁ
Konto prihodka ’—_J
Sifra 5M ’—_J
Siasn [
Referent [ﬁ

Malog J

DOpiz wknjizbe J

¥ Dpusti & Potidi

Skrbnik 006 Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

e Leto — ponudi se leto iz preglednice opominov.

e Datum opomina od .. do - vpiSemo datum, za katere Zelimo knjiziti stroske opominov.

ceve

Nastavitev knjiZzenja:

¢ Konto terjatev — vpisSemo konto terjatev na katerega se bodo poknjiZili stroski opominjanja.
e Temeljnica - izberemo temeljnico.

e Dogodek - izberemo dogodek (vrsta dogodka naj bo R = racun)

¢ Konto prihodka - izberemo konto prihodka.

o Sifra SM - vpisemo $ifro SM.

o Sifra SN — vpisemo Sifro SN.

e Referent — vpiSemo Sifro referenta.

¢ Nalog - vpisSemo nalog.

e Opis vknjizbe — vpiSemo poljuben opis vknjizbe stroskov opomina.

Stran: 19.
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S pritiskom na gumb Potrdi bo obdelava pripravila vknjizbe stroskov opominov v posrednem knjizenju, kjer

jih pregledamo ter poknjizimo naprej.

Ce imamo v nastavitvah programa oznaéeno direktno knjizenje DK nam bo program vknijizbe direktno
poknijizil, brez prenosa v posredno knjizenje.

Program ne kontrolira katere stroske opominov smo ze poknjizili in katere ne, najbolje da se sami

datumsko omejimo.

Opomini - preknjizevanje tozenih terjatev

Tozene terjatve lahko preknjiZzimo tako, da v preglednici opominov kliknemo na ikono za lzvoz in
izberemo PreknjiZzevanje toZenih terjatev. Pri preknjizevanju toZzenih terjatev je pomembno, da imamo v
nastavitvah opominjanja na zavihku Konti za opominjanje pravilno vpisane konte. Ob kliku na ikono za

izvoz se ham odpre nastavitveno okence za preknjizevanje.

Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno @|
Op k

Leta l. 2009

[ratum opomina od | ﬂ do | j
Daturn izstavibve od | ﬂ do | j

Maztavitey knjZenja
Ditum preknjsbe |10092003 «
Temeljrica m
Dogodek, ,—4]

Storno nezapadlih terjatey

Slsl =)=l

¥ Opusti " Pobdi

Skrbniik. 00é

e Leto — ponudi se leto iz preglednice opominov.
¢ Datum opomina od .. do - vpiSemo datum, za katere Zelimo preknjiziti toZzene terjatve.

e Datum izstavitve od .. do - vpiSemo datum, za katere zelimo preknjiziti tozene terjatve.

Nastavitev knjiZenja:

e Datum preknjizbe - vpiSemo datum na katerega bodo preknjizene tozene terjatve.
¢ Temeljnica - izberemo temeljnico.

¢ Dogodek - izberemo dogodek (dogodek naj bo odprt kot O — racun in placilo).

Stran: 20.




@ saop

¢ Storno nezapadlih terjatev — polje postane aktivno ¢e imamo v nastavitvah opominjanje
Stopenjsko na saldo dokumenta. Izbiramo med kreditnih obresti, zamudnih obresti, stroskov in

glavnice.

S klikom na gumb Potrdi, se temeljnica preknjizenih tozenih terjatev pripravi v posrednem knjizenju.

Vknjizbe pregledamo ter poknjizimo napre;j.

Ce imamo v nastavitvah programa oznaceno direktno knjizenje DK nam bo program vknijizbe direktno

poknjizil, brez prenosa v posredno knjizenje.

Sempeter pri Gorici, 22. 03. 2019 SAOP d.o.o.

Stran: 21.




