@ saop

Urejanje podatkov v programu Spremljanje placil racunov
pred otvoritvijo leta 2021

Preden pozenete obdelavo »Otvoritev leta« v Spremljanje placil racunov, vam svetujemo, da uredite

podatke, ki se bodo prenesli v otvoritveno stanje leta 2021, saj popravki za nazaj po prehodu v novo

leto ne bodo ve¢ mogoci.

Obicajno je potrebno med seboj zapreti dobropise/storne z negativnim zneskom z racuni s pozitivnhim

zneskom.

Primer dobropisa oz. preplacila v Spremljanje placil racunov, kadar skupni

saldo stranke ni enak ni¢

E Saop Spremljanje placil racunov - Predstavitveni uporabnik — O X
o8 % e
Poslovno leto IZUZU ¥ Meplagani I~ Plagani [~ Terjatev I~ Obveznost
Obeobia | Qfo = sz |3 BB
ISaIdo ~| | IIme za iskanje ~| | ISh’anka ~| |0002532 .
Leto Datum IPoslc\rno Ietol - [bdnhjalVrsiaIStranka INaziv stranke |§tevilka racungl| Znesek raEurlaIZnesek plaéllSaIdo tapadlost IDamm opravijanja I ~
» 30,09,2020 2020 September 01 0002582 Solar Matej 1000 10,00 0,00 10,00 §.5.10,2020 30.09,2020
2020 30.09.2020 2020 |September 01 0002582 Solar Matej 1500 140,00 0,00 140,00 §i5.10,2020 30.09,2020
2020131.10.2020 2020 | Oktober 01 0002582 Solar Matej 2000 -45,00 0,00 -45,00 §15.11.2020 31,10,2020
105,00 0,00 v
< >
3 sados | 1050 || § plcevane R
o1 |

Skrbnik

Primer zapiranja racuna, na katerega se dobropis nanasa, z dobropisom (v dveh delih):

1. del: zapiranje dobropisa: dobropis zapiramo na datum izdaje dobropisa in v celotnem znesku

dobropisa (z negativnim predznakom!), vrsto placila izberemo loceno od redne, kamor belezimo

placila iz izpiskov.
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@ Saop Spremljanje pladil raunov - sprememba - Predstavitveni uporabnik — O X
Raéuni in plagila P B
Leto I 2020 Znesek rafuna: -45,00
. . Znesek pladil: 0,00
Vrsta raguna |01 l RACUN Razlka: -45,00
Stevika rafuna IZUUU Knjizena PP: 3 zapsvee

Plagla Radn |
Obdobje |010 "-lember
I Datum |31.10.2020
Stranka (0002532 ---| Solar Matej
Zapadlost |15.11.2020 vl

Sklic na Stevilko |122000

I Znesek ratuna -45,00 I

Opis rafuna [Ratun 2000

Datum opravijanja |31.].0.2020 vl
prporka [ [ 6B [ ~ [ ~ @ O 5

LJ

» Opusti " Potrdi
|Skrbnik for | 4

E Saop Spremljanje placil racunov - sprememba - Predstavitveni uporabnik — O *
Raéuni in plaéila & W B
Ik I 020 Znesek raduna: -45,00
. Znesek pladil: 0,00
Vrsta raduna [01 -] racun Razlika: 45,00

Stevika raduna {2000 Knji¥ena PP: {3  ZapisvpP

Platila | Radun |

4 b b g

Vrsta E Saop Spremljanje pladil radunov-vnos - Predstavitveni uporabnik x ~
=g i

Vrsta platila |'="g I ROCNO USKLAJEVANIE
Datum pladila |31-10-2020 vI

Znesek pladila I -45,00  Pladla po storitvah

Opis pladila |Zaprto z rafunom 1500

Poslovno leto I 2020
Obdobje IUlU I Oktober

* Opusti " Potrdi

W

Skrbnik o1 |

X Opusti " Potrdi
|Skrbnik po1 | 4

2. del: zapiranje racuna: racun zapiramo na datum dobropisa in v visini zneska dobropisa (s

pozitivnim predznakom!)
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@ Saop Spremljanje placil radunov - sprememba - Predstavitveni uporabnik — O hed
Racuni in plaéila [ -
Leto I 2020 Znesek raduna: 140,00
. . Znesek pladil: 0,00
Vrsta raduna |01 l RACUN Razlika: 140,00

Stevika rafuna |1500 Knjizeno PP: i3 Zzapsvep

Obdobje (009 ==+ | September
Datum |30.09.2020

Stranka |0002582 ---léolar Matej
Zapadlost |15.10.2020 vl

Sklic na §tevilko 121500

Pladla Rafun |

I Znesek rafuna 140,00 I

Opis rafuna [Rafun 1500

Datum opravljanja |30.09.2020 vl
rponka |0 (2 R [2 ~ [2 - A1 0 B

s

¥ Opusti 4 Porrdi
| Skrbinik o1 | 4

,E Saop Spremljanje pladil raCunov - sprememba - Predstavitveni uporabnik - O >

sBAx RS

Leto I 2020 Znesek raduna: 140,00
i} . Znesek pladl; 0,00
\rsta rafuna IUl I RACUM Radika: 140,00

Stevilka rafuna IlEUU Kniji¥eno PP [I:;E!'; Zapis v FP

Pladila | Radun I

4 b g e

Vrsta ,E Sacp Spremljanje plaéil raéunowv-vnos - Predstavitveni uporabnik )4 ’ A
v B B %

Vrsta pladila |59 | ROCNO USKLAJEVANIE

Datum placila |31-10-2020 vI

Znesek pladila I 45,00 Pladla po storitvah

Opis platila IEaprto z rafunom 2000

Obdobije IUlU I

» Opusti  + Potrdi

W

Skrbnik po1 |

» Dpust  + Potrdi
Skrbnik 001 | 4

Izpis dnevnika placil za ta primer pa je tak:
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DNEVNIK PLACIL

Sifra

stranke Naziv stranke Sklic na Stevilko VP Datum platila Znesek platila
0002582 Solar Matej 121500 99 31.10.2020 45,00
0002582  Solar Matej 122000 99 31.10.2020 45,00
31.10.2020 SKUPAJ 0,00
VSE SKUPAJ 0,00

REKAPITULACIJA povrstiplacila

S ROCNO USKLAJEVAN JE 000 |

REKAPITULACIJA povrstiratuna

01 RACUN 0.00

Ce imamo odprte dobropise/prepladila Ze iz prejénjih obdobij, svetujemo, da za datum placila (zapiranja)
navedete datum npr. 31.12.2020.

Po zapiranju je situacija odprtih postavk taka: dobropis je v celoti zaprt in za znesek dobropisa je zaprt
racun, za katerega smo delno pripravili dobropis. Odprt ostaja Se znesek rac¢una, ki ga z dobropisom

nismo zaprli, skupni saldo je nespremenjen:

@ Saop Spremljanje pladil radunov - Predstavitveni uporabnik - O *
w B & e
Poslovno leto (2020 v Meplacani |w Placani [~ Terjatev [~ Obveznost
i =d| ™ ysi i i
Obdobja Q, |50 = Vsi zapisi & B B
Saldo ~|| |1me za iskanje ~|| Stranka _~| |nonz2saz &
= |
|Datum |Poslovno Ieto| - denhja|\"r513 |Stranka |Naziv stranke Stevika rafungll Znesek raduna |Znesek pladi |Saldo |*padlost Datum opravijanja ~
30.09.2020 2020 September |01 0002532 Solar Matej 1000 10,00 0,00 10,00 | ¥.10,2020 30.09.2020
2020 30.09,2020 2020 September |01 0002582 Solar Matej 1500 140,00 45,00 95,00 ¥.10.2020 30.09.2020
2020 31,10.2020 2020 | Oktober 01 0002532 Solar Matej 2000 -45,00 -45,00 0,00 #.11.2020 31.10,2020
105,00 0,00 v
£ >
3 ISa|dg: 105,00 | & Platevanie &0 Zapri
Skrbnik 001

V otvoritveno stanje na dan 1.1.2021 se bodo namrec prenesle tiste odprte postavke, katerih saldo ni enak

0,00 EUR.
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Primer dobropisa oz. preplacila v Spremljanje placil racunov, ko je skupni

saldo stranke enak nic

E Saop Spremljanje placil racunov - Predstavitveni uporabnik - O hed
W&l
Poslovno leto IZOZO ¥ Mepla&ani ¥ Plagani [~ Terjatev [~ Obveznost
Stranka | Q [s0 | I vsi zapisi | EE
ISaIdo LI I IIme za iskanje j I IShanka LI |0002583 [
Leto IDEUJm IPoslovno IehoIObdobja I\c'rsial * Stranka INaziv stranke Stevika rafunll | Znesek ra(':unaIZnesek plaéIISaIdo apadlost IDamm opravljanja ~
L 2020/30.09.2020 2020 |September |01 0002583 Solar Marko 140,00 0,00 140,00 |§5.10.2020 30.09.2020
2020/31.10.2020 2020 |Oktober 01 0002583 Solar Marko 2001 -140,00 0,00 -140,00 |§5.11.2020 31.10.2020
0,00 0,00 v
£ >
2 I Saldo: 0,00 I £ Pacevanie {0 zapri
| Skrbnik joo1 | 4

Za zapiranje taksnih postavk, lahko koristite pripomocek Zapiranje racunov stranke:

Racuni in placila S’lfranti - | Pripomocki ~ ilzpisi in pregledi ~ Nastavitve programa Porodila = Zapri
Otvoritey leta

Brisanje preteklih poslovnih let
Usklajevanje pladil
Sprememba vrste racuna

Prenos saldowv v stranke

| Zapiranje racunov stranke

| Odklepanje tabel

Ta funkcionalnost omogoca, da se na nivoju stranke s skupnim saldom izbranih racunov 0O, vsi odprti

racuni zaprejo (zapise se manjkajoci del placila). Ko kliknemo na »Zapiranje racunov stranke« se nam

odpre vnosno okno, kjer dolo¢imo parametre:

@ Saop Spremljanje placil ratunov - Predstavitveni uporabnik X
Zapiranje ratunov stra oo e

Vrste ratuna od |01 J do |01 _I
Sifre stranke od I _I do I _I
Vrsta pladila za zapiranje lm Usklajevanje s pripomodkom
Datum pladila za zapiranje Im

Opis pladila za zapiranje IUsldajevanje 5 pripomockom

*Opust  + Potrdi
Skrbnik 001 | P
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Lahko se omejimo glede na vrsto ra€una, Sifro stranke, nato pa dolocimo s katero vrsto placila bomo

zapirali te odprte postavke in na kateri datum. Svetujemo vam, da za usklajevanje konec leta izberete

datum 31.12.2020, pod Opis placila za zapiranje pa zapiSete »usklajevanje s pripomockom, da boste

vedeli, da tega niste sami ro¢no zapirali.

Po kliku na gumb Potrdi, se sprozi obdelava, program pa nas po zakljucu obvesti z opozorilom:

Spremljanje pladil radunowv X

Zapiranje racunov stranke dokonéanc uspesno!
Pregled narejenih sprememb je mogod prekoe Dnevnik placil
za vpisan daturmn pladila in vrsto placila za zapiranje radunov.

Na dnevniku placil se lahko omejimo na vrsto placila ter datum placila.

E Saop Spremljanje pladil raunov - Predstavitveni uporabnik >

Dnevnik plaéil Lo S

Od vrste pladila |93

Od wrste rafuna

Od leta racuna I LI do I ;I
Poslovno leto IZDED

Obdobje od | | do |
Od ifre stranke I _I do I

=
Od prve grude stranke I _I do I _I

Razvricanje Iéifri stranke ;I
Madin razvricanja INaraEEajDEE ;I
Opis liste |

Skrbnik (001 |

14.12.2020

Otvoritev leta v SPR - 6.



@ saop

Tako dobimo izpis, kaj je program zaprl.

Sifra
stranke MNaziv stranke Sklic na Stevilko VP Datum platila Znesek platila
0002583 Solar Marko 121001 a8 31.12.2020 140,00
0002583 Solar Marko 122001 a8 31.12.2020 -140,00
31.12.2020 SKUPAJ 0.00
VSE SKUPAJ 0.00
REKAPITULA CI1JA povrstiplacila
08 Usklajevanje s pripomoékom 0,00
REKAPITULACIJA povrsti ratuna
o1 RACUN 0,00
Na teh postavkah so sedaj saldi nic in se ne bojo prenasale v novo leto.
E Saop Spremljanje placil racunov - Predstavitveni uporabnik — O X
Poslovno leto IZOZO v MeplaZani v Plagani [~ Terjatev I~ Obveznost
Obdobja | Q, [s0 j| I~ vsi zapisi | B B B
|salde -~ jimezaiskane  ~|| |stranka | |onozssz o
12 % I iz 2
Leto Datum IPoslovno Ietol ¥ Obdobj !Vrsblstanka INaziv stranke Iébevilka rafunafiZnesek raEunaIZnesek plaéIISaldo I apadlost IDamm opravljanja I A
» 31.10.2020 2020 | Oktober 01 0002583 Solar Marko 2001 -140,00 -140,00 0,00 §5.11.2020 31,10,2020
2020130.09.2020 2020 September |01 0002583 Solar Marko 1001 140,00 140,00 0,00 §5.10.2020 30.09,2020
0,00 0,00 v
< 3
2 Saldo: 0,00 ﬁ Elatevanje @ Zapri
Skrbnik 001 A

Otvoritev leta v Spremljanje placil racunov

OPOZORILO: Pred obdelavo Otvoritev leta obvezno namestite zadnjo verzijo ter naredite varnostno

kopijo podatkov!

Stranke, ki knjizite racune po storitvah (to pomeni, da imate v nastavitvah kljukico na »Racuni po

storitvah«, kot prikazuje spodnja slika, ne delati prehoda v novo leto, ampak oddajte zahtevek za

pomo¢, da skupaj pregledamo podatke, ker smo ugotovili tezavo, ki jo je potrebno urediti pred

prehodom v novo leto.
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5

2

Raéuniin plagila Sifranti ~ Pripomoéki = |zpisi in pregledi = |ﬂasla1.rih.re programa| Porocila = Zapri &

E Sacp Spremljanje placil racunov - Predstavitveni uporabnik — O e
T
Sjloénu] Uvozi Povezave l

Ce boste popravijali te podatke, ne boste ved mogli uporabliati prej vnesenih podatkov o ratunih

Sifranti
Stevilka Sifranta za stranke |l =-| Predstavitveni uporabnik
Sifra stranke uporabnika (0000001 --.| PREDSTAVITVENI LUPCRABMIK

Banka 0000001 =+=| PREDSTAVITVEMI UPORABMIK
Bantni raéun |TRR J

Operater 001 |Predstavitveni upu:nra_t Ziro ratun Stevilka:
Swift: LIBASIZX

Uporabnik PP m Predstavitveni uporabnik
v Shrani se kopija dokumenta grd v pdf
Vrsta dokumenta m Stranke
Stranke - Dogodek opomina IW‘ OPOMINM
Poslovno leto 2020
Urejeno poslovno leto m

| Obresti na zamujena pladila

Ratuni po staritvah
[ Zapis reference v PP

W opust Potrdi

Skrbnik 001

Ko imamo namesceno zadnjo verzijo ter narejen arhiv podatkov lahko zacnemo s prenosom v novo leto.

Najprej preverimo in po potrebi uredimo Sifrant obdobij za leto 2020 (leto, ki se izteka!). Obdobje 000 je

otvoritveno, z datumom zgornje meje za en dan manjsi od spodnje meje obdobja 001 (od..do datuma
otvoritvenega obdobja mora zajemati vse odprte postavke, ki jih imamo pred obdobjem 001). Obdobja
od 001 do 012 ustrezajo posameznim mesecem poslovnega leta, v katerem smo, npr. 001 za leto 2020:
spodnja meja je 01.01.2020 in zgornja meja je 31.01.2020. Situacija mora biti tudi pri vas taksna kot na

spodniji sliki (izjema je le zaCetni datum pri obdobju otvoritve, glede na vase najstarejse odprte postavke):
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E Saop Spremljanje pladil raunov - Predstavitveni uporabnik — O *
Obdobja v o &8
Sifra obdobja | Q, 50 - | [~ Vsi zapisi | 2 B OB
» Gifra 0... |Maziv obdobja 0d datuma Do datuma A
Otvoritey 31.10.2017 31,12, 2019
001 Januar 01.01,2020 31.01,2020
002 Februar 01,02,2020 29.02,2020
__|003 Marec 01,03, 2020 31.03,2020
__|004 April 01.04, 2020 30,04, 2020
_[005 Maj 01.05,2020 31.05,2020
_[00& Jurij 01.06,2020 30.06,2020
|07 Julij 01.07.2020 31.07.2020
_[0o0& Avgust 01.08,2020 31.08,2020
I e September 01.09,2020 30,09,2020
_|010 Oktober 01,10,2020 31,10,2020
011 MNovember 01.11.2020 30.11.2020
| (012 December 01,12, 2020 31.12,2020
v
13 0 Zapri
Skrbnik 01 | A

Ko imamo poknjizene vse izpiske za leto 2020 in urejene vse podatke (preknjizenja, odpise, zapiranja

dobropisov/preplacil...), pozenemo obdelavo Pripomocki -> Usklajevanje Placil, potrdimo leto 2020:

Brisanje preteklih poslovnih let

| Usklajevanje placil

Sprememba vrste racuna
Prenos saldov v stranke
Zapiranje racunov stranke

Odklepanje tabel

Raéuni in plaéila Sifranti ~ | Pripomoéki - thisi in pregledi = Mastavitve programa Poredila = Zapri
Otvoritev leta

Nato si za kontrolo natisnemo ali zabeleZzimo skupen znesek odprtih postavk na dan 31.12.2020.

NAS NASVET: pred prehodom v novo leto najprej uskladite stanje v SPR z glavno knjigo, saj po
prehodu v 2021 popravki za leto 2020 ne bodo ve¢ mogoci.

Sledi prehod v novo leto: Pripomocki, Otvoritev leta:
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@ Saop Spremljanje plagil raéunov

Racuni in plagila Sifranti = | Pripomoéki ~ i lzpisi in pregledi = Mastavitve programa  Porodila = Zapri

| Otvoritev leta L\Q
Brisanje preteklih poslovnih let

Usklajevanje plagil

Sprememba vrste racuna
Prenos saldov v stranke

Zapiranje racunov stranke

Odklepanje tabel

Ko pozenemo pripomocek »Otvoritev leta, se nam odpre okno, v katerega vnesemo datum zacetnega
stanja 1.1.2021.

Saop Spremljanje pladil raéunov - Predstavitveni uporabnik

>
| Owv SRR
Datum zafetnega stanja (1012021 «

¥ Opust ' Potrdi
Skrbnik 001

Po potrditvi se izvedeta dve kontroli:

1.V primeru, da Sifrant obdobij ni urejen se bo pojavilo opozorilo

Pozor *

P LE N

V tem primeru ni mogoce narediti otvoritve leta, najprej je potrebno urediti Sifrant obdobij kot smo opisali
na prejsnji strani (Sifrant obdobij mora odrazati obdobja leta, v katerem se nahajamo pred prehodom,
torej leta 2020).
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2. 'V primeru, da imate v poslovnem letu, v katerega Zelite narediti otvoritev, Ze zapisane podatke,
vas bo program opozoril »Otvoritev leta ni mogoca, ker imate nekatere podatke Ze vpisane v
novem poslovnem letul« V tem primeru oddajte zahtevek za pomoc¢, da bomo skupaj uredili

podatke.

Ce imate podatke urejene, vas program opozori $e z naslednjim opozorilom, da ne pozabite narediti

rezervne kopije podatkov:

Pozor ot

POZORM

Ob otvoritvi leta se bodo vsi na datum zadetnega stanja odprti racuni in
poznegje izvedena pladila cziroma prepladila zapisali v novo poslovne leto,
Zapisi v staro poslovno leto bodo cnemogodeni.

Pred aktiviranjemn priporocamo izdelave rezervne kopijo podatkoy,

Zelite pripraviti podatke?

La i Ne

Po potrditvi obdelave »Otvoritev leta« se bodo namre¢ vsi na datum zacetnega stanja odprti racuni
zapisali v novo poslovno leto v obdobje 000, vsi racuni z datumom opravljanja enakim ali vecjim od
datuma otvoritve pa v ustrezna obdobja glede na mesec datuma opravljanja. Vsa pozneje izvedena placila
oziroma preplacila se bodo zapisala v ustrezna obdobja glede na mesec placila.

Po koncani otvoritvi dobite izpis, kaj je otvoritev prenesla v novo poslovno leto; svetujemo vam, da si ta

izpis shranite v pdf obliki, saj naknaden priklic tega izpisa ni mogoc:
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V poslovno leto 2021 je bilo na datum otvoritve 01.01.2021 preneseno 296 odprtih ratunovin 6 placil

Sifra leto  Stevilka Zaporedna  Znesek raduna Znesek plagila Datum
vrste ratuna ratuna stevilka platila
raéunov platila
01 2019 96 71,70 0,00
01 2019 97 116,00 0,00
01 2019 98 248,80 0,00
01 2019 99 132,00 0,00
01 2019 DBP2 -44 .63 0,00
01 2019 E1-OST-1900040 86,10 0,00
01 2019 E1-OST-1900041 79,80 0,00
01 2019 E1-OST-1900042 116,80 0,00
01 2019 E1-OST-1900043 24160 0,00
01 2019 E1-OST-1900044 13360 0,00
01 2019 E1-OST-1900045 41,60 0,00
01 2018 E1-OST-1900046 79,80 0,00
01 2019 E1-OST-1900047 79,80 0,00
01 2020 1000 10,00 0,00
01 2020 1500 95,00 0,00
02 2020 TEST 10,00 0,00
03 2018 293 139,87 0,00
03 2018 294 193,00 0,00
03 2019 1 1,00 0,00
04 2019 1 10,00 0,00
SKUPAJ: 40.283,94 110,50

Staro poslovno leto se zaklene in v njem popravki niso ve¢ mogocdi, omogocen pa je pregled. V tabeli
obdobij se datumske meje same spremenijo (povecajo za eno leto). Primerjajte Se saldo odprtih postavk

s saldom, ki ste si ga pred prehodom zabelezili in nato lahko zacnete knjiziti za leto 2021.
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