@ saop

V dokumentu je opisan postopek priprave ponudbe/predracuna stranki za prodajo blaga ali opravljeno
storitev ter tudi postopek vnosa, izdaje in koris¢enja avansnega racuna iz razlicnih modulov iCentra v
primeru prejetja placila v naprej, bodisi v obliki gotovine ali nakazila na transakcijski racun. V zadnjih dveh

tockah sledi Se prikaz odbijanja vrednosti avansa na izdanem racunu in ustrezno knjiZzenje v knjigovodstvo.

Stranki pred samo izvedbo storitve ali prodajo blaga izdamo predracun oziroma ponudbo. To storimo iz

Prejeti predujmi

1. Priprava ponudbe/predracuna

modula Fakturiranje preko zavihka Knjizenje = Predracuni.

Pripomoéki ~

Lzpisi ~
Racuni Ctrl+R
Hitri vnos - racun Ctrl+H
Predracuni Ctrl+P
Hitri vnos - predracun  Ctrl+V

Skrbnik

006

1,} SAQOP Fakturiranje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

ﬁnjiz"'enje'i Sifranti ~

Nastavitve ~

Porotilo = Zapri

o9

Tu predracun ustvarimo po enakem postopku, kot kadar ustvarjamo navaden racun (preko gumba »Vnesi

.
zapis«).
[4 SAOP Fakturiranje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - O X
Predracuni w & &% ®
leto 2015 = status [T vsi - Artikel
Knjiga |PR «== | Predraéuni
Stevika | a [0 2 I vsi zapisi 2|2
|Nazw kupca (1) j | ‘étewlka ﬂ | ‘étewlka ﬂ | 2
- §tevia|§tewlka racuna |Smnje dokumenta |Datum |Zapade |§'rFra kupca |Za platilo |Dokumemt A~
| 12 PR-16000012 Izstaviien 23.06.2016 | 23.06.2016 0000223 122,00
_ 11/PR-16000011 Izstaviien 22.06.2016 |22.06.2016 0000160 183,00
L 10 PR-16000010  pripravi 16.05.2016 |16.05.2016 0000168 90,59
_ 9|PR-16000009 V pripravi 20.04.2016 |20.04.2016 |0000212 86,89
_ 8|PR-16000008 V pripravi 04.04.2016 |04.04.2016 0000212 6,10
_ 7 PR-16000007 W pripravi 20.03.2016 |29.03.2016 0000212 1,01
| 6 PR-16000006 V pripravi 18.03.2016 |18.03.2016 |0000166 844
| 5 PR-16000005 V pripravi 18.03.2016 18.03.2016 0000164 9,13
| 4 PR-16000004 V pripravi 11.03.2016 11.03.2016 0000165 20,17
| 3 PR-16000003 V pripravi 11.03.2016 11.03.2016 | 00001c4 5,65
| 2|PR-16000002 W pripravi 12.02.2016 |01.02.2016 | 0000168 -1.22
627,76 v
< >
12 *.. Blagaina [] Tiskai Word | b Zbisi Kopiraj [} tzstavitey 180 Zapri
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Vnesemo vse potrebne podatke (o prejemniku, vrsticah predracuna, morebitnih analitikah, dodatne opise
v glavo/koncnico dokumenta, ...) in vnos potrdimo. Izstavitev nato dokoncamo preko gumba »Osnutek«
in iz ponujenega seznama izberemo Se ustrezno obliko izpisa ter dokument natisnemo (gumb »Tiskaj«).

Pred tiskanjem lahko dokument tudi prikazemo na zaslonu racunalnika (gumb »Predogled«).

.1. SAQOP Tiskanje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - O X
QR Izpisi W6
Predraéun 2016/PR-10 / 0000168 [& predogled & Tisksj
v Aktivni I~ Meaktivni I Izbrano jezikovno podrodje [SLO Slovensko]
Naziv izpisa | Qootyd 4 4 b M| B R
| ¥ Naziv izpisa |Dahoteka |§hevi|o kopij |Skupna uporaba|lzpis definiral ~
» FAK_PredracunPonudba. qr2 1 1 #SA0OP#
Predracun FAK_Predracun.gr2 1 1| #SA0P#
v
< >
275 0 zapri
Skrbnik 006

2. Placilo v naprej

V primeru, da od kupca za neko storitev ali prodano blago prejmemo predplacilo je potrebno najkasneje
do konca davénega obdobja izstaviti ustrezen avansni racun. Placilo v naprej lahko prejmemo v gotovini

ali na transakcijski ra¢un, postopka izstavitve za oba primera sta opisana v naslednjih dveh tockah.

2.1. Placilo v naprej z gotovino, placilnimi karticami, ...

V kolikor od stranke prejmemo predplacilo v gotovini ali s placilno kartico, moramo v modulu Fakturiranje
rocno ustvariti ustrezen avansni racun. Slednjega pripravimo na podoben nacin kot navaden rac¢un in ga
opremimo s podatki o kupcu oz. placniku, datumi, morebitnimi analitikami, podatki za davcno potrjevanje
(blagajnik, nacin placila, oznacena gotovinska prodaja)... Razlika je pri vnosu vrstic racuna. Iz Sifranta
artiklov namrec izberemo poseben artikel tipa »A - avans«, kateri je namenjen za uporabo na avansnih
racunih in mora imeti enako davcno stopnjo kot storitev/blago za katero pripravljamo ta avansni racun.
V primeru, da takega artikla v Sifrantu artiklov Se nimamo, ga moramo seveda najprej dodati (zavihek
Sifranti > Artikli). Navadno v $ifrant dodamo dva tovrstna artikla za prejeti avans. Enega s stopnjo DDV

22%, drugega pa s stopnjo DDV 9,5%.
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.r SAOP Sifranti - sprememba - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

&ifra |0D00000000005 [Prejeti predujmi AVANS 22 %

Splosni podatki ]Prod_aja ] Cene ] Opisi ] Mazivi ] Zaloge ] Lastnosti | Pretvorniki ] Zaznamki ] Naprave ]

Naziv 2.del | Klasifikacijz | J
Kratek naziv |Prejeh‘ predu Tarifna oznaka ’—_l
Tip artikla |.~'-\ - Avans ﬂ Crina sifra ’7 UM Tzradun EAN
Merska enota ’—;I [IN Preveri EAN

Oddelek
Stopnja DDV |01 +=+ | Splodna stopnja e
[ wradoopy 2200 % Knjina skupina

Ko na racun dodamo vrstico z avansnim artiklom moramo vnesti Se ceno. Tu je potrebna posebna
pazljivost pri izstavljanju avansnega racuna z obracunanim davkom. V stolpec »Cena« moramo namrec
vnesti ceno brez DDV-ja, katere pa navadno ne poznamo na pamet. Tu si lahko pomagamo s programsko
funkcijsko tipko F6. Torej, v stolpec »Cena« najprej vnesemo ceno z DDV-jem in nato pritisnemo tipko
F6. Program nam tako samodejno zmanjsa vneseno vrednost za odstotek DDV-ja, kateri je nastavljen na

artiklu. Pozorni pa moramo biti, da tipko F6 pritisnemo samo enkrat!

G‘ SAQP Fakturiranje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

Za pla&ilo: 100,00{v EUR) 100,00(v EUR) Preraéun: Da  Obroki: Ne ] =ty HlFripravijen 28.06

Racun) 2016/ RAS

Janez Noval

Splosine | Naslovi | Analtke | Opsi Vrstice | veze |
A rremed  [§ UvozizMSP 5 Odprtiavansi ™2 Spremeni davek | B ER ST

Zaloga: - Maksimalni popust : 100,00 %
nabavna cena: 0,00000 nabavna vrednost: 0,00  RVC: 81,97 %hRVC: 0,00

# Sifra artila Vrstica |_# Naziv (1) [ # Erina sifra |7 Koiigna | 4 ME | 7 cena vrednost | . Popust | 4 Naziv (2) ~
|oo0o000000005 1|Prejet predujmi AVANS 22 % 1,000 81,96721 81,97 0,00

v

< >
E i (FOwok B oartku [ Osveiicene ¥ Opust ¥ Potrdi
Skrbnik (006 ] A

Vrstico avansa lahko dodamo tudi preko okenskega vnosa, kjer lahko navedemo tudi specifikacijo avansa

z uporabo gumba »Specifikacija avansa«. Odpre se okno v kateremu dolo¢imo povezavo na izdan

predracun (pomagamo si zgumbom I= ). VpiSemo znesek avansa in potrdimo.
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" riranje - Podjetje - E belo N0 s
Vrstica raéuna 2016/ A - 13/ nova WG e
. N oV
Erina Sifia ~|=)  Za plailo: 500,00(v EUR) 500,00(v EUR) Sfar 02
Sifra artikla |0000000000004 - | Prejeti predujmi AVANS 9,5 % Zaloga: 0,000 Stoprja: 9,50 %
Spiosno |gnalmke | Cbraéun DoV |
Cene
2DDV: 0,00000 EUR
" Y | v domad DE: 0,00000 EUR
& i i v domaéi DE z DDV: 0,00000 EUR
Koliina | 1,000 ﬁ ME @ Obratun tare neto z DDV: ... EIR
Bl neto: . EUR
[ om0 @ - to v domadi DE z DDV: . EUR
€ 0:00000 @l ER % Lzratinaj osnovo R 0,00000 EUR
: X
Popust | 0,00 % | 0,00 | 0,00 | 0,00 | 0,00 3] Kalkuiaciia nabavna vrednost: 0,00 EUR
Popust v znesku 0,00 f RVC: 0,00
% RVC: 0,00
Serija _I
Naziv [Prejets preduimi AVANS 2,5 %
[~ Troarinsko skiadiéte £#5pecifikaciia serij £4/5pecifikacia avansa
Opis :
{4 SAOP Fakturiranje - Podjetj.. — O X
Specifikacija avansa w B
Leto [2016 2]
Knjiga |PR ==+ | Predraduni
Stevika predratuna |13
Znesek avansa 50
Bruty Neto
EUR 0,01 ¥opusti v Potrdi | gop
ELx 0:9fSkrbnik 006 | .
= B oartidy Hopust o Knjizi
Skrbnik 006 4

Racun izstavimo preko gumba »Osnutek« in natisnemo po izbranem obrazcu.

f;.‘- SAOP Tiskanje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno

O X

w b 8¢

Racun 2016/RA-574 | 0000223
¥ aktivni

™ Meaktivni

I 1zbrano jezikovno podrogje [SLO Slovenska]

By oblikuj [& Predogled & Tiskaj

Nazv izpisa |

Qo2 W ¢ b M3 @&

|§bew|o kopij ISh..lpna uporaba'lzpis definiral

Maziv izpisa Datoteka
FAK_racun_39.qr2

~

1 1 006 Podjetje - Tr
_[FAK 58mm FAK_racun_26.qr2 1 1 006 Podjetje - Tr
__|FAK 80mm FAK_racun_25.qr2 1 1 006 Podjetje - Tr
_[levi FAK_racun_13.qr2 i 0 006 Podietje - Tr
_|RACUN nov FAK_racun_14.qr2 2 0 006 Podjetje - Tr
_|Racun UPN FAK_racun_29.qr2 1 0 006 Podjetje - Tr
RACUN FAK_Racun.qr2 1 1 #SA0PE
| RACUN 18.4. FAK_racun_38.qr2 1 0 006 Podjetje - Tr
_|Radun UPN VS FAK racun_37.qr2 1 0 006 Podietje - Tr
Radun z UPN FAK_RacunUPM.gr2 i 1 #SA0P#
_ RACUN z UPN 18,4, FAK_racun_35.qr2 1 0 006 Podjetje - Tr
| |UPN racun FAK_racun_15.qr2 1 0 006 Podietje - Tr
v
< >
12 /30 @ Zapri
Skrbnik 006 | A
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Podjetje - Trgovina na debelo in drobno Cesta goriske fronte 46
Sempeter pri Gorici
5280 Sempeter pri Gorici
ID 3. za DDV:  SI79407340 D o
Stevilka raguna: 46321-0987654321 '

Stran: 1
Avansni racun st: A-16000013
Janez Novak Sempeter pri Gorici:  04.07.2016 ob 08:36
Ulica 1 Valuta: 04.07.2016
Komenda Sklic - S112 0001300002239
Narotilo kupca :
Datum opravljene storitve :
1218 Komenda oziroma dobave blaga : 04.07.2016
.5t Sifra Opis blaga ali storitev %DDV Kolicina ME Cena Spop. Vrednost
Prejeti predujmi AVANS 22 % 22,00 40,98
Platilo po predratunu PR-13/2016. Specifikacija:
ZARNICA 55W MH 5,000 KOM * 1.30= 6,50 Avans: 64,46%
KABEL PPG 3X1.5mm 1.000m * 338= 3,38 Avans: 64,46%
kabel
KABEL PPG 3X0.76mm 10,000 m * 500= 50,00 Avans: 64,46%
SKUPAJ : 40,98
DDV: 22.00% od osnove 40,98 : 9.02
SKUPAJ AVANSNI RACUN : 50,00
SKUPAJ ZA PLACILO EUR : 50,00

Racunizdal:  Skrbnik

V seznamu rac¢unov izdan avansni gotovinski racun nato knjizimo v blagajno (Blagajnisko poslovanje)
preko gumba »Blagajna« v spodnjem delu preglednice racunov. Potrdimo, da res Zelimo knjizit racun v

blagajno.

Potrdi x

'ﬂ Ali res Zelite knjiZiti v blagajno BP?

V kolikor nimamo navedenih vseh potrebnih podatkov o blagajniku in nacinu placila se odpre se
dodatno okno za vnos teh podatkov. Nato se pojavi okno blagajniskega prejemka, ki ga ustrezno

izpolnimo, zakljuc¢imo vrstice in potrdimo vnos.
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Jl.‘ SAOQP Blagajnisko poslovanje - sprememba - Podjetje - Trgovina na debeloi.. — O X
Prejemkifizdatki Glavne

Eg ® B @
Ozmaka [Prejemek _~ | Dokument | 125 M| =
Datum [28.06.2016 ¥ | sv[ ]
[ Ref. | =
[stranka ~] oooozas | DN |
Naziv [Janez Novak Opis DK |
| Priporka
v [ E0%0 e 7

Vrstice dokumenta }opomba | Pladio |

|®gaujuawm| 4 b M B B B

|§tew|kz \.rrs...|Vr5E vplatia/izplacila \Denarna ... ‘KnIiEina |cena v doma... |Cena v tuji DE ‘Vrednnst dnma...|Vrednn A
1/001 978 1,00 100,00 100,00
100,00 v
<

>

& 1zpisi dokument ¥ Opusti |/Em1d\ |
Skrbnik 006

Odpre se Se eno okno kamor vnesemo nacin in znesek placila. Dvakrat izberemo gumb »Potrdi« nakar

nas program obvesti o uspesnem knjizenju v blagajno.

{4 SAOP Blagajnisko poslovanje - vnos - Po..  — O X
| Plaé P v o
Nagin placila 1] «« | gotovina
Znesek 100,00

Znesek v tuji denarni enoti

¥ Opusti  + Potrdi

Skrbnik nne

2.2. Placilo v naprej na transakcijski racun

Uporabimo obdelavo za pripravo avansnih racunov na podlagi poknjizenih predplacil. Pogoj za delovanje
je aktivnost tako modula Dvostavno knjigovodstvo kot Fakturiranje.

Na podlagi Neposrednega knjizenja v Dvostavnem knjigovodstvu ustvarimo vknjizbo za prejeto placilo za
stranko na ustrezen avansni konto (npr.: 23000 - prejeti kratkorocni predujmi). Nato gremo na Dnevne

obdelave = Avansi 2 lIzstavitev racunov na podlagi predplacil. Iz spustnega seznama izberemo konte
placil za katere zelimo pripraviti avansne racune.

22.8.2018 Prejeti predujmi - 6.



£ SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in dro.. X

| [zstavitev B

Kento {23000 =
| (41410) - SLUZBENO POTOVANIE - CESTNINE i
[ (23505) - OBVEZNOSTI ZA NAPACNO NAKAZILO 1
Leto |[* (23000) - PREJETI KRATKOROENT PREDUIMI

| (19700) - PREFAKTURE —
Knjiga racuna |™ (13390} - KRATKOROENI DEPOZIT - NLB D.D.

Datum raduna || (18310) - KRATKOROENI DEPOZITI - ABANKA VIPA

[ (1500) - Terjatev do kupcev-obresti

Sifra artikla [~ (12100) - Terjatve do kupcev EUR -

Skrbnik 006

Datum od

Vpisemo datumsko obdobje in doloc¢imo knjigo iz Fakturiranja v katero se bodo racuni pripravili. Datum
racuna je tisti, ki se bo izpisal na samem racunu. Iz Sifranta izberemo $e Sifro artikla (tipa A — Avans) kateri

se bo vnesel na avansni racun.

=» SAOP Dvostavno knjigovodstvo - Podjetje - Trgovina na debelo in dro... X

 Izstavitev RN

Konto |23000 ]|

Datumod [20.06.2016 w| do [27.06.2016 |
leto [2015  +|
Krijiga rafuna m Ratuni
Datum rafuna |ARA0RRIGE -

Sifra artikla 0000000000005 =+ | Prejeti predujmi AVANS 22 %

> Opusti & Potrdi

Skrbnik 006

V primeru razli¢nih davcnih stopenj delamo za vsako posebej, kar pomeni, da mora imeti vsak davek svoj
konto.
Po potrditvi se nam odpre preglednica iz katere izberemo predplacila za katere Zelimo izstaviti avansne

racune. Oznacevanje izvedemo z miskinim klikom v kvadratek vrstice v polju »0zn.«.

22.8.2018 Prejeti predujmi - 7.
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BxES 5Dl

Q@ |50 :|'| ™ vai zapisi

Sifra stranke

Maziv stranke

Datum

|Znesek dokumenta |derm dobro |Lato

|Dolcumem: A

0000223

|Janez Novak

24.06.2016

| 100,00 100,00

2016|

‘ ¥ Ozn [Gifra konta
000

< >
1 W potrdivse [ Odstrani vee - Pripravi raéune ﬂ Zapri
Skrbnik 006 [ 4

S klikom na gumb »Pripravi racune« se v Fakturiranju (v prej navedeni knjigi) ustvarijo rac¢uni, na kar nas
program tudi obvesti s pojavnim oknom. Dokoncno izstavitev racunov (in vnos dodatnih podatkov)

izvedemo v Fakturiranju preko gumba »Osnutek« in natisnemo po izbranem obrazcu.

3.Dobava oz. prodaja
3.1. Narocila dobaviteljem in kupcev (NDK) - Odpremni
nalog/dobavnica

V' Odpremnih nalogih modula Narocila dobaviteliem in kupcev odpremo okno za vnos novega
odpremnega naloga oziroma dobavnice (gumb »Vnesi zapis«). Na dokumentu izpolnimo vse potrebne
podatke v zavihkih Splosno, Vrstice, Analitike in Opisi in potrdimo vnos. Izbran odpremni nalog knjizimo
v Fakturiranje tako, da najprej v preglednici Odpremnih nalogov oznacimo izbrani nalog. Ob kliku na gumb

»Knjizi« se odpre okno KnjiZenje odpreme v MSP in FAK (razen v primeru nastavljene avtomatike).

22.8.2018 Prejeti predujmi - 8.



:Cl SAOP Narocila Dobaviteljem in Kupcev - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - [} X
Prepis odpreme v MSP R

Knijizenje Knijizenje v MSP
(" Odpremni nalog v MSP Datum dokumenta |Datum potrditve odpreme j
(8 Odpremni nalog v MSP in FAK Vrsta prometa Msp [V R e T
(" Odpremni nalog v FAK
Konto porabe [7020 =:*| Mabavna vrednost prodanega blage|
Leto odpremnega naloga 2016 - [ ]| e i vee arstice
Knjiga (0D = | Odprema Kupou
Stevilka odpremenega naloga od |23 J ‘13
Iztgira iz preglednice

1| { a3 TS

|
|
| =] do |
|
|

Datum potrditve odpreme od

[ Izpis dokumentowv
Knjizenje v FAK
Datum knjifenja |Datum potrditve odpreme

I~ Upodtevaj datum

[ Skupaj v eno fakturo

™ skupaj v vet prejemnikov na eno fakturo {glede na 3ifro planika)
Datum rafuna |30.06.2016 [ Skupaj v vrstice z enakimi podatki

Datum zapadlosti [30.06.2016

Lefl<]

Datum zapadlosti od |Dah.|m potrditve

Blagajnik

[ Privzeti blagajnik

¥ Opusti V(th'd\

Skrbnik 006

Izberemo lahko ve¢ odpremnih nalogov. Program najprej preveri, Ce obstajajo nastavitveni podatki za
knjizenje. Po uspesni izvedbi nas program s pojavnim oknom obvesti kateri racuni so se ustvarili v
Fakturiranju, kjer tudi nadaljuiemo z dodajanjem avansa in izstavitvijo racuna, kakor je opisano v

nadaljevanju v tocki 4.

Informacija *

'ﬂ Po izbranih narocilih/odpremah so bili narejeni naslednji racuni: 582/RA/2016

Obstaja pa tudi moznost koris¢enja avansa neposredno ob potrditvi knjizenja odpremnega naloga v
Fakturiranje. To funkcionalnost je potrebno aktivirati v nastavitvah Knjige narocil na zavihku Nastavitve

v Zapiranje avansov ¥ .. . . .
v Zapiran] . Ce za stranko obstajajo odprti avansi, nas program o tem obvesti

knjizenj s kljukico
s pojavni oknom. Ce Zelimo katerega koristiti ga izberemo iz seznama tako, da drzimo tipko »SHIFT« in
kliknemo z levim miskinim gumbom. Na tem mestu je mozno korisc¢enje le celotnega avansa! Tako se v

Fakturiranju pripravi racun z ze odbitim avansom.

22.8.2018 Prejeti predujmi - 9.
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3.2 Trgovina na drobno (TDR) - Negotovinska prodaja

V modulu Trgovina na drobno = Knjizenje = Negotovinska prodaja pripravimo novo dobavnico preko

gumba »Vnesi zapis«.

ﬁ SAOP Trgovinag na drobnoe - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - »

Knjizenje ifranti ~| |zpisi ¥ Pripomocki *  Mastavitve ¥ Porodila * Zapri
1 1

Prejem ; L - .
J d|_SAQP Trgovina na drobno - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno
egotavinska prodaja ( — —
beg P d | Nea ytovinska prodal:
Gotovinska prodaja lewo [55 <] | ja SA0P d.o.0.
Predracuni status |13 vsi | vesta prometa N - | Megotovinsia prodaja
Predprejemi Stevika | Q[0 =1 [ prkorsbin | I Vi zogis I 3 h’
lzdajnice [araltka = [#naltka [ [anaitia 1] = o
Inventure ¥ u . b k-
Sestavnice & Stevilka [Erraduna FAK |pckument |znesek dobavnice [stranka |referent |analtika PS
o 19,18 0000 160
Darilni bani 14 RA-540/2015 7,99 0000150 '
. 13 RA-539/2016 4,91 0000160
Darilni boni - promet 12 RA-538/2016 3,03- 0000180 \
Vracilo DDV kupcem 11 RA-537/2016 3,03 0000160 i
B 0 05, Storno dobavnice N3 4,91- 0000160 '
lemeljnica nabave, poraoe
) < b

Zatetno stanje )

15 Evd  &hTske B Koprai O keidvEAK [ Oarbhu 0 2o
Prehod v novo leto =

Skrbnik 006

Vpisemo podatke o kupcu—prejemniku, datum, analitike in dodamo vrstice racuna. Ko potrdimo vnos, se
nam na osnovni preglednici pojavi nova vrstica. Ce imamo povezavo z modulom Fakturiranje, lahko iz
ustvarjene dobavnice naredimo racun v Fakturiranje tako, da dobavnico oznacimo na preglednici in
kliknemo gumb »Knjizi v FAK«. Pojavi se okno z napisom »lzbrali ste prenos v fakturiranje!

Nadaljujem?« kjer izberemo »Da«.

SAOP Trgovinag na drobne - Podjetje - Trgevina na debele in drobne — O >

] e g

B @@

Leta Il’ﬂlﬁ - Poslovalnica |1 ++e | Maloprodaja SA0P d.o.o. Artikel
Status [-qi Vsi - I Vrsta promata [N +o | Negotovinaka prodaja Serja
Stevika | Q50 [ priszstira | [ Vi zapis B &
rea— E— frama <] N
; Potrdi bt |_

& Stevilka [StrafunaFak  [Datum [Dokument | strofkovno mesta ~
» 16 23.06.2016 = " A oA 0000010
— | ?
] o . ﬂ Izbrali ste prenos v fakturiranje! Nadaljujem? . con0010
H 14 RA-540/2016 3L05.2016 | 0000010
u 13 RA-539/2016 31.05.2016 | 00000 10
| 12 RA-538/2015 31.05.2016 Ne | 00000 10
i 11 RA-537/2016 3052016 = | 0000010
. 1] 31.05.2016 Storng debavrice N-9 Q0000 10 ~
< >

16 zn,g él—lﬂwj EEIKUWMH oo &]zﬂﬂ"

Skrbnik 00F

Odpre se okno za dolocanje prenosa dobavnic. Pri prenosu samo ene dobavnice je zgornji del okna ze
izpolnjen in je neaktiven za vnos (siva polja). Navesti pa moramo datume, blagajnika in izbrati ustrezno

knjigo iz Fakturiranja kamor se bo rac¢un ustvaril.
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g SAOP Trgovina na drobno - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno *

_ % B ®

EleF =

od [23.05.2018 ~ | oo [23.05.2008 < |
esto [ooooon -]
I Nosies |

[T 2hirne fakiure

Knjga [RA e | RN

Daturn raéuna [23.06,.2016_ | [ Tekod datun
sos.od R ]
posco [ -]

Blagajnix |2 = | Marijs

¥ Opusti v Botrd
Skrbnik 006 y

Program nas obvesti o uspes$no izvedeni akciji in navede racun, ki se je ustvaril.

Infarmacija et

ﬁ Po izbranih dobavnicah so bili narejeni naslednji raduni: 566/RA/2016

Program nam ponudi Se moznost izstavitve racuna, vendar je tukaj ne izvedemo! Okno zapremo s
pritiskom na gumb »Zapri«. Z izstavitvijo racuna nadaljujemo v Fakturiranju kakor je opisano v

nadaljevanju v tocki 4.

E SAOP Fakturiranje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - O X
B
Tzstavitew: itve za pripravo
Obrazec IRAﬁUN (FAK_Racun.gr2) LI Vrsta racuna ISDeCIﬁkaclJa za rafun LI
Tiskalnik [ Microsoft Frint to PDF -] Ovojrica |Privzeta ovojnica |

Predogled Cbrazci |
l_ Ne izvozi érine Sifre
|7 Dodaj Priponka (o.)
|7 Dodaj vse dokumente iz fasckla
Podpisnik e-rafuna I LI :_ Optimizacija PDF
Opis

[Skrbnik 006 |
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3.3 Trgovina na drobno (TDR) - Gotovinska prodaja

Izdajanje in korisCenje avansnih racunov v maloprodaji modula Trgovina na drobno (Knjizenje >

Gotovinska prodaja) trenutno ni podprto.

4. 1zdaja racuna (Fakturiranje)

V modulu Fakturiranje se nam v seznamu racunov pojavi nova vrstica s prej ustvarjenim racunom.
Slednjemu je pred dokoncno izstavitvijo potrebno Se odbiti avans, katerega smo ze prej v preteklosti izdali
tej stranki. To storimo tako, da odpremo racun in gremo na zavihek »Vrstice«. V zgornji vrstici okna

kliknemo gumb »Odprti avansi« in izberemo knjigo v kateri smo avans izdali.

{# SAOP Fakturiranje - Podjetje - Trgovina na debelo in drobno - O X
Racun 2016/ RA -
Za pla&ilo: 183,00(v EUR) 183,00(v EUR) Preracun: Da  Obroki: Ne b=y P ripravijen 30.06.2016 15:39)
SploZno ] MNaslavi ] Analitike ] Opisi
&% Premedi H Uvoz iz MSP Odprti avansi @ Spremeni davek EEF m 8 -1’& B B
Zaloga: 0,000 o Maksimalni popust 100,00 %6
nabavna cena: 0,00000 nabavna vrednost: 0,00 RVC: 150,00  %&RVC: 0,00
7 Sifra artika vrstica | ./ Naziv (1) | .# Ertnaifia | # kolicina | ¢ ME_ [ ¢ Cena vrednost | ./ Popust | ./ Naziv (2) -
1 Storitev - polaganje plogdic 1,000 150,00000 150,00 0,00
W
< >
E Zbiri fﬁ Obroki H 0 artiklu Osved cene ¥ Opusti V/th'di

Skrbnik 006

V seznamu se nam pojavijo vsi odprti avansi za stranko za katero pripravljamo racun. Iz ponujenih avansov
izberemo Zeljenega (ali vec¢ njih) tako, da na tipkovnici pritisnemo in drzimo tipko »Shift« in z misko
kliknemo na avans v seznamu. Izbrana vrstica se obarva rdece in na zacetku vrstice se pojavi Crna pika.
Izbrane vrstice potrdimo, nakar se nam v racun avtomatsko vpisejo vrstice z avansom katere se bodo

odbile od celotnega zneska racuna.
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.1. SAQP Fakturiranje - Podjetje - Trgovina na debela in drobno - O X
B~ B
knjiga R4 -] Raguni
Strotkovnomesto | |

Stroskovni nosilec

Vrednost izbranega: 81,97 I Vsi zapisi
Stevika ratuna | + patum | Avans |26 D...|vplacan znesek Stevika racuna -
L 1-56-16000452 23.06.2016 0000000000005 Prejeti preduimi AVAI 22,00 24,59 RA-564/2016
| *11-56-16000466 30.06.2016 0000000000005 Prejeti preduimi AVAL 22,00 81,97 |RA-580/2016
106,56 v
< >
1/2 ‘ﬁ-}lzberi vge ’E} Razveljavi izbar > Opusti \/ Potrdi
Skrbnik nnG

Racun potrdimo in izstavimo preko gumba »Osnutek«. Izberemo Se ustrezen izpis in izstavitev racuna

zakljuc¢imo.
Podjetje - Trgovina na debelo in drobno Cesta goriSke fronte 46
Sempeter pri Gorici
52090 Sempeter pri Gorici
ID&t.zaDDV:  SI70407340 Davina &t 12345678
Stevilka ratuna 46321-0087654321 TRR: 1234512456789
Stran: 1
Avansni racun s§t: 1-86-16000467
Janez Novak Sempeter pri Gorici - 30.06. 2016 ob 15:42
Ulica 1 Valuta: 30062016
Komenda Sklic ©  SI12 9920160005812
Narofilo kupca :
Datum opravijene storitve
1218 Komenda oziroma dobave blaga .  30.06 2016
|l & Sifra Opisblaga ali storitey %DDV Kolitina ME Cena %pop. Vrednost |
1. 0000000009020 Storitev - polaganje plod&ic 22,0 1,000 150,00000 150,00
SKUPAJ: 150,00
DOV 22,00% od osnove 150,00 : 33,00
| SKUPAJ RAGUN EUR: 183,00 |
Platano z avansom 30.06.2016 2200 81,97-
Dokument: 1-S6-16000466
Dokument: RA-580/2016
SKUPAJ 81,97
DOV: 22 00% od osnove 81 97- 18,03
SKUPAJ AVANSNI RAGUN : 100,00-
SKUPAJ ZA PLACILO EUR: 83,00
Priplaéiu na TRR: 05100-0000005678, navedite skic: 5112 9920160005812
ZOI: ed1ac 28138eecd0d4c c0150496195e52
EOR: 073b9171-af27 -4adf-8143-d9d8c 5cc6209
Ratunizdal: Marija
22.8.2018
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*** Navodila pripravljena z razlicico iCentra 2018.10.000, z naslednjimi dopolnitvami programa se navodila
lahko spremenijo v skladu z objavljenimi novostmi na spletni strani: http://help.icenter.si/sl/zgodovina-

razlicic in http://podpora.saop.si/ .

Sempeter pri Gorici, 4.7.2012 Marjan Obreza - SAOP d.o.o.
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