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Prejem e-racunov za gospodarstvo

Uvod

E-racune, ki smo jih prejeli na naSi banki ali na nas elektronski naslov in smo jih shranili v

mapo racunalnika, lahko uvazamo v Knjigo prejetih racunov (PRAC).

V opisanem primeru je prikazan uvoz enega prejetega e-racuna, kjer je racun sestavljen iz
treh datotek:

1. XML racun (e-slog)

2. XML ovojnica (sluzi dostavi racuna po medbanénih potek)

3. PDF slika raduna.

POMEMBNO (definicija e-racuna):

E-racun je sestavljen iz najmanj dveh datotek:
- xml (e-slog, ki ga je predpisala Gospodarska zbornica Slovenije) in
- ovojnica (ki so jo predpisale banke).

Ti dve datoteki sta obvezni pri izmenjavi e-raCuna preko banénih poti.

V vecini primerov dobavitelj prilozi e-raunu Se neobvezno prilogo ra¢una, to je sliko raduna
(npr. v PDF obliki). Ce pa dobavitelj slike ne priloZi, mora zagotoviti vizualizacijo izdanega e-
racuna. SAOP Knjiga prejetih podpira oba nacina, kar pomeni, da program prikazuje sliko
racuna v obeh primerih.

V nekaterih primerih pa vam bo dobavitelj poleg omenjenega poslal $e neobvezne priloge,
kot so specifikacije, dobavnice, naroCilnice in drugo. Te priloge se bodo poleg racuna

avtomatsko uvozile, saj so sestavni del e-racuna.
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Za lazje razumevanije prilagamo slike:

1. XML RACUN (neberljiva oblika e-ra¢una)

<)7:| . F—)"‘ 2| CAUsers\Tinal\AppDat 2 ~ &

Datoteka Uredi  Pogled  Priljubljene  Orodja  Pomoé

e ﬁ i - =3 @ * Stran~ Varnost v Orodja = @Iv
80 137-0000015 9 137 2014-00-26T00:00:00.0Z 35 2014-00-22T00:00:00.0Z 91 Ajdovitina AAT "Operacyo
delno financira Evropska vnija, in sicer iz Evropskega skla da za regionalni razvoj. Operacija se izvaja v
okviru Operativnega p rogram krepitve regionalnih razvojnih potencialov za obdobye 2007-2013 | 1. razvone
prioritete: Konkurenénost podjetij in raziskovalna odli€ nost; prednostne usmeritve 1.1.: Izboljianje
konkurentnih sposobnosti BY OSNOVNA SOLA Ulica talcev 29 Slovenija 5270 SI SI56051008010900388
banka VA S[27019137 IV OSNOVNA SOLA Ulica taleev 29 Slovenija 3270 SI SI36051008010000388
banka VA S[27019137 IT saop d.o.0. Ulica 36 Ajdovitina Slovenija 5270 8T S156012846450830032 ujp VA
179407340 2 EUR 13 2014-09-22T00:00:00.0Z 1 5 0000000000006 SA F CU Flomastr 47 34.000 PCE 66
64 80 203 64.80 38 77.76 AAA 120000 AAB 120000 VAT 2000 124 1206 125 64.80 A 1 0.00 204 0.00
AT 20,00 124 12.95 125 64.80 125 0.00 9 77.76 PQ SI00 137-0000015 86 77.76 PQ 5100 137-0000015 33
0.00 PQ SI00 137-0000015 79 64.80 PQ SI00 137-0000015 125 64.80 PQ SI00 137-0000015 176 12.96 PQ
SI00 137-0000015 113 0.00 PQ SI00 137-0000015
LY OSQEpONzTrdn+CwOo+yCY=dmP+w7eHI 74 3 Mul3 Y Aln 7GeFw=o0xCo:QqTvYvTulNDrDaW5 Cy
a, O=state-institutions, C=s19942315162.5.4.5=2461132812025, CIN=Tina Lozej, OU=individuals,
OU=sigen-ca, O=state-institutions,
MITFWTCCBEGzAWIBAIEOILE3DANBgkqhta GO iBAQUF ADAIMQswlQYDVQQGEWIzaTELM
09-26T06:02:52.725Z

£ >
#E5%

@C:\Users\TinaL\AppData‘\L... x #fr ok {é}

»

2. OVOJNICA RACUNA
[ m ]Racun?ﬂﬂﬁﬂlS-—E-ml-ﬂ—RA—IET_mv— Beleinica Eni

Datoteka Uredi Oblika Pogled Pomed

<7xml wversion="1.0" encoding="UTF-8"7> -
<envelope xmlns:xsi="http://www.w3.org/2001/XMLSchema-instance” xsi:noNamespacesch
<sender=
<name>saop d.o.0.</name=
<country=5I</countr
<address>Ulica 36</address>
<address>5270 Ajdov&#353; &F269; ina</address>
<sender_identifier=79407340</sender_identifiers>
<sender_eddress>
<sender_agent>UIPLSI2DICL</sender_agent>
<sender_mailbox>=5156012846450830032</sender_mailbox>
=/sender_eddress:>
=/sender>
<receivers>
<name:=0SNOVNA &#352; 0LA<,/ nama:
<country=5I</country:>
<address=Ulica talcev 29</address:
<address>5270 </addresss
<receiver_identifier>=5I27919137</receiver_identifier>
<receiver_eddress>
<receiver_agent=ABANSIZXOX</receiver_agent>
<receiver_mailbox>5I56051008010909388</receiver_mailbox>
</receiver_eddresss>
</receiver>
<doc_data>

m

Vrstica 1, Stolpecl
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3. SLIKA RACUNAV PDF

1| IRacun-0000015-2-2014-RA

File Edit View Window Help *
Open | é% @ 2 @ % ‘ .fl | | lz‘ = Tools  Fill & Sign Comment
| (@) This file clsims complisnce with the PDF/A standard and has been opened read-only to prevent modification. v Fill & Sign Tools I

»
=

PODJETJE d.c.0. Ulica 36
i ici Aidovigina
ULICA 12, 5230 Sempeter pri Gorici 5270 Ardoviiina
Stevilka rafuna: 01284-8450830032 Identifikacijska Stevilka za DDV: SI79407340
B RA cv: UN [Z=] Place Signature

Stevilka:  137-0000015

Ajdovagina, 26.09.2014 OSNOVNA SOLA

Ulica talcev 29 » Send or Collect Signatures

Zapade: 2209.2014 - ax:
Dokument: 3270 Ajdovscina » Work with Certificates
Sklie 00 1370000015
Placnlk;  OJ0015  OSNOWNASOLA Wiica takeey 29 PrEemni  OSNOWNA SOLA
5270 Aldoviting
Siovenia Ullca talcey 23
Identifkac)ska Etevika za DOV: SIZT919137 5270 Ajdovstina
Diatum ooravijene dodave blaga oz. opravijan|a stortey: 22 082014
vrsts blaga oz. stontev |u|w % ‘ Kollding  ME Cena EUR. ‘ % pop | Vrednoat
(0000000000006 Flomasin o 2000 54,000 Kos 1,20000 0,00 64,80
SKUPAL 64,80
01 DDV 20% ‘Osnova 84,80 20,00% 12,96
SKUPAJ RAEUM: I
ZA PLACILO EUR: 17,76

4. VIZUALIZIRAN RACUN V KNJIGI PRAC v primeru, da nam dobavitelj ne poslje

slike

odajateli RACUN: 13-0030002
D.snmrna £ola Daturn izdaje rauna: 12.02.2014
Ajdovska cests 11 Kraj izdaje: AjdoviEina

5230 Sempeter priGorici Datumn opraviene storitve: 13,03.2014
ID z= DOV/Davina ét.: ST79407340

Prejemnik/ placnik
ERACUN Podatki za platilo
Bevkova 17 IBAN rafun za pladilo: SIS560128 4645 0830 032

000N ova Gori .
ovamaneE Sklic priplagilu: 00 13-0030002
ID z= DDV DavEna St STF9407340
Detumzapadlosti: 13.03.2014

ST. |SIFRA OPIS KOLJ{EM CENA POP. OSHNOVA] DDV SHUPAD
[ o) ZADDV| (%) Z DDV
1 0000000000001 Staoli 2,000 Vsak 300 0,00% ‘9,00 20% 10,580
Skupaj EUR brez DDV 9,00
Zbirni podatki o davkih Popust EUR brez DDV 0,00
Stopnja DDV { %) Osnowva Znesek DDV Osnovaza DOV 3,00
20% 9,00 1,80 _ Dov 180
Skupaj EUR z DDV 10,80

Skupaj EUR 5,00 1,80
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Nastavitve

Preden pricnemo z uvozom prejetih e-racunov, uredimo Knjige dokumentov:
PRAC — Sifranti — Knjige dokumentov — izberemo knjigo — popravi zapis, odpre se okno:

—— B
% Prejeti racuni - sprememba - PODJETJE d.c:.u.x ESNEERT

| Knjige dok » o B e

| Sifra [PR |

Maziv IF‘rEjeﬁ racuni
Knjiina skupina IPR I Prejeti racuni 1
Racuni se likvidirajo INe ;I

" Elekironsko podpisovanie racunoy ob likvidadii

Kontrola dobavnic Imeezava z MSP ﬂ

Kontrola orig. Stevilke IDa vI

™ Priprava vkniizb na konto edhodka iz potrditey
Temeljnica IPR J
Dogodek |1 I Prejeti racuni
Zatetnica dokumenta v DK IF‘
Tip knjige IPrEjem ;I
Tip naloga IPR I Prejeti radun
Tip naloga I I
za izracunan skonto

Tip naloga za stalen skonto

v Prikaz skeniranega dokumenta

Vrsta dokumenta |5 «*| Stranke

= LEESEE IF‘rEjEﬁ racuni
shranjevanje

skeniranih dokumentow

v ime mane

bvezen vnos
[ stroskovno mesto!

[™ Strodkovni nosilec

[ Referent
[ Delovni nalog
> Opust + Potrdi
Skrbnik 002 | r

Prikaz skeniranega dokumenta: Ce Zelimo, da elektronski dokument vidimo na vnosnem

oknu raduna, to ustrezno oznacéimo.
Vrsta dokumenta: izberemo S (samo v primeru, ¢e nimate naprednih funkcij eRegistratorja)

Ime mape za shranjevanje skeniranih dokumentov: Prejeti racuni

Vkljuéi letnico v ime mape: oznac¢imo s kljukico
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Uvoz e-racduna

V nadaljevanju je opisan primer uvoza e-racuna v PRAC.

PRAC — Prejeti racuni — uvoz e-racunov

I %y Prejeti ratuni - PODJETJE

Operater I l

=

Leto |2014 Knjiga |PR _I Prejeti raduni

™ Ne likvidirano

Stevika |

Qoo :|'| I~ Vi zapisi

|Znesek INaziv referenta j | |Zapadlost

= .

&

IOriginaIna |§iﬁa stranke

INaziv stranke IDah.lrn zavrnitve

IPrejem

@ Izbor racunov m Priprava za PP

136-0000015 8888888 saop d.o.o.
4548 0000004 Registrator d.o.0.
135-0000015 8888888 saop d.o.o.
55/2014 8888888 saopd.o.o.
45466 0000004 | Registrator d.o.0.
1872014 8888888 saopd.o.o.
134-0000015 8888888 saop d.o.o.
132-0000015 0000209 SACF d.o.o.
133-0000015 8888888 saop d.o.o.
129-0000015 0000004 Registrator d.o.o.
128-0000015 8888888 saop d.o.o.
127-0000015 0000209 SACF d.o.o.
126-0000015 8888888 saop d.o.o.
125-0000015 38358888 saop d.o.o.

Kopiranje racunov @ Priprava za DK in DDV

25,04
23.0¢
23.0¢
23.0¢
23.0¢
23.0¢
23.0¢
23.0¢
22.0¢
18.0¢
18.0¢
17.0¢
18.0¢
18.0¢

-

DJET. OP i

B o &

Uvoz e5L0OG radunov

d i ovne datoteke
™" Ne lividirano Uvoz e-radunov

Q 55 =1/ 1 veizapisi | 2

Uvoz raunov - ePostar

IZapadIost LI I L.
|§ifra stranke |Naziv stranke IDah..lrn zavrnitve IPrejem »
8338888 saop d.o.0, 25.0¢
0000004 Registrator d.o.o, 23.10¢
8838888 saop d.o.0. 23.0¢
8338888 saop d.o.0. 23.00
0000004 Registrator d.o.o. 23.0¢
8888888 saop d.o.0, 2300
8838888 saop d.o.o. 23.0¢
0000209 SAOP d.o.o. 23.0¢
QARARAR rznm A A A 77
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Ob kliku na Uvoz e-racunov se odpre okno:

P Prejeti racunisprememba - PODJETJE plSly

Uvoz e-raéunov 4 W a e
||
|
Uvoziizmape : [ \eracun =
—Krjige dokumentoy
Ratuni: IPR _I Prejeti raduni
Zahtevki: IPR _I Prejeti racuni
Predraduni: IF‘RUI _I Prejeti racuni PE 01
Dobropisi: IF‘R _I Prejeti racuni
Bremepisi: IF‘R _I Prejeti racuni
Ramgj:ﬂgfﬂff;ﬂ;ﬂig: |pre - | Prejeti raguni

[~ Ob uvozu pripravi e pladini nalog

Ob uvozu prepisi
dokuments na vrsto PR «=-| prejeti raguni
fasdikla:
Datum prejema: I ;I
> Opusti v Potrdi
Skrbnik 002 | P

Uvozi iz mape: izberemo mapo, kjer imamo e-raune shranjene. V prikazanem primeru se
'
mapa nahaja na C:\eracun. Ob kliku na @I se prikaze okno, kjer poiS¢emo ustrezno mapo:

EECE=i

Directory Mame:
C:leracun

Directories: Eiles: (*.%)

= C: IR&aUN-0000015-2-2014-RA-137. pdf
IR&acun-0000015-2-2014-RA-137. xml
IRacun-0000015-2-2014-RA-137_em,

Drives:

IIEI c [l ;I
T v ] e
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=
-

Knjige dokumentov: Ze ob izdaji e-raCuna dobavitelj dolo€i, ali nam posilja racun,
zahtevek, predracun, dobropis, bremepis ali avansni radun. Ta podatek je zapisan v
sami xml datoteki, tako da bo program PRAC prepoznal vrsto racuna, ki se bo uvazal.
Za vsako vrsto raCuna moramo vpisati knjigo dokumentov, da bo program v izbrane

knjige e-raCune uvozil. Vedno bo dodajal prve proste Sifre v knjigi dokumentov.

V nasem primeru prikazujemo uvoz na tak nacin, da Zelimo vse vrste raunov uvoziti v knjigo

PR, razen za predracune, ki jih bomo uvaZzali v drugo knjigo, PR0O1. Predlagamo, da za

racune uporabljate eno knjigo dokumentov.

Ob uvozu pripravi $e plaéilni nalog: Ce Zelimo, da se ob uvozu pripravi $e plagilni
nalog, to ustrezno oznacimo. Zaradi visjega nivoja notranje kontrole pa predlagamo,
da placilni nalog pripravljate na ze ute€en nacin, tako da se posluzujete gumba Vpis v

PP za vsak racun posebej.

Ob uvozu prepisi dokumente na vrsto fascikla: ¢e vpiSemo vrsto fascikla, ki smo
ga ze pred tem kreirali, bo program dokumente zapisal Se v fascikel, ki ga bo
poimenoval po Stevilki prejetega raéuna. To pomeni, da se bodo vse datoteke, ki jih
boste uvazali, shranile v fascikel. Na tak nacin bo vsa dokumentacija raCuna na enem
mestu (narocilnica, dobavnica itd.). Ve€ si lahko preberete v navodilih Dodajanje

prilog prejetim raCunom.

Datum prejema: v primeru, da vpiSete datum, ga bo program prepisal v polje Datum

prejema na racunu, sicer bo vpisal datum, ko racun uvazate v PRAC.
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Potrdimo uvoz:

P Prejeti racunisprememba - PODJETJE plSly

Uvoz e-raéunov 4 W a e
||
|
Uvoziizmape : [ \eracun =
—Krjige dokumentoy
Ratuni: IPR _I Prejeti raduni
Zahtevki: IPR _I Prejeti racuni
Predraduni: IF‘RUI _I Prejeti racuni PE 01
Dobropisi: IF‘R _I Prejeti racuni
Bremepisi: IF‘R _I Prejeti racuni
Ramgj:ﬂgfﬂff;ﬂ;ﬂig: |pre - | Prejeti raguni

[~ Ob uvozu pripravi e pladini nalog

Ob uvozu prepisi
dokuments na vrsto PR «=-| prejeti raguni
fasdkla:
Datum prejema: I ;I
X o
Skrbnik 002 | 4

Program pri uvozu e-racunov uposteva davéne Stevilke stranke (dobaviteljev). V primeru, da
imamo ve¢ strank z isto davéno Stevilko, nam program te stranke ponudi. 1z spustnega

seznama izberemo ustrezno stranko.

SAOP - - PODJETIE d.owo. [
Izbira stranke za E-R ‘Li’ E @

Stranka IUUUUEUEI - SAOP d.o.0. Cesta Goriske fronte 046 Sempeter pri Gorici Neaktivna = MNE i ﬂ I

- Potrdi |

Skrbnik 002 |
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V primeru, da stranke dobavitelja Se nimamo vnesene, nas program o tem opozori, zato

ponovimo uvoz, ko odpremo novo stranko.

y SACP prencs podatkov - T.T. CAR

Dnevnik prenosa

ElE

¥ Prikazi informacije
Q ¥ Prikaii opozorila
¥ Prikazi napake

velikost vrstice I 1 3:

25 [opis

[~

1 NAPAKE UVOZA e-Raduna
2 Hapaka: Dobavitelj iz
3 Wapak=: Dobavitelj iz
4 |Ztevile vseh datovek: 2

raduna 139-0000015 ne obstaja v Sifrantu strank zli pa nima vpisane davéne Stevilke

rafuna 139-0000015 ne obstajz v Sifrantu strank zli pz nima vpisane davéne Stevilke. Vnesite dol
Vnesite dol

Stevile ne uvofenih datotek: 2

Ce stranka obstaja, se racun uvozi.

Ob kliku na uvozZen racun vidimo, da so dolo€eni podatki na zavihku SploSno in Davki ze

izpolnjeni. Podatke pregledamo, lahko jih popravimo.

= PR Prejeti raduni KnjiZeno Dk: & KnjiZeno OSD: b5, Zapis v OSD
Leto 214 Stevika | 191 Orig.dtevika [141-0000015 [ J—— 2 PripravazaDDy.  KnjiZeno DOP: #) zapisv DOP
Strarka [ssssa88 -] [saoeD.0.0 Knjifeno PP: KnjiZeno MsP: B zapsvmse

IDza DDV [5179407340 -

Banka |0000207 TRR - BANKA

Nazv ratuna [SKB Stevika raguna 051008010777371

Racuni | Davki | Samoobdavéitew | potrditve | knjdene | prejem |

T =
R e === /1 N =Nl
‘Datumi
Prejema|30.09.2014 ~| [ Ratuna [30.05. 1014 <] O This file claims compliance with the PDF/A standard and has been opened read-only to prevent modification.
Opravijanja |29.09.2014 ~ Zapadlosti [29.09.2014 =
Znesek | 102,00 Evro ) PODJETJE d.0.0, -
Denarna enota |378 7 f ULICA 12, 5290 Sempeter pri Gorici st :‘jé’;iii“a
Znesek v domadi DE 102,00 Stevilka ra una: 01284 Stevilka za DDV SI79407340
Referenca [00 [141-0000015 &
Skupina podpisrikov
analitik ¥
o = 7 RACUN
s Stevilka:  141-0000015 &
= Ajdovéina, 30.09.2014 OSNOVNA SOLA
= ) Ulica talcev 29
Zapade: 20.09.2014
D-NAL| Ep Dokument 5270 Ajdovtina
—Placil - Sklic: 00 141-0000015
I Plagano Datum pladia | ~|
Znesek placia
Opomba =
pu T 000001 OSNOVIA S0LA uica tatoev 29 Pragmik  OSHOVNASOLA
5210 Agoisena
-Zavrnity Sovenja vmea e 20
[ Zavmeno  Datum zavrritie | = deriiTkaclska Sevika z2 DOV: SIZTS 18137 Adoutena
| S kont
Neto rok pladla ~ | % skonta | vreta iaga 2_stontew Joov = Koubtina e Gena EUR. [%pop | Vreanost
[ 00000000008 Fiomast m o 0000 108 170000 om ss500
SKUPAS w0
o1 oovan osrova s 2om 1750
sKuPas RaUN w200
zA PLACILO EUR: 102,00
{7 Opomba raé.
Potrditev  (tE] Dogodki
Skrbnik ooz |
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Ob kliku na Sliko racduna se odpre okno, iz katerega je razvidno:

il B
% SAOP Prejeti raéuni -sprememba - PODJETIE d.o.o. e (5 ]

Slika ratuna P w8 @
Sika | [ [ @B [& » [# [ Racun-0000015-2-2014-RA-141.pdf &)
Slika prioge | [ [ o [& + [# + 7 IRacun-0000015-2-2014-RA-14L.xml ) T

Fascikel |.Q. el B [} 2014Pr-00017/Skrbnik (prejeti raduni-2014-PR-191)

002 |

da je program dodal PDF sliko raCuna v polje Slika in datoteko XML v Sliko priloge. Vse

datoteke, ki jih vsebuje e-racun pa je zbral v fascikel PR, ki ga je smiselno poimenoval — po

zaporedni Stevilki prejetega racuna, letu in knjigo dokumentov (prejeti racuni-2014-PR-191).

Ob kliku na fascikel Dokumenti, se odpre fascikel z vsemi prilogami e-racuna:

“
% SAOP eRegistrator - PODJETJE d 5 - X e
Y -
Dokumenti fascikla

ID Fascikla: {4336 10E7-9CF7-46B3-AF51-1AF 1B2CTE0E 1}
Sifra fasckla: |20 14PR-00017/Skrbnik
Maziv fasdkla: |prejeti rafuni-2014-PR-191

| [ Vazorci g5 Skeniraj | 9 Lastnosti | Kiasifikacijski naért o I|F-|G-BDG- D o8 | & B I
| | |Ime dokumenta | |Pri|oge |5kupir1a |§iﬁa |Nosilecdoh..|rnema
Klikni tukaj za definidio filtra

[pobavnica-0000015-2-2013-0D-1.FDF [ 5 8338383 saop d.0.0.
IRacun-0000015-2-2014-RA-141.pdf 5 8338383 saop d.0.0.
| IRacun-0000015-2-2014-RA-141.xml 5 8388888 saop d.o.0.

Prikazano je 3 zadetkov

V primeru, da bi nam dobavitelj poslal poleg raCuna Se dobavnico, bi se le ta avtomatsko
dodala v fascikel, ki smo ga izbrali ob uvozu. Na tem mestu lahko dodajamo Se ostale
dokumente, ki jih imamo pri sebi in se nanasajo na prejeti e-racun. Vec si lahko preberete v

navodilih Dodajanje prilog prejetim racunom.
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