@ saop

Pregled knjizenja

S to obdelavo lahko pregledujemo vknjizbe preko ekrana,jih izpisujemo na papir ali pa izvazamo, glede

na izbrane pogoje. Podatki, ki predstavljajo pogoje za pregled ali izpis vknjizb so razdeljeni v &tiri zavihke.
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Letica obr. leta (2012 do (2012

Obdabje od | ee] do | &

Temeljnica od J _J do ] _j

Konti od ] _J da ] _j

Datum dokumenta od ] Li do ] Lj

Datum knjiferja od | =] do | -]

Diatum prejema od | Lj do J L]
Ime izpisne liste |

| Izpis nastavitey |

: ﬁ Zapri

Skrbnik 006

s

Osnovno (prvi zavihek)

o Letnica obr. Leta ... do — predlaga se letnica iz nastavitev, vpiSemo od do katerega
obracunskega leta Zelimo pregledovati podatke.

¢ Obdobje od .. do — vnesemo obdobje za katero Zelimo pregledovati podatke. Predlagano
obdobje od ne sem biti vec€je od obracunskega obdobja do.

¢ Temeljnica od .. do — vnesemo temeljnico za katero zelimo pregledovati podatke.

¢ Konti od .. do — dolo¢imo konte za katere Zelimo pregled knjizenja.

o Datum dokumenta od .. do — vpiSemo Zeljen datum ali pa ga izberemo iz koledarcka.

e Datum knjizenja od .. do - vpiSemo Zeljen datum ali pa ga izberemo iz koledarc¢ka.

e Datum prejema od .. do - vpiSemo Zeljen datum prejema ali pa ga izberemo iz koledarcka.

o Ime izpisne liste — vpiSemo poljuben tekst, ki se izpiSe na vrhu izpisa.

¢ lzpis nastavitev - obkljukamo v kolikor Zelimo natisniti izpis z vsemi omejitvami.

Stran: 1.



@ saop

Prvi dodatni
e Dogodek od .. do — vpiSemo Zelen dogodek za katerega zelimo pregled knjizenja.
e Stranke od .. do - vpiSemo Zeleno stranko za katero Zelimo pregled knjiZzenja.
e SM od .. do - vpiSemo SM za katere zelimo pregled knjizenja.
e SN od .. do - vpiSemo SN za katere Zelimo pregled knjizenja.
o Referenti od .. do - vpiSemo Referente za katere Zelimo pregled knjizenja.
¢ Nalogi od .. do - vpiSemo Naloge za katere Zelimo pregled knjizenja.
¢ Prva gruca strank od .. do - vpiSemo Prve gruCe strank za katere Zelimo pregled knjizenja.

e Druga gruéa strank od .. do - vpiSemo Druge gruce strank za katere Zelimo pregled knjizenja.

Drugi dodatni
e Nalogi od .. do - vpiSemo Naloge za katere zelimo pregled knjizenja.
¢ Dokument od .. do - vpiSemo Dokumente za katere zelimo pregled knjizenja.
¢ Vezni dokument od .. do - vpiSemo Vezne dokumente za katere zelimo pregled knjizenja.
¢ Datum DUR-a od .. do — vpiSemo datum DUR za katerega zelimo izpis.
e Datum zapadlosti od .. do - vpiSemo datum zapadlosti za katerega Zelimo izpis.
e Delni opis — vnesemo besedilo, ki smo ga vnesli v vknjizbo med knjizenjem.
e Tip konta: izbiramo med Vsi konti, Redni konti ali Evidenéni konti.

e lzven bilan¢ni: izbiramo med Redni konti, 1zven bilanéni ali Vsi konti.

Tretji dodatni
¢ Denarna enota od .. do — vpiSemo denarno enoto za katero zelimo izpis.
o Znesek v breme od .. do — vpiSemo znesek v breme za katerega zelimo izpis.
e Znesek v dobro od .. do — vpiSemo znesek v dobro za katerega Zelimo izpis.
o Devizni znesek v breme od .. do — vpiS8emo devizni znesek v breme za katerega Zelimo izpis.

o Devizni znesek v dobro od .. do - vpiSemo devizni znesek v dobro za katerega Zelimo izpis.
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OLAP

Gumb OLAP nam omogoc¢a pregled izbranih postavk po Zelji uporabnika. Zgoraj nad razpredelnico so
podatki katere imamo na voljo, ter jih lahko poljubno urejamo, zbiramo...Ko si uredimo Zeleno postavitev

podatkov lahko tako razpredelnico natisnemo &, shranimo = , izvozimo direktno v Excel s klikom na
gumb izvoz - 2 , izvozimo v tekstovno datoteko ali v pdf — izberemo iz seznama, ki ga odpremo z

gumbom ¥ poleg ikone za izvoz v Excel ali pa odpremo Ze shranjeno postavitev podatkov =

I OLAP F‘r&glad Imj

= --
-_
[obdobje [~T]fkonto [~ ][stroSkovno mesto [~

=] 53] [1E3] [IER) Povied sem pois stoipea

Zneszek v Dobro

Dev, znesek v Breme

Dev, znesek v Dobro

44.570,40

1.000,00

0,00

0,00

150,00

650,00
330.173,74

0,00
1.150,00

Grafikon @ Zapri
é y

S klikom na gumb 1 Grafikon 1anko eleni razpored podatkov (vknjizb) Se grafiéno prikazemo (slika

spodaj).
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Mivofi podathkaov: Izberi vrednost H Podatki |

300000

250000

[ Znesek v Breme
[ Znesek v Dobro
[ Dev. znesek v Breme
[ Dev. znesek v Dobro
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Preglednica

Podatke lahko s pomogjo gumba EH Tabela prikazemo v preglednici, kjer lahko podatke razvré&amo in
izvozimo s pomocjo ¢arovnika za izvoz podatkov (postavimo se na eno polje v tabeli, tako da se vrstica
obarva modro, s klikom na desni gumb na miski se nam odpre okno kjer izberemo €arovnika za izvoz

podatkov, ki nam bo pomagal zelene podatke izvoziti).

I 3
leto (2012 -| do [2012 -] N

Obdabje | 0 | [ Vsi zapisi |
|Datum knjiferja = | | |patum knjiferja = | | |Datu
=T oor — —
e B E: =
& Obdobje ITemeljrﬂm lDogodEk IDamm lznesek Y Breme !Iﬂesek v Dobro ih:m -~
il STEV-1 2{10.04. 70100 | 650,00 | 0,00|12( ]
3/03.03.2012 0,00 250,00 23
3110.03, 2012 .
i " —— Privzeto
|ooz2 BA _ 3/18.02.2012 _
ooz BA _ 3 18.02.2012 Izbira stolpcev
|02 BA _ 3/18.02.2012 e e
ooz BA | 3 18.02.2012 arovnik za izvoz podatkov ...
o0z R 2/18.02.2012 Euplrau celico Ctrl+C
002 bt 2/13.02.2012 Kopiraj vrstico Chrl+Alt+C
Stevilo prikazanih zapisov
] |:| Shrani kolone/dodatne filtre

263 B popravi zapis Predled zdrufeno 'ﬂ Zapri
006 |

-é y
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Uporaba Gumba Popravi zapis je omejena z varnostnim sistemom. Ob kliku na gumb se odpre okno, ki

Popravi zapis

nam omogoca spreminjati podatke posameznih polj.

Leto |2012

Obdobje | & | [~ vsi zapisi |

-] [Datum knjizenja =] | |Datu
% H %

| Temelinica |Dogade4c IDat.n'n iZnesek v Breme IZnesek v Dobro IKm -

ISTEVL. | 20052012 | 60,101 0,00 12( |

3/03.03.2012 0,00 250,00 23

lDatum knjizenja

3/10,03.2012
3/18.02.2012 | 0,00/ 28,25 12
3/18.02.2012 | 0,00 28,39 12
3/18.02.2012 0,00 768,58 12
3|18.02.2012 | 0,00/ 756,36 14
218.02.2012 350,00 0,00 12
213.02.2012 850,00 0,00/ 12
[ 8§9,255,07 | 264,520,588 =
P
[ Popravi zapis | EE Pregled zdrufeno @gapri
006 | 4

V razpredelnici se postavimo na vrstico, ki bi jo radi spremenili in kliknemo na gumb Popravi zapis.
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[ Pregled knjizenja 2

' —Popravljanje podatkov je dovoljeno samo s stornom

je |EIDI I januar
IIF‘. i Izdani raduni
I 2 i

b izdani racuni
Sifr= Kants m Terjatve do kupcey
Sifta shanke W Drogerija d.d.

Razveljavitev knjizbe (storno knjiZba) se opravi v poslovnih knjigah, tako da se napadna knjizba najprej iznid z enakim zneskom,
nato pa se knjidi pravilni znesek na pravih kontih (SRS 20.20)
_— 0=
e |
Sifra referenta Iﬁ
MNalog I
Datum [Im
Datum opravijania storitve |15-01.2012 vl
Datum VAL |25.U‘1.2012 vl

opis |

Referenca I

Priponka ||§ T &= &

T e ==l

i

Datum obracuna obresti

* Opusti  + Potrdi
| Skrbnik oo | 7

Spreminjamo lahko podatke v poljih: Sifra SM, Sifra SN, Sifra referenta in Nalog. Polja so aktivna glede
na vrsto - nastavitve konta.

Polje Datum dokumenta lahko popravljamo pri vseh vrstah vknjizbah, Datum opravljanja storitve in Datum
VAL pa so aktivni samo, ko gre za saldakontne knjizbe.

Lahko popravimo tudi podatka Opis, Referenca.

Polja Leto raduna, Knjiga rauna in Stevilka raéuna so polja, ki so dostopna za popravljanje samo
uporabnikom, ki vodijo proracun.
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Gumb Pregled zdruzeno

Pregled zdruzeno

, ki se nahaja na dnu preglednice, poleg gumba popravi zapis, nam omogoca

zdruzeno pregledovati podatke posameznih polj.

Pri izbiri Zdruzevanje po, izberemo kriterij po katerem zelimo, da nam bo program zdruzil podatke
v razpredelnici (izbiramo lahko med Konto, Stranka, Dokument, Opis, Sifra SM, Sifra SN,
Referent, Delovni nalog, Temeljnica in Obdobje). Ko izberemo kriterij pritisnemo gumb Zdruzi, ter
program nam bo na podlagi izbranega kriterija zdruzil podatke v razpredelnici, izbran kriterij pa
izpisal v polje Zdruzeno. (V naSem primeru je kot kriterij za zdruZevanje izbran konto, ter v polju
zdruZeno imamo izpisane konte).

Ce Zelimo zdruZevati na podlagi ve¢ kriterijev se posluZujemo gumba OLAP, ki se nahaja na
prvem oknu ob zagonu obdelave Pregled knjizenja.

[ & 520P Dyostavno knjigovodstvo - Podietie - Trgovina na debelo in drobno —
w8 & @
ZdruZevanje po: ]Konto _vJ Zdrudi
Znesek breme i Q | ™ Vsi zapisi [

ZdruZeno iNaz'n.r i » Fnesek breme IZnesek dobro ]Ealcll:r breme 153&:!0 do »
|_|0400 ‘Oprema za opravijanje  osnovne dej 0,00 5.956,53 0,00
| |1103 TRANSAKC.RAC, SKB 03130-1000212 0,00 450,00 0,00 -
| |1109 Ziro ratun -prehodni konto _ 0,00 0,24 0,00 | |
| |1218 Kartice _ 0,00 1.700,00 0,00 |Ej
| |22000 Dobanitelji - analitka _ 0,00 3.680,00 0,00 | ‘
|_|220000 Dobavitelji + DN | 0,00 £.500,00 0,00 =
3201 Dobavitelji domadi trg | 0,00 1.075,00 0,00
_2202 Obvernosti brez DDV | 0,00 800,00 0,00/
_ 22100 ‘Dbveznosti do dobav. v tujini +5M | 0,00 484,86 0,00
| |2301 Prejeti preduimi . 0,00 550,00 0,00
_ 26002 DDV, obrac.v racunih,izdan. drugim ose 0,00 4,714,284 0,00
_ 26003 DOV,obrac. v racunih,izdan.drugim ose 0,00 36,04 0,00
|_[28010 DOV,obrad.v prejetih ~ pdrpla, po 5! 0,00/ 191,66 0,00
_ 3000 \Vrednost materiala po obraCunu do 0,00 26,70 0,00
_ 7030 \Drugi poslovni odhodki | 0,00 52,50 0,00
| |7s010 REalizadija ack 0,00 666,67 0,00
| [ 197.005,37 | 330.173,74 | 125.121,91 ==
| « |j| k
Il T Zapri
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Gumb izvoz podatkov G omogoca izvoz podatkov glavne knjige. Izbiramo lahko med Bremenitev TN-

Izvoz podatkov

ZCO04 in razli¢nimi Tip izvoza:
e [zvoz prometov v Promet.w-1,
e [zvoz za revizorja v datoteko GLAVNE KNJIGE. TXT,
e |zvoz prometov v promet.w-1 (preknjizevanje avansov),

e [zvoz v txt datoteko Siemens.

Izvoz prometov v promet.w-1
Podatke lahko izvozimo v tekstovno datoteko promet.w-1. Izberemo podrocje in datoteko v katero bomo

podatke izvozili. V datoteko se shranijo podatki glede na kriterije, ki smo jih vnesli na glavhem zaslonu

obdelave Pregled knjizenja.

I — — < B
25 SAOP Dvostavno knjigovodstve - Podjatje - Trgovina na debelo in drobno l."“:"""@"ﬁ
0z pri W 8

Sprememba podatkov 2a uvoz:

Datum dokumenta v]
| Datum opravijanja storitve v]
Datum zapadlosti - ]

opis |

I Sprememba predznaka
|+ Direkimo knjizenie

Knjizenje v obdobjzs |
jizemnje v obje £ Tsbrano

(" Iz datuma

Obdobje

Temeljnica iz |
EMEINCATE | % Nastavitve

(" Iz vknjizhe

Temelinica ] _J
Dogodek ' ]

¥ Opusti  + Potrdi

Skrbnik “Jooe |

Sprememba podatkov za izvoz:
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Datumske meje in opis izpolnjujemo samo takrat, ko pripravljamo novo temeljnico iz obstojece, Ze
poknjizene temeljnice z novimi datumi (npr. odplaevanje obrokov kredita, lizinga, najemnine, ... ).
V primeru, da prenasamo podatke iz enega racunalnika na drugi (prenos podatkov iz krajevnih skupnosti
v glavno knjigo ob¢ine), spremembo podatkov za uvoz ne potrebujemo, vpiSemo samo ime datoteke za
izvoz.
o Datum dokumenta — vpiSemo datum dokumenta vknijizb, ki jih bomo pozneje uvozili v posredno
knjizenje,
o Datum opravljanja storitve - vpiSemo datum opravljanja storitve vknjizb, ki jih bomo pozneje
uvozili v posredno knjizenje,
o Datum zapadlosti - vpiSemo datum zapadlosti vknjizb, ki jih bomo pozneje uvozili v posredno
knjizenje,

e Opis — vpiSemo poljuben opis.

Storno temeljnice:
e Sprememba predznaka — polje oznac¢imo s kljukico, ¢e Zelimo pripraviti storno temeljnice. Ko
pripravljamo storno temeljnice zgornje datume ne vpisujemo. Tako pripravljeno temeljnico

uvozimo v posredno knjizenje s pripomockom za uvoz podatkov iz WIN datoteke.

¢ Direktno knjizenje - polje oznacimo s kljukico, ¢e zelimo pripraviti vknjizbe temeljnice (storno
temeljnice ali izvoz podatkov) direktno v posredno knjizenje.
¢ Knjizenje v obdobje — izberemo med :
Izbrano - v polje Obdobje, vpiSemo obdobje v katero zelimo knjiziti.

Iz Datuma - pri tej izbiri nam bo program sam vpisal obdobje glede na datume
dokumentov.

e Temeljnica iz — izberemo med :
Nastavitve - v polje Temeljnica, vpiSemo temeljnico na katero zelimo knjiziti.
1z VKknjizbe - pri tej izbiri nam bo program sam vpisal temeljnico glede na temeljnico, ki je
vpisana v dokumentih, katere izvazamo.

e Dogodek — izberemo dogodek.

V primeru da imamo oznaceno kljukico Direktno knjizenje nam ni potrebno vpisovati Ime datoteke za
izvoz. Ce pa kljukice v polju direktno knjizenje nimamo, potem pa vpi§emo datoteko v katero se nam bojo

pripravili oz. shranili podatki.

Stran: 10.



@ saop

Izvoz za revizorja v datoteko GLAVNE KNJIGE.TXT

Glavno knjigo lahko izvozimo za potrebe revizorjev z Izvozom za revizorja v datoteko GLAVNE KNJIGE.TXT.

» Opust  + Potrdi

Bremenitev TN-ZC04

Za pravilno pripravo podatkov za bremenitve trajnih nalogov je najprej potrebno pravilno izpolniti podatke
na stranki banke (UJP) in na strankah (starsi, ucenci,...) za katere pripravljamo bremenitve.

Sifra banke I l
Stevilka paketa I 01
Dan nakazila I a1

Zaporedje kontov zapiranja &' Faporedie

Mapa 7a datoteko TR, | =

Ime datoteke l
[ Kontrola sklica in dokumenta

Oznaka posiljatelja PU v UIP I
Oznaka PU I

[~ Posl

XKz o Izvajel
|| Skrbnik oo | A

Sempeter pri Gorici, 22. 03. 2019 SAOP d.o.o.
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