
 

 Stran: 1. 

Potrebna opravila v knjigovodstvu preden pričnemo s 
knjiženjem v novem letu 

 

Dvostavno knjigovodstvo 
Šifrant obdobij 
V šifrantu obdobij (Šifranti  Šifranti DK  Obdobja) moramo odpreti 13. obdobje za knjiženje v januar 

2016, 14. za februar 2016,… 

 
 



 

 Stran: 2. 

V šifrant vnesemo datum spodnje in zgornje meje, ter kljukico knjiženje dovoljeno. 

 

 

Davek na dodano vrednost 
Šifrant obdobij 
V šifrantu obdobij (Šifranti  Obdobja) odpremo obdobja novega poslovnega leta 2016. Ko pridemo v 

šifrant obdobij v polje Leto vpišemo leto 2016.  Ob potrditvi nas program vpraša če želimo otvoriti obdobja 

novega davčnega leta. S potrditvijo se nam odprejo nova obdobja. 

 

 



 

 Stran: 3. 

V primeru, da nismo mesečni davčni zavezanec, moramo popraviti še obdobja (za tromesečne zavezance 

vpišemo obdobje 1 od januarja do marca, obdobje 2 od aprila do junija,…). Če imamo odbitni delež le tega 

vpišemo v stolpec % odbitnega deleža. 

 

 
 
Pazi!  V primeru, da smo 3-mesečni zavezanci, ko vnašamo šifro obdobja v 12 mesecu kliknemo z miško v 

11 mesec da si program zapomni, da smo v 12 mesecu vnesli obdobje 4, sicer se bo obdobje v 12 mesecu 

spremenilo na 5.  

 

 

Knjiga prejetih računov 

 
Vnos računov v knjigo za leto 2016 
Za vnašanje prejetih računov v leto 2016 v polje Leto vpišemo leto 2016. Ob potrditvi program odpre knjigo 

prejetih računov za novo poslovno leto in lahko začnemo z vnašanjem računov. 



 

 Stran: 4. 

 
 

 

 

Šempeter pri Gorici, 22. 03. 2019       SAOP d.o.o. 


