@ saop

Porocila in izpisi za podrocje sociale

Modul iCenter Sociala, zdravstvo in obracun za podrocje sociale omogoca razlicna porocila in izpise. V
kolikor vam pred-nastavljena porocila ne zadostujejo, vam je na voljo tudi generiranje lastnih porocil in

izpisov.

Pred-nastavljena porocila

Do porocil sociale dostopamo preko Sociala — Porocila — Porocila.

T2 SAOP Sociala, zdravstvo in obracun - o X
L Socala | 7 Zdravstvo  Delo ¥ Kuhinja ¢ fa 3 cun L i .7 Administraciia  Porotila [J7apri  r | Nova sporaiila =] (3
e =~lF
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Do porocil lahko dostopamo tudi preko vnosnih form sociale, in sicer:

Sociala - Prosnje - Izpisi

ﬁ Proinje

[€ s | eroma: [s01008 (] ewaom sToRELESsED =] Leto: Cakaina wrsta: © nova | [ rbra

J Osebni podatki Wm( Obravnave ]@[ Zaznamek ]mf Soba [ Storitve 1@

P—— -
Primek in ime: | KALADIN | |sToRMBLESSET Postainkraj: 1000 [v] LIUBLIANA ] vavéna: |
Datum rojstva: Obéina: |061 ‘ \Ljubljana \ EM30: l:l
——

Sifra pro§nje: | 160 100°

Sem povledite stolpec, po katerem Zelite grupirati prikaz ‘ [vI[=][=] [ Izpis tabele ];
7ap. it Proinja | Datum prodmje | Datum prispetia | Status promje | Status 2 Primek ‘ Ime Ulica | H. & ‘ Poita ‘ Krai | 1
3 1
2 1601006 25.01.2016 25.01.2016 A A SUPER. FRANKY THOUSANDSU... 1 6000 KOPER-CAP... [ |
| 3 1601005 14.01.2016 14.01.2016 A A TRAFALGAR LAW YELLOW SUB... 1 1000 LIUBLIANA
_4 1601004 14.01.2016 14.01.2016 A A KROMPIRJEVA PUNCA OBZIDJERCSE 10 1000 LIUBLIANA
_5 1601003 14.01.2016 14.01.2018 u A THE RAVEN ROBIN THOUSAMNDSU... 1 6000 KOPER-CAP..
75 1501002 14.01.2016 14.01.2016 A A NINEFINGERS LOGEM INTHEWOQODS 10 2000 MARIBOR.

ql
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Sociala - Stanovalec - Izpisi

14 Podatkio uparabniku

Uporabnik: 00333 ALICA ALTSON

J’ Osnovni podatki ||

Sprejem: |03.12.2015

[m] X

Podatki: 17.05.2015

Navodia

I: Shrani sprejem |

|| Prihodki || Sodialna anamneza || Svajd || OpaZanja || Uradni zaznamki || Drustva || Nadin pladia - Soc obrazec || Nacin pladia - spremembe \

Splo&ni podatki
Priimek: | ALICA
Ime: |ALISON
Drzavljanstvo: |REPUBLIKE SLOVENIJE
Poklic: | ZAKONODAJALCT
Izobrazba: | VISOKOKVALIFICIRAM

Prebivalisce in rojstni podatki

Ulica: |V CUDEZNI DEZELT
Higna &t. in &t. stanovanja: |5 5
Podta in kraj: | 1000 LIUBLIANA
Obéina: (061 Ljubliana

Osebni dokument
Vrsta: |osebna izkaznica
Datum izdaje: |01.01.1980

Prijave fOdjave

03.12.2010

Datum prijave:

Datum odjave:

Prijavnica

&

Naslov vroditve: |ZACASNI

Spal:
Vzrok sprejema:
EM30:

5t, kartice Z7Z5:

Vrsta prebivali$éa:

Datum rojstva:

Obéina rojstva:

C5D:

Stevika: | 1234567

Velja do:

Velja od: [02.12.2018

Ob&ina plagnik:

Z Stan: |SAMSKI

SOCIALNA OGRO..

1234567892005 iCenter: ((zberi |
123456789 Davéna &.: |55555555

Zatasno

01.01.1890. Kraj: |LIUBLIAMA

051 Ljubliana
061 Ljubliana
Ljubljana Center 1z Sifranta

Izdajatelj: |upravna enota Ljublajna

5t. pokojninske zadeve: 335

Podaligaj

Velja do: |03.12.2017

(@ opusti |[ rotrai |

Odpre se nam seznam vseh pred-nastavljenih porocil sociale.

12 Porodila - sociala

Porodilo o

Vrsta: Moji izpisi sociale

Analiza delovnega asa
Ceniki
Dodatne storitve iz oskrbe

Driavljanstva

Ind. nadrt - sodalna anamneza

Madin plafevanja oskrbnine
Madin pladila - spremembe
Osebe za obveianje
Osebni karton

Oskrba

Perilo

Perilo po oddelkih

Pregled po obdinah in poétah

Pregled po poklicu

Pregled po virih prejemkoyv
Pregled po vzroku odhoda
Prinesena lastnina

Prognje

Raportna knjiga
Rekapituladja storitev

Seznam uporabnikoy
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Ker je porocil veliko, vam v nadaljevanju predstavljamo le tista, po katerih nas tekom uvajanja v program

najpogosteje povprasujete.

Seznam stanovalcev po rojstnih dneh v izbranem mesecu

Za izpis uporabimo porocilo Seznam uporabnikov.

2 Porodila - sociala

Porodilo & 'il Datum izpisa

Pregled po virih prejemkoy 17.05.2016

Pregled po vzroku odhoda

Prinesena lastnina Datum

Prognje | Od: |01.01.2016

Do: |31.01.2016

Raportna knjiga

Rekapitulacija storitey
| Seznam uporabnikow |
oDe

Sodialna anamneza

Seznam uporabnikoy

() Po sifrah
Sprejeti v dom
Spremembe v obdobju
Starostna struktura O zemio
Trina dej. in inkontinenca

Trina dejavnost

Zatasno bivalisde

Zdravstveno zavarovanje

: o

() Po abecedi

() Po prisotnosti - umrli

() Po prisotnosti - v domu

3 (%) Po datumu rojstva

Izberemo moznost Po datumu rojstva. Nato se v polju Datum omejimo na obdobje, za katerega zelimo

pripraviti izpis. S klikom na gumb

pridobimo seznam uporabnikov, ki bodo v izbranem obdobju

praznovali rojstni dan. Izpis lahko natisnemo ali izvozimo na Zeleno mesto na rac¢unalniku.

:i: Porocila — O x
& | () %g 1 noa @ - SAP CRYSTAL REPORTS®
Main Report
~
Pregled uporabnikov z rojstnim dnem
med 01.01.2016 in 31.01.2016
Zap Sifra Priimek Ime Soba Oddelek Datum rojstva Starost
1 00393 ALICA ALTISON 003 ODDELEK 01 01.01.1890 126
2 00398 TRAFALGAR LAW 005 ODDELEK 01 01.01.1982 34
3 00400 SUPER FRANKY 007 ODDELEK 02 01.01.1890 126
4 00401 NINEFINGERS LOGEN 012 ODDELEK 03 01.01.1830 186
5 00404 PANDA BEAR 002 ODDELEK 01 01.01.2015 1
6 00395 SHERLOCK HOLMES 009 ODDELEK 02 01.01.1890 126
7 00354 BILBO BAGINS 006 ODDELEK 02 06.01.1982 34
8 00357 MAD MAX 006 ODDELEK 02 11.01.1936 80
9 00383 JACK SPARROW 010 ODDELEK 02 13.01.1935 81
v
Current Page No.: 1 Total Page Mo 1 Zoom Factor: 100%
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A4

Izpis in podaljsanje zacasnega bivalisca

Za izpis uporabimo porocilo Zac¢asno bivalisce.

iz Poroéila - sociala — O be

Porodilo - !il Datum izpisa
Pregled po poklicu

17.05.2016
Pregled po virih prejemkoy

Pregled po vzroku odhoda Zaasno bivaliste

Prinesena lastnina
Proznje I (%) Seznam poteklih prijav na dan:  |30.03.2016 |
Raportna knjiga

Rekapitulacija storitev

Seznam uporabnikov
Sobe

Socialna anamneza
Sprejeti v dom
Spremembe v obdobiju
Starostna struktura

Trina dej. in inkontinenca

Trina dejavnost

I Zatasno bivaliste I

Zdravstveno zavarovanje

Zepnina

<]

Najprej v polje Seznam poteklih prijav na dan vnesemo datum, do katerega Zelimo preveriti potekle prijave

zaCasnega bivalis¢a. Seznam izpisemo s klikom na

I2 Porocia - 0 X
3 2 > E‘a ‘ > 1 nme. SAP CRYSTAL REPORTES

Main Report

Seznam poteklih prijav bival&éa
na datum: 30.09.2016

Sifra Uporabnik EMSO Datum prijave Velja do
00383 HARRY POTTER 05.08.2015 04.08.2016
00385 JACK SPARROW 07.09.2015 06.09.2016
00386 LOKI MARVEL 15.09.2015 14.09.2016
e M. J
Current Page No: 1 Total Page No.: 1 Zoom Factor: 100%

Ko si natisnemo seznam poteklih prijav, s klikom na gumb Prijavnica za izbrane uporabnike Se izpiSemo

prijavnice zaCasnega bivalisca ter jim samodejno podaljSamo prijavo.

Program nas opozori na vrstni red dela — najprej moramo pripraviti izpis prijavnic, Sele nato lahko

samodejno podaljsamo prijavo:

26.2.2019 Porocila Sociale - 4.



Opozorilo *

Majprej naredi izpis in potem podaljzaj prijave!

Po kliku na Ok, se nam odpre okno, ker moramo najprej dolociti obdobje za katerega izpisujemo prijavnice
in podaljSujemo prijavo zacasnega bivalis¢a. Dolociti moramo tudi za koliko dni zelimo podaljsati prijavo

(samodejno se poda obdobje enega leta).

12 Prijava zagasnega bivalica >

Obdobje Mavodia

Obdobie od: (01.08.2016 [+ do |30.09.2016 [v]

Trajanje (&t. dni): 385

|Q Prijavnica |

[ Podaligaj |

S klikom na izpiSemo prijavnice:
12 Porodila - a X
= Qgg »oW |1 e g @ - SAP CRYSTAL REPORTS®
[ain Report

Prijava za¢asnega prebivali 3¢a

[PODATKI © STANODAJALCU

MATICNASTEVILKA

SAOP

PRIMEK IN IME OZIROMAIME FIRME
NOVA GORICA, Sempeter 50

NASLOV/SEDEZ (obina, naselje, ulica, hina Stevilka z dodatkom)
‘F'ODATKI O POSAMEZNIKU, KI PRIJAVLJA OZ . ODJAVLJA ZACASNO PREBIVALISCE |

HARRY POTTER
PRIMER TN THE

M |
EWNISO (oziroma datum rojstva, &e 1a ni dofotena) SFOL
LJUBLJANA ‘
RRAJROJSTVA

Ljubljana, LJUBLJANA, BRADAVICARSKA 1
NASLOV STALNEGA PREBIVALISCA (obCina, naselje, ulica in hEna Stevilka z dodatkom ter oznaka stanovanja; 22 tujino tudi drZava)
NOVA GORICA, $empeter 50, soba 001 |

NASLOV ZACASNEGA PREBIVALISCA (0bfina, naselje, Ulica in NEna Stevilka z dodatkom ter oznaka

REPUBLIKE SLOVENIJE |
DOVOLIENJE (organ pridobi podatek po Uradni GoEnost) v

Current Page No.: 1 Total Page No.: 1+ Zoom Factor: 100%

Nato s klikom na Podaljsaj izbranim uporabnikom podaljSamo prijavo zacasnega bivalis¢a. Spremembe

se samodejno evidentirajo v formi Sociala — Stanovalec.

26.2.2019 Porocila Sociale - 5.
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Izpis sprememb na uporabnikih za izbrano obdobje

Za izpis uporabimo porocilo Spremembe v obdobju.

iz Porodila - sociala — [} =

Porodilo = Iil Datum izpisa
Pregled po poklicu

17.05.2015

Pregled po virih prejemkov

Pregled po vzroku odhoda Datum

e I od: [01.01.2016 Do: |30.04.50 I

Prognje

Raportna knjiga Uparabnik

Rekapitulacija storitev Uparabniki

Seznam uparabrikov — (®) v domu ) odsi O vsi

Sobe

Sodalna anamneza Uporabnik od: | ALICA ALISON Uporabnik do:  TRAFALGAR LAW

SpEEjetiidm [ Po oddelku: Pokafi samo spremembe: Da
Spremembe v obdobju I

Starostna struktura = Sortiranje

Trina dej. in inkontinenca ® po primku O po sbi

Trina dejavnost

Zatasno bivaliite

Zdravstveno zavarovanje |@ Izpis

fepnina

[<]

V polju Datum se omejimo na obdobje, za katerega zelimo pripraviti izpis. Nato v polju Uporabnik
dolo¢imo, za katere Zelimo pripraviti izpis. Omejimo se lahko po trenutno prisotnih uporabnikih,
uporabnikih ki so ze zapustili zavod ali po vseh uporabnikih. V polju Sortiranje doloCimo, ali se nam bodo
podatki izpisovali po priimku uporabnika ali po njegovi sobi bivanja. S klikom na gumb pridobimo

seznam sprememb na uporabnikih za izbrano obdobje.

{2 Porocila - [u} »
&= S (2] lﬁg 1 FAl I SAF CRYSTAL REPORTS®
Main Report
~
Spremembe v obdobju
od 01.01.2016 do 30.04.2016
Daturn Oddelek/Soba Oskrba Dieta Mesto obrokov Dodatek Inkontinenca

00393 ALICA ALISON, Soba: 003, Roj. datum: 01.01.1890

Zatetno stanje za obdobje 01/002 Oskrba [

Sprememba: 01.01.2016 SLADKORMA

Sprememba: 31.01.2016 01/003

Sprememba: 01.02.2016 NAVADNA JEDILNICA

Sprememba: 03.02.2016 S0BA

00402 KROMPIRJEVA PUNCA, Soba: 004, Roj. datum: 01.01.1920

Sprejem 26.01.2016 01/004 Oskrba 111.A

Stalni odhod: 17.02.2016 ©
< >
Current Page No.: 1 Total Page No.: 1 Zoom Factor: 100%
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Izpis prioritetne liste oziroma cakalne vrste

Za pravilen izpis ¢akalne vrste moramo najprej urediti osnovne nastavitve. Uredimo jih v SZO — Nastavitve

- Osnovni podatki - zavihek Dodatno.

Dom: SAOP zavod za starejSe -
Osnovni podatki | Oddelcni podatii Obracun Ostalo Sporocanje
P ‘SADP zavod 12 stareie | Rafun zdravstvo: 103 g w/ Berem cenik pri branju ZZ A
— Oskrbri lst: | 10225 = £ || W 1zpis receptov na Zdr, kartonu
e §Empew Radun sodala: 10196 = g, J Obracun najzahtevnejse nege
: __ -m g v/ Vnos Dod. stor. iz oskrbe po kvotah
Posta: | 5000 NOVA GORICA i
g
a
] Eakalne vrste
Davina: l:| Vrstaprikaza ratuna: 12 - proseny: Ob&ina: 0 5 | Vnos |~
<
-~ ] -
Maticna: |:| Davéno potrjevanje racunov: /] =] Datum prispetja: =~ 1
- -
Telefon: [05555 5551 | Telefon 2: (055555552 | Priadi storitve brez cene: /] 5 Starostproska: | 0 =
Odsotnost kot rezevadja: »/ @
Telefon 3: (055555553 | Telefax: [05 5555554 | E
Dodaten opis storitev: ; J Sobni dodatki po kontih
Mail: |SZ0@sa0p.si Odsotnost nad 30 dni (§0%): B 7 stons e oo kontih
ritve sociale po kon
Splet: | http:/fwww.icenter.si <
g f Obdina uporabnika na poloZnic
Izpostava:  NOVA GORICA Konto zaokroZitev: | 76001 - X & .
2 W] 1zvoz proden; 3e dva meseca po zakjudku dogovora
Leto, od katerega obstaja dom: 1900 Prenos zdravil o
Ro&no © Aviomatsko =] w/ Dovoli uvoz zdravi na Sifrantu
Vrsta: Nastanitvene ustanove = S &2l Fiiotes
Obracun zdravstva mater
Sifra lokacije: |01 o
g ©) Mesetno Po delih = W/ Psihiater
g
Poslovni prostor: Priprava podatkov za ZN: é ¥ Deliink Na dan po urah
Upostevam odsotnost: @ Ne O Da | || §/ Sifrant nadin jemanja pri terapijah
Vnesem v obracun: © Ne () Da W/ ifrant nadin jemanja tudi pri Po potrebi v
Shrani Shrani in zapri

Na voljo imamo dve nastavitvi in sicer:

e Standard - pri izpisu Cakalne vrste se podatki ne bodo razvrscali po obcini, datumu prispetja prosnje

in starosti prosilca. Upostevali se bodo le filtri, ki jih bomo dolocili pri pripravi izpisa.

e Po meri— priizpisu ¢akalne vrste se bodo podatki razvrstili glede na tezo, ki jo na tem mestu dolo¢imo
kategorijam Ob¢ina, Datum prispetja in Starost prosilca. Stevilo 1 predstavlja najvedjo tezo ki jo
lahko dolocCimo podatku, Stevilo 3 pa najmanjso. V kolikor v polju pustimo stevilo 0, teze ne dolo¢imo,
zato se ta podatek pri pripravi ¢akalne vrste ne bo uposteval. Vec kategorij ne sme imeti iste teze.

Ce je ob¢ina ena izmed nastavljenih kategorij, jo moramo vnesti v tabelo s klikom na gumb Vnos. Na

tem mestu lahko vnesete vec obcin. Ce obcine ne dolodite se teza pri pripravi izpisa ¢akalne vrste ne

bo upostevala.
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|' Ostalo | Dodatno

Berem cenik pri branju ZZ [ ] 1zpis receptov na Zdr. kartonu

MNastavitew () Standard

'E'F'D meri
cakalne vrste
roSen;: . — :
- ] Obdna: | 1] | Vnos |v|

Datum prispetja: | 2= Obéina |

Starostprosilca: | 0] || *

Primer prave nastavitve (glej sliko zgoraj): Pri pripravi cakalne vrste bodo na zacetku seznama izpisani
prosilci z obcino stalnega prebivalisca Ljubljana (ker ima kategorija Ob¢ina tezo 1). V kolikor imamo vec
stanovalcev s stalnim prebivaliscem v obcini Ljubljana, bodo imeli prednost prosilci s starejSim datumom

prispetja prosnje — tisti, ki so jo poslali prej (ker ima kategorija Datum prispetja teZo 2). Starost prosilca je
nepomemben podatek, saj mu teze nismo dolocili.

" Ostalo I Dodatno |

Berem cenik pri branju ZZ [ ] 1zpiz receptov na Zdr. kartonu

Mastavitey (") standard

(%) Po meri
Cakalne vrste
prosen: Obdina: | 1 z | Vnos | v|
Datum prispetja: 2 I% Obdina
Starost prosica: 2 % o

Primer napacne nastavitve (glej sliko zgoraj): Kategoriji Obcina smo dolocili teZo 1, vendar se ta pri
pripravi cakalne vrste ne bo upostevala, saj v tabeli Vnos nismo dolocili obcine. Kategorijama Datum

prispetja in Starost prosilca smo dodelili teZo 2. Ti dve kategoriji tudi ne bosta vplivali na pripravo cakalne
vrste saj vec kategorij ne more imeti iste teZe.

Ko dolocCimo Zelene nastavitve — Zelene teze za posamezno kategorijo, le-te potrdimo z gumbom Shrani.
Sedaj lahko pripravimo izpis cakalne vrste.
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Do porocila dostopamo preko SZO - Sociala - Porocila - Prosnje — Cakalna vrsta.

12 Porodila - sociala — O e
'Poroalo - ;I Datum izpisa 2
= Vrsta: Moji izpisi sociale 13.04.2015
Cena oskrbnih stroskov
Zapisnik o sprejemu Prognje
(B vrsta: Sociala () Seznam vseh prispelih proenj () Pregled po vzroku zavrnitve Filter
22:1:3 S () Seznam vseh obravnavanih progenj () Seznam od kod prispele prodnje Sepe
Dodatne storitve iz oskrbe () Seznam obravnavanih prodenj podrobno () Seznam po krajih bivaligéa Pomicnost:
Driavlhjanstva = . Spal:
Ind. naiTt - sodalna anamneza () Seznam za komisijo za sprejem
—— - Oddelek:
Nadin pladevania oskrbriine () Realizadija prodenj () Seznam nepopolnih prodenj
MNadin pladila - spremembe _ B Vrsta sobe:
Osebe za obvedZanje (_) Seznam neobravnavanih progenj (_) Seznam aktivnih proZenj po datumu rojstva
Osebni karton
Oskrba 3
Perila

Perilo po oddelkih

Pregled po obdinah in podtah
Pregled po poklicu

Pregled po virih prejemkov
Pregled po vzroku odhoda

Prinesena lastnina

I Pro3nje

Raportna knjiga
Rekapituladija storitev
Seznam uporabnikov
Sobe

Pri pripravi izpisa se najprej pravilno datumsko omejimo.
Nato v polju Filter doloCimo, kateri podatki se nam upostevajo pri pripravi Cakalne vrste.

V kolikor Zelimo, da se izpis ¢akalne vrste pripravi po dolo¢enem podatku, moramo le-tega izbrati. V

primeru, da ne obkljukamo nicesar, se nam filter pri pripravi izpisa ne bo uposteval.

Filter

Status:
Pomicnost: D (Pokazi vse)

AKTIVMA
spol: | [ ] MIROVANIE

Oddelek: [ vredu || Prekia | .

Vrsta sobe:
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Primer prave nastavitve (glej sliko zgoraj): Zelimo, da se na izpisu ¢akalne vrste izpisejo le aktivne
prosnje. Pri filtru Status smo doloCili, da se na izpisu cakalne vrste upostevajo le prosnje s statusom

AKTIVNA. Prosnje v mirovanju se nam v tem primeru ne bodo izpisale. Izbiro potrdimo s klikom na V redu.

Filter
Status:

|:| (Pokadi vse)
[ ] akTIVMA
Spol: | [ MIROVAMIE

[ vredu || Prekia | .

Pomicnost:

Oddelek:

Wrsta sobe:

Primer napacne nastavitve (glej sliko zgoraj): Zelimo, da se na izpisu cakalne vrste izpisejo le aktivne

prosnje. Pri filtru Status nismo oznacili nicesar. Ob takih nastavitvah se pri pripravi izpisa ¢akalne vrste filter

Status ne bo uposteval.

Filtri, ki jih doloCimo, se samodejno shranijo tudi za prihodnje izpise.

Da se pro3nja prikaze na izpisu Cakalna vrsta mora biti popolna in mora imeti obvezno dolocene
podatke po katerih se filtriramo, torej: status prosnje, pomicnost uporabnika, spol uporabnika, vrsto

sobe in oddelek v kateri zeli stanovalec bivati. V kolikor kateri od teh podatkov manjka, se prosnja na

izpisu ne bo prikazala.

Generator porodil

Do generatorja porocil dostopamo preko Sociala - Porocila - Generator porocil.
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SAQP Sociala, zdravstvo in obraéun - [m]

% Sociala | 7 Zdravstvo | Delo ¥ Kuhinja { Recepcja 3 Obratun L itve 7 Administraci; [ zapri & ¢ | Novasporodia
Prosnje

Komisija
Stanovalec

WP E[pOREN

Razvrstitev stanovalca
Socialna anamneza
Evalvacija

Navodila oddelkom
Zakljuéek dogovora
Porodila

Iskalnik

il
eugjsod | eue.qa.d | ejpo.ods EAUNJ—E] »

Odpre se nam generator porocil, kjer moramo v polju Podatki najprej dolociti bazo podatkov in obdobje

zajema podatkov. Izbrani podatki za izbrano obdobje se nam zapisejo v preglednici.

| IR Generator porodil — O X
® [
D E ﬁ Stanovald v zavodu E 6} l'_x

. . " padstum: 31032015 [v] = X il o
Nove  Odpri  Shrani  Zapri o |:| A Font.., v|é v||§|§|§| -} Izhod
w w Al M 2 LR [ ) »

Dokument 5 Podat 5 Urejanje izbranega stolpca Izhod o

Dom Sifra Priimek Ime Datum_sprejema
b1 01 RAFALGAR AW 10.02.2016
2 01 00404 PANDA BEAR. 01.02.2016
3 01 00393 ALICA ALISON 03.12,2015
4 01 00394 BILBO BAGINS 05.12,2015
5 01 00395 SHERLOCK HOLMES 10.12.2015
[ 01 00396 AMIDALA PADME 12,12.2015
7 01 00359 RORONOA ZORO 25.01.2018
8 01 00401 MIMEFINGERS LOGEM 26.01.2016
9 01 00383 HARRY POTTER 05.08,2015
10 01 00385 JACK SPARROW 07.09,2015
11 01 00386 LOKI MARVEL 15.09.2015
12 01 00387 ROBIM HOCD 05.02.2018
13 01 00397 MAD MAK 10.01.2016

|
| d| Ni podatkov

Stolpce v preglednici lahko odvzemamo ali dodajamo. Z desnim klikom miske v naslovno vrstico stolpca

aktiviramo spustni seznam. Na tem seznamu izberemo moznost Trajanje prilagojenih stolpcev.
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@ BaE®E- - Generator porodil — O ¥
Foradilo Tiskanje Navodila
B =] L_j Stanovald v zavedu GG/
Na datum: | 31.03.2016 3 odstrani
Movo Odpri  Shrani  Zapri = 155 Izhod
v v v
Dokument 5 Podatld 5 Urejanje izbranega stolpca 18§  |[Izhod =
1T Sifr Priimek = "
— : - o e }Z\l Uredi naraécajoce
k1 01 H
o1 '00404 ANDA BEAR Z]  Uredi padajote
2
3 01 00393 ALICA ALTSON Ponastavi urejanje
4 01 00394 EILBO BAGINS = Grupiraj pe polju
5 01 00395 SHERLOCK HOLMES E Hide Group By Box
6 01 003986 AMIDALA FADME Odstrani ta stolpec
4 ot 00353 RORONOA ZORO | 5] Trajanje prilagojenih stolpcev I
8 01 00401 MIMEFINGERS LOGEN — - —
9 01 00383 HARRY b k= Optimalna &irina
10 o1 o03as JACK SPARROW Optimalna &irina (vsi stolpci)
11 |0t 00386 LOKI MARVEL T Urejevalnik filtrov
12 01 00387 ROEIN HOOD Show Find Panel
£ o1 00337 MAD MAX Show Auto Filter Row
CJ Ni podatkov

V spodnjem desnem kotu preglednice se nam odpre okno Po meri v katerem imamo na voljo vse mozne
podatke preglednice. Izbrani stolpec dodamo tako, da izberemo Zeleni podatek in ga ""povleCemo" na

Zeleno mesto v preglednici. Na tak nacin lahko dodamo poljubno Stevilo stolpcev.

Bla&Ey = Generator porodil — [m| s
Porodilo Tiskanje Navodila E
|j B E{U L‘ﬁ Stanovald v zavodu Bl7lU W
} ) " |Nadatum: | 31.03.2016 — b Odstrani |
Novo  Odpri  Shrani  Zapri A Font.. v | A v||= = Ed Izhod
v v
Dokument u Podatki 3 Urejanje izbranega stolpca 158 |Izhod s
Dom Sifra riimek Ime Datum_sprejema
[ [ 10.02.2016
2 01 00404 P A BEAR 01.02.2016
3 01 00333 ALIC, ALISON 03.12.2015
4 01 00334 BILEQ BAGINS 05122015
5 01 00395 SHERLOCIH HOLMES
13 01 00395 AMIDALA PADME | Datum izdaje os. dok 3
7 01 00399 RORCNOA ZORO | Datum veljavnosti os. dok
8 01 00401 NIMNEFINGERS LOGEM | Datum_odhoda =
9 01 00383 HARRY POTTER
10 01 00385 JACK ARROW Dri:'wtianst\m
11 01 00335 LOKI MARVEL EMs0 |I
12 ot 00387 ROBIN HooD E ST |
13 |01 00397 MAD MAX | Naziv_poste |
| ©Obéina |
| | oddelek |
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Stolpce odvzemamo tako, da se z desnim klikom miske naslovno vrstico stolpca aktiviramo spustni

seznam. Iz seznama izberemo Odstrani stolpec.

@ ElvEak Generator poroéil - ] X
Parodia Tiskarje Navodia
*] = = \;j Stanovald v zavodu B I U 4
Na datum: | 31.03.2016 i odstrani
Novo Odpri Shrani Zapri Aot - A === B | Izhod
Dokument 5 Podatki 5 Urejanje izbranega stolpca B&  [zhod -
Dom | Sifra EMS0 Priimek Ime Datum_sprejema
r1 01 4] Uredi naragéajoce 10.02.2016
2 01 Z| Uredi padajoce .. PANDA BEAR 01.02.2016
3 01 . .. ALICA ALISON 03.12.2015
Panastavi urejanje
4 01 _ .. BILBO BAGINS 05.12.2015
= Grupiraj po polju
5 01 .. SHERLOCK HOLMES 10.12.2015
=
6 01 5 Hide Group By Box .. AMIDALA PADME 12.12.2015
7 01 L Odstrani ta stolpec J}.. roronoa Z0RO 25.01.2016
8 01 Trejenje prilagojenih stolpcev |, NINEFINGERS LOGEN 26.01.2016
9 01 53 Optimalna irina .. HARRY POTTER 05.03.2015
w0 |0t Optimslns firina (vsi stolpci) . IACK SPARROW 07.09.2015
1 ot - .. LOKI MARVEL 15.09.2015
T Urejevanik filtrov
12 |0t ) .. ROBIN HOOD 05.02.2016
13 ot Show Find Panel .. MAD M 10.01.2016
Show Auto Filter Row
£ ‘ Ni podatkov

Podatke preglednice lahko razvr§¢amo tako, da kliknemo v naslovno vrstico stolpca. Podatki se nam bodo
po izbranem stolpcu razvrstili po npr. abecednem redu, od najmanjsega do najvecjega, od najmlajsega

do najstarejseqga,...

Podatke filtriramo tako, da v zgornjem desnem kotu stolpca pois¢emo znak za filter. S klikom nanj se nam

prikazejo podatki za izbor filtriranja. Podatke lahko izberemo iz seznama ali oblikujemo lastne filtre.

@ =] .ﬁs A = Generator porodil — O be
Porodilo Tiskanje Navodia
u L_j =] L’j Stanovald v zavodu Bl7U GG/'

Na datum: | 18.05.2016 3 Odstrani
Novo  Odpri  Shrani  Zapri AFot.. v A v|[E=E|= 188 Izhod
M M M
Dokument 5 Podatki 5 Urejanje izbranega stolpca 18§ |[Izhod =
Dom oddelek Gl 36 cMi0 | Priimek Ime Datum_sprejema
b1 0 ODDELEK 0 (Proar::‘;l) ] L 10.02. 2016
2 01 ODDELEK 01 {Me prazno) . PAMDA EEAR 01.02.2018
3 01 ODDELEK 01 ODDELEK 01 .. ALICA ALISON 03.12.2015
(ODDELEK 02
4 01 ODDELEK 02 (ODDELEK 03 .. BILBQ BAGINS 05,12,.2015
5 01 ODDELEK 02 (OSKREOVAMA STAMOVANIA .. SHERLOCK HOLMES 10,12.2015
6 01 OSKRBOVAMA STANOVANIA 2. AMIDALA PADME 12.12,2015
7 01 ODDELEK 03 00401 0407... NINEFINGERS LOGEM 26.01.2016
B 01 ODDELEK 01 00383 0407... HARRY POTTER 05.08.2015
9 01 ODDELEK 02 00385 0407... JACK SPARROW 07.09.2015
10 01 OSKRBOVANA STANOVAMIA 00386 0407... LOKI MARVEL 15.09.2015
11 01 ODDELEK 02 00397 0407... MAD MAX 10.01,2018
|
U | Ni podatkov

Izbrani in urejeni pregled podatkov lahko shranimo kot lastno porocilo. S klikom na Shrani, se nam odpre

polje, kjer porocilo poimenujemo in s klikom na tipko Enter shranimo.
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‘ﬂ #H v v Generator porodil — [m] b
Tiskanje | Mavodila
ﬁ Stanovald v zavodu | B U | W
Na datum: | 18,05.2016 — # Odstrani |
Zapri |A Font... V|A v||_ _‘ ] Izhod
v
Dokum Shrani Urejanje izbranega stolpca || 188 |Izhed = |
I Shrani kot | Stanovald po EMSC|
Dom Oddelek Sifra EMS0 | Priimek Ime Datum_sprejema
Pl 0 ODDELEK 0 00398 0407... AFALGA A 0.02.2016
2 01 ODDELEK 01 00404 0407... PANDA BEAR 01.02.2016
3 01 ODDELEK 01 00393 0407... ALICA ALISON 03.12.2015
4 01 ODDELEK 02 00394 0407... BILEO BAGINS 05.12.2015
5 01 ODDELEK 02 00395 0407... SHERLOCK HOLMES 10.12,2015
6 01 OSKRBOVAMA STANOVAMNIA 00396 0407... AMIDALA PADME 12.12.2015
7 01 ODDELEK 03 00401 0407... NINEFINGERS LOGEM 26.01.2016
-3 01 ODDELEK 01 00383 0407... HARRY POTTER 05.08.2015
9 01 ODDELEK 02 00385 0407... JACK SPARROW 07.09.2015
10 01 OSKRBOVAMNA STANOVANIA 00386 0407... LOKI MARVEL 15.09.2015
11 01 ODDELEK 02 00357 0407... MAD MAX 10.01.2016
| L‘J ‘ Ni podatkoy

Program nas obvesti, da je porocilo shranjeno:

Obwvestilo X

@ Porodilo shramjeno!

Porocilo se shrani med nasa lastna porocila. Odpremo ga s klikom na Odpri, kjer ga izberemo iz seznama

lastnih porocil.

|ﬂ H e = Generator porocil — O X
Porodilo | Tiskanje | Navodia
= - =
=@ &
B 0Od: | 18.05.2016 # Odstrani W
Movo | Odpri Sh:ani Zapri 0: | 3.00.2016 |A Eiilie .,|é v”g 155 Izhod
|E Porocile T s || Urejanje izbranega stolpca || IZ§ |Izhed |
| Il =
Naziv porodila
novalci po oddelku
novalci po starosti ]
] g
| & Ni podatkov .:E|
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Izbrani pregled lahko preko gumba Tiskaj tudi natisnemo.

= f‘B H vy ¥ Generator porodil: eméo = O >
Porodilo I Tiskanje I Navodila
Horizontalne &rte Datumizpisa | | Stanovald v zavodu na datum DD.MM.YYYY { ﬁ
Vertikalne &rte Stevilfenje strani O
Natisni
Izpisi naslov Landscape [ |
MozZnosti § Naslow Izpis u
(]
Dom Sifra | EMS0 | Priimek Ime Datum_sprejema (
1 01 00398 0407... TRAFALGAR LAW 10.02.2016 =
2 01 00404 0407... PANDA BEAR. 01.02.2018
3 01 00393 0407... ALICA ALISON 03.12.2015
4 01 00394 0407 BILBO BAGINS 05.12,2015
6 01 00396 PADME 12,12,2015
01 00401 0407... NIMEFIMGERS LOGEM 26.01.2018
[
| z:j' Ni podathkow :
26.2.2019
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