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Odpiranje in zakljuc¢evanje obracunov

V programu OST odpirate nove obracune, veliko pa vas odpira na novo kar nekaj obracunov hkrati
(obracun prehrane in ostalih storitev za ucence, obracun oskrbnine za otroke v vrtcu, ki je v sklopu Sole,
obracun za zaposlene, obracun za zunanje ...). Veliko obracunov se odpira in pripravlja v priblizno istem
casovnem obdobju in tukaj bomo opisali nacin dela s temi obracuni, da potem ob zaklju¢ku ne bi

prihajalo do tezav.

Kot je prikazano na spodniji sliki smo odprli dva nova obracuna (Stevilka 6 za zaposlene in Stevilka 7 za

prehrano ucencev). Obracune pripravljata dve razlicni osebi.
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Obracune moramo zakljucevati v istem zaporedju kot smo jih odpirali, to je pogoj, da bodo Stevilke
racunov v pravilnem zaporedju in se ne bodo podvajale. V primeru podvajanj racunov se bodo pojavile
tezave pri prenosu racunov iz OST v SPR. V nasem primeru obracuna Stevilka 7 ne moremo zakljuciti

pred obracunom Stevilka 6. Program nam napise opozorilo kot je prikazano na spodniji sliki.

10.8.2018 OST - Odpiranje in zaklju¢evanje obracunov.doc - 1.



@ saop

I. SAOP Obratun storitev - Javna ustanova - Sola

= |E] Z& |

Obraéuni B oB & 3he
Leto obracuna |2016 vl
Stevika | @, [s0 j| I~ vsi zapisi | B B B
Leto I & Stevika INaziv Diatum Zapadlost  [Opravijeno |Pripravijeno |Zakljufeno IZadnji rafun IDamm zapadlosti SDD IDamm 0 -
» 2015 7 Obratun prehrana uéend 29.02.2016 29.02.2016 01.02,2016 24.03.2016( 29.02.2016 29.02.20
2015 & Obracun zaposleni 29.02,2016 29.02,2016 01.02,2016 24.03.2016( 29.02,2016 29.02.2(
2018 5.m. 29.02,2016 |29.02,2016 29.02.2016 08.03.20165 :124.03.2016 |12 29.02,2018 29.02.20
— i i i i
| 2018 4 test W . S W u‘ L 04.02.2016 31,0120
| 2016 3 test januar 2015 | PO%°r - e - B . e ) 15.02.2016 31012
| 2018 2 test 3 31.01.2018 31012
2016 1t Prejénji cbracun ni zakljucen! 31.01.2016 31,0120
B LE Najprej zakljudite prejinji obradun, nato se vrnite na zakljucek tega obraduna, 1
<[ b
7 @ Briprava. .. % Saldo, Obresti... ® Storitve... ﬁ Zakljucek... E‘:;e; ed Tisk/Osnutki Izstavitey @ Zapri
Skrbnik oot | A

Sedaj pa bo opisan primer, kako pride do tezave oziroma napake zaradi nepravilnega zakljuCevanja
obracuna. Imamo obracun Stevilka 6 za zaposlene in obracun Stevilka 7 za prehrano ucencev. Obracun
Stevilka 7 za ucence bi Zeleli zakljuciti, raCune moramo izdati do doloenega datuma, vendar ga ne

moremo, ker ni zakljuc¢en obracun Stevilka 6.

NEPRAVILNO RAVNANJE

Obracun Stevilka 6 za zaposlene Se ni pripravljen za zakljucek, zato ga pobrisemo in zaklju¢imo obracun

Stevilka 7. Iz tega izhajajo tezave. Pojavi se napaka v Stevilenju racunov kot je vidno na spodniji sliki.
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Kot vidimo je zadnja Stevilka racuna v predhodnem obracunu 12, ker pa smo obracun Stevilka 6
pobrisali nam pri¢ne racune ponovno StevilCiti od Stevilke 1, pravilno pa bi bilo od Stevilke 13.. Racuni s

temi Stevilkami Ze obstajajo. V tem primeru prepis v racunov v SPR ne bo mozen.

PRAVILNO RAVNANJE

Obracuni se morajo zakljucevati v istem zaporedju kot se odpirajo. Ce pa ze briSemo obracun brisemo

vedno samo zadnji obracun (neknjizen, neprenesen, neposlan pla¢nikom...).
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